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Rutin for intern miljérevision

Syfte

Den interna miljorevisionen syftar till att med planerade intervall kontrollera att
miljoledningssystemet dverensstimmer med egna krav och kraven i ISO
14001:2015. Den syftar aven till att kontrollera att systemet har underhallits pa ett
riktigt satt och att tidigare avvikelser har atgardats. Syftet &r ocksa att hitta mojliga
forbattringar i miljéledningssystemet och i miljoarbetet.

Vastra Gotalandsregionen har l16pande revisioner da varje namnd enligt
kommunallagen 6 kapitlet 7 § &r ansvarig for att den interna kontrollen inom det
egna verksamhetsomradet &r tillracklig. For detta finns upprattat en plan for intern
kontroll och sékerhet.

Ansvar
Forvaltningsledningen

e Ansvarar for att intern miljérevision genomfors regelbundet, tar
fram mal for revisionen, faststaller revisionsprogram och utser
ledare for revisionsprogrammet.

e Ansvarar for att faststalla atgardsplan utifran de avvikelser som
patraffats vid den interna miljorevisionen.

e Faststéller resurser for miljorevisionen utifran underlag fran
ledaren for miljérevisionsprogrammet.

Berord chef

e Ansvarar for att informera personal med ansvar for
miljoledningssystemet inom den egna verksamheten om
kommande milj6revision.

o Ser till att revisionsledaren far tillgang till begard
information/dokumentation.

o Skall vara nérvarande vid miljorevisionstillfallet.

Ledare for revisionsprogrammet

e Ansvarar for att uppratta, infora och underhalla
miljorevisionsprogram, vilka ska innehalla frekvens, metodval,
ansvar, planeringskrav och rapportering av de interna
miljorevisionerna.

e Ansvarar for att definiera miljorevisionskriterier och
miljorevisionens omfattning utifran satta mal for miljérevisionen.
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e Faststéller och utvérderar risker for miljorevisionsprogrammet.
Upprattar rutiner for miljorevisionsprogrammet samt tar fram
underlag for de resurser som kravs.

e Ansvarar for att sékerstélla att miljorevisionsresultaten rapporteras
till forvaltningsledningen.

Revisionsledaren (tillika miljostrateg)

Ansvarar for att uppratta miljorevisionsplaner for den aktuella miljérevisionen samt
tillsatta 6vriga miljorevisorer. Revisionsledaren ansvarar for att leda, genomfora
samt rapportera resultatet av miljorevisionen till ledaren for
miljorevisionsprogrammet. Tillser att dvriga revisorer far tillgang till nodvandig
information, dokumentation samt checklistor for att utfora intern revision.

Ovriga interna miljorevisorer

Ansvarar for att granska givna dokument enligt 1ISO 14001:2015 kap B2 samt ska
utfora interna miljérevisioner enligt miljorevisionsplan. Ska ha erforderlig
utbildning/kunskap om intern miljorevision.

Genomforande/arbetsbeskrivning

Forutom de konkreta syften som finns for miljorevision kan dessa, beroende pa
faststallda mal, aven folja upp att verksamheten:

Efterlever miljélagar och andra miljokrav

Arbetar strukturerat och malinriktat med de betydande miljoaspekterna
Foljer Vastra Gotalandsregionens miljoriktlinjer/miljopolicy

Foljer Koncernkontorets miljomal

Foljer faststéllda rutiner och instruktioner for miljoarbetet

Tidsintervall

e Miljorevision genomfors varje ar infor ledningens genomgang. Alla kontor
och arbetsplatser dar Koncernkontorets medarbetare verkar ska ha reviderats
under en trearsperiod.

Planering

e Revisionsledaren kontaktar kontorsansvarig och bokar tider samt informerar
om malen med kommande miljérevision samt begér in
information/dokumentation kopplade till dessa.

e Revisionsledaren granskar erhallen information/dokumentation, enligt 1ISO
14001:2015 kap 6.3.1, samt upprattar en miljorevisionschecklista enligt
bilaga. Eventuellt kan kompletterande dokumentation behdvas fran
verksamheten.

e Revisionsledaren uppréttar en miljérevisionsplan i enlighet med 1SO
14001:2015 kap 6.3.2.



e Revisonsledaren utser évriga miljorevisorer och tillser att de far tillgang till
ratt material och checklistor i god tid innan milj6revisionen.

Genomfdrande

e Miljorevisorn ska undersoka hur val miljéledningssystemet stammer
overens med miljérevisionskriterierna.

e Miljorevisorn ska kontrollera att dokumenterad information finns enligt
checklistan och att de ar korrekta.

Redovisning

e En sammanfattning av milj0revisionsresultatet redovisas muntligen vid
miljorevisionstillfallet.

e Miljorevisorn skickar sina revisionsiakttagelser till revisionsledaren.

e Revisionsledaren utformar en skriftlig miljorevisionsrapport med
awvikelser, vilken kommuniceras med forvaltningschefen.

Atgdrdande av avvikelser

e Forvaltningsberedningen upprattar en atgardsplan pa avsedd mall.

e Avvikelser atgardas senast inom tre manader. Om det finns sarskilda skal
kan verksamheten i samrad med miljostrategen, forlanga tidsplanen for
atgard. Miljostrategen skall i forekommande fall aterkoppla till
forvaltningsberedningen.

e Overordnad chef ansvarar for att tillse att atgardsplanen har genomforts.

Uppfoljning och beslut vid ledningens

genomgang

Resultatet av genomforda miljérevisioner sammanfattas vid ledningens genomgang.
Forvaltningsberedningen beslutar da om évergripande atgarder om sa behovs.
Vidare kan resultatet ligga till grund for kommande miljorevisionsplan.

Styrande dokument
Beslut fran ledningens genomgang.

Redovisande dokument

Miljorevisionsplan

Utskick till verksamheter infor miljorevision
Avvikelserapporter fran interna miljorevisionen
Miljorevisionsrapport



Uppfoljning och utvardering

e | samband med arlig miljorevision

Andra rutiner som berors
e Ledningens genomgang

Hanvisningar
e Mall checklista miljérevision

e Mall avvikelserapport miljorevision
e Mall miljorevisionsplan



