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Snabbguide - beställning av 

behörighet 
Finns det behov av att göra behörighetsbeställning så kan du själv, linjechef 

eller behörig beställare beställa det till andra identiteter. Användare som har 

behov av att kunna beställa behöver ha rollen beställare (service desk agent) 

för den enhet hen ska beställa till. Det gäller även linjechef som ska kunna 

beställa för andra än sina egna medarbetare.  

 

1) Välj Behörighetsbeställning. 

 

 

2) I fältet vem/vilka du vill söka för hämtas ditt VGR-id automatiskt. Vill 

du beställa till någon annan tar du bort ditt eget VGR-id och skriver in 

det aktuella i stället. Det går att beställa åt flera användare samtidigt. 

 

Specificera orsak och kontrollera att verksamhetskontexten 

(förvaltning) stämmer.  

 

Den förifyllda verksamhetskontexten är en uppgift som kommer från 

KiV och anger den primära anställningen. 
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3) Sök den behörighet som du önskar beställa och Lägg till. Du kan även 

att söka via Välj system.  

 

Det går att välja flera behörigheter i samma beställning. 
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4) Kontrollera att dina val stämmer och välj Ansök. 

 

 

5) Vill du se status på dina behörighetsbeställningar gör du det under 

Mina behörighetsbeställningar.  

 

 


