ey
v

Anvandartjanst
Datum

Ny bestallning, andra
kostnadsstalle eller niva

VGR behérighetsportal ska sa Iangt det &r mojligt tilldela anvandartjénst
automatiskt via tilldelningspolicy. Kontrollera alltid om identiteten matchar en
policy och automatiskt far en anvandartjanst innan du gér en bestéllning.

Manuell bestélining bér endast ske d&

e policytilldelad typ av anvandartjanst inte méter anvandarens behov

e anvandarens behov kraver annan anvdndartjanst an den tilldelade

e om licenskostnaden ska belasta annat kostnadsstdlle an det primara
engagemangets

« identiteten matchar inte policy och far inte automatisk tilldelning

Bestdll anvandartjanst

Valj Tjénster och Hantera
?@? TJANSTER anvéndartjdnst. For vissa anvandare

3terfinns tjdnsten dven pa startsidan.

Hantera anvdndartjanst =

1. Valj vem du vill administrera anvandartjanst fér genom att

e skriv borjan eller hela VGR-id eller namn i féltet (A). Férslag visas, valj
och tryck Enter. Det &r ocksd mojligt att séka genom att skriva (A)
personnummer, HSA-id eller fér- och/eller efternamn.

o valj Q att sdka fram identitet (B). Skriv i 6nskad filtreringsruta och
tryck Enter. Markera VGR-id och tryck OK. Vald identitet finns nu i
faltet identitet (A).

2. Fortsatt i skdrmens nedre hégra horn.

VASTRA
GOTALANDSREGIONEN
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VALJ IDENTITET

~ Vélj identitet

Icentitet

A B =

3. Nu visas ett falt med identitetens primdra engagemang och ett falt med
primdra engagemangets kostnadsstalle. Kostnadsstalle visas i en
sifferkombination i féljande ordning: férvaltning, motpart, ansvarsnummer
och féljt av beskrivning.

VALJ KOSTNADSSTALLE

~ Valj kostnadsstille

Identitet

zachrisson [
Engagemang

Zachrizson. |

Kostnadsstille

= I .
4. Om anvandartjanstens kostnad ska belasta ett annat kostnadsstalle an de
ifyllda gar det att &ndra.

Tryck pa kryss bakom de kostnadsstélle (C) som visas i faltet for att ta bort
de. Stall markéren i faltet och borja skriva numret pd kostnadsstéllet som du
vill &ndra till. Férslag visas - valj.

Alternativt tryck p& @ och stk fram kostnadsstalle. Markera och tryck OK.
5. Fortsatt i skdrmens nedre hégre horn.

6. Ett nytt formuldr visas. Identiteten ar ifyllt fran tidigare val.

Kostnadsstalle

e D«

Ovriga falt fylls i:

e Klicka i faltet Specificera en orsak (E). Valj eller skriv en egen orsak till
bestdllningen. Angiven orsak syns i arbetsuppgiften fér ekonomisk
attestering.

o Verksamhetskontext (F). Har visas det primara engagemangets
férvaltning. Om ett kommande engagemang finns registrerat finns



Anvandartjanst

eventuellt val att géra har. Mer om detaljer kring bestéllning av
anvandartjanst for ett kommande engagemang. Se information under
rubriken "Kommande engagemang - startdatum i framtiden”.
Startdatum (G) bor lamnas tomt och I3ta datumet bli samma som de
valda engagemangets startdatum. Det innebar att startdatum for
anvandartjanst blir i framtiden, d@ engagemanget &nnu inte startat.
Alternativt direkt efter attest, d& de valda engagemangets startdatum
redan har passerats eller skriv ett manuellt startdatum.

Slutdatum (G) bér lamnas tomt och lata datumet bli samma som de
valda engagemangets slutdatum. Det innebar att behérigheten med
automatik avslutas d@ datumet uppnatts eller skriv ett manuellt
slutdatum.

Specificera detaljer <<

Vemivilka vill du soka behorighet for?

Specificera en orsak ©

[Valj eller ange en anledning]E

Verksamhetskontext *
I
Startdatum
G
Slutdatum
7. 1 kolumnen s6k och valj visas anvandartjanster.
Stk och vlj OBS! Tank pa att det kan vara en
o fordréjning nar du har skrivit in hela
eller delar av ordet anvandartjanst i
SSkiesidint VEatina sokfaltet. Efter att du har skrivit in
Visar 1-4av4 C H O w o
hela ordet eller pabdrjat det sa tryck

Anvandartjanst Avancerad ‘
Tjansten ger dig ratt att logga in pa en

Anvandartjanst Enkel
Tjansten ger dig ett AD-konto med moj

till Enter.

B

.

janst Grund .
Tjansten ger dig ratt att logga in pa en

Anvandartjanst Lokal
Tjansten ger dig ett AD-konto med moj

till

il

En lista med anvandartjanster visas

(H). Om du vill veta mer om anvéndartjénsten sa klicka pa den
understrukna texten. Valj lagg till (3).

Sida 3
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8. Bestadllningen finns nu i den hégra kolumnen - dina val.

Har syns vem ansdkan géller och val av anvédndartjanst. Har gar ocksa att
Idsa mer om anvandartjansten.

Om du har valt fel nivd pa anvéndartjansten sa klicka pa ta bort och valj
nytt genom att klicka palégg till (J) vid den anvandartjénst du vill sdka.

) OBS! Om du i detta lage
Dina val anvander bakatpilen for att
goéra andringar far du tva

Visar 1-1av 1

bestallningar men endast en
A~ zachrisson anvandartjanst kommer att
Anvandartjanst Avancerad tilldelas.

Bl kr/man. Tjansten ger dig ratt att logga in pa en dator i V

Specificera detaljer << Sok och valj Dina va
Verw'viha o B du 350 beberighet fer seh

Schreserat Fotes Aarmdariaan Avarcaing
v . 250 trveas. Tjwmaten g &g ret o bogge i1 5 e &

..........

Skarmbild bestillningssteg nr 6 tom 8, E to.m.J o m

9. Klicka pa skicka i skarmens nedre hégra hérn. Ansdkan skickas for
ekonomisk attest.

Andra kostnadsstille

Innan bestallning av dndrat kostnadsstélle kontrollera vilken niva av
anvindartjanst identiteten redan har. Det &4r méjligt att bdde byta
kostnadsstélle och nivd av anvandartjénst i samma ansodkan.

e Folj instruktionerna for bestallning av anvandartjanst via tjansten
hantera anvandartjanst.

e Folj steg (C) och (D) om behov finns att vdlja annat kostnadsstélle
an det som identitetens priméara anstallning har.

o Isteg (J) ar det viktigt att du valjer l&gg till p& samma niva av
anvandartjanst som identitet redan har om du inte vill &ndra niva.

e Folj samtliga punkter i beskrivningen fran 1 t.o.m 9.

Sida 4
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Andra nivd av anvidndartjinst (avancerad, enkel, grund, lokal)

e FOlj instruktionerna for bestallning av anvandartjanst via tjansten
hantera anvandartjanst.

e I steg (J) klickar du pa lagg till avseende den niva av anvandartjanst
identiteten ska byta till.

e Folj samtliga punkter i beskrivningen fran 1 t.o.m. 9.

Kommande engagemang - startdatum i framtiden

En anvandartjanst gar att bestélla i férvdg da en ny medarbetare ska bérja en
ny anstallning. Nar engagemanget finns i KiV och importeras till VGR
behérighetsportal gar det att bestélla en anvandartjénst.

OBS! En manuell bestadllning behdver endast géras om identiteten INTE
omfattas av forvaltningens tilldelningspolicy som tilldelar anvandartjanst med
automatik via startdatum for engagemanget.

F6lj instruktionerna i bestall anvandartjanst men med féljande skillnad i steg
Ct.o.m. F:

o I faltet kostnadsstalle fylls det primarmarkerade engagemangets
kostnadsstélle automatiskt i. Det byts genom att klicka pa kryss
bakom de kostnadsstalle (C) som visas i faltet for att ta bort de. Stall
markéren i faltet och borja skriva numret pd kostnadsstéllet som det
ska andras till. Forslag visas - valj.

e Alternativt klicka pa @ (D) och sék fram kostnadsstallet. Markera och
klicka OK.

Fortsatt i skarmens nedre hdgra hoérn.

Kosinadssialle

- D&

Verksamhetskontext (F). Har visas det primdra engagemangets férvaltning.
Om ett kommande engagemang finns registrerat finns val att géra har. Valj
den férvaltning som det kommande engagemanget finns inom.
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Specificera detaljer <<
Vemivilka vill du sitka behtrighet for?

Specificera en orsak ©

[Valj eller ange en anledning]E

Verksamhetskontext *

|3
Startdatum
Slutdatum

Start- och slutdatum (G) lamnas tomt. En bestallning gallande ett kommande
engagemang startar automatiskt p& engagemangets startdatum och kan inte
aktiveras innan. Lamnas slutdatum tomt avslutas anvandartjansten
automatiskt da identiteten inte langre har ett engagemang i
verksamhetskontexten.



