VGR behdrighetsportal
Datum

Delegering av chefsroll

Alla identiteter (medarbetare) inom VGR har tillgang till VGR
behdrighetsportal och darmed en anvandarroll. En anvandare som ar
registrerad som linjechef eller ansvarig fér engagemanget i KiV far
automatiskt anvéndarrollen chefsroll. Rollen ger tillgang till de identiteter som
anvandaren ar linjechef fér och mdojlighet att bestdlla och andra
anvandartjanst. Behoérighet att hamta initialt I6senord vid de tillfallen det ar
aktuellt.

Delegering av chefsrollen gar att géra till ndgon av sina anstéllda under en
tidsperiod t. ex vid semester.

OBS! Vid delegering far den delegerade tillgdng till samtliga anstéllda som
chefen ser i VGR behdrighetsportal. Det har inkluderar anstédllda med
skyddad identitet.

Hitta tjdnsten delegera

_@ Klicka forst p& TJANSTER och sedan DELEGERA. For vissa
TJANSTER anvandare aterfinns tjdnsten &ven pa startsidan.

Delegera > @

&2
MIN DATA

Mina delegeringar > n

Delegera
Skriv lamplig text i faltet for delegeringsorsak (A).

I rutan delegera till véljs vem eller vilka delegeringen ska ske till genom att
skriva bérjan eller hela VGR-id, HSA-id, personnummer, fér och/eller
efternamn i faltet (B). Forslag visas, valj och tryck Enter.
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Alternativt sdk fram genom att klicka pa Q (C) och s6k fram identitet.
Markera i rutan framfor VGR-id, en eller flera som delegeringen ska ske till
och tryck OK. Den/de valda identiteterna finns nu i faltet delegera till.

I faltet uppgift att delegera tryck pa Q (D) och markera raden fér chefsroll
och tryck OK. I faltet star nu chef.

I faltet aktiveringsdatum och gar ut den (E) vélj aktuellt datum i kalendern
som visar sig nar markoéren placeras i faltet. Valj skicka langst ned i hégra
hérnet.

DELEGERA

Delegering
Delegeringsarsak *
Somesier A

Delegera till

Zachrisson, RN * B C “

Uppgift att delegera

Aktiveringsdatum
2021.03-01
alj resurser att delegera

| i k] 1 i O

Aspurn-iD Maren Rrwrsyy Syeem Beskriveing

Mina delegeringar

I dversikten syns de delegeringar som ar gjorda. Har ser du till vem
delegeringen ar gjord, vad delegeringen galler och vilket slutdatum
delegeringen har.

Hitta mina delegeringar - flera alternativ finns

e Valj tjanster och sedan mina delegeringar
e Valj min data och mina delegeringar
e For vissa anvandare aterfinns tjansten dven pa startsidan.
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MidA DELEGERINGAR

Wisar v b O

Skapad - Abtiernngudatom Shtdatum Reyumer Oelegerat il
FUFHAS-12 1394 HEA 637 A B30 Empera et Crwner Ericeon [INNEG_
3030612 1308 EIRGEH 200519 Empiny e Crwrer Cavizsor, [N ¢->-==-~

Avsluta eller dndra slutdatum pa delegering
Oppna mina delegeringar.

Oppna den delegering som behdver dndras genom att klicka pa den
understrukna texten i kolumnen skapad. Delegering 6ppnas - se bild nedan.

I faltet g8r ut den (A) valj aktuellt datum i kalendern som visar sig nar
markoéren placeras i faltet.

Avsluta - satt dagens datum.

Forlang - satt onskat datum i framtiden.

Gor pd samma satt om framtida arkiveringsdatum (B) behéver andras.
Valj OK lagst ned i skdarmens hdgra horn.

Andringarna syns nu i listan éver mina delegeringar.

REDIGERA DELEGERING [8]

Delegering
Skapad
2010512 134 NG
orsak till delegering
Test
Delegater

Ericson, I

Delegerad Atkomst

Employment Cwner

Aktiveringsdatum

20210527 B

Gdr ut gen
202106300 X

Juni 2021
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