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Handlaggningsordning for utlamnande av
allmanna handlingar och uppgifter ur allmanna

handlingar

En ganska vanlig fraga inom Véstra Gotalandsregionens (VGR:s) verksamheter &r hur man
behandlar en begaran om att fa ta del av allmanna handlingar och uppgifter ur allmanna
handlingar. Lagregler om detta finns i 2 kap. tryckfrihetsférordningen och 6 kap.
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Reglerna ska tillampas av samtliga
verksamheter i VGR, dven aktiebolag och stiftelser dar VGR har ett rattsligt bestammande
inflytande.

Med rattsligt bestammande inflytande menas, nér det géller bolag, att VGR ensam eller
tillsammans med andra landsting eller kommuner &ger aktier med mer &n halften av
samtliga roster i bolaget eller pa annat sétt forfogar Gver sa manga roster i bolaget eller har
rétt att utse mer an hélften av styrelseledamoterna. Nar det géller stiftelser géller
motsvarande, ndr VGR ensam eller tillsammans med andra landsting eller kommuner har
rétt att utse mer an hélften av styrelseledamoterna.

Till stod for handlaggningen av drenden om utlamnande av allménna handlingar och
uppgifter ur allménna handlingar har enhet juridik utarbetat denna handldggningsordning.
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Handl&ggningsordning for utldmnande av allménna handlingar och uppgifter
ur allmanna handlingar, 2016-04-29

Handlaggningsordning for uttamnande av allménna
handlingar och uppgifter ur allmanna handlingar

Allmanna handlingar

De flesta handlingar inom varden beror patienter och utgors av journalhandlingar.
Dessa handlingar ar i normalfallet allménna handlingar som omfattas av sekretess
enligt offentlighets- och sekretesslagen. | VGR:s verksamheter finns &ven andra
handlingar som omfattas av sekretess till exempel i samband med upphandling.

Innan en allméan handling kan lamnas ut till den som har begart att fa ta del av
handlingen ska det ske en sekretessprévning vid berord verksamhet. Kan
handlingen (del/delar av handlingen)/handlingarna (del/delar av handlingarna)
inte lamnas ut pa grund av sekretess har den s6kande enligt lag ratt att fa sin
begédran om utldmnande provad av myndigheten. Detsamma géller om s6kanden
far ut en handling med sa kallat forbehall, det vill sdga en inskrankning av ratten
att yppa dess innehall eller annars forfoga 6ver den. Den som fatt avslag, helt eller
delvis, av myndigheten kan 6verklaga till kammarréatten.

En allman handling som ar offentlig (det vill sdga inte omfattas av sekretess) ska
pa begaran, genast eller sa snart det ar mojligt, lamnas ut for att antingen lasas pa
stéllet eller som kopia. Regionfullmaktige har beslutat att myndigheten ska ta ut
erséttning for kopior i vissa fall (se juridisk information om avgift for kopia av
allmén handling). En begéran om kopia ska behandlas skyndsamt.

Uppgifter ur allman handling

En myndighet ska pa begaran lamna ut uppgifter ur en allman handling som
forvaras hos myndigheten om inte uppgiften ar sekretessbelagd eller det i dvrigt
skulle hindra arbetes behdriga gang. Det innebér att en myndighet kan avsla en
sadan begaran med motiveringen att det skulle innebara for mycket arbete. Ett
sadant beslut kan inte 6verklagas och skiljer sig darfor ifran vad som géller for
allmanna handlingar. Den sokande kan i ett sadant fall i stallet begéra att fa ut
hela handlingen.

Om det ar regelsystemet for utlamnande av allmén handling eller regelsystemet
avseende lamnande av uppgifter ur allman handling som ska tillampas far avgoras
utifran den framstéllning som har gjorts. Vid oklarheter ska myndigheten forsoka
ta reda pa vad som avses. Om fragan inte gar att utreda ska begéaran antas
innefatta ett dnskemal om att fa ta del av allman handling.

Justitieombudsmannen (JO) har uttalat sig nar det géller fragan om enskildas
begaran om att fa ut uppgifter ur en handling och det faktum att ett beslut att avsla
en sadan begéaran inte gar att 6verklaga. JO anfor att den enskilde bor upplysas om
mojligheten att begara ut handlingarna dar uppgifterna finns for att pa sa satt fa ett
overklagbart beslut. Om en person som har gjort en framstallan om att fa del av
uppgifter begér ett 6verklagbart beslut, bor detta &ven normalt uppfattas som att
den enskilde begér att fa ta del av handlingarna.
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Handlaggning av begaran om utlamnande av allméanna
handlingar och uppgifter ur allmanna handlingar

A Om ansvarig befattningshavare (t.ex. lakare, sekreterare, arkivpersonal) inte
beviljar eller endast delvis beviljar en begéran att fa lasa eller erhalla kopia av en
allmén handling (t.ex. en journal) ska bifogad information lamnas till den sékande
(se sid. 4). Motsvarande galler om den s6kande enbart kan fa ut allméanna
handlingar med forbehall.

Om ansvarig befattningshavare inte beviljar begaran att fa ut uppgifter ur en
allmén handling ska den s6kande fa information om méjligheten att begéara att fa
ut handlingen som uppgifterna finns i for att pa sa satt fa ett dverklagbart beslut.

Informationen ska lamnas samtidigt och pa samma satt som s6kanden underrattas
om att hans/hennes begéaran inte kan beviljas.

B Meddelar sékanden att han/hon vill fa sin begaran om utlamnande prévad av
myndigheten, ska den ansvarige befattningshavaren omgaende 6verlamna
sOkandens begaran till styrelsen/ndmnden eller den som har delegation att for
myndigheten besluta om utldmnande av allménna handlingar. Utéver s6kandens
begéran ska utforlig motivering till den ansvarige befattningshavarens
stéllningstagande och handlingen som begéars utlamnad 6verlamnas till
styrelsen/ndmnden eller den som har delegation att fér myndigheten besluta om
utldmnande av allménna handlingar.

C Styrelsen/ndamnden eller den som har delegation att for myndigheten besluta om
utlamnande av allmanna handlingar ska skyndsamt besluta i &rendet.

Om beslutet blir att den begérda handlingen/de begarda handlingarna ska lamnas
ut, sa ska ansvarig befattningshavare (t.ex. lakare, sekreterare, arkivpersonal)
svara for att den/de blir utldmnade.

Nar sokandens begéran att fa ut handlingarna avslas, helt eller delvis, ansvarar
beslutsfattaren for att sokanden far ett skriftligt beslut. Beslutet ska innehalla en
motivering till beslutet om avslag tillsammans med en underréttelse om hur
han/hon kan 6verklaga beslutet till domstol (kammarratt, se sid. 5-6).
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Information till sokande som inte far sin begéaran om att fa
ut allman handling beviljad

Den handling (del/delar av den handling)/de handlingar (del/delar av de
handlingar) som du begér kan jag inte lamna ut pa grund av sekretess enligt
** kapitlet ** § offentlighets- och sekretesslagen.

Om du 6nskar fa mojlighet att 6verklaga detta beslut maste du meddela det till
oss. Du kommer da att fa ett skriftligt beslut fran den namnd/styrelse eller
tjansteman som har ratt att pa myndighetens vagnar besluta i sadana arenden.
Detta skriftliga beslut kan du 6verklaga till kammarratten.

Du kan begara skriftligt beslut hos mig nu. Beslutet fran myndigheten kan droja
nagra dagar.
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Mall for utformande av skriftligt beslut i samband med
avslag pa begaran om utlamnande av allméanna handlingar
Handlaggare, datum och diarienummer ska framga

Beslutande myndighet

Myndighetens namn, genom (titel och namn pa beslutsfattaren)

Sokande

Namn, ev. personnummer, adress

Saken
Utldmnande av allmén handling

Beslut

Med stdd av [ange aktuellt lagrum] avslar [ange myndighetens namn] [ange
sOkandens namn] begdran om utlamnande av [begard handling/begérda
handlingar — vélj det som motsvarar aktuell begaran].

Begaran

Har anges vilken handling eller del av handling som begérs utldmnad. Ange &ven
eventuellt datum pa handlingen och vem som har begért handlingen.

Skal for beslutet

Hér ska anges varfor man inte lamnar ut handlingen eller delar av handlingen. Det
ar viktigt att ange de omstandigheter och bedémningar och risker
(menprovningar) som har betydelse for stallningstagandet. De lagrum som ligger
till grund for avslagsbeslutet ska anges.

Besvéarshanvisning bifogas [se sid. 6 "Hur man 6verklagar”]

Ort och datum

Namn
Myndighetens namn
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Hur man 6verklagar
Detta beslut kan dverklagas till kammarratteni ................. *)

Tala om vilket beslut du éverklagar genom att ange namnd/styrelse/beslutsfattare,
datum for beslutet eller paragraf i protokoll. Ange ocksa varfor du anser att
beslutet &r oriktigt och vilken andring du vill ha.

Skicka med handlingar eller annat som du anser stoder din uppfattning.

Overklagandet ska lamnas in eller skickas till den
namnd/styrelse/beslutsfattare som har beslutat. For att 6verklagandet ska
kunna prévas maste handlingarna ha kommit in dit senast inom tre veckor fran
den dag du fick del av beslutet.

Har 6verklagandet kommit in i rétt tid kommer handlingarna att skickas vidare till
kammarratten, om namnden/styrelsen/beslutsfattaren inte sjalv andrar beslutet pa
det sétt du har begart.

Underteckna skrivelsen och uppge namn, personnummer, yrke, postadress och
telefonnummer. Du ska ocksa ange adress och telefonnummer till arbetsplatsen
och eventuell annan plats dar du kan nas for delgivning. Har du hemligt
telefonnummer behdver du inte ange det forran kammarrétten begéar det. Om
nagon person- eller adressuppgift andras ar det viktigt att du snarast meddelar det
till kammarrétten.

Om du anlitar ombud, kan ombudet underteckna skrivelsen. Skicka i sa fall med
en fullmakt.

Om nagot ar oklart kan du véanda dig till

Myndighetens namn
Namn

Adress

Telefon

*) Kammarratten i Jonképing om myndigheten ar belégen i Bollebygds, Boras, Essunga, Falkopings,
Gréastorps, Gullspangs, Gotene, Herrljunga, Hjo, Karlshorgs, Lidkopings, Mariestads, Marks, Skara, Skdvde,
Svenljunga, Tibro, Tidaholms, Tranemo, T6reboda, Ulricehamns, Vara och Vargarda kommuner

Kammarrétten i Goteborg i 6vriga fall.



