Instruktion: Instruktion for anvandning av denna mall.

Q =Arbetsmoment

V€Y visTrA
W GOTALANDSREGIONEN

Omfattar: Regional bildinstruktion for natverksansluten MTP

Version: 1
Datum: 2026-04-09
Godkand: gorjo

Sid 0 (2)

Regional funktion MTP
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Ersatt gulmarkerade texter i sidhuvud och

tag bort gula bakgrundsfargen. \

Beskriv de olika arbetsmomenten i instruktionen

punkt for punkt. N

Komplettera med beskrivande bilder pa de moment

jamfér med an personal med liknande funktion

Exempel fran SAS i annan mall
- 1
Instru : base anvandaradministration o\ © =arbetsmoment YEY vistra
— \4_/ e GOTALANDSREGIONEN
. T . Version: 1,2,5.4.5 SODRA ALVSBORGS SJURHUS
Plats: Endoskopi SAS 4 Sid 1(1) Datum 2026.06.08
@ Logga in i Endobase som Administratér. |g'| [ﬂ |i| _ )
@ Klicka pd kugghjulsikonen fér att dppna @ b3
Administrationsténstret.
@ Anvandare/Grupper Tabeller
[ @ter e o Anndare/Grupper = el
Rapportinstalining PClkoder
@ For att [3gga till ny anvandare i syst 3 i ik
- klicka pa "Lagg till” och registfera anvandaruppgifter eE——

— ETD
==! Underhall

&

som behover det. Tydliggér med motsvarande
punktnummer och pilar enligt forslag i mallen.

Justera sidnumrering och versionsnummer samt datum
och ditt vgr-ID och tag bort gula bakgrundsfargen.

Tag bort sida 0 och snygga till instruktionen sa att
den blir 6verskadlig och lattlast.

Spara rutinen och lamna en pdf-kopia for granskning,
godkannande och spridning enligt rutin for aktuellt
system.

®

Mnder knappen “Konto” Tigger afiaretrGrighet
Instéliningar. Jamfér terigen med instillningar

For personal i samma funktion.
Faltet "Transponder ID” géller personens eget
QOlympus-kort och maste ldsas in med Endoscan.

Under knappen “Tabeller” finns behorigheten

till alla olika delar och funktioner i Endobase.

Som lésenord sitts ett initialt som anvandaren sjilv
andrar vid forsta inlogg.

Som "Tork PIN” satter man personens sista fyra
siffror i personnumret (och hoppas det dr unikt).

Under fliken "Avdelning” satts den avdelning

som ska vara personens forvalda vid inlogg:

Etiketter
Statistik




Instruktion: Namn pa instruktionen
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Omfattar: Omfattning/begransning

Sid 1(2)

Version: 1, 2, 3, osv
Datum: 2026-04-09
Godkand: vgriD

Regional funktion MTP

Beskrivning av arbetsmoment 1.
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Beskrivning av arbetsmoment 2.
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Beskrivning av arbetsmoment 3.
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Beskrivning av arbetsmoment 4.
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Foérklarande bild 4

@

Foérklarande bild 3

v

@ Beskrivning av arbetsmoment 5.

@ Beskrivning av arbetsmoment 6. —

Forklarande bild 6

Férklarande bild 2

Forklarande bild 5




Instruktion: Namn pa instruktionen
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Omfattar: Omfattning/begransning

Sid 2(2)

Version: 1, 2, 3, osv
Datum: 2026-04-09
Godkand: vgrlD

Regional funktion MTP

@ Beskrivning av arbetsmoment 7.

Beskrivning av arbetsmoment 8.

@ Beskrivning av arbetsmoment 9.

Beskrivning av arbetsmoment 10.

@ Beskrivning av arbetsmoment 11.

@ Beskrivning av arbetsmoment 12.
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