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LATHUND – Kopiera filer eller mappar från Personal Disk 

– Explorer till Green Room  

Roll: Data Steward, Administrator, Collaborator och Contributor 

Du kan du kopiera filer eller hela mappar med filer från Personal Disk – Explorer till Green Room. Filer 

hamnar i Personal Disk – Explorer efter du bearbetat dem i något av verktygen. 

Gå till Personal Disk – Explorer. Markera rutan framför de filer eller mappar du vill kopiera och klicka på 

Copy to Greenroom. 

 

Du får nu upp en dialogruta, där måste du fylla i angiven kod.  Detta som ett extra säkerhetssteg så 

ingen kopiering sker av misstag.  Därefter väljer du Select Destination. 
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Klicka på Greenroom och välj därefter destination och klicka på Select. 

           

 

Filen/mappen ligger nu i vald mapp i Green Room. 

 

Relaterad lathund: Kopiera filer eller mappar till Core 
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I dialogrutan som kommer upp måste du fylla i angiven kod.  Detta som ett extra säkerhetssteg så ingen 

flytt sker av misstag.  

 

 

Därefter väljer du Select Destination. Klicka på Core och välj därefter i vilken mapp du vill att filen ska 

landa. Klicka på Select och därefter Confirm. 

                    

Filen ligger nu i avsedd mapp i Core. 

Vill du dela med dig av filer du själv laddat upp i Green Room? Gå till Green Room Home och följ 

stegen som är beskrivna ovan. 
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