LATHUND - Ladda upp en fil eller mapp

Roll: Data Steward, Administrator, Collaborator och Contributor

For att ladda upp en fil eller mapp till SFM, g4 till File Explorer och klicka pa Upload

File Explorer 2+
@ Green Room @ Green Room X { Green Room - Home
£ Home
O Trash Bin Green Room > project-contributor + New Folder O Refresh 1. Upload
Name Added Created Size Action
egisterdata dodsorsak.docx project-contributor 2025-12- 8.2
(] R terdata d k. t tribut 025-12-11 28.23 KB

EIIRIRE:

Sakerstall att du ar inne pa ratt projekt. Klicka pa knappen Select och vilj darefter om du vill ladda upp
enskild fil eller en hel mapp. Utforskaren 6ppnas.

Upload Files

* Project

3 select Files @
[0 Select Folder

1. Valt projekt. 2. Val av fil eller mapp
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I Utforskaren, vilj fil eller mapp och klicka pa Oppna.

€ Oppra X
<« v o <« SFMxxx » SFM e-learning- DOKUMENT » v c Sok i SFM e-learning- DOK.. 0@
Ordna ~ Ny mapp =~ O 0
~
. Dokument » Namn Status
L Hamtade filer » Collaborator ®
B Filmer » Contributor )
SFM xxx » Data Steward o)

Project admin ©

| Forskningsdata YYY E-learning ®

@ i ~learni ©®
> I Den hir datorn Forskningsdata ZZZ E-learning
> g Natverk @ Godkannande etikprovning @

@ Testdokument forskare ®

Filnamn: | Forskningsdata YYY E-learning ~ | Alla filer

Spela in fran mobil Avbryt

Nu har du mojlighet att tagga din fil eller mapp. Du kan inte anvianda 446 och endast gemener
darefter pa Upload. Filen visas nu i File Explorer, om den inte gor det, klicka pa Refresh.

Upload Files

* Project

Selected files will be uploaded to folder:

& Select v
\__— ~ ) BlueRoom /data-steward

# Forskningsdata YYY E-learning.docx

Tags

outcome X

. Klicka
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For att se taggar pa fil eller mapp. Klicka pa de tre prickarna i kolumnen Action och vilj Properties.

kan lagga till och ta bort taggar genom att klicka pa Edit Tags

Properties X

~ Genera

MName:

Forskningsdata Y'Y E-
eamning.docx

Added by’ data-steward
Created:

2025-12-11 09:51:14

File Size: 2824 KB

[? Blue Room - Home @ Green Room - Home X
Path: data-steward
Blue Room > data-steward + New Folder O Refresh £ Upload T Copy To Green room
1l
Name Added Created Size Action
. £ Edit Tag:
k] Forskningsdata YYY E-learning.docx data-steward 2025-12-11 28.24 KB )
Properties
k] Statistik.doox data-steward 2025-12-08 15.03 KB
Download

Du
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