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LATHUND – Ladda upp en fil eller mapp  

Roll: Data Steward, Administrator, Collaborator och Contributor 

För att ladda upp en fil eller mapp till SFM, gå till File Explorer och klicka på Upload 

 

Säkerställ att du är inne på rätt projekt. Klicka på knappen Select och välj därefter om du vill ladda upp 

enskild fil eller en hel mapp. Utforskaren öppnas. 

 

1. Valt projekt. 2. Val av fil eller mapp  

  

① 

② 
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I Utforskaren, välj fil eller mapp och klicka på Öppna. 

 

 

Nu har du möjlighet att tagga din fil eller mapp. Du kan inte använda åäö och endast gemener. Klicka 

därefter på Upload. Filen visas nu i File Explorer, om den inte gör det, klicka på Refresh. 
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För att se taggar på fil eller mapp. Klicka på de tre prickarna i kolumnen Action och välj Properties. Du 

kan lägga till och ta bort taggar genom att klicka på Edit Tags 

    


