Vard och halsa - lathund
Datum

Lathund - Vard och hilsa - Andra
eller ta bort en ledig bokningsbar
tid i schemat

1. Klicka pa Schema i huvudmenyn till vanster.

Obs! Om du inte ser detta menyalternativ och du ska arbeta med
schemalaggning av bokningsbara tider, kontakta din lokala administrator
som d& kan hjalpa dig vidare.

2. I 6vre delen av schemavyn filtrera pa féljande (om det inte redan ar
forvalt):

a. Vardenhet: den enhet som tiden &r upplagd till.
b. Roll: den roll som tiden ar upplagd till.

c. VAardpersonal: den person som ska ta emot bestket pd den angivna
tiden. Lamna tomt eller valj Alla, om bestket inte ar kopplat till en
specifik person.

d. Tidstyp: Online tid.

e. Bokningsstatus: Alla (alternativt Lediga, om du endast vill se lediga
tider).

3. Valj den vecka som du vill se i schemat. Aktuell vecka ar férvald. Anvand
framat- eller bakatpilen for att andra vecka. Klicka pa Idag for att komma
tillbaka till dagens datum.

4, Klicka pd den lediga tid i schemat som ska &ndras eller tas bort.

5. Om tiden &r aterkommande, valj om &ndringen/borttagningen ska gélla
endast Denna tid eller Alla tider i serien.

6. Vid @ndring av tid eller om du vill koppla pa en patient: Uppdatera
enligt 6nskemal och klicka pa Spara.

7. Vid borttagning av tid: Klicka p@ Radera bokningsbar tid.
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Vard och hélsa - lathund Sida 2

Obs! Kom ih3g att dven andra eller ta bort tiden i din ordinarie tidbok (om
sadan finns), enligt gallande rutiner pa din enhet.
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Obs! Patient kan endast bokas néar du
redigerar aktuell tid och inte alla tider i
seren




