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Fredagsforum Lars Karlsson -

e Oka kunskapen hos webbredaktorer

e Diskussion, méjlighet att fa och ge kunskap

e Era fragor




Dagens agenda

e Tips, trix och smarta genvagar

e Fragor
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Redigera favorit

Skapa ett bokmarke direkt till

de sidor du redigerar ofta Namn

URL

. Ga till sidan du vill bokméarka och

sl.cms.contentdata:///20702658&viewsetting=viewlanguage:///sv

logga in
Mapp
« Skapa bokmarket med CTRL+D. ) etepanKen
> 3 Team Stuff
« DO6p om bokmarket om du behover » B3 Vanigs lsnkar
« Skapa en mapp bland dina favoriter B2 Utbildningar
som till exempel heter Webbsidor. B Al

B3 Inlogg sidor WWW

3 Inlogg Insidan

= v s.n =0 =

My mapp Avb




Versioner av sidor

Det gar att se alla versioner av en sida
i Optimizely. Bra om du behover
aterpublicera en tidigare version. Eller
om du vill se vem som publicerat sidan
senast.

. Ga till kugghjulet / 1agg till gadget
/ valj "Versioner".

Versionerna syns under sidtradet.
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tar

MNamn

Mallar

Media
Myligen

Myligen andrad

Projektobjeki

-__? Versioner

VWebbplatzer

OISOy W T

Later redaktirer enkelt skapa
egna mallar fran EPiServer-
redigeringzlaget.
Mediehantering

Visar nyligen anvanda objekt.

Visar de sista objekten som h
andrats for webbplatzen

Lizstar de objekt som ar assoc
med det aktiva projektet

Versionslista for aktuelli objek

Ett trad dar du kan andra we
och sprak




Vem har redigerat sidan?

Det ar valdigt bra att veta hur man
hittar vem som har redigerat sidan.
Versioner finns under sidtradet.

Nu kan du antingen:

e SoOka personen direkt i Teams och
skriva ett meddelande, eller

e Via sdkmotorn sa far du uppgifter
fran KiV.

~ Versioner

Sprak

SV
3V
SV
SV
SV
3V
SV

SV

Status

Publicerad

Tidigare publicerad
Tidigare publicerad
Tidigare publicerad
Tidigare publicerad
Tidigare publicerad
Tidigare publicerad

Tidigare publicerad

Sparad

~" 12 mar 10:06

2024-02-26 10:47

2021-03-18 14:46

2020-05-2812:19

2020-02-06 13:22

2020-02-06 13:20

2019-12-03 15:41

2019-05-2010:47

FOAM AT T Ame AT
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Jamfor versioner

Klicka pa knappen for att jamfora. De
tva versioner du vill jamféra visas
samtidigt.

En siffra visar antal andringar pa en
viss flik. Gult markerar var nagot
markerats.

Det gar att aterstalla &ndringar mellan
versionerna.
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- Visa ¢0» Forhandsgranska =]

Start (publik vgregion_se) » Testsidor (Sandlada) > Lars K test 2

T #
3 Fredagsforum - smarta tips och trix
Grundegenskaper nnehal |i| Instdliningar Metadata
Kategori @

Lagag till en eller flera kategorier

Sidrutrik &)

EO
EC

Ingress (7}

Mediebanken - Bild dverst pa sidan @

_+

Mediebanken — Alternativ bild f&r miniatyrbild i sidlistningsblock @

_+

Det hér &r en ingress, den ska tala om vart man kommit.

=
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G dk" k' & > C [  © httpsyfvgre.. @ A o 3 | [0 B & ?Chaﬁ
odkanna cookies I e e NS

redigeralaget |

Y] 13 Wisa (3 Farhandsgranska Il G i:

e M |7 Start (publik vgregion.se) Aternativ -~ | [ 3 | = L@
N n
—

Om du som jag valdigt ofta godkanner
cookies pa vgregion.se eller en annan " p——
webbplats, och inte ar s3 snabb pa o o

ey Sekretessinstllningar o

morgonen, sa kan du gora det om du Dgrna ok sts anvncer spimingsiia rn e part (o1 s Sinandahdls och anaigi s |
smalnar av fonstret.

D3 kommer cookie-skylten utanfér
redigeralaget. o

E) Projekt: Inget (anwénd primdra utkast] s =




Undvika langa URL:er

Innan du publicerar din sida forsta
gangen, kolla pa URL:en sa att den ser
rimlig ut.

Sidor langt ner i strukturen, dar sidor
ocksa har langa namn, kan stalla till
problem. En URL: far bara innehalla
512 tecken.

Sa ta en titt pa sidan om du kan
forkorta URL:en redan innan du
publicerar (annars bryts lanken).
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> [ Heedtest
> [ inrapporterat

> [ Internpost-test

> [ Jose test

e D Lars K test

[ Kiistra in text

[ Spara block

L LI < —

Iyligen

fersioner

Status Sparad

Utkast ~' jdag 07:42

Publicerad i dag 07:28

P D Fredagsforum - smarta tips och trix

[ Nu |8gger jag pa en sista sida sa att_. &

e D Test med sidor med I3nga namn och dess problem
' D Ytterlgiare en sida som har ett for langt namn
“~ | Och si en sista sida som ocks3 har ett vildig...

~ [ Man vet inte vad man haller pd “med och ...

A ———————————————l®




2026-04-29

Tme Ipt
«1lin 1="shortcut icon" type="imagefx-icon" href="/]
|| HE | «lin 1="apple-touch-icon” sizes="18#x188" href="/ii
n I t O r S I a o C o C <lin 1="apple-touch-icon™ sizes="57x57" hraf="/ima|
<lin 1="icon” type="image/png"” sizes="32x32" href=|
«1lin 1 an ype a/png" sizes="16x18" href=]
<1lin 1 f="/site.web son

I Edge ga till Visa sidkalla, leta upp
meta name sid id, kopiera den
sifferstrangen. Det ar sidans unika ID.

Anvand sid-ID for att soka efter sidor.

Du kan ocksa se sid-ID i redigera-
lage, dar ser du ocksa vilken typ av Bt e

Namn * (B

sida eller block det ar.

Tips! Om du inte hittar en sida I @ o
Sidtrédet, klistra in sid-ID I URL:en pg R

£

en sida du &r inloggad pa. S




Utgdangsdatum och arkive
ring till papperskorgen

Satt utgangsdatum for alla dina sidor, ett datum
nar du raknar med att sidan inte langre ar
aktuell. Tycker du det ar svart, borja med dina

nyheter.

Ga till / alla egenskaper / verktyg / hantera

utgangsdatum och arkivering.

Sok upp Recycle bin for att valja vart du vill

arkivera sidan.

Nar utgangsdatum natts flyttas sidan till

papperskorgen.
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Hantera utgangsdatum och arkivering

Start (publik vgregion.se) » Testsidor (Sandlada) > Lars K lest 2

Fredagsforum - smarta tips och trix

Innehallet utgar om 251 dagar 16 timmar 22 minuter Ta bort utgangsdatumet

Utgéngsdatum

2026-12-31 00:00 o

Arkivera till

|_n| Recycle Bin

Avbryt
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Jobba med delad S —
v Medicinhistoriska museet - Medicinhistoriska museet
S ka rm gregion.se G4 (3 https://www.sahlgrenska.se

. . . . nken [ Team Stuff ) Vanliga lankar ] Utbildningar 7] Al ) Inlogg sidorad
Dela skarm (egentligen dela webblasarfonster) m
Y$VGR

som ett satt att se tva webbsidor samtidigt. 3k

leter Projektobjekt

j O

> .
6
Ly

Medicinhistoriska museet

Kan vara smidigt for snabba jamforelser mellan

webbplatser. .

plan

Login

Aktuellt

Vi tipsar om Vetenskapsfestiv
Nordstan och punkten Blan
kvinnor fredag 17 apri

tsida
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Genvagstyp ar satt till hamta

data fran innehadlilspost

Om du jobbar pa ditt intranat och ska andra en
sida och far det har meddelandet, sa beror det
pa att sidan hamtar information fran en annan

sida.

Ett satta att hitta till den sidan ar att byta
/forvaltningsnamn/amnet/ till "/delade-
menyer/". Om du DA kommer fram till en sidan
sa ar den publicerad pa det gemensamma
intranatet, och eventuella andringar ska goras

pa den sidan av webbteamet.

| L= | + Visa () Forhandsgranska [F]

WGR gemensamt » Férvaltningsr » Foltandvirden » Min anstdlining > Farmaner »
|5 Friskwardsbidrag

"Genvagstyp” &r satt till "Hamta data fran annan innehallspost". Innehallet hdmtas fran en annan innehallspost.

Insidan | Folktandvirden

G Ei:ij (] https://insidan.vgregion.se/delade-menyer/min-anstallning/formaner/f

=] | ] Inloggningar ] Mediebanken ] Team Stuff ] Vanliga lankar ] Utbildning

Insidan | vGR gemensamt




Stavningskontroll

Den ar inte perfekt, men den tar alla de
vanligaste orden du anvander. Det finns ingen

ordlista att lagga till ord i.

Ta for vana att alltid klicka pa knappen och ga
igenom innan du publicerar. Det ar valdigt latt

att felstavningar slinker igenom.

Sen ger den faktiskt en indikation pa nar DU
anvander krangliga langa VGR / floskel / intern

jargong / interna begrepp / obegripliga ord.

Skriv féor mottagaren som ska lasa texten.
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Startsida / Lars K test / Fredagsforum - smarta tips och trix

Fredagsforum - smarta tij

Redigera VWVisa Tabell Hjalp

I B Format Brodtext

Fredagsforum ar en mdjlighet for well:rhredaktérer att diskutera webbfragor]

/




Oformaterad text

Klistra in oformaterad text nar du jobbar med

webb. D3 slipper/tappar du all formatering.

Kontrollera i brodtextfaltet om /redigera /

klistra in som text / ar pa eller av.
Ga till redigera / klistra in som text
* Pa=ingen formatering

* Av=all formatering

Bonustips!

* Flagga V = dina senaste urklipp

e Klistra in all text | Anteckningar
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[
och vard %

36 Klipp ut Lir+X / Fredagsforu
I0 kopiera Ctri+C
[ﬁ Klistra in Ctri+V

I B Kistrainsomtext rum -
i0F Markera alit

(] sok och ersdtt., Ctrl+F

Redigera Visa Tabell Hjalp
] B
s I.;rr 1
0@

Fredagsforum ar en mdjlighet fér webbred




Ateranviand block smart

Om du ofta ateranvander ett block pa flera
sidor, ja, minst tva, da ska du gora ett globalt
block.

Prata med din infomaster eller webbansvarig

innan du skapar blocket, kanske finns det redan.

Du behoéver ocksa skapa en sarskild plats for

blocket och behover forsta strukturen for det.

Anvand garna pa kontaktblock, med en

funktionsbrevliada som adress.
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ranska

gt namn » Och s en sis
ed och man harint...

Alternativ tl_j

har ett fér Iangt namn

I ocks3 har ett valdigt 13ngt namn

dller pa~med och man har inte tid riktigt

Man vet inte vad man
haller pa"med och
man har inte tid riktigt

Valj innehall ~

.—L Slapp innehall har eller

Lars "Kingen" Thor

Allvetare

Q Telefonnummer
Mobil: 070 - 082 26 16

Kontor: 010 - 441 01 37

o
.

i

Ek o

~ Block Media Forn

Q,
» [3 Halsan och St
(7 HalsoSam
> 3 Kartor
» [ Kobc Konferan|
» [ Koncernkontaor
] Lars K test
> (3 Lodbse museu
= Minoritetsspra
(1 Maturoruk
> [ Mya kliniksidor
B oco

» [ owvriga_webbp
(= Konktakt - larth
[Z Kontakt - Testmilji
[= Kontakt - Webbteamet




Uppdatera datum pa sidan

Nar du ar inne pa en sida och uppdaterar ett

block, uppdatera da ocksa sjalva sidan.

Da uppdateras datumet langst ner pa sidan och

besokaren forstar att sidans information ar
giltig.
* Ga3inibrodtext eller rubrik, gor ett

mellanslag

» Klicka utanfor redigering, ga in igen och ta

bort mellanslaget

e Publicera.
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F
|
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=

Andringar att publicera Publicera? ~

=enast andrad av dig,
for 1 sekund sedan.

Publicera andringar

senast publicerad av
Dig, i gar 08:39
Visa pa webbplats

~"  Klar att publicera
f:}:' aschemaldgg publicering

“:l‘:' Aterst3ll till publicerat




Resurser

Webbsida om webb

o Webb - Koncernkontoret

Varumarkesmanualen - Korrekta benamningar

o Korrekta benamningar - VGR:s
varumarkesmanual

Siteimprove

o Siteimprove (kvalitetsverktyg webb) -
Koncernkontoret

Webbhandboken
o Webbhandbok - Webbhandbok VGR
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https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/koncernkontoret/stod-och-tjanster/amnen-a-o/kommunikation/webb/
https://www.vgregion.se/ov/varumarkesmanual/Sprak/korrekta-benamningar/
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/koncernkontoret/stod-och-tjanster/system-a-o/siteimprove/
https://www.vgregion.se/webbhandboken/

