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Forklaring

Pa varje sida i denna Lathund visas en tabell som sager vilken funktion/bild i SysAdm som ska anvandas beroende pa

vilken systeadministratorsroll anvandaren har.

* Knappar som skall klickas pa skrivs med fet stil, exempel Spara.

* nadr Dubbelklick kravs star det i kursiverad stil.
* Knappar som ska tryckas in pa tangenbordet skrivs understruket, exempel Enter.
* Hanvisning till annan funktion inom SysAdm skrivs i fet bla stil, exempel Person admin.
* Steghanvisningar visas i skarmklipp som pratbubbla med siffra b

* Information som ar extra viktigt skrivs i fet rod stil, exempelvis observera

Las ocksa Anvandarhandbok SysAdm

& GITS



https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs10546-1612779783-912/native/KLARA_SVPL_Anvandarhandbok_SysAdm_version_1-4-3-0.pdf

Lagga till helt ny anvandare

1. Tafram HSA-id for den nya anvandaren.

a. HSA-id kan sokas i nationella HSA-katalogen. For VGR-
anstallda kan ocksa Katalog i Vast (KiV) anvandas.

2. Klicka pa menyvalen
a) Administration och

b) Person admin.
3. Klicka pa knappen Ny person.

4. Fyllifalten namn, HSA-id, signatur och yrkestitel.

a. Signatur ar personens inloggningsnamn.

5. Klicka pa knappen Spara.

& GITS

Koppla perseonei n valda erganisationsenheten till hoger

Nedanstaende personer ar pa olika satt knutna: till den valda enheten

5! Klara Systemadministration - Administration av personer - O s
Program Verktyg Hjélp
Anvandare Krister Bergguist .
M Férvaltningsledning | ‘ Patient
- IRoat
Administration
Katalog | Hamia | Uep 0 och dess | I Visa endast inakiiv
Namn |
Namn: * I i uKommurer
a -
. camPimarvard
R I e Siukhus
Signatur: I
Yrkestitel: | LI
Senaste andring: I
ald organisaticnsenhet: I

Hsald N Koppli
Visa de enheter som perscnen kapplats till | = I am I Ll I
Hsald | MNamn | Koppling |
Ta bort markerade isationskoppli till Ta bort markerade p fran isati | Aktivera | Inaktivera
Fardig ‘\u’ersion: 1711 |K5n11ih6. Default
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Lagga till helt ny anvandare

6. SOk upp den enhet dar anvandaren ar anstalld i rutan till f K'””’:“gdm:fff“‘°”"‘dmi”i“”““” o personer -
rogram Verktyg Hjilp
hoger och klicka pa enheten sa den visas i rutan Vald mml| o eenin I Paint
organisationsenhet. - o
Ny person Katalog | Hamia | Upp Organisati heter och dess kopplade personer [ Visa endast inaktiv
7. Klicka pa knappen Koppla personen till den valda i [
. u. . N . . ) Namn: | %1 Capio Vadcentral Savedalen
organisationsenheten till hoger. Nu ar anvandaren inlagd —— ++Dokdor e Savedalens Virdceniraloch BVC
. . . Signatur: s+ Narhalsan Furulund vérdcentral
i anstallningskatalogen. - e ——
Trkestite: | =] % Narhalean Savedalen rehabmottagning
Senaste andring: :g:: :::“\imemﬁ vardcentral
b Du kan kontrO”era personens kopplingar genom att k“Cka 4” | | ‘/ald organisationsenhet: |NérhélsanPartillevar\:lcentral 9
o k V. d h k I .II Koppla personen till den valda organisationsenheten till hoger | Nedanstaende personer ar pa olika satt knutna: till den valda enheten
pa knappen Visa de enheter som personen kopplats till. » O e [Feom [Fogong
Det finns tva typer av kopplingar: ool Norm [iaprg |
DJE-;SEzazmu___ Narhaisan Pa'lille vadc Anstalining
—  Anstéllning visar var personen ar anstalld. 17 SE232100... Narhdlsan Partile vrde... - Svplarbete
— SVPL-arbete ar de arbetsplatser dar personen kan logga in
och anvanda SAMSA.
Ta bort markerade organisationskopplingar till personen Ta bort markerade person I frén organisati Aldtivera =R

Fardig

Version: 1.7.1.1  |Komilia. Default

& GITS




(3/4)

Lagga till helt ny anvandare

8. Klicka pé menya Iternativet Sékerhet. ::D Klara S);rstemadrniHn.i:‘.rat\on-Anvﬁndaradmimstration — m} *
rogram  Verl ilp
. o o .o . Ausluta | Kgf\::’-t:enrggswmrtling ‘ Patient
9. Klicka pa pa Anvdndar admin —r= e d ﬁ
Anvindarens hsald Inloggningsnamn Hsald®
10. KliCka pé knappen Ny- I I Ilnloggmngsnamn' Lbse:::‘a ﬂl
Q Sk | LT | @’ |
11. Fylli faltet Hsald. R o
. ° o . . . . Organisationens hsald Organisationens namn
12. Klicka pa knappen Hamta for att hamta in anvandaren [ -
Vardgivarens hsald ardgivarens namn
fran anstallningskatalogen. Du kan ocksa séka i katalogen _— b
via knappen Katalog. ! !
¢ Ny | 3 | rt | Avbryt |
13. Kontrollera informationen sa du fatt upp ratt anvandare. o -
albar svarig Inlagt
14. Fylli falten Inloggningsnamn och Losenord. .
Egenskapstyp Egenskapsvarde
a) SITHS-kort anvands vid inloggning istallet for I6senord, det [rvandarensnam ] | Vs
o o o . . Hsaid vid inloggningsval (8] ion vid inloggningsval
racker darfor att fylla i exempelvis samsal23 som | |
|6senord. M | 2l S N
. ° Fardig ‘\u’ersion:‘l.?.‘ll |K5n11i|J6.Defau|t A
15. Klicka pa knappen Spara.

& GITS




Lagga till helt ny anvandare

17. Klicka pa knappen Ny i nedre delen av fonstret.
18. Valj Roll i listboxen Egenskapstyp.

19. Valj darefter den roll anvandaren ska ha i listboxen
Egenskapsvarde.

20. Klicka pa knappen Spara.

a. lvissafall kan en anvandare ha mer an en roll, repetera da
steg 17-20. Du kan ldasa mer om roller pa GITS webbsida.

(4/4)

85 Klara Syst - a X
Program Verktyg Hjalp
Rakia|| S oodee i Remet | Patient

For

[

& GITS

Sakerhet —Sok anvandare

Anvéndar admin I

Anvandarens hsald Inloggningsnamn Hsald®
I | Hamta Katalog
Inloggningsnamn™ Losenord™
. [~Varden hamtas fran organisations katal
Hsald [ inloggningsnamn R o
I
Organisationens hsald Organisationens namn
| [
Vardgivarens hsald Vardgivarens namn
| [
Vardenhetens hsald Vardenhetens namn
[ [
R e
[ Varde [Vabar | Ansvaig | iagt
< g >
Egenskapstyp Egenskapsvarde
I—\'\vandaensnafm ;]I I~ valjs wid inlog
Hsaid vid inloggningsval Organisation vid inloggningsval
| |
. , @ | | e

Fardig

Verson: 17.1.1  Komifo. Defau p!
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https://gitsvg.se/shvo/samsa-it-tjanst/systemadministration/roller-i-samsa/

SOk upp anvandare

1. Klicka pa menyalternativet Administration.
2. Klicka pa Person admin.
3. Fylli HSA-id och klicka pa knappen Hamta.

Alternativom du inte har kannedom om HSA-id

4. Klicka pa knappen Katalog.

5. Fyllilamplig sokstrang i rutan Namn med %-tecken som
trunkering, exempelvis kommer %Anna%Karlsson% fanga
bade Hanna Karlsson, Anna Maria Karlsson och Anna
Karlsson-Svensson.

6. Klicka pa ett av namnen i resultatlistan sa visas sokvag till
enheten dar personen ar anstalld bredvid knappen Upp i
sokfonstret.

7. Nar du lokaliserat ratt person klickar du pa knappen Valj.

& GITS

Senaste andring: I

Koppla personen tll den valda organisationsenheten tll hoger |

w5 Klara Systemadministration - Administration av personer a X
Program Verktyg Hjélp
Anvandare [Krister Berggvist | [ =
Avsluta _  Férvaltningsledning p— Patient
= ; Vald
Sakerhe on valip ||
My person | Katalog | Hamta | Upp I iRoot [pst inaktn
Namn [
Namn: * | o Kommuner
| 3 Primarvand
Hsaid: " | 2 Siukh
Signatur:
Yrkestitel: | |

Visa de enheter som personen kopplats till |

Hsald | Namn

| Kopping |

Ta bort mark

£ Hanna Karlsson
£ Hanna Karlsson
&, Hanna Karlsson
& Hanna Karlsson
£ Hanna Karlsson
& Hanna Karlsson
SH Karlsson

v

[ e

Valj Avbryt

Namn: [#AnnaKarlsson .

Ta bort markerade

Version: 1.7.1.1  |Komiljo. Default
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Ta bort anvandare fran en enhet

. o 27 Klam Systemadmunstiation - Admenatration v persone - a X
1. Klicka pa menyvalen g O
o o o fusl-.mJ = :?::::TJ:-M) l] Patient
a) Administration och : : S
Skernet BON Root
b) Person admin. Nypon | Koy | o | e
Namn |
Ne=n:* | ..m
. . .. .. ) rard
2. SOk upp anvandaren, se Sok upp anvandare. Hasi:* | i Sk
Signatur: |
Yrkmstoal | =1
3. Klicka pa knappen Visa de enheter som personen kopplats till. e |
4. Bocka for de enheter anvandaren ska tas bort fran. Nild cpparisuiosmechat:

Kopgla paraonen NI den valds crgasisstiorasrheten §| hige ]

tdende personer ar pd olika satt knutna: till den valda enheten

YAsa de enheler som peraceen Kepplats W

5. Klicka pa knappen Ta bort markerade organisationskopplingar till|*

Hsald ] Namn | Koppling |
b o Narhalsan Partille vardc...  Anstallning
[[].52SE232100... Narhalsan Partille vardc...  Svplarbete

personen.

Ta bort markerade crganisations) gar 3l

En anvandare som helt saknar organisationskopplingar kommer inte Ta por

IFall q

kunna logga in i SAMSA utan far da ett felmeddelande.

Version: 1.7.1.1  |Komilj. Default

& GITS




& GITS

Ta bort anvandare - permanent

1. Gatill menyvalen
a. Sakerhet och sedan

b.  Anvandar admin.
2. SOk upp anvandaren via HSA-id, inloggningsnamn och
klicka pa Sok. b
a. Saknar du HSA-id och inloggningsnamn till anvandaren
kan du anvanda knappen Katalog for att soka anvandare
per enhet eller namn.

3. Dubbelklicka pa anvandaren i resultatrutan sa
anvandaren laddas pa hoger sida och

4. Kontrollera noga att det ar ratt anvandare.

Klicka pa knappen Ta bort.

6. Ta darefter bort alla organisationskopplingar for
anvandaren enligt stegen i Ta bort anvandare fran en
enhet och avsluta s

U

i

N

|

s Klara Syst - a X
Program__Verktyg Hjalp
e Krister Bergqvist 3
nisation:  Forvaltningsledning I I I Patient
Sakerhet Sok anvandare Anvand; dard k
Anvandarens hsald Inloggningsnamn Hsald®
[ Hamta Katalog
Inloggningsnamn® Losenord™
I queg som hamtas fran organisations katalogen
namn
Organisationens hsald Organisationens namn
Vardgivarens hsald Vardgivarens namn
Vardenhetens hsald Vardenhetens namn
o e e |
Anvandaregenskaper
| Va | Valbar l Ansvang | Inlagt
< >
Egenskapstyp Egenskapsvarde
I—'-.'wa’xda’-:—ns namn ;] | 7
Hsaid vid inloggningsval Organisation vid inloggningsval

Version: 1.7.1.1  Komiljo. Default

)

. o v P R0 aldog =-2a inistration ‘
med att klicka pa o . | | e
knappen Ta bort Nowe:* |
'E'lverF:Fi)vyn Hszid | Observera:
Signatur: I
Person-admin. Yebestinl: | =]

Koppia parzonen Wi den valds organisstiorsecheten H1 hoge ]

Vi3 de enheler som personen kopelats 1l J

Att ta bort en anvandare permanent ska endast goras nar anvandaren aldrig
kan tankas bli SAMSA-anvandare igen. Det &r mycket svart att veta pa férhand
och kan i princip endast géras d@ en anvandare avlidit.

10




Byta enhet for en anvandare

1. Klicka pa menyvalen
a) Administration och
b) Person admin.

S6k upp anvandaren, se Sok upp anvandare.

Klicka pa knappen Visa de enheter som personen kopplats till.

Bocka for de enheter anvandaren inte langre ska ha atkomst till.

Klicka pa knappen Ta bort markerade organisationskopplingar till

personen.

6. SOk upp den nya enhet som anvandaren ska fa atkomst till i
tradet i rutan till hoger. Anvand dubbelklick for att ga till nasta
niva i tradet.

7. Markera den nya enheten och klicka pa Koppla personen till den
valda organisationsenheten till hoger.

Upprepa punkt 6-7 om personen ska ha atkomst till flera nya enheter.

AW

& GITS

a7 Klama Systemadmenstration - Admenatration av personcs - a
Program  Verktyg  Hislp
Anvandare Knaler Bergaast =
’”""mJ Favainegsiadnng l | Patient
Skarnet Boh Root
Admirstration
Ny poraos [ Katalog ] = l L 0 och dess kopplad ™ Visa endast inaktin
_Nomn |
Ne=n:® | 533 Kommuner
 an Primarvard
Hszid:* | 2 Sukhus
Signatur: |
Yrkmstoal | ~1
Senaate anaring: |
Vald organisationsenhet: [

Kopgla paracnen N den valds crgemisstiormmrheten §| hige l

nstiende personer ar pa olika satt knutna: till den valda enheten

Yiaa de enheler som peraocen kopplats td

[ Namn [ Kopplng |

Hsald 1 Namn

| Koppling

/- 1. 5SE232100... Narhalsan Partille vardc. .. Anstalining |

Tabort da organisatiorsk

[1:5:SE232100... Narhalsan Partille vardc...

inger 3l

Svplarbete

Inaktivera

Ta bort markeradk lingar frdn organisati Aktivera |

Fandg

Version: 1.7.1.1 | Komiljo. Default

p
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Lagg till nya roller fér en anvandare

1. Gatill menyvalen M et NI = 8
. Program __Verktyg Hjalp
a.  Sakerhet och sedan T, et [ | Pan
nisation: ‘orvaltningsiedning
b. Anvandar admin. == o m——— =
. .. . . . . Anvandarens hsald Inloggningsnamn Hsald®
2. SOk upp anvandaren via HSA-id, inloggningsnamn och - | Hama | Kaalog
. o .o Inloggningsnamn® Losenord™
klicka pa Sok. " | |
. . . . . Varden som fran organisations ka!
a. Saknar du HSA-id och inloggningsnamn till anvandaren ' l”de"‘ S e =
kan du anvanda knappen Katalog for att s6ka anvandare e e
per enhet eller namn. Vardgivarens bsaid e
. . . . . | |
3. Dubbelklicka pa anvandaren i resultatrutan sa e s e
anvandaren laddas pa hoger sida o | T |
4. Klicka pa knappen Ny i nedre delen av fonstret. e — |
e pe . qe Varde Vabar | Ansv blagt
5. Valj Roll i listboxen Egenskapstyp. -
6. Valj darefte[den roll anvandaren ska ha i listboxen < — B o >
Egenskapsvarde. o S T || "
. | Hsaid vid inloggningsval Org vid inloggningsval
7. Klicka pa knappen Spara. l [ '
| vissa fall kan en anvandare ha mer an en roll, repetera da e °'—J sl
Fardig Version: 1.7.1.1  Komiljo. Default y

steg 4-7. Du kan lasa mer om roller pa GITS webbsida.

& GITS 12



https://gitsvg.se/shvo/samsa-it-tjanst/systemadministration/roller-i-samsa/

Lagg till en ny enhet till en gru

1. Gatill menyalternativen
a. Administration samt
b. Grupp admin.

2. Klicka pa den grupp som ska kompletteras

3. Sok upp den enhet som ska laggas till gruppen i
organisationstradet till hoger. Enkelklicka pa enheten.

4. Kontrollera att vald enhet visas i rutan langst ned till
vanster.

5. Klicka pa knappen Lagg till.

& GITS

PP

! Klara Systemadministration - Gruppadministration

Program Verktyg Hjilp

Krister Berggvist
Férvaltningsledning

vl Anvandare
Vsmal Oragnizati

Gruppnamn

COOP_P_Méindal_Privata
COOP_F_N_Bohus_Rehab1

COOQP_P_MN_Bohus_Rehab2

COOP_P_N_Bohus1
COOP_P_N_Bohus2
COOP_P_Orust
COOP_P_Partile
COOP_P_Partile_Privata
COOP_P_Skara
COOP_P_Skdvde_Rehab

FANE P Gnirkan
Gruppnamn®

IRoot

Upp W3] organisationsenhet i tradet

|
Ny | Spara |

i gruppen

Medlemsnamn

| Medlemstyp

Gruppmedlem (kan hamtas frén organisationstradet)

@

Namn

2 Kommuner
s anPrimarvard
eaSjukhus

Wersion: 1.7.1.1

Kamilia. Default

4
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Redigera en enhets samarbetparter

1. Ga till menyalternativen

a.
b.

Administration samt
Partner admin.

2. Gatill den enhet du vill uppdatera samarbetsparter for i
organisationstradet till hoger. Enkelklicka pa enheten och
tryck Enter pa tangentbordet.

w

Vald enhet visas i Ovre rutan till vanster.

4. For att lagga till en ny grupp till enheten:

d.

o

Ga till den grupp du vill lagga till enheten i grupplistan
ned till hdger och markera enheten med enkelklick.
Kontrollera att vald enhet visas i rutan langst ned till
vanster.

Klicka pa knappen Lagg till.

Gruppen laggs till och alla enhetens grupper visas i 6vre
vanstra faltet.

5. FOr att ta bort en grupp fran enhetens samarbetsparter:

d.

G GITS

Klicka pa knappen Visa medlemmar for att visa vilka
grupper som ar knutna till enheten i 6vre vanstra faltet.
Markera den grupp som ska tas bort genom att
enkelklicka pa den.

Klicka pa knappen Ta bort.

5! Klara Systemadministration - Partneradministration - O s
Program Verktyg Hijélp
hos] Anvandare Krister Bergguist Pati
bl {sation Férvaltningsledning ‘ e
Sal Enhet som har samarbetsparter JRoot/Root
Administration | | G o0an3ndarens namn . .
Upp Valj den som vill samarbeta.
Valj my Visa medlemma
Namn
Samarbetsparter 2. Kommuner
Medlemsnamn Medlemstyp = Primarvand
.
Har visas zlla organisaticnsenheter, ven de som ingdr | ovanstaende grupper
Medlemsnamn | Medlemstyp |
Gruppnamn ~
AUTHOR_K_Falk_Bist
AUTHOR_K_Falk_Gem
AUTHOR_K_Falk_Aoms
AUTHOR_K_Tidahelm
AUTHOR_P_Falképing
AUTHOR_P_Tidaholm
AUTHOR_S_Medicin
Ny samarbetspartner AUTHOR_S_Psykiatr
: S AUTHOR_S_Rehab
Grupplorganisations namn 0 COOP_K_Ale
COOP_K_Aingsas
COOP_K_Bengtsfors
AP K Anllshy (imefine &
Fardig Version: 1.7.1.1  |Kémilié. Default




Redigera en enhets betrodda parter

1.

G3 till menyalternativen

a.
b.

Administration samt
Betrodda parter admin.

Ga till den enhet du vill redigera betrodda parter for (enheter
med atkomst till enhetens inkorg) i organisationstradet i 6vre
vanstra faltet.

Vald enhets betrodda parter visas i det nedre faltet till
vanster.

For att lagga till en betrodd part (ge tillgang till inkorgen for
enheten som valdes i steg 2):

a.

Ga till den enhet du vill Iagga till som betrodd part (fa tillgang
till enheten till vansters inkorg) till den valda enheten genom
att klicka dig fram i organisationstradet till hoger.

Enheten visas i faltet Vald SVPL-part.

Klicka pa knappen Lagg till den valda parten till svpl parten pa
vanster sida.

FOr att ta bort en betrodd part (ta bort tillgang till inkorgen
for enheten som valdes i steg 2):

a.

GGIT

Bocka for de betrodda parter som ska tas bort i faltet nere till
vanster.
Klicka pa knappen Ta bort markerade parter fran svpl parten.

S

o5 Klara Systemadministration - Administration av betrodda parter

Program Verktyg Hijélp

]

X

Anvandare Krister Bergguist

Ay . . . . .
Avsl sation Férvaltningsledning

Patient

Sl

Administration Uiz

Upp Swvpl parter och dess betrodda parter

/Root

Upp Organisationstradet som visar valbara svplparter

Namn

Namn

& Kommuner
2 Primarvard
2 Sjukhus

¢Q

Nedanstaende svplparter har rattigheter till:

Fa Kommuner
S Primarvand
S Sjukhus

«»

Namn

<

ald svplpart »

l o

Fardig

Version: 1.7.1.1  |Kémilié. Default

Observera:

Dubbelklick fér att ga ned i organisationstrédden och enkelklick pa enheten fér att

valja.

Om tva enheter ska kunna se varandras inkorgar maste dessa steg upprepas med
varje enhet pa hdger, respektive vénster sida.

15




Oppna/stang inkorg pa en SVPL-enhet

1. Ga till menyalternativen
a. Administration samt
b. Begransad org adm.

2. Gatill den enhet du vill andra genom att dubbelklicka dig ned
i tradet. Markera sedan enheten med ett enkelklick.

3. Nar enheten du vill andra ar markerad, tryck pa Enter pa
tangentbordet. Da visas enhetens information i hogra delen
av Sysadm.

4. For att stanga en inkorg
a. Markera raden med texten Direkt i kolumnen Typ.
b. Bocka ur checkboxen Markera som SVPL-adress.

5. For att 6ppna en inkorg folj steg 4, men bocka istallet for
checkboxen Markera som SVPL-adress.

Om raden med texten “Direkt” saknas:
a. Klicka pa knappen Ny.
b. Valj Direkt som telekom typ
c. Bocka for checkboxen Markera som SVPL-adress.

& GITS

Program Verktyg Hijilp

Anvandare Krister Bergguist
{sation Férvaltningsledning

| Patient [

Namn

Suplenhet | Vardenhet

)
= Kommuner

S Primarvand
! &2 Sjukhus o

Hsaid:*

Specialitet: ’W‘ Bndrad: |
r

’_ ‘

-
Detta ar en elvisenhet [

Telekom l Adress }

Namn

Typ ﬁ | Svpl |

Telekom typ:

@

‘ Sck Hszid: Mam
Fardig Version: 1.7.1.1  |Kémilié. Default
Observera:
Inkorgar kan endast &ppnas/stdngas pa SVPL-enheter.
16




Markera/avmarkera en enhet so

1. Ga till menyalternativen

a. Administration samt
b. Begrdnsad org adm.

Ga till den enhet du vill andra genom att dubbelklicka dig ned
i tradet. Markera sedan enheten med ett enkelklick.

Nar enheten du vill andra ar markerad, tryck pa Enter pa
tangentbordet. Da visas enhetens information i hogra delen
av Sysadm.

FOr att markera en enhet som SVPL-enhet, klicka pa knappen
Markera som SVPL-enhet, sa checkboxen vid knappen
markeras och knappen andrar text for att kunna avmarkera
checkboxen.

FOr att avmarkera en enhet som SVPL-enhet

a. Sakerstall att all personal som ar knuten till enheten har
flyttats till annan enhet, se Lagg till flera anvandare fran en
enhet till en ny enhet.
Klicka pa knappen Avmarkera som SVPL-enhet, sa checkboxen
vid knappen avmarkeras och knappen andrar text for att kunna
markera checkboxen.
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m SVPL-enhet

o

Program Verktyg Hijilp

Anvandare
{sztion

Krister Bergguist

Ay . ) -
Aus| Férvaltningsledning

| Pstient

j

Andrad:

arkera sgm svplenhet
rkera
era s
Detta ar en elvisenhet [ arkera som elvisenhet

Spara

Sl
Administration

@

/Root

@>

Upp

Namn Svplenhet | Vardenhet |

S Kommuner
S Primarvard
&2 Sjukhus

Namn: =
Hsaid:*

Specialitet: * |Somatig k vard

| elekom ]Adresg |

Typ | Tele | Svpl |

Namn

Telekom typ:
’7 -
Telekom: .

]
‘ Sok Hsaid: Namn: | | | | ‘

Version: 1.7.1.1  |Kémilié. Default

Fardig

Observera:

Nar en SVPL-enhet avmarkeras som SVPL-enhet forloras organisationskopplingen
for de anvandare som &r knutna till enheten. Det gér anvdndarna svarare att hitta
i Sysadm om/nar de ska knytas till en ny enhet.
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Lagg till/ta bort systemadministrator

1. Gatill menyvalen

a. Sakerhet och sedan

b.  Anvandar admin.

2. SOk upp anvandaren via HSA-id, inloggningsnamn och
klicka pa Sok.

a. Saknar du HSA-id och inloggningsnamn till anvandaren
kan du anvanda knappen Katalog for att soka anvandare
per enhet eller namn.

3. Dubbelklicka pa anvandaren i resultatrutan sa
anvandaren laddas pa hoger sida

4. For att lagga till en admin-roll
a. Klicka pa Ny i nedre hogra delen av fonstret.
b. Valj egenskapstypen Roll.
c. Valj darefter den roll anvandaren ska ha i listboxen
Egenskapsvarde.
d. Klicka pa knappen Spara.
5. FOr att ta bort en admin-roll
a. Under Anvandaregenskaper, markera raden med den roll
som ska tas bort
b. Klicka pa knappen Ta bort.
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87 Klara Systemad 1 - Anvandaradministration - a X
Program Verktyg Hjalp
indare Krister Berggvist Pai
isation:  Forvaltningsiedning [ l atient
t Sok anvandare Anvand:
Anvandarens hsald Inloggningsnamn Hsald”
| | | Hamta Katalog
Inloggningsnamn® Losenord™
Sok Katalog I I
D
ingsnamn I Vztrdens‘omhamnaxa:m fran organisations katalogen
o Organisationens hsald Organisationens namn
Vardgivarens hsald Vardgivarens namn
Vardenhetens hsald Vardenhetens namn
w_| | | | |
Anvandaregenskaper
[ Varde [Vabar | Ansvaig | biagt
< >
Egenskapstyp Egenskapsvarde
[pavandarens namn B '
Hsaid vid inloggningsval Organisation vid inloggningsval
- | | | |
Administration
Fardg Mvﬂm 1711 Koo Defouk
Observera:

Systemadministrator ar en roll som knyts till befintlig anvandare i IT-tjansten. Om
personen sedan tidigare inte ar anvéndare i SAMSA maste du forst registrera
personen som anvandare, folj instruktioner i avsnittet Lagga till helt ny anvandare.
Notera att admin-rollen inte ska knytas till specifik organisationsenhet.
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Forklaring:

Med e-postnotifieringar aktiverat skickar
SAMSA ut en mailnotifiering varje gang
ett meddelande skickats till enhetens
inkorg. P& det viset kan inkorgen bevakas

Koppla e-postnotifieringar till en SAMSA-INKOrg  utan att benovatogga in i samsa.

1. Ga till menyalternativen =

Program Verktyg Hijilp

a. Administration samt Avoaginiee - Kiler Bargaiet [ | Paien
b. Begrdnsad org adm. s oo | o
o . . . . . Administration

2. Gatill den enhet du vill andra genom att dubbelklicka dig ned Norn St Vardrhe |

)
= Kommuner

i tradet. Markera sedan enheten med ett enkelklick. P o Mo Q

3. Nar enheten du vill andra ar markerad, tryck pa Enter pa Soocinite - omcvid 2] Aodmt [

tangentbordet. D3 visas enhetens information i hégra delen i ‘
av Sysadm. ot et 1
4. Klicka pa Ny. | | | |
5. Vilj Telekom typ som E-post. : Tﬁomlmsﬂeh o
6. Bocka for checkboxen Telekom for notifiering.
7. Fylliden aktuella e-postadressen i faltet Telekom.
8. Klicka pa Spara. o ?
9. Repetera steg 4-8 om mer an en mottagare ska registreras.
10. For att ta bort en e-postnotifiering, markera den aktuella -
raden och klicka pa Ta bort.
Observera:

En rekommendation &r att e-postnotifieringar kopplas till funktionsbreviador
istéllet for personliga e-postadresser. Bade for att undvika paverkan om personal
byter arbetsplatser och fér att underlétta samarbete nidr manga medarbetare
arbetar i samma inkorg.
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Aldre funktionalitet som inte behdver eller bér anvandas

Sysadm har inte anpassats i takt med SAMSA genom aren. Det finns darfor fler funktioner an de som beskrivits i denna
lathund. Lathunden tar dock upp de funktioner som kan anvandas av lokala systemadministratorer. Funktioner som inte
finns beskrivna i denna lathund bor inte anvandas for att undvika odnskade effekter. Vissa av dessa har dock funnits

beskrivna i aldre versioner av denna lathund och de omnamns darfor nedan:

* Byta losenord anvands inte langre eftersom inloggning numer alltid sker med hjalp av SITHS-kort istéllet for

anvandarnamn och l6senord.

* Inaktivera anvandare — temporart innebar att en anvandare inaktiverades och darmed inte fick atkomst till SAMSA,
exempelvis vid tjanstledighet eller annan langre franvaro. Inaktiverade anvandare ar dock inte s6kbara i systemet. For
att ateraktivera maste man soka anvandare via den enhet anvandaren har sin anstallningskoppling eller ta hjalp av
support. Det saknas ocksa uttalat behov for funktionen, i de fall en verksamhet verkligen behdver uteldsa franvarande

personal fran SAMSA &r det battre att anvanda Ta bort anvandare fran en enhet.
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Tack!

For fragor eller synpunkter pa innehallet i denna lathund, kontakta info.samsa@vgregion.se
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