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Lansgemensamma forutsattningar for samverkan inom in- och utskrivningsprocessen
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1 kap. Inledande bestammelser

Grunden fér den lansgemensamma samverkan inom in- och utskrivningsprocessen ar att den
tar sin utgangspunkt i lagen om in- och utskrivning fran sluten héalso- och sjukvard,
overenskommelse mellan parterna, riktlinje och rutin fér in- och utskrivning i sluten halso-
och sjukvard.



Lansgemensamma forutsattningar for samverkan inom in- och utskrivningsprocessen

Lagen (2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

SVERIGES

* Lagen (2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten halso- och HIKSDAG
sjukvard tradde i kraft 1 januari 2018. e
N 3 . . Lag (2017:612, i
* Lagen ska framja en god vard och ges med god kvalitet for den enskilde som utskrivning frifi'?uii?ﬁ?ﬁi”ofﬁ
efter utskrivning fran sluten vard behover insatser. Syftet ar att patientens uord
overgang fran slutenvard till 6ppenvard ska vara trygg och siker.

¢ Lagen ska ocksa framja utskrivning sa snart som mojligt efter det att den
behandlande ldkaren bedomt att den enskilde ar utskrivningsklar och inte
langre har behov av slutenvardens resurser.

Lagen hanvisar till bestimmelser i hidlso- och sjukvardslagen och
socialtjanstlagen om fast vardkontakt och samordnad individuell plan (SIP).

1k3p. In
0 Inledande bestammege,

Lage0s ine

Lag om samverkan vid utskrivning fran sluten hélso- och sjukvard

Lagen tradde i kraft 2018 med malet att framja en god vard och kvalitet for den enskilde som
efter utskrivning ar i fortsatt behov av insatser. Overgdngen mellan slutenvard och
Oppenvard ska for den enskilde upplevas vara sémlos och det ska finnas en fast vardkontakt
och samordnad individuell plan (SIP) vid utskrivning.

Regiondvergripande 6verenskommelser och riktlinjer om samverkan vid utskrivning fran
sluten halso- och sjukvard &r inte att skriva bort lagen utan &r att gora det lagen pekar pa och
ar det som ska galla.


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-2017612-om-samverkan-vid-utskrivning-fran_sfs-2017-612/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-2017612-om-samverkan-vid-utskrivning-fran_sfs-2017-612/

Lansgemensamma forutsattningar for samverkan inom in- och utskrivningsprocessen

Overenskommelse mellan Vistra Gétalands kommuner och Vistra Gétalandsregionen
om samverkan vid in- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

¢ Halso- och sjukvardsavtalet i Vastra Gotaland reglerar halso- och
sjukvardsansvaret mellan kommunerna i Vastra Gotaland och Vastra
Gotalandsregionen.

«  Overenskommelser och riktlinjer mellan huvudméannen inom halso- och Overenskommelse mellan Vistra
sjukvardsomradet ar understallda regleringen i Halso- och sjukvardsavtalet. Gbtalands kommuner och Vistra
Gntaﬁandsregmnen Om samverkan
* Vistra Gotalands 49 kommuner och Vastra Gétalandsregionen (VGR) har Vdin-ach UESkrVNing fran siytan

allso- och sjukygrg

utifran lagen (2017:612) tecknat en 6verenskommelse om samverkan vid
in- och utskrivning frén sluten halso-och sjukvard. Overenskommelsen
beskriver hur hanteringen av kommunernas betalningsansvar for
utskrivningsklara patienter hanteras mellan VGR och de 49 kommunerna.

Overenskommelse mellan Vistra Gétalands kommuner och Vistra Gotalandsregionen
om samverkan vid in- och utskrivning fran sluten hélso- och sjukvard

Lag om samverkan vid utskrivning fran sluten hélso- och sjukvard anger i fjarde kapitlet 5 §
att:

¢ Region och kommun fdr traffa en 6verenskommelse om att kommunens betalningsansvar
ska intrada vid en annan tidpunkt @n den som anges i femte kapitlet 4 § eller med ett
annat belopp an det som bestdms enligt femte kapitlet 6 § Lag (2019:979).

Overenskommelsen mellan Vistra Gétalands kommuner och Véstra Gétalandsregionen om
samverkan vid in- och utskrivning fran sluten halso-och sjukvard och innehaller bland annat
overenskommelse om ekonomisk modell fér reglering av kommunernas betalningsansvar for
utskrivningsklara patienter.

Overenskommelsen ar ett underavtal till hilso- och sjukvardsavtalet i Vastra Gétaland.


https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs6400-302917419-152/surrogate/%c3%96verenskommelse%20om%20samverkan%20vid%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs6400-302917419-152/surrogate/%c3%96verenskommelse%20om%20samverkan%20vid%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs6400-302917419-152/surrogate/%c3%96verenskommelse%20om%20samverkan%20vid%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd.pdf

Lansgemensamma forutsattningar for samverkan inom in- och utskrivningsprocessen

Lansgemensam riktlinje om in-och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard
i Vastra Gotaland

* Riktlinjen beskriver in-och utskrivningsprocessens olika steg och under varje
rubrik specificeras 6ppenvardens ansvar.

* Processen ser olika ut beroende pa om den enskilde har behov av SIP innan
eller efter utskrivning fran slutenvarden.

* For informationsutbyte mellan parterna ska SAMSA IT-tjanst och Nationell
Patientdversikt (NPO) anvdndas.

LIEEITo

" T . R 2 . . s 1 Lansgemer i
Lansgemensam riktlinje om in- och utskrivning fran sluten hélso- och sjukvard i Uishapensam rktinje om i ooy

: i frén sluten ,
= A Véstra Gotalg, 1a150- 0ch sjukyirg
Vastra Gotaland aland vard i

\ Véstkom

Lag om samverkan vid utskrivning fran sluten hélso- och sjukvard anger i fjarde kapitlet 4 §
att:

¢ Region och kommun ska i samrad utarbeta gemensamma riktlinjer till vardgivare och till
dem som bedriver socialtjanst avseende samverkan enligt denna lag, Lag (2019:979).

Den lansgemensamma riktlinjen om in-och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard i Vastra
Gotaland beskriver VAD parterna ska gora. Under varje rubrik beskrivs 6ppenvardens ansvar.
Processen skiljer sig at beroende pa om den enskilde har behov av SIP eller inte efter
utskrivning.

Nar parterna delar information mellan varandra ska SAMSA IT-tjanst och nationell
patientdversikt, NPO anvindas.

Parter innebar i det har sammanhanget regionfinansierad 6ppenvard, sluten halso- och
sjukvard och kommun.

Huvudman innebar i det har ssmmanhanget region och kommun.



https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs6400-302917419-160/surrogate/L%c3%a4nsgemensam%20riktlinje%20om%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd%20i%20V%c3%a4stra%20G%c3%b6taland.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs6400-302917419-160/surrogate/L%c3%a4nsgemensam%20riktlinje%20om%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd%20i%20V%c3%a4stra%20G%c3%b6taland.pdf

Lansgemensamma forutsattningar for samverkan inom in- och utskrivningsprocessen

Lansgemensam rutin om in- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard
i Vastra Gotaland

Rutinen grundar sig i 6verenskommelsen och riktlinjen och syftar till att vara ett
stod for in- och utskrivningsprocessens olika steg samt hur de hanteras i SAMSA
IT-tjanst.

5 7 Rutinen géller for samtliga kommuner i Vastra Gotaland och hélso- och
[ sjukvardsforvaltningarna i Vastra Gotalandsregionen och vardgivare som
respektive part har avtal med.

RUTIN
" Den enskilde har ritt att ta del av dokumentationen i SAMISA IT-tjanst. h‘m:f:gmnmmm‘m
" Gotalang
Lénsgemensam rutin om in- och utskrivning fran sluten hélso- och sjukvard i .

Véstra Gotaland

Lansgemensam rutin om in- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard i Vastra Gotaland,
beskriver HUR 6verenskommelse och riktlinje ska efterlevas samt hur de olika stegen i in- och
utskrivningsprocessen och i SAMSA IT-tjanst ska genomforas.

Den enskilde har ratt att ta del av den dokumentation som sker i SAMSA IT-tjanst.
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs10546-1612779783-1686/surrogate/L%c3%a4nsgemensam%20rutin%20om%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd%20i%20V%c3%a4stra%20G%c3%b6taland.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs10546-1612779783-1686/surrogate/L%c3%a4nsgemensam%20rutin%20om%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd%20i%20V%c3%a4stra%20G%c3%b6taland.pdf

Lansgemensamma forutsattningar for samverkan inom in- och utskrivningsprocessen

Riktlinje for Samordnad Individuell Plan fér kommunerna i :
Vastra Gotaland och Vastra Gotalandsregionen r WIS

¢ SIP reglerasi lagen om samverkan vid utskrivning fran sluten halso- och sjukvard
som tradde i kraft 2018.

« Vid utskrivning fran sjukhus ska den enskilde alltid erbjudas ett SIP-mote om det
efter utskrivning finns insatser fran bade kommun och region.

¢ Huvudansvarig fast vardkontakt i den regionfinansierade 6ppna varden ar

ansvarig for att SIP-processen startas upp och ar sammankallande till SIP-métet.
Lansgemensam rijqin

. . L o . :mmdm‘""f"‘duellmnmp .
Lansgemensam riktlinje - Samordnad individuell plan, SIP i Vastra Gotaland and "SI ivastra

W viiston e,
Sy
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/ssn15265-253611263-39/native/L%c3%a4nsgemensam%20riktlinje%20f%c3%b6r%20SIP.pdf
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs20-1350375921-201/surrogate/Rutin%20f%C3%B6r%20avvikelsehantering%20i%20samverkan.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs20-1350375921-201/surrogate/Rutin%20f%c3%b6r%20avvikelsehantering%20i%20samverkan.pdf
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Malgrupp for in- och utskrivningsprocessen

Personer i alla aldrar som efter utskrivning fran sluten halso- och sjukvard
behaover insatser fran socialtjansten, kommunal priméarvard eller den
regionfinansierade 6ppna varden omfattas.

For personer som behover insatser i samband med 6ppen psykiatrisk
tvangsvard eller 6ppen rattspsykiatrisk vard sker planeringen enligt
bestammelserna om en samordnad vardplani 7 a § lagen (1991:1128) om
psykiatrisk tvangsvard och 12 a § lagen (1991:1129) om rattspsykiatrisk vard.

13



Lansgemensamma forutsattningar for samverkan inom in- och utskrivningsprocessen

Process med behov av SIP efter utskrivning
Vid utskrivning fran sjukhus ska den

enskilde alltid erbjudas ett SIP-mote
om det efter utskrivning finns behov av
insatser fran bade kommun och region.

Processbild som borjar med
Vardbegaran, Inskrivning inom
slutenvarden och att Fast vardkontakt

utses.

Vardbegaran Inskrivning Fast virdkontakt  Planering sker dir ocksa datum for SIP bestdms.
Remiss utses Darefter sker utskrivning fran slutenvarden.
Planering

Kallelse till SIP sker. Vid métet som med fordel

sker i den enskildes hem upprattas SIP.
Utskrivningsklar Utskrivning Uppfdljning av SIP sker efter 6verenskommelse

och om inga nya behov identifieras avslutas SIP.

Bestam datum
for SIP-méte

Kallelse till SIP-mote Uppratta SIP Folja upp SIP

14



Lansgemensamma forutsattningar for samverkan inom in- och utskrivningsprocessen

Ovriga processer

Process utan behov av SIP Process vid behov av SIP pa sjukhuset

Fast
Fast lnskchning vinontakt
inskrivning  virdkontakt o
utses

Planering
Plansring

Kallelse il
Sif-méte ph a2 Utshrivningshlar Utskevaing
ks

Utsknivningsklse Utskrivning

Process vid utskrivning till 5ppen psykiatrisk tvangsvard
eller 6ppen rattspsykiatrisk vard

Inskrivnings- Fast
meddelande vardkontakt
utses

Planering

Kallelse till
Uppritta

maefor gy Utskrivningsklar \iakriwiing

P Virdpian efter domslut

vardplan

Utover "Process med behov av SIP efter utskrivning" finns tre andra processer inom in- och
utskrivningsprocessen.

Process utan behov av SIP

Processbild som borjar med Vardbegaran, Inskrivning inom slutenvarden och att Fast
vardkontakt utses. Planering sker i samverkan och darefter sker utskrivning fran slutenvarden
utan behov av SIP.

Ett exempel pa nér det inte finns behov av SIP ar nar den enskilde tackat nej.

Process vid behov av SIP pa sjukhuset

processbild som visar nar SIP behdver goras inom slutenvarden innan utskrivning. Efter
utskrivning fran slutenvarden féljs planen upp och avslutas.

Ett exempel pa det &r nar det finns behov av SIP innan utskrivning &r nar den enskilde ar i
behov av avancerade och omfattande insatser efter utskrivning

Process vid utskrivning till 6ppen psykiatrisk tvangsvard eller 6ppen rattspsykiatrisk vard
Processbild som visar utskrivning till dppen psykiatrisk tvangsvard eller 6ppen rattspsykiatrisk
vard.

15



Information om funktioner i SAMSA IT-tjanst
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Information om funktioner i SAMSA IT-tjanst

| SAMSA IT-tjanst ar ett IT-stod for samverkan mellan slutenvard, kommun och 6ppenvard
| och omfattar bade vard- och omsorgsperspektiv samt betalningsansvar. |

S J
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Information om funktioner i SAMSA IT-tjanst

| I SAMSA IT-tjanst tilldelas varje arende ett arendenummer och varje SIP ‘
. identifieras med ett SIP-id. J

A e P — e _

‘/\’*"' T e e e "\/*”’*\:
‘ \
| Endast ett slutenvardsarende kan pagd at gadngen men ett eller flera |
| 6ppenvardsdrenden kan paga parallellt med ett slutenvérdsérende. |
‘ |
‘\kffi,,,,ﬁ,,,q/,,\ e 777//
o -
j |
| En SIP kan vara helt fristdende eller kopplad till ett &rende men endast en SIP |
| kan vara aktiv &4t gangen. |
| )
‘\7 o - N - - /,/

18



Information om funktioner i SAMSA IT-tjanst

\ | SAMSA IT-tjanst ar Patientadministration en funktion dar den enskilde registreras. (
\ Utifran personnummer hamtas uppgifter fran Vastfolket. Det ar viktigt att kontrollera
[ att adressuppgifter fran Vastfolket stimmer.

| Patientadministration registreras daven kontaktuppgifter som ar knutna till den
’ enskilde till exempel den enskildes egna uppgifter, narstaende, Fast vardkontakt etc. ‘

19



Information om funktioner i SAMSA IT-tjanst

j | SAMSA IT-tjanst visas en notifiering i inkorgen nar du har fatt ett meddelande.
\ * Inkorgen ska kontrolleras och atgardas minst 3 ganger varje vardag. |

[
\
( * Inkorgen ska ocksa kontrolleras och atgardas under helger och helgdagar. ‘

20



Information om funktioner i SAMSA IT-tjanst

Y

| SAMSA IT-tjanst innebar kvittering att ett meddelande har tagits emot och att /
fortsatt handlaggning sker.

‘ Kvittering innebér inte att innehallet godkidnns/accepteras.

21



Information om funktioner i SAMSA IT-tjanst

' Varje enhet som deltar i ett drende registrerar sitt telefonnummer ‘
“‘ och nar du ar inloggad kdnner systemet av om din enhet har ett
) telefonnummer registrerat.

Enhetens telefonnummer behover bara registreras en gang. (
| Numret syns sen i alla drenden dar din enhet finns med som part. |

22



Information om funktioner i SAMSA IT-tjanst

| SAMSA IT-tjanst finns mojlighet att boka moten for bade w

slutenvardsarenden och SIP, fysiskt eller digitalt. }

Flera motesbokningar kan finnas parallellt. (
4

23



In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Samtycke

In- och utskrivningsprocessen forutsatter samtycke fran den enskilde till
samordning och utbyte av information mellan deltagande parter.

Samtycke ska registreras i SAMSA IT-tjanst. Varje verksamhet maste
forvissa sig om att samtycke har lamnats.

Det finns tva typer av meddelanden som ar undantagna kravet om
samtycke, Administrativt meddelande och Inskrivningsmeddelande.

| det administrativa meddelandet far ingen medicinsk information skrivas.

Samtycke till informationséverforing

25


https://www.vastkom.se/download/18.a8770fa1754f2bdfc4de2b1/1603991346814/Samtycke%20till%20informations%C3%B6verf%C3%B6ring%20_1.0.pdf

In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Vardbegaran

» Innan vardbegdaran skickas ska samtycke efterfragas fran den enskilde och registreras
i SAMSA IT-tjanst.

» Vardbegdran sands nar den regionfinansierade 6ppenvarden initierar akut eller planerad
inskrivning inom slutenvarden.

» Vardbegdran ska sandas sa snart det ar mojligt efter att den enskilde akt till mottagande
enhet, helst inom 30 minuter.

» Via ett Externt Administrativt meddelande kan vardbegéran och/eller komplettering
av Vardbegéran efterfragas.

26



In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Vardbegaran ska innehalla

* kontaktuppgifter

* orsaktill vardbegaran

* vidtagna atgarder

¢ lakemedelshantering

e egenvard

* den enskildes funktionstillstand, habitualtillstand

* boendeform

e pagaendeinsatser

Forberedd Vardbegéran kan endast skapas av en kommun och anvands som underlag till en vardbegaran.

Meddelande ska innehalla varaktig bakgrundsfakta och maste uppdateras kontinuerligt.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Meddelande till vard och omsorg

Meddelandet kan anvédndas for informationséverforing nar den enskilde kommit till sjukhusets
akutmottagning och inte bedéms vara i behov av slutenvard. Meddelandet kan sandas som svar
pa en Vardbegaran eller som férsta meddelande i en 6ppenvardsprocess.

Enskild UTAN kommunala insatser
Nar behov av insats identifierats som inte kraver omedelbar atgard, sénds Meddelande till vard
och omsorg till berérda parter. Samtycke fran den enskilde kravs.

Enskild MED kommunala insatser med eller utan Vardbegaran
Meddelande till vard- och omsorg sands till berérda parter och kompletteras med direktkontakt
mellan kommun och sjukhuset, via till exempel telefon, innan den enskilde [ldmnar mottagningen.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Inskrivning

Beroérda enheter meddelas om inskrivning i slutenvarden genom att de laggs
till som parter i det aktuella drendet i SAMSA IT-tjanst. Tillagda parter far
darefter alla kommande meddelanden i drendet.

Inskrivningsmeddelandet séands av slutenvarden till:

¢ Huvudinkorg i den kommun den enskilde &r folkbokférd

* Den enskildes listade vardcentral

* Den enskildes enhet inom Vardval Rehab
- nar det finns behov av rehabiliteringsinsatser efter utskrivning
- nar det finns pagaende rehabiliteringsinsatser fore inskrivning

Den enskilde ska tillfragas om vald enhet inom Vardval Rehab , nar den enskilde inte gor
ett aktivt val galler narhetsprincipen.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Inskrivning

Nar ett inskrivningsmeddelande &r sant till vardcentralen och/eller rehabenhetens inkorg:

¢ ska meddelandet kvitteras.
« ska kontroll ske att den enskilde &r listad pa den vardcentral dit inskrivningsmeddelandet &r sant.

| direkt anslutning till att Inskrivningsmeddelandet sénts ska slutenvarden dven sanda
Planeringsmeddelande med angiven inskrivningsorsak sa att samordning och utbyte av information
mojliggors.

Den regionfinansierade 6ppenvarden har ansvar for att paborja samordning och utbyte av
information med berérda verksamheter nar samtycke dr inhdmtat.

N&r samtycke inte finns kan planering i samverkan inte pabérjas. Vid nekat samtycke &r endast
planering tillsammans med den enskilde och inom den egna verksamheten aktuell.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Fast vardkontakt

* Naren enhet i den regionfinansierade 6ppenvarden har tagit emot ett inskrivningsmeddelande ska
verksamhetschefen vid enheten utse en Fast vardkontakt fér den enskilde.

* Fast vardkontakt ska vara en tydligt utpekad person och utses vanligen pa den enskildes listade
vardcentral men kan dven utses pa den enskildes valda rehabenhet.

* Om den enskilde redan har en Fast vardkontakt kan hen fortsatta att vara det, kontaktuppgifter
kontrolleras och uppdateras vid behov. Den Fasta vardkontakten ska meddela sina kontaktuppgifter till
den enskilde och berdrda verksamheter.

* Nar det finns fler an en Fast vardkontakt i den regionfinansierade 6ppenvarden ska en dialog féras och
en av dessa utses som Huvudansvarig Fast vardkontakt och dennes kontaktuppgifter meddelas till den

enskilde och berorda verksamheter.

Om fast vardkontakt och samordnad individuell plan (socialstyrelsen.se)
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https://www.socialstyrelsen.se/globalassets/sharepoint-dokument/artikelkatalog/vagledning/2017-10-25.pdf

In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Planering

)

Planeringen pagar fran att
inskrivningsmeddelande
skickats till dess att den
enskilde skrivs ut fran
slutenvarden.

e

Den regionfinansierade
Oppenvarden ska paborja
utredning av insatser
utifran den enskildes
behov.

-
1
---.
Varje verksamhet ansvarar for sin egen
planering men ocksa fér samordning och

utbyte av information med andra berérda
verksamheter samt den enskilde.

Samtliga verksamheter genomfor atgarder
parallellt och I6pande under
planeringsprocessen och dokumenterar
planeringen i SAMSA IT-tjanst.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Planering

Under planeringen ska den Fasta vardkontakten erbjuda den
enskilde SIP och dokumentera pa avsedd plats i SAMSA IT-tjanst
om den enskilde svarar ja eller nej.

Om den enskilde svarar ja, ska kallelse till SIP-m&te skickas senast
3 kalenderdagar efter att meddelandet om utskrivningsklar har
skickats.

Om den enskilde tackar nej till SIP dokumenteras orsaken i
meddelandet Planering under fliken Patient, rubrik: "Kommentar
angdende beslut om Samordnad individuell plan (SIP)".
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Planering

o]

Nar planeringen visar att rehabiliteringsinsatser inom
den regionfinansierade 6ppenvarden ar aktuella efter
slutenvardstillfillet ar det slutenvardens ansvar att
meddela berérd rehabiliteringsenhet.

Slutenvarden har huvudansvaret for
att samordning sker tills den enskilde
ldmnar slutenvarden.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Planeringsmoéte

Nagon form av planeringsméte
med den enskilde kan behévas
under slutenvardstillfallet for
att sakra att den enskildes
behov av vard- och omsorg ar
omhandertaget infor
utskrivning.

Eventuellt planeringsméte bor dga rum

innan datum for planerat utskrivningsklar.

Om nagon part anser att ett
mote behdvs innan utskrivning
fran sjukhus initieras dialog om
motesplanering i meddelandet
Planering i faltet “Behov av
vard och omsorg efter denna
vardkontakt enligt
VARDPERSONALEN”.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Utskrivningsklar

Behandlande ldkare bedémer att den enskilde

ar utskrivningsklar, det vill saga inte langre har
behov av den slutna vardens resurser.
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In- och utskrivning fran sluten hélso- och

Utskrivningsklar

Innan slutenvarden meddelar berérda
verksamheter att den enskilde &ar
utskrivningsklar ska slutenvarden sékra att
nodvandig information ar éverford till
berérda verksamheter och att den enskilde
ar informerad.

Planeringen ska sdkra att den enskildes
behov &r omhéandertagna infor

hemgang. Nar planeringen ar klar &r den
enskilde utskrivningsklar och kan lamna
slutenvarden sa snart som majligt.

Epikris/slutanteckning
Remiss dar det fortsatta vardbehovet framgar

Lakemedelslista och lakemedelsberattelse

N s Hélso- och funktionstillstand fér den enskilde vid in- och utskrivning
No6dvéndig information

som ska ldmnas ar:

Den enskildes upplevelse av sitt halsotillstand
Riskbedémningar

Vardsammanfattning

>
>
>
>
>
>
>
>

Redogorelser for komplikationer och avvikelser under vardtiden
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Utskrivningsklar

* Slutenvarden meddelar berérda verksamheter genom att séinda Meddelande om utskrivningsklar.

Den regionfinansierade 6ppenvarden har ansvar att begara
kompletterande information om nédvandig information
saknas. Nar komplettering av nédvandig information

begérs ska ett Administrativ meddelande séndas.

e Utskrivningsprocessen kan fortga och patienten kan bli utskrivningsklar dven om patienten ar pa
permission. Nar utskrivningsklar meddelas under permission galler samma avseende nédvéandig
information.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Kommunens betalningsansvar

Villkoren for att kommunens betalningsansvar ska trada in ar att:
¢ Slutenvarden ska ha meddelat Inskrivning.
* Slutenvarden ska ha meddelat att den enskilde ar utskrivningsklar.

Né&r samordnad individuell planering ska genomféras ska den

regionfinansierade 6ppenvarden ha kallat till ett SIP-mote senast tre
kalenderdagar efter att slutenvarden meddelat utskrivningsklar.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Utskrivning

Slutenvarden sander utskrivningsmeddelande till berérda parter nar den enskilde lamnar
slutenvarden. Kommunen avslutar drendet i SAMSA IT-tjdnst.

Fast vardkontakt 6vertar samordningsansvaret nar den enskilde Iamnar slutenvarden.

40



In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Ett Administrativt meddelande far INTE innehalla medicinsk information.

Ett Administrativt meddelande ska innehalla administrativ information kring
samordning for den enskilde.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Avbrott i process anvands om processen fordrojs eller avbryts av nagon anledning. Det ger en paus i
berdkning av betalningsgrundande dagar.

Nar den enskilde ar utskrivningsklar ska slutenvarden sanda Avbrott i process vid:

» forandrat tillstand.

* smitta pa enheten som forhindrar utskrivning enligt Vardhygiens riktlinjer pa respektive sjukhus.
Orsak ska anges i planeringsmeddelandet.

Nar den enskilde inte ar utskrivningsklar ska endast planerat datum for utskrivningsklar andras.
Slutenvarden ska sanda Avbrott i process oavsett om patienten ar utskrivningsklar eller inte vid
foljande tillfallen:

* Den enskilde inte vill fortsatta processen.
* Den enskilde ar avliden.

Arendet avslutas darefter automatiskt.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Checklista

Meddelande Checklista &r ett stod for Varje verksa'mhet k.an stém.ma av

delar i utskrivningsprocessen som mot och registrera i Checklistan

verksamheterna har ansvar att géra. att information &r sakrad for den
enskilde.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Oppen psykiatrisk tvdngsvard (OPT) och éppen rittspsykiatrisk vard (ORV)

For enskilda som behover insatser i samband med 6ppen psykiatrisk tvangsvard eller 6ppen
rattspsykiatrisk vard sker planeringen enligt bestammelserna om en samordnad vardplani7 a §
lagen (1991:1128) om psykiatrisk tvangsvard och 12 a § lagen (1991:1129) om réattspsykiatrisk
vard.

Den samordnade vardplanen enligt LPT/ORV inte &r samma sak som en SIP, utan &r reglerad enligt
annan lagstiftning. Den samordnade vardplanen ska skrivas under av ingaende parter. Vardval
vardcentral och vardval rehab kan vara en del i denna plan.

Vid en ansékan om 6ppen psykiatrisk tvangsvard eller ansékan om 6ppen rattspsykiatrisk vard
ska en samordnad vardplan bifogas.

Den samordnade vardplanen ar upprattad nar den har justerats (skrivits under) av de
verksamheter vid kommunen eller regionen som ska svara for insatserna i vardplanen.

SAMSA IT-tjanst ger idag inget stod for att uppratta en samordnad vardplan. Den samordnade
vardplanen upprattas darfor i stéllet pa pappersblankett.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Oppen psykiatrisk tvangsvard (OPT) och &ppen rattspsykiatrisk vard (ORV)

For enskilda som behéver samordnade insatser i samband med 6ppen psykiatrisk
tvangsvard eller 6ppen rattspsykiatrisk vard ska ordinarie rutin for in- och utskrivning
i SAMSA IT-tjanst foljas.

Fast vardkontakt ska utses fran regionfinansierad 6ppenvard- och/eller, regionfinansiera-
specialistdppenvard- och/eller annan verksamhet.

Nar flera fasta vardkontakter finns ska dessa enas om och ta beslut om vem som ar
Huvudansvarig Fast vardkontakt. Darefter ska den Huvudansvariga Fasta vardkontakten
meddela den enskilde.

Slutenvarden dokumenterar i meddelandet Planering under rubriken ” Utférda halso-,
sjukvards- och omvérdnadsatgarder vid denna vardkontakt” att den enskilde vardas enligt
Lag om psykiatrisk tvangsvard eller Lag om rattspsykiatrisk vard.
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In- och utskrivning fran sluten halso- och sjukvard

Oppen psykiatrisk tvangsvard (OPT) och &ppen rittspsykiatrisk vard (ORV)

¢ Fast vardkontakt markerar “nej”, under rubrik “Samordnad individuell plan
(SIP) skall genomféras”, i meddelandet Planering.

¢ Slutenvarden uppdaterar ”Planerat utskrivningsklardatum” utifran
uppskattat datum da dom férvantas meddelas fran Foérvaltningsratten.

¢ Slutenvarden meddelar berérda verksamheter genom att sanda Meddelande
om utskrivningsklar samma dag som dom meddelas.

¢ | meddelandet Planering dokumenteras den fortsatta vardformen, det vill
saga om tvangsvarden upphor, om varden fortsatter i 6ppen psykiatrisk
tvangsvard, 6ppen rattspsykiatrisk vard eller 6ppen rattspsykiatrisk vard med
sarskild utskrivningsprovning.
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Samordnad individuell plan - SIP
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Samordnad individuell plan - SIP

= Samordnad individuell plan (SIP) r ett dokument och ett
verktyg for samverkan som ger en samlad beskrivning av den
enskildes pagadende och planerade insatser fran kommun och
region samt andra aktorer som till exempel Forsakringskassan.

= Syftet med SIP &r att framja god vard och omsorg fér personer
som behover insatser fran bada huvudmannen efter utskrivning
fran sluten hélso- och sjukvard.

= Vid utskrivning fran sjukhus ska den enskilde alltid erbjudas ett
SIP-mo6te om det efter utskrivning finns behov av insatser fran
bade kommun och region.

SIP regleras i lagen om samverkan vid utskrivning frén
sluten hdlso- och sjukvdrd som trddde i kraft 2018.
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Samordnad individuell plan - SIP

SIP-processen sker i 6 moment

FORBERED SIP-MOTE
L .. Q é
‘ c
'% S =)
UPPTACK BEHOV KALLA/BJUD INTILL
SIP-MOTE

AVSLUTA

£

FOL) UPP
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Samordnad individuell plan - SIP

Huvudansvarig fast vardkontakt i den regionfinansierade 6ppenvarden ar
ansvarig for att SIP-processen startas upp och dr sammankallande till SIP-métet.
Néar den enskilde tackar ja till erbjudande om SIP registreras den enskildes
samtycke i SAMSA IT-tjanst.

Om det redan finns ett planerat SIP-méte eller uppréattad SIP vid inskrivning ar
det huvudansvarig fast vardkontakt i den regionfinansierade 6ppenvarden som i
samrad med den enskilde och berérda parter tar stallning till om SIP-métet ska
genomforas enligt tidigare plan, SIP f6ljas upp eller avslutas pa grund av
forandrade forhallanden.
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Samordnad individuell plan - SIP

| det fall den enskilde inte ar
kénd hos en verksamhet ar
det upp till huvudmannen,
som mottagit kallelsen, att
avgora vem som ska
medverka pa SIP-métet.

SIP nar den enskilde inte ar kdnd hos en verksamhet

Den verksamhet som ar
kallad kontaktar den som
skickat kallelsen for att
klargora behovet och
meddelar darefter vem fran
vilken instans/verksamhet
som kommer att delta pa
SIP-motet.

Om den som mottagit kallelsen
till SIP-motet inte hittar ndgon
annan som ska delta, aligger det
mottagaren av kallelsen att delta
pa motet.
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Samordnad individuell plan - SIP

Kallelse till SIP ska innehalla

vem planeringen galler for

tid, plats och motesform

syftet med SIP-métet
fragor som ska diskuteras

vem som ar huvudansvarig for SIP
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Samordnad individuell plan - SIP

Kallelse till SIP

* Kallelse till SIP ska séndas till berérda parter i SAMSA IT-tjanst.

mote.

* Kallelse till SIP-mote skrivs ut och tillgangliggors for den enskilde och
till deltagare i métet som inte har atkomst till SAMSA IT-tjanst.

* Svar pa inbjudan ldmnas senast angivet datum i kallelsen. | |

*  Motet kan genomforas som distansmote, via video eller som fysiskt (-\'
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Samordnad individuell plan - SIP

Som motesledare for ett SIP-mote tank pa att:

> Utga fran den enskildes mal.
> Se till att fragestallningarna i kallelsen besvaras.

Skapa trygghet och delaktighet for motesdeltagarna.

> Se till att gruppen ar fokuserad pa malet, det vill
saga uppratta en SIP eller folja upp tidigare SIP.

Disponera tiden for motet.
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Samordnad individuell plan - SIP

SIP-métets olika delar ~ Inledning
Presentation av personer och roller, syfte och fragestallningar.

Aktuell situation
Lat den enskilde berétta eller beskriv aktuell situation.

Aktuellt behov

Mal och insatser, planera.

Att formulera bra mal r en utmaning och det ar viktigt att det sker i samrad
med den enskilde. Tank pa att ett bra mal &r specifikt, matbart, accepterat,
realistiskt och tidsatt.

ay
\~—

Sammanfattning
Vem gor vad och ndr, sasmmanfatta det som beslutats. Boka datum for
uppféljning och kom Gverens om vem som ska kalla till uppféljning av SIP.

Avslut
Sammanfatta métet tillsammans och dokumentera omgaende i eget
journalsystem samt i SAMSA IT-tjanst.
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Samordnad individuell plan - SIP

Upprattande av SIP

* Under SIP-motet bestdms vem som fortsatt ska vara huvudansvarig
for SIP, vem som har uppféljningsansvar for de olika insatserna och
datum for uppféljning samt dokumentation. | de fall huvudansvarig
SIP blir annan &n huvudansvarig fast vardkontakt ska denne lagga till
sina kontaktuppgifter.

* Uppfoljning kan ske efter olika lang tid beroende pa vilka insatser
som har planerats och hur snart malen kan féljas upp.

* Huvudansvarig SIP ansvarar for att SIP upprattas och att
dokumentationen tillgangliggors for den enskilde antingen digitalt
via 1177 eller som utskrift.
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Samordnad individuell plan - SIP

Den som ar ansvarig for SIP forbereder uppfoljning

e Har planerade insatser genomforts?
) ¢ Harinsatserna gett 6nskat effekt?
* Har uppsatta mal uppnatts?
N ¢ Har det tillkommit ny information?
( * Finns det nagra andrade omstandigheter?
= * Behdvsannaninsats?

¢ Behdvs annan aktor?
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Samordnad individuell plan - SIP

Folja upp och avsluta SIP

\LJ
1
/1

QP EQI)

Uppfoljningsmotet foljer samma process som vid ett SIP-méte.

Under uppféljningen ska de mal och insatser som beslutades pa SIP-motet utvadrderas.

Sammanfattning av motet.

Har det langsiktiga malet uppnatts och inget kvarstaende behov av samordning
foreligger ska SIP avslutas.

Kvarstar det langsiktiga malet eller behov av samordning, formuleras nya
kortsiktiga mal och insatser.
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Samordnad individuell plan - SIP

Folja upp och avsluta SIP

¢ Under SIP-uppf6ljning kontrollerar Huvudansvarig SIP att dokumentationen &r klar och korrekt
samt forsakrar sig om huruvida det langsiktiga malet har uppnatts eller ej och om det finns
fortsatt behov av samordning.

« Darefter markeras SIP som uppféljd under moétet och originaldokumentet tillgangliggors for den
enskilde antingen digitalt via 1177 eller som utskrift.

¢ Om patientens mal inte ar uppfyllda och/eller kvarstaende behov av samordning foreligger, bokas
ett nytt uppfoljningsmote, annars avslutas SIP.

¢ EnSIP avslutas om den enskilde drar tillbaka sitt samtycke eller att det vid uppféljningsmote
framgar att den enskildes mal ar uppfyllda eller att den enskilde inte Idngre har behov av
samordnade insatser.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Har den enskilde avlidit under vardtiden pa sjukhuset ska slutenvarden skicka
meddelandet Avbrott i process och darefter avslutas darendet automatiskt. Den
enskilde registreras sedan som avliden i SAMSA IT-tjanst.

Har den enskilde en pagaende SIP ska den part som dr huvudansvarig for SIP
avsluta denna och registrera den enskilde som avliden.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Avsluta drenden

S

Huvudprincipen ar att
kommunen avslutar alla
arenden.

| de drenden dar
kommunen inte ar en
part avslutar
Oppenvarden drendet.

For att kunna avsluta ett slutenvardsarende behover du som anvandare i den
regionfinansierade 6ppenvarden ha en sarskild behorighet i SAMSA IT-tjanst.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Ansvarsfordelning mellan bosattningskommun och vistelsekommun

Den kommun dér den enskilde &r folkbokford ska ansvara for samtliga stod- och hjélpinsatser enligt
SolL (Socialtjanstlagen) infor utskrivning fran slutenvarden. Undantag fran folkbokféringsregeln, som
kan behoéva l6sas genom dverenskommelse mellan kommunerna, kan vara:

= Nar bosattningskommunen placerat en person i annan kommun, till exempel pa ett
boende och personen folkbokfor sig pa boendets adress. Nar den enskilde inte foljt
folkbokféringslagens intentioner och skrivit sig pa ndgon annans adress utan att ha
intentionen att stadigvarande bo pa adressen.

= HemlGs person som ar folkbokford i en kommun men har starkast anknytning och vistas
stadigvarande i annan kommun.

63



Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Folkbokford utanfor Vastra Gotaland

Personer som ar folkbokforda utanfor Vastra Gotaland registreras i SAMSA IT-tjanst.
Meddelanden faxas eller formedlas pa annat lampligt satt till berérda parter.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Asylsdkande

Asylsokande har rétt till vard som inte kan ansta. Halso- och sjukvard till asylsékande ar Vastra
- Gotalandsregionens ansvar. For dessa personer har kommunen inget halso- och sjukvardsansvar.

2® Detta galler daven patienter med behov av sjukvard i boende. Migrationsverket har ansvar for
vy 'S planering och avgor insatser.
a
TLLAd

Arende dar den enskilde har reservnummer i VGR-format kan anvandas i SAMSA IT-tjanst.

Rutin vid hélso- och sjukvard i hemmet till asylsékande och personer som vistas i Sverige
utan nodvandiga tillstand
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs6895-709264483-555/native/Rutin%20vid%20h%c3%a4lso%20och%20sjukv%c3%a5rd%20i%20hemmet%20till%20asyls%c3%b6kande%20och%20personer%20som%20vistas%20i%20Sverige%20utan%20n%c3%b6dv%c3%a4ndiga%20tillst%c3%a5nd%20Slutversion.pdf
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Bostadslosa

I Med bostadslés menas en person som saknar fast bostadsadress.
Ansvarig for den bostadslésa ar den kommun dar den enskilde ar folkbokford.

Da den enskilde vistas stadigvarande pa annan adress an i folkbokféringskommunen
behover sjukhuset upplysa om att det ar oklart vilken kommun som ar ansvarig.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Egenvard

Med egenvard avses i Lag om egenvard (2022:1250), en hélso- och
sjukvardsatgéard som behandlande halso- och sjukvardspersonal har
beddmt att en patient kan utfora sjélv eller med hjélp av ndgon annan.

De bestdmmelser som inte omfattas av egenvardslagen regleras i andra
forfattningar pa halso- och sjukvardens omrade.

Beddmning om en halso- och sjukvardsatgard kan utféras som egenvard
ska goras av den som ordinerat behandlingen. Beslut om egenvard
dokumenteras i SAMSA IT-tjanst.

Dokumentation i SAMSA IT-tjanst ska kompletteras med blankett
"Dokumentation egenvardsbeslut”. Vid behov av handrackning i samband
med egenvard behdver planering ske tillsammans med socialtjansten.

Lansgemensam riktlinje fér egenvard

Har hittar du mer information om egenvard

e Samlat stod for patientsakerhet (socialstyrelsen.se)

e Egenvard - lansgemensamma dokument (vardsamverkan.se)
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs6400-302917419-671/native/L%c3%a4nsgemensam%20riktlinje%20f%c3%b6r%20egenv%c3%a5rd%2c%20VVG%202024-06-10.pdf
https://patientsakerhet.socialstyrelsen.se/risker-och-vardskador/riskomraden/egenvard/
https://www.vardsamverkan.se/omraden/egenvardsrutin/

Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Felsant meddelande

Q Nar ett meddelande ar felsant ska det inte kvitteras utan
“ markeras som felsant.

Ett externt administrativt meddelande ska séndas som
e\ komplement for att fortydliga for samtliga parter varfor
meddelandet &ar felsant.

\
® O
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Palliativ vard

¥ Palliativ vard i livets slutskede innebar att det finns en kort tid kvar i livet, timmar, dagar, veckor eller
manader.

¥ Det ar lakarens ansvar att gora en medicinsk beddmning om var i sjukdomsférloppet den enskilde
befinner sig och om tidpunkten for 6vergang till palliativ vard i livets slutskede natts.

¥ Fast vardkontakt ska vara namngiven lakare.
¥ Det ska framga i meddelandet Planering att den enskilde &dr i behov av palliativ vard i livets slutskede

samt att brytpunktssamtal har skett. Brytpunktssamtalet ska ha genomforts innan eventuellt
planeringsmoéte om fortsatta insatser.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Palliativ vard

¥ | samrad med den enskilde och dennes narstaende samt andra berérda vard- och omsorgsgivare,
planeras vilka insatser den enskilde fortsatt ska erbjudas och var insatserna ska utféras. Finns behov av
nya eller utékade insatser fran socialtjansten som behéver starta upp i samband med att enskild blir
utskriven fran slutenvarden behoéver den enskilde under planeringen anséka om insatser.

¥ Om den enskilde 6nskar bli utskriven fran sjukhuset galler rutinen och samtliga meddelanden i den
samordnade utskrivningsprocessen ska skickas.

¥ Enskild som efter samrad med lakare kvarstannar pa sjukhuset, blir inte utskrivningsklar, det blir inte
aktuellt med betalningsansvar for kommunen. Beslutet ska framga i meddelandet Planering.
Planerat utskrivningsklardatum satts minst en manad framat for att parterna ska veta att planeringen
pausas men kan aterupptas om den enskilde sa dnskar.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Permission

* Infor permission ska éverenskommelse ske med kommunen om kommunen ska
utfora insatser under permission.

¢ For den enskilde som under vardtiden har permission galler nedanstaende:
o Sjukhuset har det medicinska ansvaret.

e Kommunen har ansvar for de insatser den utfor.
¢ Planeringsprocessen infor utskrivning fortgar under permission.

¢ Planeringsprocessen kan leda fram till att den enskilde kan goras
utskrivningsklar under permission.
Om den enskilde gors utskrivningsklar under permissionen ska
utskrivning fran slutenvarden goras i nara anslutning till att den
enskilde har meddelats utskrivningsklar.

71



Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Skyddad identitet

¢ Enskild som har skyddad identitet ska inte registreras i SAMSA IT-tjanst.
Dokumentation ska ske enligt regler for journalforing vid skyddad identitet och
kontakt for vidare planering sker via telefon.

* Om enskild med skyddad identitet sedan tidigare finns registrerad i SAMSA IT-tjanst
ska folkbokforingsadress och personliga kontakter skyndsamt tas bort och samtycken

sparras. SIP som publicerats pa 1177 blir darefter inte tillginglig.

Kontakta samsa.oracle@helpdesk.easit.nu for hjalp.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Utelamnande av part (slutenvarden ansvarar for att hantera detta)

Nér den enskilde 6nskar sekretess mot nagon part utesluts denna part fran drendet.
Vald kommun tas bort och erséttas av "X Ingen kommunenhet vald” som huvudansvarig
kommunpart. Denna atgard behover goras for att kommun inte ska fa betalningsansvar.

I/_, De tillfallen dar detta ar aktuellt &r nar enskild:
\1
) yAS inte onskar insatser fran kommunen

inte uppfyller kriterierna for att bli inskriven i kommunal héalso- och
= sjukvard och inte har insatser fran socialtjinsten
1
|

far avslag pa ans6kan om insatser fran socialtjansten och inte har
andra insatser fran kommunen.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Utskrift, loggning, reservnummer och reservrutin

*  Nar utskrift gors fran SAMSA IT-tjanst ska tidpunkt till vem samt orsak till utskrift noteras.
Har noteringar gjorts pa utskrift raknas detta som journalanteckning och ska tillforas
ordagrant i SAMSA IT-tjanst. Utskriften ska sedan strimlas.

e Narreservrutin for SAMSA IT-tjanst ska anvandas ska lathunden féljas och
blanketter fyllas i. Blanketterna skrivs ut och faxas till berérda parter.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Funktionen ”Bifoga filer”

* Funktionen “Bifoga filer” blev tillgdnglig vid uppdatering av SAMSA IT-tjanst december 2023.
* Funktionen innebar att det ar majligt att bifoga dokument via SAMSA IT-tjanst.

* Funktionen “Bifoga filer” i SAMSA tillater endast pdf-filer. Det ar majligt att ladda upp 10 MB stora
pdf-filer.

* Implementering av funktionen bifoga filer sker stegvis inom varje verksamhet.
* Samverkan bade pa delregional och lansévergripande niva behover ske for att anvanda funktionen

"Bifoga filer” pa ett for alla parter bra satt. Det ar viktigt att funktionen blir andamalsenlig ur ett
samverkansperspektiv for att undvika olika arbetssatt och ojamlik vard.
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Hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst

Funktionen ”Bifoga filer”

* Bifogade dokument i SAMSA skall ej ersatta skriftlig dokumentation i SAMSA IT-tjanst utan ses som
ett komplement fér sddan information som tidigare skickats via fax, brev eller liknande.

* Loggning sker i SAMSA IT-tjanst vid uppladdning av fil och visning av fil.
« Vid utskrift av fil och borttagning av fil kravs det att anvandaren anger en orsak.

* Rutiner for dokumentation for att kunna spara utskrivna eller nerladdade dokument fran
journalsystem eller motsvarande ansvarar respektive verksamhet for.

¢ Hantering att skriva ut en bifogad fil bygger pa att verksamheten har interna rutiner fér att undvika
att sekretessbelagd information ligger kvar vid till exempel skrivare/fax.
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Sammanfattning av teoretisk utbildning

GITS
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Sammanfattning av teoretisk utbildning

Sammanfattning (

Utbildningen har gett dig kunskap om de forutsattningar som finns fér samverkan i Vastra
Gotaland genom att aterge beslutade 6verenskommelser, riktlinjer och rutiner som ligger till
grund for en lansgemensam samverkan.

De centrala delarna i den teoretiska utbildningen har varit in- och utskrivningsprocessen
inom sluten hélso- och sjukvard och Samordnad individuell plan, SIP.

Utbildningen har beskrivit de olika delarna inom in- och utskrivningsprocessen, vad som ska
goras och hur det ska géras under varje meddelande och aktivitet inom processen. Darefter
beskrev utbildningen den fasta vardkontakten i den regionfinansierade 6ppenvardens
betydelse och ansvar inom in- och utskrivningsprocessen.

A . ﬁ zﬁ
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e
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Sammanfattning av teoretisk utbildning

Sammanfattning

SIP-delen i denna utbildning har utgatt fran den ldnsgemensamma rutinen for
in- och utskrivningsprocessen samt valda delar fran den ldnsgemensamma

riktlinjen for samordnad individuell plan. SIP-delen beskriver SIP-processens ‘ >
olika moment och hur dessa ska genomforas.

Inom den teoretiska utbildningen fanns dven en beskrivning av funktioner och
hantering av funktioner i SAMSA IT-tjanst. Syftet med att beskriva dessa delar i
utbildningen var att ge en naturlig évergang till den fysiska/digitala delen av
utbildningen samt att 6ka forstaelsen mellan process och funktion.

Nu &r utbildningen klar. Bra jobbat!
Ta girna tillfallet i akt och klicka dig vidare pa de lankar som
finns inlagda i utbildningen.

o

GITS
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