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Hur du bokar och
genomfor SAMSA-
moten




Arendehistorik

BO ka d iSta nsmétet Méotet ar inte sparat

Métet startar® Motet slutar:

preCiS Som Vanligt 22-06-10 1000 3 1100 -

Motesplats:

Maotesform:™

Lank till v

Lank till videomadte for externa parter

* Fylli datum och tid for motet

Telefonnummer: Konferensld:

» Klicka pa hamta distansmotesinfo

Hamta distansmdotesinfo
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Kontakter

H é mta - — Motet ;jr in‘t-e sparat
distansmotesinfo s s

VUV

Vdtesplats:
Distansmédte o ~

* Efter att du klickat pa "Hamta distansmaotesinfo” fylls AR e i s e e A
motesinformation i automatiskt. https://connect.vgregion. er
Lank till videomadte for extern

8@connectvgre

* Komplettera med sammankallade, syfte och kommentarer — https://connectvgregion.se/?conference=samsa693348@conne
som Vanligt! Telefonnummer: Konferensld:

693348

Hamta distansmodtesinfo

* Klicka sedan pa “SparaSand”
Sammankallande:
Kalle Kula
Syfte med métet:

Diskussion betraffande forflyttning av person X

Fragor som ska tas upp pa métet:

Funderingar géllande forflyttning av person X




Ga till videomotet

Nar du som SAMSA-anvandare ska delta i motet klickar du
pa den bla knappen markt “Ga till videomote”. Detta galler
oavsett om du ar den som skapat motet eller inte.
Grundregeln ar att om du kan ga in via SAMSA sa gor du
det.

Under ser du lanken till videomotet for externa parter, det
vill saga de sammankallade till motet som inte ar SAMSA-
anvandare. Det ar den lanken som de externa deltagarna
pa motet ska anvanda, sa som exempelvis anhoriga.

Om du tycker pa pilen som ar bredvid “Lank till videomote
for SAMSA-anvandare” sa ser du den fullstandiga lanken
for motesvardar. Skulle du inte ha mojlighet att logga in i
SAMSA for att ga med i motet sa kan du kopiera denna
lank infor motet.

-
)N22-06-

Méoten:™ | 2022-06-10 10.00 Distansmote or

Starttid: 10.00
Motesplats:

Motesdag: 2022-06-10
Motesform: Distansmote online

Stopptid: 11.00

Ga till videomotet

Lank till videomote for SAMSA-anvandare: @

Lank till videomote for externa parter:
hitps://connect.vgregion.se/?
conference=samsa693348@connect.vgregion.se&role=guest

Telefonnummer: 0104737710 Konferensid: 693348

Sammankallande: Kalle Kula
Syftet med motet:

Diskussion betraffande forflytining av person X
Fragor som ska tas upp pa motet:
Funderingar géllande forflyttning av person X

Moteskommentar:
Nytt mote

Ta bort motet

Namn @ Funktion/Relation/Verksamhet @ Telefonnummer @ Narvarande

Svar pa inbjudan




Tips for lyckade digitala
moten

1. Anvand headset nar du deltar fran en
laptop eller mobila enheter.

2. Kom ihag att trycka pa “mute” (stanga
av din mikrofon) nar du deltar i moten
och inte pratar.
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Forsta steget for att delta genom din webblasare

Du kan ocksa behdva skriva in ditt namn. Detta dndrar
du latt infér motena genom att klicka pa ditt namn i
test-tjdnsten innan du gar med i motet.

Om du valjer att delta via webblasare, sa kan det dyka upp en
varning, dar du behover tillata att webbldsaren anvander din
kamera och mikrofon. Beroende pa webblasarens
sakerhetsinstallningar sa kan dina val sparas for framtida

moten.

pexipdemo.com wants to Welcome
8, Use your microphone
B Use your camera

it rl. “

Observera att Internet Explorer inte ar en supporterad webbldsare.
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(Om du rakat trycka pa blockera kamera och mikrofon)

Om du av olyckshandelse klickat pa blockera
tillgang/deny access av kamera och mikrofon sa kan
du klicka pa den lilla hdanglasikonen till vanster om
webbadressen dar du istallet valjer "Tillat” eller
"Allow”.

11 Pexip Infinity Connect X | +
(5] | https://pexipdemo.com/webapp/home
Om pexipdemo.com X
(33 Anslutningen ar saker

/2 Behérigheter for webbplatsen

Kamera (Gg Blockera v
Mikrofon (O] Tillat
Cookies (1 cookies anvands) [Go Blockera

(O) Fraga (standard)
Sparningsskydd for denna w
(Balanserat) -

Sparningar (0 blockerade)

Observera att Internet Explorer inte ar en supporterad webbladsare.
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Valkommen till din testtjanst - Detta ar en mojlighet for dig att se att allt
fungerar innan du gar med i videomotet

Installningar nar du genom att klicka pa de tre prickarna.

Da visas foljande meny:

(X

Kamerasymbolen visar vilken kamera som anvéands. Har du fler webbkameror klickar du har
for att byta. Om du véljer "Nonef’ deltar du i moétet utan kamera, men du kan fortfarande se

andra deltagares video.

Mikrofonsymbolen visar vilken mikrofon som anvands. Har du fler mikrofoner klickar du har
for att byta. Om du valjer “None” deltar du i motet utan mikrofon, men du kan fortfarande

Linnea Nilsson ooe héra andra deltagare.

£, )

: Hogtalarsymbolen visar ditt headset eller din hogtalare. Genom att klicka pa den kan du vélja

L att byta till en annan hogtalare. For att sdkerstalla att din valda hogtalare fungerar, kan du ga
: tillbaka genom att trycka pa pilen vid menyn € Settings

Da kommer du tillbaka till den forsta vyn dar du ser dig sjalv. Dar klickar du pa den lilla gréna

hogtalaren till vanster i rutan och véljer din enhet. Vid valet spelas en ton upp.

content

Nar ljud fangas upp av mikrofonen ses en rad i nederkant av

kamerabilden som blir gron och reagerar pa volym.
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Du kan nu ga med i motet

Klicka pa den grona knappen for att ansluta. Du kopplas nu in till métet.

l Motet startar inte for ens en SAMSA-anvandare har slappt in de externa partnerna (motesgasterna).
Gasterna placeras i ett vantrum till dess att de blir insldppta. Samma sak galler dven om gdsterna ringer in

till motet via telefon. Se sida 12 for ytterligare information om hur du slapper in motesgaster.
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Funktioner nar du ar i motet

Stang av eller sla pa ljud fran motet.

) J x
¥ X4
VR
O

Stang av/sla pa kameran

Sténg av/sla pa mikrofonen

Ga ur motet

L

DR R DB » & a

Skarmdelning: Fran verktygsfaltet i nedre delen av
fonstret, valj Share my screen. Valj det
applikationsfonster, den skdarm eller den internetflik
du vill dela. Nar du delar skdarm blir ikonen bl3. For
att sluta skarmdela, tryck pa den bla ikonen som nu
betyder Stop presenting

Videofdnstret kommer att krympa och “fastnalas” ovanpa
dina andra applikationsfénster. Du kan sedan dra den till
passande plats pa skarmen och justera storlek. For att
stanga den fastnalade videon kan du trycka pa det lilla
krysset till hoger i presentationen, eller sa kan du fran
verktygsfaltet trycka pa knappnalen igen.

Visa/dolj sidopanelen innehallandes deltagarlista,
handelselista/chatt och kontrollmeny. Knapparna och
sidopanelen ar placerad till vanster i motet.

Tips! Det basta sattet att starta en PowerPoint-presentation ar att férst 6ppna filen i

PowerPoint och starta ett bildspel fér att sedan valja att dela din skarm i motet.

Notera att skarmdelning i motesrummet kan vara begransat till motesvardar
beroende pa moétesrummets installningar.

Tips! Nar en motesdeltagare startar en presentation, sa kommer du automatiskt att se
innehallet som presenteras som din huvudsakliga bild, medan bilderna av deltagarna
kommer att goras till miniatyrer till uppe till vanster i bild.

Du kan valja mellan att visa presentationen och deltagarna genom att klicka pa

miniatyren uppe i vanstra hornet. Du kan ocksa klicka och dra i miniatyrfonstret om du
vill flytta pa det.
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Funktioner nar du ar i motet, fortsattning

(L

Se presentationen i ett separat fonster. Detta ar en fantastiskt
bra funktion om du exempelvis har flera skdarmar, och vill
kunna se presentationen pa en skarm och deltagarna pa den
andra. For att astadkomma detta kan du fran nedre hogra
delen av skarmen vélja View presentation in separate
window For att stdnga det separata fonstret, klicka pa ikonen

pa nytt.

Denna symbol betyder att du doljer din egen video fran dig
sjdlv, du kan uppna detta genom att klicka pa din egen video.
Funktionen ska inte forvaxlas med avstangd kamera, andra
deltagare ser fortfarande dig om du anslutit med video. For
att stanga av kameran klickar du pa kamerasymbolen.

Se presentationen i hogre (eller lagre) uppdateringsfrekvens.
Nar en deltagare visar en presentation, sa kommer du
automatiskt att ta emot den som en serie stillbilder. Detta ar
passande for att visa dokument och skarmar som delas, men
om presentationen innehaller rérelse, exempelvis filmklipp,
sa kan dessa upplevas som hackiga. Om sa ér fallet, kan du
vdlja att ta emot presentation som en HD-video.

=/

N

Handupprackning nar du vill signalera att du vill tala.
For att ta ned handen, tryck pa ikonen pa nytt.
Deltagare med handupprackning markeras i
deltagarlistan i sidopanelen.

Background blur/suddig bakgrund. Nas via den lilla rutan med din self-

view, alltsa vyn forestéllande dig sjalv.
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Sidopanelen, och vad du kan gora

o 771177419

-

joined

Linnea Nilsson
started presentation

Linnea Nilsson
stopped presentation

&> meet.juliet

]

Particpant kst

O Motesvard
[ ]
g Gast

Extern gdst som anvander sig av
Teams, Skype eller Google Meet.

| sidopanelen mots du av
moteshandelser och chatt. Har
ser du olika handelser i motet,
och har kan du ocksa skriva i en
gemensam chatt med de andra
deltagarna for att exempelvis
dela med dig av lankar eller
kommentarer.

Om du klickar pa ikonen till
héger om pratbubblan sa
hamnar du pa deltagarlistan. Det
ar via den vyn du slapper in
motesgaster.

Alla motesdeltagare har en egen
ikon som visar vilken typ av
deltagare de ar, motesvard, gast
eller extern gast.

Om du klickar pa de tre prickarna
hogst upp till hoger i sidopanelen, sa
kommer du till din kontrollmeny. Har
kan du mute:a/stanga av mikrofonen
for samtliga gaster, och avsluta
motet och darmed koppla bort
samtliga deltagare. Du nar ocksa
ovriga instdllningar sa som att byta
mediaenheter under moétets gang.
Beroende pa motesrummets
installningar kan du ha majlighet att
andra layout for motet. Bra att
kdanna till ar att det byter layout for
samtliga deltagare.

Du som SAMSA-anvandare behdéver
sldppa in externa anvandare
(motesgaster). Nar motesgasten
ansluter spelas ett
dorrknackningsljud upp i motet och
i deltagarlistan visas de eventuella
deltagarna med en bock och ett
kryss. Om du vill sldppa in dem sa
klickar du pa bocken, om du vill
neka dem trycker du pa krysset.

Control

/I\

Lock meeting

=

\9_) Mute all Guests

® Disconnect all
Select media devices
@ Get media stats

2+ Add participant

oo Change layout

Bob Smith

Jo o

Alice Jones
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Om du upplever problem med tjansten

Om du upplever problem i SAMSA:
Primart kontaktas din lokala support. Om problemet inte kan |6sas lokalt kontaktas Cerner support
Verksamheter som ej har tillgang till lokal support kontaktar Cerner support direkt

Cerner support samsa.cerner@helpdesk.easit.nu ar tillganglig:
helgfria vardagar kl. 08:00 — 19:00 for anvandarstod, fragor om SAMSA och behoérighetshantering
helgfria vardagar 07:00 — 19:00 for stopp, akuta fel eller incidenter

Om du upplever problem nar du ska ansluta till videodistansmotet:
Kontakta VGR IT-support. Nas via telefonnummer 010-473 71 00
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