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Rubrik: Kontroller av aktérer som sdker ekonomiskt stod fran VGR - Regional vag...

Sammanfattning

Vastra Gotalandsregionen (VGR) ska bara ge ekonomiska stdd till de
verksamheter som ar seridsa och vill gora ratt for sig. Vagledningens
malgrupp &r de tjanstepersoner som arbetar med att skapa interna rutiner
pa de verksamheter som handlagger, beslutar och foljer upp ekonomiska
stod. Kontroller av aktdrer som soker ekonomiskt stod hos VGR ska
goras av handldggande verksamhet enligt riktlinjen Motverka
valfardsbrottslighet vid utbetalning av ekonomiskt stéd (RS10162-
1596316381-104). Végledningens syfte ar att ge stdd i utformandet av
interna rutiner och arbetssatt som handlaggande verksamhet ska utforma.
Kontrollerna ska anpassas utefter den egna verksamheten, stddformen
och de aktorer som soker stod. Dispositionen foljer processen fore, under
och efter utbetalning av stéd men da handlaggningen inte alltid ar linjar
kan relevanta verktyg for ett visst moment finnas i andra delar. Syftet
med kontrollerna &r att identifiera och férhindra att oseridsa aktorer
mottar ekonomiskt stod fran VGR och darmed motarbeta
valféardsbrottslighet och osund konkurrens.

Végledningen innehaller dven tips och forslag pa arbetssatt som
komplement till de interna kontrollerna.

Begrepp och definitioner

Riskbeddmning: Att bedéma hur allvarlig en risk &r, det kan goras
genom att vaga samman sannolikheten och konsekvenserna av risken. En
riskbedémning gors oftast genom olika steg: att identifiera riskerna (vad
finns det for risker), beddma riskerna (vilka risker ar allvarligast), vidta
atgarder (hur atgardas riskerna) och kontrollera atgarderna (har
atgarderna fatt 6nskad verkan).

Riskfaktorer: Egenskaper, forhallanden eller omstandigheter som okar
sannolikheten for en viss risk.

Associationsform: Olika typer av sammanslutningar och anvands for att
beskriva de verksamheter som soker stod. Det kan handla om olika
former av foretag, foreningar, organisationer, stiftelser med flera.

Stodform: De olika former av stéd som gar att anséka fran VGR. Det
kan t ex handla om projektstdd, organisationsstdd, verksamhetsstéd och
foretagsstod inom olika omraden.
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Malvakt: En malvakt eller styrelsemalvakt ar en person som gar in i en
styrelse eller som verkstallande direktor for ett foretag eller ekonomisk
forening utan att ta del av verksamheten, vilket &r brottsligt.

Verklig huvudman: En verklig huvudman ar den eller de personer som
ytterst &ger eller kontrollerar exempelvis ett foretag eller en forening.

En verklig huvudman kan ocksa vara den eller de personer som tjanar pa
att nagon annan agerar at dem. Det ar den som bestammer vad som ska
goras med bolagets pengar och fattar beslut utan att vara formellt
registrerad som foretrédare.

Valfardsbrottslighet: Valfardsbrottslighet handlar om offentliga
utbetalningar inom politikomraden som svarar for samhéllets och
medborgarnas valstand pa felaktiga grunder tillfaller utféraren. Med
andra ord bidragsbrott och bedrégerier mot vélfardssystemet, vilket &ven
inkluderar ersattningar till féreningsliv och organisationer.

Juridisk person: En juridisk person kan inga avtal, ha skulder och
fordringar och stdmma eller blir stdimd i domstol, ha anstéllningar etc.

Foretradare: | aktiebolag foretrader styrelsen alltid foretaget. For
enskild firma, handelsbolag och kommanditbolag ar det dgaren eller
delégaren som foretrader foretaget. | foreningar avser begreppet
foretradare de som ingar i organisationens forvaltande organ, sasom
ordférande, styrelseledamoter, personer som har utsetts for att teckna
organisationens firma eller till exempel generalsekreterare, kassor eller
verksamhetsansvarig.

Fore ekonomiskt stod

Innan ekonomiskt stod betalas ut bor man fraga sig:

e Vad é&r riskerna och hur kan man forebygga dem?

e Vilka kontroller behdvs for att sakerstélla att verksamheten &r
serios?

e Vilken information har jag tillgang till? Vilken informations
behovs fran verksamheten for att genomfora kontroller och
behdver dessa verifieras av en tredje part?

o Vilka blir konsekvenserna for verksamheten om den inte lever
upp till kraven?

Associationsformer

Identifiera riskerna med associationsformerna med hjélp av tabellen
nedan.
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Associationsformer?! foretag:

Riskfaktorer:

Aktiebolag. Ett aktiebolag &r per definition vinstdrivande och kan antingen vara publika eller privata. Ett aktiebolag &r en juridisk
person med en eller flera dgare. Agarna kan vara en person (fysisk person) eller ett foretag (juridisk person). Styrelsen foretrader alltid
foretaget. Om bolaget har en VD foretrader denne foretaget i &renden som hor till hens uppgifter. Styrelsen kan utse en eller flera
firmatecknare som har ratt att skriva under handlingar for foretagets riakning. Alla aktiebolag maste skicka in en arsredovisningshandling
till Bolagsverket oavsett om de bedriver verksamhet eller inte.

Vinstdrivande (férutom SVB)

Ingen revisorsplikt for sma AB

Ingen myndighet kontrollerar om lagen att
tillsatta revisor efterlevs

Agarna riskerar endast de pengar man satsat
i aktiekapital

Enskild firma. En enskild firma &r ingen juridisk person utan &garen och foretaget &r en enda person. En enskild firma kan exempelvis
inte ingé avtal utan det ar 4garen som gor med sitt eget personnummer. Vinster i en enskild firma blir omedelbart dgarens inkomst och
skulder i en enskild firma &r att anse som &garens privata skulder. Agaren redovisar verksamhetens resultat i en naringsbilaga i sin egen
inkomstdeklaration.

Handelsbolag. Handelsbolag (HB) &r vinstdrivande och bestar av en eller flera fysiska och eller juridiska personer som gemensamt
avtalat att utdva naringsverksamhet. Handelsbolag &r mycket likt en enskild firma, fast med flera deldgare. Alla deldgare ar solidariskt
ansvariga for bolaget trots att handelsbolaget ar en juridisk person. Det betyder att deldgarna far betala med privata tillgangar om det
finns skulder.

Kommanditbolag. Ett kommanditbolag &r en form av handelsbolag men dér en eller flera delégare ar begrénsat ansvariga. Detta
betyder att vissa deldgare (kommanditdelagare) bara riskerar ett visst forutbestamt belopp medan minst en (komplementar) ar obegransat
ansvarig for verksamheten.

Svart att skilja mellan bolagets och &garnas
ekonomiska resurser

Inget aktiekapital kravs for att starta
Vinster/bidrag blir omedelbart privat
inkomst

Skulder anses som privata skulder

Oftast krévs inte revisor, endast i vissa
situationer.

Kommunala bolag. Ett kommunalt bolag &r ett allménnyttigt foretag som drivs av en kommun eller region. Verksamheten drivs
vanligtvis genom ett aktiebolag eller en stiftelse som fungerar som en juridisk person for kommunen eller regionen. Det kommunala
aktiebolaget har en &gare, en styrelse och en VD och styrs pa samma sétt som ett vinstdrivande foretag. Foretagen bestammer om sig
sjalva, men kommunen eller regionen som &gare ska genom olika instrument styra och kontrollera.

Aktiebolagslagen och kommunallagen
reglerar i vissa fall denna form av
verksamhet

Svart att tyda politiskt ansvarutkravande
pga. begransad insyn i verksamheten
Riskbranscher vanligt forekommande
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Associationsformer - foreningar:

Riskfaktorer:

Ekonomisk forening. En ekonomisk forening ar en juridisk person precis som ett aktiebolag och i eget namn kan ingé avtal och driva
verksamhet. Foreningens andamal &r att fraimja medlemmarnas ekonomiska intresse vilket gor att vinster inte stannar i féreningen utan
ska delas ut till medlemmarna (minst tre stycken). Medlemmarnas ansvar begrénsas dock till de kapital som satsas i féreningen. En
ekonomisk forening kan satta upp kriterier for vem som far bli medlem till skillnad fran en ideell forening. Alla féreningar som inte &r
ekonomiska foreningar betraktar lagen som ideella féreningar.

Vinster delas ut till medlemmarna

Kan gora avdrag for moms till skillnad fran
ideella foreningar

Inget aktiekapital krévs for att starta

Styrs av ekonomiska intressen

Ideella foreningar. En ideell forening driver ideell verksamhet for att framja ett andamal exempelvis kultur, idrott eller religion. En
ideell forening kan aldrig ga med vinst och styrs helt demokratiskt av medlemmarna. Ideella féreningar kan bedriva naringsverksamhet
sd lange pengarna gar till att framja foreningen dndamal och inte ger medlemmarna ekonomisk vinst. Personer som delar foreningens
intresse ska ha mojlighet att bli medlem, delta i och paverka foreningens verksamhet.

En ideell férening blir en juridisk person ndr medlemmarna har beslutat om att bilda féreningen, antagit ett namn och stadgar.
Foreningen ska dven ha valt en styrelse som minst ska besta av tre styrelseledamoter som foretrader foreningen. Féreningen kan darmed
sjalv teckna avtal, ha anstéllda, 4ga saker och vara part i rattegéngar. Arsmétet &r det hogst beslutande organet.

En ideell férening &r bokforingsskyldig om féreningen antingen bedriver naringsverksamhet, & moderforetag i en koncern eller har
tillgdngar som éverstiger 1,5 miljoner kronor. Féreningar som inte ar bokforingsskyldiga enligt bokforingslagen omfattas av
dokumentationsskyldigheten vilket innebdr att de ska ha underlag i form av rékenskaper, anteckningar eller annan lamplig
dokumentation for att kunna fullgéra uppgiftsskyldigheten.

Medlemsavgifter och bidrag ar undantagna
inkomstbeskattning

Bokforingsskyldig endast vid
naringsverksamhet

Centralt foretradarregister saknas

Person med néringsforbud kan starta
férening

Inget register dver styrelse och
firmatecknare (endast om
naringsverksamhet

Arsredovisning behover inte lamnas till
Bolagsverket (endast sarskild uppgift)
Oftast saknas revisorer/verklig huvudman
Ingen lagstiftning reglerar dem (endast
principer och rattspraxis)

Allmannyttig forening. Skillnaden mellan ideella och allménnyttiga ideella foreningar &r att allménheten ska ha nytta av verksamheten
som bedrivs i den allménnyttiga. Krav for att vara allmannyttig: syftet ska vara allménnyttigt; kultur, idrott, social hjalpverksamhet,
sjukvard, utbildning, m.m. (dndamalskravet), minst 90 procent av verksamheten ska bidra till att uppfylla syftet (verksamhetskravet),
minst 80 procent av inkomsterna ska anvandas till att uppfylla syftet (fullféljdskravet), foreningen ska vara 6ppen for alla som vill bli
medlemmar (6ppenhetskravet).

Skattebefrielser for inkomster av hyra,
forsaljning av tjanster, produkter eller
kapital (huvudsakliga skillnad fran ideell
férening)

! Las mer om olika associationsformer pa Skatteverkets hemsida Foretagsformer | Skatteverket eller pd Bolagsverkets hemsida Féretag — Bolagsverket

Rubrik: Kontroller av aktérer som soker ekonomiskt stod fran VGR - Regional vag...
Dokument-ID: RS10162-1596316381-110

Version: 1.0


https://www.skatteverket.se/foretag/drivaforetag/foretagsformer.4.3016b5d91791bf546791c37.html
https://bolagsverket.se/foretag.473.html

OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Stodformen

e Identifiera riskerna med stédformen, det ar en risk om:

e Forhallandevis lite underlag kravs vid ansokan av stodet

e Lag motprestation kravs for att beviljas stod

e Schablonbelopp anvénds vid uppskattning av ekonomiskt stod

e Ekonomiskt stod betalas stod ut fore andamal har genomforts

e Det ekonomiska beloppet ar forhallandevis hogt eller
aterkommande

Genomfor kontrollfragor

Nedan finns exempel pa kontrollfragor som kan tillampas i de interna
rutinerna. Genomfdérandet av kontrollfragorna kan genomféras manuellt
genom olika “verktyg for kontroller” eller genom att ta del av samlad
information som finns pa register for person- och féretagsinformation.
Beroende pa riskerna som identifieras med associationsformen och
stodformen kan vissa av kontrollfragorna behdva prioriteras. Information
over hur “verktyg for kontroller” kan anvindas finns lingre ner i
vagledningen. Vid flertalet avvikelser i nedan stallda fragor bor det
genomforas fordjupade kontroller.

Samtliga associationsformer

Identifiera sokande verksamhet Verktyg for kontroller

Syfte: Identifiera verksamheten och kontrollera att verksamheten existerar, ar aktiv
och bedriver den verksamhet som framgar av ansokan.

Vilken verksamhet soker stod?

e Overensstammer telefonnummer, namn pé SCB /Bolagsverket
verksambhet, organisationsnummer,
associationsform och e-postadress med
anstkan?

e Har de en aktiv hemsida? Finns annan Verksamhetens hemsida
avvikande information om verksamheten?

e  Har verksamheten fétt negativ medial Oppna kéllor pa natet
uppmarksamhet?
o  Finns verksamheten registrerad i aktiebolags-, Bolagsverket

handels- eller féreningsregister?
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\Varningssignaler:

I Information pa hemsidan/éppna sidor 6verensstammer inte med informationen i ansokan
I Hemsidan &r inte aktiv

I Telefonnummer saknas eller gar till ndgon annan

I Manga andra verksamheter har liknande namn eller verksamheten har bytt namn frekvent

Finns verksamhetslokal? Om ja:

e Vad har verksamhetslokalen for adress? Bolagsverket /Statistiska
e Armanga andra verksamheter skrivna p& centralbyran
samma adress?

Register for person- och
foretagsinformation

Varningssignaler:

I Verksamhetslokalen &r skriven pa boxadress eller ¢/o adress

I Satet (juridiska hemort) pa annan ort &n dar verksamheten bedrivs

I Manga adressandringar pa kort tid

I Lokalens plats, storlek eller utformning &r inte rimligt for verksamhetens sysselsattning

Finns pa varningslistor

e Framkommer verksamheten pa ndgon Svensk Handels Varningslista
varningslista?

\Varningssignaler:
I Verksamheten framkommer pé varningslista

Ar verksamheten kénd sedan tidigare av VGR?

e Har verksamheten tidigare ansokt och beviljats Handlaggande verksamhets
stod fran VGR? register och noteringar

e Kontrollera tidigare historik, har nagot
&ndrats?

Varningssignaler:

I Det finns indikationer pa tidigare brister, felaktigheter eller oegentligheter.
I Manga och/eller snabba férandringar i verksamheten

I Verksamheten ar nystartad eller okand fér VGR

Om verksamheten ar en juridisk person, finns det domar eller
beslut fran andra myndigheter?

e Har verksamheten blivit démd for ndgot brott Register for person- och
eller framkommer i domstolsbeslut? foretagsinformation

e Finns det beslut fran andra myndigheter (t ex
omprévningsbeslut)?

Databaser for svenska
domstolar

Kontakta ESB for stod
\Varningssignaler:

I Verksamheten ar démd fér ekonomisk brottslighet, eller férekommer frekvent i juridiska
sammanhang
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Verksamhetsbeskrivning

e Vilken form av verksamhet bedrivs? Jamfor Statistiska centralbyran
ansdkan med SCBs uppgifter

Varningssignaler:
I Bedriver en blandning av olika verksamheter
I Verksamheten ar i en riskbransch

Samtliga associationsformer

Foéretradarna Verktyg for kontroller

Syfte: Identifiera vem eller vilka som foretrader verksamheten och om det finns
indikationer pa tidigare misskotsamheter eller att malvakt sitter i styrelsen.

Vem foretrader verksamheten?

e Har verksamheten registrerat en verklig Bolagsverket
huvudman?

o Identifiera vem eller vilka som foretréder
verksamheten

e Vem &r firmatecknare och finns Inkommen handling

dokumentation som styrker
firmateckningsratt?

Varningssignaler:
I Verksamheten har inte anmélt verklig huvudman (om verksamheten inte har nagon verklig

huvudman ska detta dven anmalas, géller ej ideella féreningar)

Har foretradarna avvikande folkbokforing?

o  Var ar foretradarna folkbokforda? Register for person- och
e  Finns slaktskap mellan foretagsinformation
styrelsemedlemmarna? Skatteverket (Navet)

\Varningssignaler:

I Skriven pa kommunen, C/o adress, sarskild postadress (t ex anstalt), utvandrad eller
samordningsnummer

Kontrollera om det finns en styrelse, om ja:

e Har foretradarna manga olika Bolagsverket
styrelseuppdrag?
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e Vilkasitter i styrelse och har manga Register for person- och
styrelseforandringar skett? foretagsinformation

Styrelseprotokoll

Kreditupplysningssystem

'Varningssignaler:

I Manga styrelseforandringar pa kort tid

I Styrelsen &r inblandade i manga foretagskonkurser

I Styrelseuppdrag pa manga olika orter inom olika branscher
I Valdigt unga eller gamla

Har foretradarna dalig ordning pa sin ekonomi?

o Kontrollera foretrddarnas ekonomiska Kronofogden

status Register for person- och

foretagsinformation

Kreditupplysningsféretag

\Varningssignaler:
| Foretradarna har naringsforbud, gatt i personlig konkurs eller har skulder hos Kronofogden

Ar foretradarna svara att komma i kontakt med?

e Kontakta foretradarna for att diskutera Telefon eller mote
verksamheten och bidragsansdkan

Varningssignaler:
| Foretradarna ar svara att fa tag i
| Foretradarna har dalig kunskap om verksamheten eller bidragsansokan

Ar foretradarna démda for brott?

e Har féretradarna blivit domda for nagot Register for person- och
brott eller framkommer i domstolsbeslut? foretagsinformation

Databaser for svenska domstolar
Kontakta ESB for stod
\Varningssignaler:

I Démda for brott som anses olampliga inom det specifika verksamhetsomradet
I Forekommer frekvent i domstolsbeslut
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Foretag

(och féreningar som &r juridiska personer)

Ekonomi verksamhet Verktyg for kontroller

Syfte: Att verksamheter har de skatteregistreringar som kravs och att ekonomiskt stod
inte finansierar skulder eller andra avgifter.

Finns skatteregistrering?

e Arverksamheten registrerad for F-skatt? Skatteverket (SKV 4820)

o Ar verksamheten registrerad for
merskattsvarde (moms)?

'Varningssignal:
! Godkénnande av F-skatt saknas trots att man bedriver naringsverksamhet (inom viss
naringsverksamhet t.ex. varuhandel &r det inte nédvéndigt att ha F-skatt)

Ar verksamheten en arbetsgivare? Om ja:

o Ar de registrerade som arbetsgivare? Skatteverket (SKV 4820)

o Kontrollera beslutade arbetsgivaravgifter
for de tre senaste manaderna

e Ar arbetsgivaravgifterna rimliga i
forhéllande till personalantalet?

VVarningssignal:

! L&ga arbetsgivaravgifter trots personalintensiv verksamhet eller varierande
arbetsgivaravgifter

! Verksamheten har personal men &r inte registrerade som arbetsgivare

! Inte arbetsgivarregistrerad men tar emot bidrag fran Arbetsformedlingen

Skoter verksamheten sin ekonomi?

e Har verksamheten skatteskulder? Kronofogdemyndigheten

o Begér att skattekontouppgifter skickas Foretradaren kan sjélv efterfraga
direkt fran Skatteverket detta fran Skatteverket

e  Beddm kreditvardigheten, uppfyller den Kreditupplysningsforetag

ekonomiska stallningen era krav?
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\Varningssignal:

! Verksamheten har skatteskulder

! Forseningsavgifter (kostnadsranta), debiterade skattetillagg eller underskott pa skattekonto
! Verksamheten har negativ status som konkurs, likvidation, rekonstruktion eller ar vilande

! Kreditvardigheten &r Iagt eller har hastigt sjunkit eller varierar kraftigt dver tid

Har verksamheten revisor?

Har verksamheten en skyldighet att ha revisor? Skyldigheten att ha revisor skiljer
sig mellan olika
associationsformer

'Vem &r revisorn, finns det nagra javsforhallanden? Skatteverket (Navet)

Ar &rsredovisningen inlamnad och &r den rimlig? Register for person- och
foretagsinformation
Finns det revisorskommentarer eller utlatanden i den

. o Bolagsverket
ekonomiska redovisningen?

Kreditupplysningsforetag

Varningssignaler:

! Verksamheten har ingen revisor trots skyldighet att ha det

I Arsredovisningen &r inte inlamnad eller revisorskommentarer pavisar felaktigheter i
verksamheten

Ideella foreningar

Kontroll ideella féreningar Verktyg for kontroll

Syfte: Specifika fragor kopplade till ideella foreningar eftersom en ideell forening
ofta har samma réttigheter men farre skyldigheter &n andra associationsformer.

Registreringar

o Kontrollera skatteregistreringar (F-skatt eller A- Skatteverket
skatt, arbetsgivarregistrering, moms)

e Kontrollera arsredovisning/arshokslut Inkommen handling

o  Begdr att skattekontoutdrag skickas direkt fran Foretradaren efterfragar fran
Skatteverket Skatteverket

e  Finns registreringsbevis eller Fraga foretradaren

e . . .
organisationsnummerbevis (tilldelningsakt)? Skatteverket

\Varningssignaler:
I Féreningen saknar skatteregistreringar, organisationsnummer eller bokféring
I Skattekontoutdrag visar att verksamheten inte skoter sin ekonomi
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Kontrollera underlaget

o  Verksamhetsberéttelse Inkomna handlingar
e  Styrelseprotokoll som visar styrelse och vem

som tecknar firman
e Stadgarna som visar verksamhetens andamal

Varningssignaler:

I Dokument saknas eller ser identiska ut ar efter ar

I Det finns indikationer pa att underlaget upprattats for skens skull
I Andringar i stadgarna har inte godkéants av alla medlemmar

Ar medlemsuppgifter korrekta?

o Kontakta styrelsemedlemmarna om de Telefon
fortfarande &r aktiva

o Kontrollera medlemmarna mot folkbokftringen Skatteverket (Navet)
(stickprov)

o Kontrollera nérvarorapporter Inkomna handlingar

e Begar in kopia pa ID handlingar Foretradare

\Varningssignaler:
I Indikation pa att medlemmarna é&r fiktiva eller duplicerade
I Narvarorapporterna ser fabricerade ut eller duplicerade

Genomfors aktiviteter?

besok
o Kontrollera vilka personer som deltagit i en

aktivitet och om s& var fallet

e Kontrollera att aktiviteter har genomforts Kontakta medlemmar eller

\Varningssignaler:
I Forening far bidrag for aktiviteter som inte genomfors

I Féreningen rapporterar inkorrekta uppgifter gallande antalet personer som deltagit
(fabricering/duplicering)

Verktyg for kontroller
Kreditupplysning

En kreditupplysning kan ge information 6ver ett foretag och dess
styrelses kreditvérdighet innan en ansokan beviljas. En kreditupplysning
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kan &ven ge information om styrelseférandringar. En kreditupplysning
bor efterfragas vid varje ansokningstillfalle fran sokande aktor.

Kronofogden

Skatteskulder for enskild

Registerutdrag for skatteskulder hos Kronofogden Skuldupplysning |
Kronofogden (gratistjanst) visar:

e om det finns skulder for indrivning, samt i vissa fall, om det har
funnits skulder de senast aren

e vem/vilka som vill fa betalt

e krav pa betalning (betalningsférelagganden), tre ar tillbaka i
tiden

e krav pa betalning blivit aterkallade av sékanden eller faststalld i
ett besluts (utslag)

e beslut om konkurs

Det gar aven att kontakta Kronofogden for skulduppgift pa individniva
0771-73 73 Q0.
Skatteskulder for fler

For att f uppgifterna for flertalet verksamheter skicka en lista
(Word/Excel) till kontakt@kronofogden.se. Ange organisationsnummer
for verksamheten samt den postadress som utdragen ska skickas till.

Skatteverket

Hamta information for enskild

Foretags och foreningsinformation Hamta foretagsinformation |
Skatteverket (gratistjanst) visar om verksamheten:

e &r godkant for F-skatt

e 4r registrerat for moms

e &rregistrerat som arbetsgivare

e har uppgift om beslutade arbetsgivaravgifter de tre senaste
manaderna.

Hamta information for fler

For att fa uppgifterna for flertalet verksamheter kontakta
info.stockholm@skatteverket.se for att fa "Excelmall SKV 4820 for
ifylinad. Ange verksamheternas organisationsnummer och skicka till
upphandlingsinfo.norr@skatteverket.se. Det finns en flik i Excelmallen

Dokument-ID: RS10162-1596316381-110
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med forklaringstext hur ni ska tolka uppgifterna. Skatteverket delar dven
metodstod for kontroll av foreningar och bolag som kan efterfragas.

Hamta skattekontoutdrag

Begdran om skattekontoutdrag Skattekontobroschyren (SKV 408) |
Skatteverket. Pa skattekontot hanteras transaktioner som ar kopplade till
skatter och avgifter avseende inkomster och naringsverksamhet. Dessa
uppgifter kan endast dgaren av skattekontot begéara ut.

Hamta tilldelningsakten

Begar tilldelningsakten fran Skatteverket per telefon 0771-567 567 eller
via kontaktformular: Mejla oss | Skatteverket Obs! Tank pa att
uppgifterna kan vara gamla eftersom dessa endast lamnas en gang nar
organisationsnummer tilldelas. Uppgifterna i tilldelningsakten kan
anvéandas som jamforelse med mer aktuella uppgifter i exv. stadgarna
eller fran arsmétesprotokoll.

Hamta adressuppgift

For att ta reda pa aktuell adress for personer ring till Skatteupplysningen
0771-567 567 eller anslut er till tjansten som finns beskriven i lanken
Navet - hdamta uppgifter om folkbokf6ring | Skatteverket

Bolagsverket

Bolagsverket hanterar registreringen av nya foretag och registerandringar
for befintliga foretag, till exempel &ndring av adress och byte av styrelse
eller revisorer.

Naringslivsregistret

Bolagsverket Naringslivsregistret (gratistjanst) visar:

e organisationsnummer och féretagsnamn
e information om forsakringsformedlare
¢ information om vardepappersombud

e i Registret mot penningtvétt

Bolagsverket - Naringslivsregistret (betaltjénst) visar:

e kontrollera en styrelse

o se vilka &renden ett foretag har skickat in till Bolagsverket

o ladda ner arsredovisningar, bolagsordningar, stadgar, ekonomiska
planer och registreringsbevis
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Sok foretagsinformation

Du kan i e-tjansten Sok foretagsinformation fa information om en person
eller ett foretag Startsida - SOk foretagsinformation (bolagsverket.se)
(gratistjanst) som visar:

e Namn pa verksamhet
e Adress

e Sate

e Foretagsform

e Registreringsdatum

Startsida - SOk foretagsinformation (bolagsverket.se) (betaltjanst):

e Registreringsbevis

e Bolagsordning

¢ Arsredovisning

e Register dver verkliga huvudmén
e Nuvarande uppdrag

e Historiska bevis

e Engelska intyg

Sok person - Sok foretagsinformation (bolagsverket.se) (betaltjanst):

e Nuvarande uppdrag

e Nuvarande historiska uppdrag

e Register dver naringsforbud

e Insolvensregister éver konkurser
e Register dver bitradesforbud

Verklig huvudman

De flesta foretag och foreningar ska anméla verklig huvudman till
bolagsverket. L&s mer om vilka krav som géller for de olika
associationsformerna Om verklig huvudman — Bolagsverket

Pa Bolagsverkets hemsida kan du fa information om verklig huvudman i
ett specifikt foretag. Sok verklig huvudman — Bolagsverket (gratistjanst
efter inloggning).

Register fran svenska domstolar

Domar ar offentliga och gar att inhamta fran svenska domstolar. Domar
gar ocksa att inhamta fran webbtjanster som erbjuder réttslig information
om privatpersoner eller foretag som varit foremal for juridisk prévning i
svenska domstolar, sasom Lexbase eller Verifiera. Handlaggande
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verksamhet kan sjalva mot avgift anvanda dessa tjanster for att
synliggora eventuella domar eller kontakta ESB for stod.

Statistiska centralbyran (SCB)

SNI &r en standard for svensk néaringsgrensindelning. En SNI-kod
beskriver vilken verksamhet foretaget bedriver: Standard for svensk
naringsgrensindelning (SNI) (sch.se) (gratistjanst).

Lansstyrelsen
Register for stiftelser finns pa Lansstyrelsen Sok stiftelse - Stiftelser
(lansstyrelsen.se) (gratistjanst) vilket visar:

e stiftelsens namn

e organisationsnummer
e dndamal

e adress

Verksamt.se

En hemsida som samlar myndigheters (Arbetsférmedlingen,
Bolagsverket, Forsakringskassan, Skatteverket och Tillvéxtverket)
information och e-tjénster. Funktionen ”Checklistor for att starta foretag”
kan anvandas for att fa information om vad en specifik typ av
verksamheter behdver gora for att starta en verksamhet.

Checklistor for att starta foretag - verksamt.se (gratistjanst)

Register for foretags- och personinformation
Register for foretags- och personinformation har i vissa fall utbildningar
om hur man anvander deras soktjanster. Rapportmallar kan anvandas for
att fa skraddarsydda sokningar pa en person eller verksamhet vilket &r ett
bra satt att fa svar pa fler av kontrollfragorna.

Foretagsinformation om alla Sveriges bolag

Personuppgifter med bakgrundskontroll - Mrkoll.se

Bisnode InfoTorg

Svensk handels varningslista

Kontrollera alltid om foretaget finns med pa Svensk handels
varningslista (gratistjanst). Varningslistan varnar for bluffakturor, foretag
med oserifsa forsaljningsmetoder och for erbjudanden eller utskick som
kan uppfattas som vilseledande. Att ett namn saknas pa listan &r dock
ingen garanti for att verksamheten ar serids.
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Projektbanker

Kontrollera foljande projektbanker for att sdkerstalla att bidragssékanden

inte redan fatt eller sokt ekonomiskt stod for projekt hos nagon annan
aktor for samma andamal.

Tillvaxtverket & Jordbruksverket:

EU-program 2014-2020 & Nationella projekt (gratistjanst).

Radet for Europeiska socialfonden:

Projektbhanken - Svenska ESF-radet (gratistjanst).

Verket for innovationssystem (Vinnova):

Projektdatabas Vinnova (gratistjanst).

Granska demokrativillkor (civila

samhillet)

Sokande aktorer inom det civila samhallet ska uppfylla VGR:s
demokrativillkor som beskrivs i Policy for ekonomiskt stdd till civila
samhallet 2022-2027 (RS 2021-02780).

Granskning av demokrativillkoren och demokratisk uppbyggnad® gérs
genom att kontrollera bland annat:

e Foreningens stadgar, stiftelsens foreskrifter eller aktiebolagets
bolagsordning

e Arsredovisning och métesprotokoll

e Verksamhetsberattelse

e Ekonomisk redovisning

e Ovriga policydokument

e Foreningens webbsida

e Sociala medier och nyhetsrapportering

For tillampning av demokrativillkoren samt véagledning for granskning,
se Vdgledning for handl&dggare, SOU 2019:35

Vid misstanke om brister bor en sarskild granskning inledas.

Fordjupad kontroll

Checklistan och broschyren nedan kan anvéndas vid fordjupad kontroll
for att identifiera fler varningssignaler och riskfaktorer i sokande
verksamheterna.
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Ekobrottsmyndighetens Checklista

Checklista: Undvik oseri0sa aktorer. (ekobrottsmyndigheten.se)

Stora branschgruppens broschyr

Riskfaktorer - en vagledning for schysst konkurrens

Under ekonomiskt stod

Lépande uppféljning

Ldpande uppfdljning under utbetalning av stod ar viktigt eftersom
oseridsa aktorer ofta vid ansdkan vill visa upp en fin fasad som sedan latt
kan bytas ut.

Kontakt

Kontakta sokande verksamhet under utbetalningen av stéd och efterfraga
om eventuella forandringar i verksamheten sedan ansokans gang, sasom
andring av foretradare, revisor, namn eller styrelse.

Kontrollfragor
Genomfor kontrollfragor och ta del av offentliga myndigheter for att
kontrollera om nagot har andrats.

System for utbetalningskontroller

Samtliga verksamheter som beviljats ekonomiskt stod registreras av
ekonomiservice i VGR:s ekonomisystem (Raindance). Vid registrering
kontrolleras F-skatt och moms samt om de férekommer i lista Gver
blufféretag. Stoéd som finansieras med 19.11 medel registreras i
Tillvéxtverkets system Nyps.

Efter registrering sker automatiskt I6pande kontroller av fakturorna i en
foretags- och betalningskontroll (Inyette).

Foretags- och betalningskontrollen varnar for:

e Dubbletter for utbetalning (indikation om betalning till samma
OCR med samma belopp)

e Avvikande betalmonster (indikation om att betalning avviker i
belopp fran vad som normalt sett betalats till mottagaren)

e Om F-skatt saknas

e Betalning till inaktivt plusgiro/bankgiro eller okand girokoppling
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e Skuldrating (betalningsanméarkningar, A-malsskulder till
Kronofogden eller star infér konkurs)
e Blufféretag — skannar mot Svenskt Néringsliv

Resultaten av kontrollerna delas med de utbetalande ndmnderna varje
manad pa en gemensam yta.

LeverantOrstvatt

Vid leverantdrstvatt kontrolleras samtliga registrerade verksamheter mot
specifika kontrolluppgifter. Leverantorstvatt bestalls av ekonomiservice
och sker sporadiskt.

Vid varning

Vid varning i foretags- och betalningskontrollen informeras
ekonomiservice som vid behov tar kontakt med granskare och attestant
av utbetalning. Om verksamheten visar sig vara ett blufféretag stoppas
utbetalningen och berérd ndmnd kontaktas. Det registreras i
ekonomisystemet med en notering. Om ett foretag har en hogre
skuldrating an 96 (skala -2 till 99) stoppas utbetalning och en utredning
paborjas. Vid oklarheter kontaktas berord utbetalande namnd.

Kontrollera jav

Den som ér javig eller har en intressekonflikt far inte ta del i
handlaggningen av drendet och inte heller narvara nar arendet beslutas.
Tjanstepersoner i VGR ansvarar for att de lagstadgade kraven pa
objektivitet, saklighet och opartiskhet uppfylls under handlaggning till
beslut. Vid osakerhet ska forsiktighetsprincipen tillampas vilket innebar
att tjanstepersoner avstar handlaggning for sakerhet skull.

Forfalskade verifikationer

Forfalskade fakturor och kvitton kan anvandas av verksamheter som
underlag for utbetalning av bidrag. Se darfor till att granska samtliga
verifikationer noga. Vid misstanke av brott ska de foretag som pastar sig
utfarda fakturorna kontaktas. Alla brott ska polisanmaélas.

Las mer om detta: Intyget som dorréppnare till valfardssystemet - Bra

Rotera handlaggare

Arbetsrotation av drenden eller gruppbeslut ar en atgard som kan minska
korrupta vanskapsband och minska enskilda personers beslutsrétt.
Arbetsrotation ar aven en metod for att upptacka och férebygga odnskade
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beteenden. Nar en medarbetare tar Gver nagons annans arbetsuppgifter
har den ersattaren mojlighet att med nya 6gon se om nagot inte star ratt

till.

Hantera inkomna tips

Det ska finnas tydlig information i de interna rutinerna var ansvaret
organisatoriskt ligger for att omhanderta tips om oegentligheter. Det ska
aven framga vilka tips som ska hanteras och hur dem bor utredas. Det ar
viktigt att snabbt bedoma om tipset ar relevant sa att utbetalningen till
berérd verksamhet kan stoppas om allvarliga oegentligheter och
brottsliga beteenden visar sig forekomma.

Atgarder vid misstanke

Vid misstanke av oserids eller kriminell aktor ska tjansteperson inom
handlaggande verksamhet kontakta narmaste chef och félja interna
rutiner. | samrad med chef beslutas vilka fortsatta atgarder som bor
vidtas. Vid skapandet av interna rutiner bor féljande beaktas:

VVad ar det som
hant?

Vad ar det for typ av misstanke? Samla informationen som
utgor misstanken.
Hur uppdagades misstanken?

Vilka ska
involveras i
utredningen?

Jurist, ekonom, chefs chef, enhet sakerhet och beredskap,
kommunikation?

I vilket skede bor dessa involveras?

Finns det risk for jav eller beroendeforhallande pa nagot
Sétt?

Kan e Finns det en risk att misstanken grundat i ett missforstand,

dialogbaserad otydlighet, okunnighet eller slarv, antingen fran sokande

hantering eller fran handldggande verksamhets sida?

anvéandas? e Om ja, initiera en I6pande dialog med verksamheten och
om det inte hjalper skapa en handlingsplan for hur och nar
avvikelserna ska étgardas.

Hur ska e Vad behover klargdras innan beslut om atgarder fattas?

arendet utredas
vidare?

Behover uppgifter inhdmtas fréan sékande verksamhet?
Behover uppgifter kontrolleras, inhdmtas eller sokas fran
andra myndigheter, register eller sékmotorer?

Behover en fordjupad kontroll genomféras?

Tilldela ansvar

Vem gor vad under utredningen?

Har aktdren
brutit mot krav
och villkor som

Pa vilka grunder anses verksamheten vara oserids eller
kriminell?
Vad finns det for utrymme for att avsla eller aterkalla

tidigare utbetalning? P4 vilket satt kan det motiveras?
godtagits?
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Vem har mandat att stoppa eller krava tillbaka en
utbetalning? Delegeras detta till tjansteperson eller till
namnd/styrelse/beredning? Behdver det polisanmélas?

Atgarder vid patraffad valfardsbrottslighet
Vid patréaffad oserios aktor, fusk eller valfardsbrottslighet finns det en
rad olika atgarder och sanktioner som kan anvandas. De interna rutinerna
ska tydliggora vilka atgarder som ska vidtas samt vem eller vilka som
ska agera. Se nedan for olika former av sanktioner eller atgarder:

Neka stod

Utbetalningen for stodet eller bidraget nekas.

Fryst utbetalning

Belopp halls inne tills problemet rattats upp.

Aterkrav \Verksamhet blir aterbetalningsskyldig av hela eller
delar av det beviljade stddet.
Viten/ IAnvands nér storre eller allvarligare fel kan bevisas.

sanktionsavgifter/

skadestand

Inte bevilja stod nésta
gang

Atgard som héller aktdrerna ute vid nasta ansokan.
Kan anvandas om manga formella fel dokumenteras,
information som senare kan anvandas for att bevisa
att aktoren inte ar lamplig.

Kontinuerlig granskning

Sarskilt aktiv granskning vidtas for att fa
\verksamheten att ratta till patalade brister.

Tips till andra
myndigheter

Det finns fler myndigheter som har tipsfunktioner:

Om du misstanker att en person far
ersattning fran Forsakringskassan pa
felaktiga grunder: Tipsa
Forsakringskassan

Hort eller sett ndgot som kan vara tecken
péa ekonomisk brottslighet: Tipsa
Ekobrottsmyndigheten

Vid misstanke om att en arbetsgivare som
far bidrag som fuskar: Tipsa
Arbetsférmedlingen

Om du misstanker att nagot ar felaktigt
folkbokford: Tipsa Skatteverket

Polisanmalan

'Vid misstanke om brott bor en polisanmélan goras.
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https://www.forsakringskassan.se/myndigheter-och-samarbetspartner/e-tjanster-for-myndigheter-och-samarbetspartner/om-du-misstanker-felaktiga-utbetalningar-eller-bidragsbrott
https://www.forsakringskassan.se/myndigheter-och-samarbetspartner/e-tjanster-for-myndigheter-och-samarbetspartner/om-du-misstanker-felaktiga-utbetalningar-eller-bidragsbrott
https://www.ekobrottsmyndigheten.se/om-ekobrott/tipsa-om-ekobrott/
https://www.ekobrottsmyndigheten.se/om-ekobrott/tipsa-om-ekobrott/
https://arbetsformedlingen.se/kontakt/ge-oss-tips-och-synpunkter/tipsa-om-misstankt-bidragsfusk
https://arbetsformedlingen.se/kontakt/ge-oss-tips-och-synpunkter/tipsa-om-misstankt-bidragsfusk
https://www.skatteverket.se/privat/folkbokforing/rapporterafelaktigfolkbokforing.4.6e8a1495181dad54084d02.html

OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Dra lardomar

Efter att en oserios aktor uppmarksammats och rutinsenliga atgarder har
vidtagits ar det viktigt att dra lardomar av det som intréaffat. Det &r viktigt
att identifiera utvecklings- och forbattringsomraden inom kontrollen dar
vi ser att avvikelser patraffats.

e Vilka kontroller fungerade inte och vad behover forbattras?

e Vad mojliggjorde handelsen?

e Vad var orsaken att hédndelsen inte uppmarksammades tidigare?

e Fanns det varningstecken som missades?

e Vad kan goras for att bli battre pa att forebygga och upptacka i
framtiden?

e Behover de anstallda mer information och utbildning?

e Behover lednings- och styrsystem starkas?

Efter ekonomiskt stod

Slutrapport

Efterfraga en slutrapport som innehaller en sammanstéllning pa de
utgifter som stodet har betalats ut for. Originalverifikationer for dessa
utgifter och kostnader ska sparas i bokféringen som kan begéras in och
granskas om det finns misstankar for att stodet inte anvants pa ratt satt
eller om det finns outnyttjade medel som inte har aterbetalats. Samtliga
stod som mottagits fran VGR ska aven redovisas i mottagarens
bokforing.

Stod och bidrag som baseras pa schablonbelopp och uppskattning av
kostnader kan resultera i att hogre belopp betalas ut &n det som faktiskt
anvands. Darfor bor varje handlaggande verksamhet bestdmma vad ett
skaligt 6verskott innebar och nar det ska aterbetalas.

Uppfoljning

Uppfoljning genomfors for att sékerstélla att det ekonomiska stodet
anvands pa ett for andamalet avsett satt samt att de villkor och krav som
stéllts har efterlevts. Begér in dokumentation som kan styrka detta.
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OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Information om handlingen

Handlingstyp: Handbok

Galler for: Vastra Gotalandsregionen

Innehallsansvar: Sally Wennergren, (salwel), Regionutvecklare
Granskad av: Linn Riedl, (linbe53), Strateg

Godkéand av: Peter Toomar, (petto9), Strateg

Dokument-1D: RS10162-1596316381-110

Version: 1.0

Giltig fran: 2023-01-30
Giltig till: 2027-01-30



