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Förslag Beslut Xxx   

Datum ÅÅÅÅ-MM-DD 

Diarienummer  

 

 

Handläggare: Förnamn Efternamn 

Telefon:  

E-post: fornamn.efternamn@vgregion.se

 

 

Anvisning ifyllande av mall Förslag Beslut vid olika typer av 

projektbeslut inom IS/IT Styrmodell  
 

Fyll i uppgifterna längst upp på sidan i dokumentet. 

Kursiv text ska tas bort. 

 

I dokumentet ”Klarspråk i handlingar för politiska beslut – Riktlinjer & 

checklista” finns råd och tips om hur du skriver tydliga beslutsformuleringar och 

en bra sammanfattning. Du hittar den på VGR intranät-sidor om kommunikation 

och Språket – stöd och verktyg för skribenter.  

 

 

Till beslutsforum ex Objektstyrgrupp XX 

 

 

Tydlig rubrik som beskriver ärendet  
Huvudrubriken i förslaget ska beskriva vad ärendet handlar om. Den ska även 

användas i protokoll. Bra om rubriken också blir namnet på projektet. Det bör 

vara kort men informativt.  

 

Förslag till beslut  

 

Beslutsforum ex Objektstyrgrupp XX föreslås besluta   

 

Formulera och numrera beslutssatser. Beslutssatser ska kunna användas i 

protokollet och utgör projektet ramar. 

1. Godkänna start av projektet Xxxx… Formulera vad beslutet gäller och vad som ska 

utföras. 

2. Ange beslut som i senare skede ska lyftas till uppdragsgivaren och/eller andra 

beslutsforum. Exempelvis; Återkomma till uppdragsgivaren med 

kostnadsuppskattning. Vid upphandling ska analysrapport återrapporteras till 

projektägaren och uppdragsgivaren för ställningstagande inför formellt beslut att 

starta upphandlingsfasen. 

3. Utse XX till projektägare … 

4. Utse XX till effekthemtagningsansvarig 

5. Godkänna xxxx Tkr i projektbudget som finansieras av… 

6. Drift- och förvaltningskostnader efter projektavslut finansieras av ….    
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Sammanfattning av ärendet 

Beskriv kortfattat vilken typ av projekt det är, vad ärendet handlar om, vad som är viktigt 

att lyfta fram och vilka slutsatser som har dragits. Argumentera överskådligt. 

Sammanfattningen ska även kunna användas i protokollet. 

Beskriv projektets mål och förväntade leveranser.  

 

 

Konsekvenser om projektet inte genomförs 
 

 

 

 

Fördjupad beskrivning av ärendet (om det behövs) 

 

 

Redovisning av delförslag (om det behövs) 

 

 

Bakgrund 

 

Övergripande beskrivning av verksamhetsförändringen  
Redogör kort hur verksamheterna påverkas av förändring.  

Beskriv hur projektet stöder VGR:s mål och planer. 

 

Målgrupp för förändring och intressenter  
Ange primära målgrupper; interna, externa intressenter. 

 

Effekter 
Har värdering av kostnad relaterat nytta gjorts? Vilka nyttoeffekter förväntas uppnås? 

Hänvisa till ev nyttokalkyl.  

Redogör för om effekthemtagning ska ske efter projektets slut och vem som utses till 

effekthemtagningsansvarig.  

 

Beroenden 
Beskriv om projektet är beroende av något som ligger utanför projektet ex verksamhetens 

planering eller av annat projekts resultat.  

 

Förutsättningar 
Beskriv om det finns omständigheter eller kritiska framgångsfaktorer som utgör 

nödvändiga villkor för att projektet ska kunna genomföras.  
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Beredning  
Information om hur ärendet har beretts; i verksamheten, objekten inom IS/IT 

Styrmodell (inkl VGR IT), politisk beredning, remissbehandling, MBL-

förhandling, RIG-gruppen, samråd med intresseorganisationer, hantering i 

medicinska sektorsråd eller liknande. Lyft upp viktiga faktorer som du har tagit 

hänsyn till enligt beredningsrutinerna, men tänk på att inte vara för detaljerad.  

Kostnader och Finansiering 

Ange total kostnadsram för projektets genomförande samt per kalenderår. 

Bifoga kostnadsanalys, inkluderande drift-, support och förvaltningskostnad år 1. 

 

Budgeten för projekt X XXX uppgår till X XXX tkr kronor.  

Budgeten ska fördelas på kalenderåren och övergripande specificeras: 
– År 1     XX kronor 

o Ex Personresurser VGR IT 

o Ex Personresurser verksamhet 

o Ex externa resurstid 

o .. 

– År 2     XX kronor 

– År 3     XX kronor 

 

Beskriv hur kostnader för projektet ska finansieras. Finns det olika former av finansiering 

exempelvis att vissa kostnader täcks av projektbudget andra av ordinarie verksamhet, vissa 

inom objektets budgetram osv? Annan finansiär än genom IS/IT-medel säkerställs genom 

undertecknad vindenöverenskommelse. 

Genomförande av beslut 

Beskriv vem/vilka som ska genomföra projektet.   

Omfattning och avgränsning 

Beskriv resurser nödvändiga för projektets genomförande 

Övergripande/grov tidplan för projektet. Beskriv om det finns beslutspunkter/milstolpar 

utöver Projektilens beslutspunkter som ska lyftas till uppdragsgivaren och/eller andra 

beslutsforum. Exempelvis återkomma till uppdragsgivaren med kostnadsuppskattningar. 

Att vid upphandling ska analysrapport återrapporteras till projektägaren och 

uppdragsgivaren för ställningstagande inför formellt beslut att starta upphandlingsfasen.  

Bilaga (om det behövs) 

Undvik bilagor som inte behöver finnas med av formella skäl. Försök i stället att 

sammanfatta viktig information i tjänsteutlåtandet. Det är bättre att skriva ett lite längre 

tjänsteutlåtande än att bifoga en extra bilaga till handlingarna. Om bilagor ska bifogas 

läggs dessa i en numrerad punktlista. 

1. 

2. 
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Besluten skickas till 

Organisation/person som behöver se beslutet (observera att du kan behöva 

ta hänsyn till flera beslutsnivåer) e-postadress till organisation eller 

kontaktperson. Exempelvis; 

• Projektägare 

• Andra berörda objekt inom IS/IT Styrmodell 

• Portföljkontoret IS/IT 

 


