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1 Sammanfattning

Ge en kortfattad beskrivning: max 1 sida av projektet med avseende pa:

Bakgrund

Syfte

Genomforande

Resultat utgaende fran arbetsmal

Hdndelser och beslut som paverkat projektet
Forutsdattningar som dndrats under projektet

1.1 Syftet med dokumentet

Syftet med slutrapporten ar dels att sammanfatta projektets resultat och
genomforande, dels att ta tillvara gjorda erfarenheter och lardomar och
foresla forbattrande atgarder.

Dokumentet ska ndr det dr beslutat upprdttas som allmdn handling.

1.2 Versionshistorik

Datum Version | Utfiardare Forandringsorsak

1.3 Referenser och bilagor

Hdr anges alla de dokument, referenser och bilagor som det hénvisas till i

slutrapporten

Dokument-
Datum Version Forkortning | Utfirdare /boknamn

Bilagenummer Dokumentnamn

Bilaga x Ange bilagans namn




Bilagenummer Dokumentnamn

2 Resultat

2.1 Leveranser och maluppfyllelse

Kortfattat beskrivning av uppnddda mal och resultat i forhallande till det
som specificerats i projektdirektivet och i projektplanen.

2.2 Tidplan

Uppfolining av tidplanen for aktiviteterna som angivits i projektplanen.

2.3 Budget

Redovisa eller bifoga det verkliga utfallet jamfort med de kalkyler som
fanns i projektplanen. Redovisa stérre avvikelser mot budget.

3 Genomforande

3.1 Projektorganisation och deltagande
personer

Beskriv den organisation som verkat i projektet.

3.2 Arbetssatt

Beskriv hur projektorganisationen har arbetat inkl rapportering.

3.3 Metoder och verktyg

Beskriv de metoder som tillimpats och de hjdlpmedel som anvdnts i
projektet.



4 Overlamning till férvaltning

Beskriv hur 6verldmningen gatt till, till vilka funktioner, enligt plan eller
ej, hur ev. restlistor har hanterats etc.

Vem ansvarar for forvaltningen av projektets leverans?
Vilken dokumentation har levererats?
Har nagon plan utformats?

Ar en mottagarorganisation — forvaltningsorganisation identifierad och
beskriven?

Finns det ndgon budget for eventuell forvaltning?
Var dar projektdokumentationen arkiverad och vem ansvarar for denna?
For IS/IT relaterade projekt:

e ArIT-Sac och V-Sac klara?

Overlimning frén projekt till mottagare - VGR
gemensamt



https://insidan.vgregion.se/stod-och-tjanster/amnen-a-o/projekt/overlamning-fran-projekt/
https://insidan.vgregion.se/stod-och-tjanster/amnen-a-o/projekt/overlamning-fran-projekt/
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5 Lardomar och erfarenheter fran projektet

Sammanstdllning/summering av projektgruppens ldrdomar.

Rubrik
Rubrik pa lardom

Situation
Situation/
Problem och konsekvens

Genomford atgard

Hur gjorde vi for att l6sa
situationen? Lyckades vi? Om vi
inte lyckades losa situationen:
Hur borde vi ha gjort?

Forbattringsforslag

Forslag till forbdttringar i rutiner/
processer/ organisation och var de
ska lyftas for forbdttringsarbete
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