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1 Dokumentstyrning

1.1 Dokumentets syfte

Denna

mall dr avsedd att anvdndas som stod vid framtagande av

projektplan. Instruktioner och exempel dr markerade med kursivstil,

ta bort

dessa ndr direktivet dar klart. Dokumentet ska ndr det dr

beslutat upprdttas som allmdn handling.

1.2 Versionshistorik

Nar planen dr beslutad ta bort all version innan 1.0

Datum

Version Utfardare |Forandringsorsak

1.3 Referenser

Hiar anges alla de dokument som det hénvisas till i projektplanen.

Datum

Version Forkortning | Utfirdare Dokumentnamn

2 Kravspecifikation

Har detaljeras och specificeras krav pa projektet, exempelvis
avseende:

Krav pa det som ska levereras.

Krav pa genomforandet.

Krav pa berérd linjeorganisation

Krav pa interna organisationer som t.ex. IT, interna rad, mm.
Krav pa externa parter




3 Bemanning och resursbehovsplan

Redogor for bemanningen av projektet utifran den 6vergripande
projektorganisationen som daterfinns i projektdirektivet. Detaljera
resursbehov och kompetens.
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4 Projektkalkyl

Tilldelad budget utifran projektdirektivet omvandlas hdr till en
detaljerad projektkalkyl, kan dven bifogas separat.




5 Genomfdrandeplan

Beskriv hur projektet ska genomforas och hur slutresultatet ska
levereras. Viktigt att identifiera utbildnings- och
fordandringsledningsbehov vid inforandet av slutresultatet.

For IS IT relaterade projekt:

e Om projektet innebdr en fordndring av IT-miljon ar
det viktigt att IT Changeprocess tas med i tid och
aktivitetsplanering.

e Om avveckling av ett eller flera system ingar i
projektet hdnvisas till webbsida for avveckling IS/IT
pa intranditet.

Anvdnd gdrna WBS. (Work Breakdown Structure/Arbetsnedbrytning)

5.1 Tid och aktivitetsplan

Beskriv planen for projektet (tider, etapper, beslutspunkter,
riskanalys, aktiviteter, mm.). Bryt ned det som angetts
projektdirektivet. Beskriv vem som utfor vad under projektet. Om
annan plats for aktivitetsplan anvdnds, hdnvisa dit.

5.2 Férandringsledning

Beskriv vilka insatser som krdvs for att sdkerstdlla att genomforandet,
och mer specifikt inforandet av fordndringar, i verksamheten lyckas.

5.3 Leveransplan

Beskriv vad som levereras ndr under projektet.

Leveranser Planerad

LO1 - beskrivning aamm-Gamm

LO2 - beskrivning

LO3 - beskrivning

5.4 Leveransgodkannande

Beskriv hur respektive leverans samt hela projektet ska godkdnnas.



5.5 Kvalitetssdkring

Beskriv vad som kommer att goras for att sdkra kvaliteten i projektets
leveranser exempelvis via studier, granskningar, checklistor,
revisioner och tester samt ldrdomar fran tidigare liknande projekt.

Beskriv hur ni tdnker arbeta lopande med ldrdomar under projektets
gang, forslagsvis minst en ggr per kvartal. En sammanstdllning av
samtliga lardomar gors i slutrapporten.

IT-projekt bor alltid ta fram en teststrategi och testplan for att
sdkerstdlla IT-systemets funktionella och icke-funktionella krav.

6 Intressentanalys och
kommunikationsplan

Bifoga projektets intressentanalys och kommunikationsplan.

7 Riskhantering

Bifoga relevanta riskanalyser.



