Reglemente for arkivnamnden for
Vastra Gotalandsregionen och
Goteborgs Stad

Kapitel 1 - Inledande bestaimmelser

Innehallet i detta kapitel galler for samtliga namnder och for kommunstyrelsen.
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Detta reglemente trader i kraft den 1 januari 2022.

Genom detta reglemente har kommunfullméktige utfardat foreskrift om ndmndens
verksamhet och arbetsformer. Namnden ska fullgora de uppgifter som framgar av
detta reglemente samt i 6vrigt de uppgifter som tillagts ndmnden genom sérskilda
beslut i kommunfullmaktige.

Namnden ska fullgora sina uppgifter med fokus pa kvalitet for dem verksamheten
riktar sig till och effektiva arbetsformer for att utféra uppdragen. Till detta hor att
aktivt folja och agera pa forandring och utveckling kopplat till ansvarsomradet, i syfte
att forbattra verksamhet och arbetsformer.

Namnden ska utfora sitt uppdrag utifran demokratisk grundsyn, principer om
manskliga rattigheter och mot diskriminering.

Kommunens medlemmar ska behandlas lika om det inte finns sakliga skal fér nagot
annat. Oavsett forutsattningar, bakgrund och var i kommunen man bor, ska
manniskor bli véardigt bematta och fa en god och likvérdig service.

N&mnden ska aktivt arbeta med och skapa forutsattningar for demokratisk delaktighet
och inflytande i namndens verksamhet for kommunens invanare och andra grupper
som berdrs av verksamheten. Namnden ska nyttja stadens infrastruktur for detta.

Alla namnder ska driva ett integrerat och proaktivt hallbarhetsarbete som syftar till att
uppna malen i Agenda 2030. En hallbar utveckling &r en utveckling som
tillfredsstéaller dagens behov utan att aventyra kommande generationers mojligheter att
tillfredsstélla sina behov. Hallbar utveckling bestar av tre dimensioner som samspelar
och stodjer varandra; social hallbarhet, ekologiska hallbarhet och ekonomisk
hallbarhet.

Namnden ska vid beslut och utévande av uppdrag varna ett helhetsperspektiv
utifran regionens och stadens verksamheter. Namnden har ansvar for att samrada
med och aktivt soka samverkan med andra namnder och styrelser nar de egna
besluten och det egna agerandet paverkar andra eller nar det &r nodvandigt for att
uppna helhetssyn i genomfarandet av regionfullméaktiges och
kommunfullmaktiges visioner och mal.



Kapitel 2 - Arkivhamndens uppdrag

Det kommunala andamalet

§1

Arkivnamnden for Vastra Gotalandsregionen och Goteborg Stad dr en gemensam
namnd enligt 3 kap 3 a § kommunallagen, organiserad inom Goteborgs kommun.
Goteborgs kommun &r administrativ huvudman for namnden.

Arkivndmnden &r arkivmyndighet for Vastra Gotalandsregionen och Goteborgs
kommun. Namnden ansvarar for den kommunala och regionala
arkivverksamheten och for arkivvarden i Vastra Gotalandsregionen och
Goteborgs kommun. Verksamheten regleras av arkivlagen (1990:782),
foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering, detta reglemente
samt avtal om samverkan i en gemensam arkivmyndighet.

Nimndens verksamhetsomrade och uppgifter

§2

Arkivnamnden ska bidra till att sakerstalla att bada huvudmannen lever upp till
arkiv- och offentlighetslagstiftningens krav pa hanteringen av allmanna
handlingar.

Arkivnamnden ska ut6va tillsyn 6ver myndigheternas arkivvard enligt lag (med
myndighet avses dven bolag och stiftelser).

Namnden ska forvara och varda arkiv som den 6vertagit till foljd av lag eller
efter dverenskommelse, s.k. depafunktion. De Gverlamnade arkiven ska hallas
tillgangliga och namnden ska framja utnyttjandet av dem genom atttillhandahalla
arkivinformation samt verka for att arkiven ska bli fullstandiga.

Namnden ska lamna rad och rekommendationer kring metoder, materiel och
skydd rorande myndigheternas arkiv- och informationshantering samt i dvrigt ge
vagledning och rad till dem verksamheten riktar sig till i fragor som ror
arkivnamndens verksamhetsomrade.

Nér fullmaktige har beslutat om organisationsférandring och om att allménna
handlingar kan fa éverlamnas till den myndighet som tar 6ver verksamheten, ska
den dverlamnande myndigheten gdra en framstallan till arkivmyndigheten om
overlamnande/inforlivande. Utifran denna ska arkivnamnden besluta om vilka
handlingar som far dverlamnas och/eller inforlivas.

Om inte annat foljer av lag beslutar arkivndmnden om gallring av allménna
handlingar hos Vastra Gotalandsregionens och Géteborgs kommuns myndigheter
sa att bevarandemalen enligt 3 § arkivlagen foljs.

Arkivmyndigheten ska utover lagreglerade uppgifter dven;

- besluta om tekniskt arkivansvar for information i elektroniska system
som anvénds av mer &n en myndighet i regionen eller kommunen om
detta inte &r reglerat pa annat sétt,

- besluta om delar av en myndighets verksamhet ska utgdra egen
arkivbildare samt om en myndighet ska inga i en annan myndighets
arkivbildning,

- besluta om ett regionalt eller kommunalt bolag som gar fran
verksamhetsdrivande till vilande ska betraktas som upphérd



arkivbildare eller inte,

- Dbesluta om obligatorisk klassificeringsstruktur for styr- och
stddprocesser i regionen och kommunen,

- besluta om myndighetsspecifik klassificeringsstruktur for
myndigheternas karnprocesser.

Finansiering av namndens verksamhet

Né&mndens verksamhet och uppgifter finansieras via region- respektive
kommunbidrag.

Namnden far ta ut avgifter i enlighet med bestammelserna i respektive
foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering for Véastra
Gotalandsregionen och Goteborgs Stad.

Namnden far, i 6vrigt av 6verlamnande enskild arkivbildare, ta ut
kostnadsersattning for iordningsstallande och forvaring av
handlingar/information.

Samverkan

83  Genom bl.a. en kontrollerande tillsyn och i sin stodjande roll ska arkivndmnden
utveckla arkiv- och informationshanteringen hos bada huvudmannen. Det
forutsatter samverkan med ansvariga arkivbildare och ett vagledande arbetssatt.

N&mnden ska dven samverka med arkivinstitutioner nationellt for att framja en
standardiserad arkiv- och informationshantering.

Styrande dokument

84  Arkivndmnden ska till respektive fullméktige lamna forslag om:
- Foreskrifter om arkivvarden
- Riktlinjer om arkiv- och informationshantering

Arkivnamnden ska utifran faststallda foreskrifter och riktlinjer besluta om
anvisningar/rutiner.

Sarskilt ansvar

§5  Uppdraget omfattar dven att samla in, ta emot, varda och for forskning
tillhandahalla arkiv fran i Goteborg verksamma foreningar och folkrérelser.

I man av resurser och under forutsattning att ett dvertagande inte sker i strid med
lagstiftningen far arkivnamnden ta emot enskilda arkiv fran bade juridiska och
fysiska personer som &r av sérskilt intresse for kulturarv och forskning med syfte
att bevara och tillhandahalla dessa.

Arkivnamnden ska ta emot slutbetyg fran fristaende skolor belagna i Goteborgs
kommun enligt 29 kap 18 § skollagen (2010:800).

Statsbidrag

86  N&mnden ansvarar for att enligt lag och férordningar administrera och samordna
riktade statsbidrag samt besluta om bidragets fordelning inom egen namnd, i de
fall ansvaret inte ligger pa annan namnd.



Uppdrag efter bestillning/6verenskommelse

§7  Arkivnamnden far, om det inte inkréaktar pa grunduppdraget sasom det framgar av
reglementets 2 kap. 2-5 88, ata sig uppgifter inom sitt kompetensomrade efter
overenskommelse med annan ndmnd eller styrelse inom Véstra Gétalandsregionen
och Goteborgs kommun.

Sammansattning

88 Regionfullméktige och kommunfullmaktige valjer vardera 3 ledamoter och 3
ersattare for fyra ar, raknat fran och med den 1 januari aret efter det ar da val av
fullméktige har &gt rum.



Kapitel 3 - Generella bestammelser

Innehallet i detta kapitel galler for samtliga namnder och for kommunstyrelsen.

Allmanna bestimmelser

Generella skyldigheter

§1  Namnden ska inom sitt respektive verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller
annan forfattning. De ska folja det fullméaktige — i reglemente, i samband med budget
eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att ndmnden ska fullgéra, samt verka for att
faststallda mal uppnas och i 6vrigt félja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Namnden ska ocksa se till att den har en god intern kontroll och fortlépande halla sig
informerad om och utvardera hur systemet for styrning, uppféljning och kontroll
fungerar.

§2  Detaligger namnden att till Stadsrevisionen tidigt anmala misstankar om allvarligare
oegentligheter inom dess verksamhet.

Organisation inom verksamhetsomrddet

§3  Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn
till av fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Personalansvar

§4  Namnden har personalansvaret inom sitt verksamhetsomrade och svarar darmed for
personalpolitiska och personaladministrativa beslut for sina arbetstagare. Namnden far
besluta om att ingd sarskilt angivna kollektivavtal med tillampning inom namndens
verksamhetsomrade och pa villkor som kommunstyrelsen &ger ange.

Né&mnden ska arbeta i enlighet med de styrande dokument som kommunfullmaktige
faststallt avseende forvaltnings- och bolagschefer.

N&mnden ska se till att en instruktion for forvaltningschefen uppréttas och antas.

Personuppgifter

85  Namnden &r personuppgiftsansvarig for de behandlingar av personuppgifter som sker
i dess verksambhet.

Planering, uppféljning och kontroll samt rapportering till fullmdktige

§6  Namnden ska bedriva sitt arbete med styrning, budget, uppféljning och kontroll sa att
det egna ansvaret for verksamheten sékerstalls.

Namnden svarar ocksa for att eventuella atgarder vidtas med anledning av vésentliga
avvikelser i verksamhet och ekonomi.

N&mnden &r skyldig att folja den av kommunfullmaktige och kommunstyrelsen
gallande styrningen pa omradet.

Namnden har alltid utéver den lépande rapporteringen ett ansvar att pa eget initiativ
informera om férandrade forutsattningar eller hédndelser som kan vara av betydelse for
den kommundvergripande uppfdljningen och styrningen av verksamheten.



Kommunstyrelsens uppsiktsplikt

87

Av kommunallagen framgar att kommunstyrelsen har ett ansvar att fortlépande félja
stadens verksamhet. Detta innebér att kommunstyrelsen ska ha en éverblick och
kontroll 6ver ndmndernas verksamhet.

Kommunstyrelsen har rétt att ta del av ndmndernas handlingar och rékenskaper samt i
ovrigt granska namnderna och dess verksamheter.

Namnden ska lamna kommunstyrelsen den information om verksamheten som begérs
savida informationen inte omfattas av sekretess. | den handelse informationen om
verksamheten ar sekretessbelagd maste alternativa satt att 6verlamna informationen
overvagas.

Information och samrad

§8  Namnden ska i mgjligaste man fran annan namnd erhalla den information och det
underlag den behdver i sin verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar
inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och arenden berér kommunstyrelsens
eller annan ndmnds verksambhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berorda.
Namnden beslutar om formerna for samradet.

Arbetsformer

Tid och plats

§9  Namnden sammantrader pa tid och plats som namnden bestimmer. Sammantrade ska

héllas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledamaéter begéar det eller om
ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Ordfdranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantréde.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller dndra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sasmmantréde ska stallas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska &ndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersattare
snarast underréttas om beslutet.

Namndens ledamoter far, nar sarskilda skal foreligger, delta i namndens sammantrade
pa distans. Ett sadant skal ar nar en ledamot har sjukdomssymptom som kan innebéra
risk for smittspridning. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta
del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud. Ledamot som 6nskar delta pa distans
ska i forvag anmala detta till ordféranden. Ordféranden avgor om deltagande far ske
pa distans.

Namnden far bestamma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i
ndmnden och eventuella utskott.



Kallelse

§ 10 Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrédena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har
lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantréadet.

Kallelsen ska sandas till varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som
far narvara vid sammantréadet i god tid fore sammantradesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillnor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordfoéranden ska i kallelsen ange om uteldamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantrdden

811 Med stdd av 6 kap 25 § kommunallagen bemyndigas stadens ndmnder, exklusive
kommunstyrelsen, att besluta om att halla ssmmantrade Gppet for allmanheten.

Ndrvarordtt

§12 Ledamoter och ersattare i kommunstyrelsen (kommunalrad) har ratt att delta i
sammantraden med namnden och har da ratt att delta i 6verlaggningarna men inte i
besluten samt rétt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge annan fortroendevald ratt att narvara vid sammantrade
med namnden for att Iamna upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sérskilt
sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta
i Gverlaggningarna.

Stadsdirektdren har nérvaro- och yttranderéatt i kommunstyrelsen och i 6vriga
ndmnder.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha rétt att narvara vid namndens
sammantraden.

Ordféranden

§ 13 Det aligger ordforanden att;
+ leda ndmndens arbete och sammantréden
+ Kkalla till ssmmantréde i enlighet med lag och reglemente
+ kalla ersattare

¢+ infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden vid
behov &r beredda

+ se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i nAmnden

+  bevaka att namndens beslut verkstalls

Presidium

8§ 14 Kommunfullmaktige véljer for mandattiden bland ndamndens ledamoéter en ordférande
och en eller tva vice ordférande.

Vice ordférande och i forekommande fall andre vice ordférande (presidiet) bitrader



ordféranden vid fullgérande av dennes uppgifter.

Vid forfall for ordféranden intrader i dennes stalle vice ordférande och vid forfall for

vice ordférande intrader i dennes stalle, i féorekommande fall, andre vice ordférande.
Ersdttare for ordféranden och vice ordférandena

815 Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller
en del av ett ssmmantrade, far namnden utse en annan ledamot som erséttare for
dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i
namnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors
ordférandens uppgifter av den éldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under en langre tid. Erséttaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga
presidiets uppgifter.

Forhinder

816 En ledamot eller ersattare som &r forhindrad att narvara vid sammantréde bor
skyndsamt anméla detta.

Ersdttares tjanstgoring

8§17 Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pdgaende sammantrade har ratt att tjanstgora
aven om en ersattare tratt i ledamotens stélle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestamt.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i overlaggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersattare som borjat tjanstgdra har alltid foretrade till tjanstgoring framfor annan
ersattare.

Jdv, avbruten tjdnstgoring

§ 18 En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende
far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far inte ater tjanstgora vid sammantradet.

Reservation

819 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.
Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
8 20 Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

N&mnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt vid sammantrédet och justeras av ordféranden och en ledamot.



Kungodrelser och tillkdinnagivanden av féoreskrifter m.m.

§21 Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt géllande bestdimmelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen om &ndringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av kommunens styrande dokument bedéms nédvandig.

Delgivningsmottagare

822 Delgivning med nd&mnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan
anstalld som namnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

§23 Om namnden inte beslutar annat ska handlingar som utfardas pa namndens vagnar
undertecknas av ordforanden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for
ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som
styrelsen utser.

Namnden far aven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av namnden
lamnade direktiv underteckna handlingar pa dess vagnar.

Delegationsbeslut fattas i ndmndens namn och ska anmaélas i den ordning ndmnden
beslutar. Handlingar som utfardas med anledning av sadant beslut ska, om inte annat
finns foreskrivet, undertecknas av delegaten.



