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Rutin
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Rutin for ovriga kostnader som
ar kopplade till RU-namndernas
detaljbudgetar

Bakgrund och syfte med rutinen

Eftersom detaljbudgeten inte fordelar kostnader i detalj, behéver
ett beslut alltid fattas och ett projektnummer? tilldelas for alla
kostnader som ska belasta en nimnds budget. Detta for att
uppkomna kostnader i nasta steg ska kunna harledas till ratt typ
av beslut och underlag nar betalningen ska ske. Det racker alltsa
inte att det ndmns i text i detaljbudgeten att en viss aktivitet eller
insats ska genomfoéras, utan det behover dven fattas ett
efterfoljande beslut av namnd/delegat om godkéanda kostnader for

genomforande av aktiviteten/insatsen.

Denna rutin géller koncernstab regional utveckling och utgor ett
fortydligande samt beskrivning av hur 6vriga (oftast mindre)
kostnader som ska belasta de politiska instansernas detaljbudgetar
ska hanteras. Se den ljusgra rutan for Ovriga kostnader i figuren

nedan.

Rutinen kompletterar dirmed andra rutiner for t.ex. hantering av
externa projektstod inom regional utveckling. Rutinen avser inte

heller kostnader som ar kopplade till avdelningarna och dess

1Varje beslut (namndbeslut eller delegeringsbeslut) hor till ett diarienummer och kopplas i ekonomihanteringen aven till ett
unikt sa kallat projektnummer. Projektnumret tilldelas av Ekonomi Regional Utveckling (ERU) efter att beslutet har fattats. Det
utgdr en unik ekonomisk identitet och ar nyckeln for att kunna félja upp ekonomiska handelser. Projektnumret stangs nar det
projekt, aktivitet etcetera som beslutad finansiering avser, har avslutats.
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personal (sésom medarbetares 16n och kompetensutveckling) da

de belastar regionstyrelsens budget, se figuren nedan.

Ndmndens omkostnader méten, arvoden
m.m.

Kontakta namndsamordnaren

Regionstyrelsens

budget Personalkostnader Anvand personligt bestallarid vid
Lén, resor, kompetensutveckling, g3 p3 konferens,

boka méteslokal for arbetsmite bokning m.m.

Uppdrag

.egna bolag/forvaltningar

Fortydligande av rutin pagar

Verksamhetsbidrag Rutin fér beslut och utbetalning for
till (externa) organisationer verksamhetsbidrag

Projektstod Rutin och véagledning fir hantering av

N@mndens y - Sokbara inom regional utveckling projektstdd, inkl beslut och utbetalning

detaljbudget Riktade ekonomiska stéd (IKN) Rutin for resp stodform
t ex bredbandsstad

NYTT! Rutin fér évriga kostnader som &r
kopplade till ndmndernas detaljbudgetar =
Krdvs ett beslut och projektnummer (eller
liknande) for dessa typer av “dvriga”
kostnader - garna “samlingshesiut”™

—

Alla ekonomiska handelser som ar kopplade till nimndens medel
sasom finansiering av interna och externa projekt, utredningar,
sarskilda satsningar, leveransavtal, externa stod samt ovriga
budgetposter som konferenser med mera ska kunna harledas till
ett beslut och en specifik kontering, kallat projektnummer. Denna
rutin syftar darfor till att sdkerstilla ett likvardigt tillvigagangssatt
for hur detta ska ske samt vara i enlighet med gillande
redovisningsprinciper (LKBR), Lag (2018:597) om kommunal
bokforing, 3 kap. 3 § (grundbokforing och huvudbokforing) samt 9
§ (verifikation och handling mm som en verifikation hanvisar till).
Enligt LKBR ska varje verifikation innehalla uppgifter som har
legat till grund for den ekonomiska handelsen samt var dessa finns
tillgangliga. Det betyder att for varje utbetalning som sker, maste

det finnas ett underlag/beslut att hanvisa till.

Beslutat belopp kan inte overskridas, det vill siga VGR kan inte

betala for hogre kostnader dn vad det finns beslut pa.

Varje beslut (nimndbeslut eller delegeringsbeslut) hor till ett
diarienummer och kopplas i ekonomihanteringen aven till ett
unikt projektnummer. Projektnumret tilldelas av Ekonomi

Regional Utveckling (ERU) efter att beslutet har fattats. Det utgor
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en unik ekonomisk identitet och ar nyckeln for att kunna folja upp
ekonomiska hiandelser. Projektnumret stangs nar den aktivitet,

projekt etc. som beslutad finansiering avser, har avslutats.

Namndens delegeringsordning faststiller vilken beloppsgrans som
delegaten (avdelningschef) har ratt att besluta om. Blir det ett
tillaggsbeslut ar det totalbeloppet inklusive tillagget som utgor

beloppsgriansen. Hogre belopp maste beslutas i namnden.

For kostnader som ror naimndernas medfinansiering av
exempelvis externa projekt och verksamheter, har koncernstab
regional utveckling upparbetade rutiner for handlaggning, beslut

och ekonomihantering. De finns samlade pa Insidan:

Rutiner for arenden om projektmedel inom regional utveckling

Rutiner for arenden om verksamhetsbidrag inom regional

utveckling

For ovriga kostnader som istillet uppkommer som en foljd av
processer, konferenser, upphandlingar eller liknande som staben

sjalv driver, har behov identifierats av en fortydligad rutin.

Beslutsunderlag behdvs for 6vriga
kostnader - sa gor du

Ovriga kostnader som #r kopplade till genomférandet av
namndernas detaljbudgetar och som denna rutin avser, ar

exempelvis:

e Insatser och samordning/processledning inom exempelvis
Klimat2030, Vasterhavsveckan och revidering/oversyn av
maldokument, det vill sdga satsningar/processer som pagar
under en langre tid och dar olika typer av kostnader
uppkommer lopande.

e Arrangemang av konferenser som VGR star vard for och dit
externa aktorer bjuds in att delta.

e Bestillning av utredning, analys, utvardering eller liknande

av extern leverantor.
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Som handlaggare behover du i dessa fall gora foljande:

e Stam av med narmsta chef och ekonom om vilka beslut som
behover fattas och nar det bor ske. Samt fran vilken av
detaljbudgetens kostnadsposter som kostnaden ska tas.

e Skapa ett drende i Public360 (om det inte redan finns ett
arende dit kostnaden hor).

e Om beloppet som ska avsittas understiger
delegationsgransen kan beslut fattas av avdelningschef,
annars kravs ett namndbeslut.

e TU:t/delegationsbeslutet behover inte folja mallen som vi
anvander for projektmedelsbeslut, utan den vanliga TU-
/delegationsmallen kan anvandas. Exempel pa ett tidigare
liknande beslut kommer finnas pa

https://insidan.vgregion.se/ru. Tank pa att foljande

information alltid maste finnas med i beslutsunderlaget:

o Kort beskrivning av vilken aktivitet/insats/process beslutet
avser

o Berdknat start- och slutdatum
o Beridknad kostnad for genomforandet

o Vilken budgetpost i detaljbudgeten som kostnaden ska
belasta (For MRU anger du vilken langsiktig prioritering
eller om det ska tas fran Genomférande RUS-posten. For
IKN utgar du fran deras budgetposter.)

Nar aktiviteten ar avslutad

Nar aktiviteten/insatsen/processen ar avslutad ska du som
ansvarig handlaggare meddela Ekonomiteamet detta. Det gor du

genom att:

e Skicka ett mail till Ekonomi Regional Utveckling (ERU) pa
denna adress: rs.ekonomi.regional.utveckling@vgregion.se.
Skriv ”Avslut av [Aktivitet], dnr 20XX-XXXXX” i

amnesraden.

e Diariefora mailet pa aktuellt arende.

e I mailet ska foljande information finnas med:
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o Vilken aktivitet/insats eller process det giller samt
diarienummer (och eventuellt projektnummer om
det ar kant).

o Nar aktiviteten avslutas.

o Hur mycket medel som har anvints, i forhallande till
vad som avsatts. (for att eventuella 6verblivna medel

ska kunna aterforas till namnden.)

FOr mindre kostnader kan det racka

med ett mailunderlag
Vid enskilda mindre kostnader som saknar tydlig koppling till

nagon annan tydlig insats eller process, men som dnda innebar
verkstillighet av namndens detaljbudget (exempelvis kostnad for
en moteslokal, broschyr eller annan kringkostnad), behovs inget
beslut av nimnd/delegat enligt ovan. Detta for att halla nere

administrationen for hanteringen av sma belopp.

Det maste dock dnda finnas en dokumentation kopplad till
godkiannande av kostnaden, for att vi ska folja giallande
redovisningsprinciper. En sidan dokumentation kan besta av ett
skriftligt godkdnnande via e-post fran ansvarig chef. For att

genomfora detta gor du som ansvarig handlaggare sa har:

e Skicka ett mail till ansvarig chef dar du beskriver aktivitet
och kostnad. Det ska framga vad som avses, vilket
uppskattat belopp, vilken budgetpost den ska belasta samt
under vilken period som kostnaden kommer att 16pa. Be
chefen godkanna kostnaden i ett mailsvar.

e Skicka sedan detta godkannande tillsammans med en
beskrivning av kostnaden till Ekonomi Regional Utveckling
(ERU) pa denna adress:

rs.ekonomi.regional.utveckling@vgregion.se

For att folja god redovisningssed dokumenterar ERU det
godkanda underlaget och kopplar det till utbetalning av namndens

medel.
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