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codiatd gpitering. gy pappersiournal vid driftstorning i RGS

Efter en driftstérning ska journalanteckningar i pappersform féras in sa snart
som méjligt i RGS. Enhetschef beslutar ndr dokumentationen ska géras utifran
situationen efter driftstoppet.

Det &r viktigt att det framgar vem som gjort anteckningen och nér anteckningen
gjordes. Om anteckningen gérs i efterhand, ska det tydligt framgd att den forts
in i efterhand samt varfor den férs in i efterhand (till exempel pa grund av en
driftstérning i journalsystemet).

Ingen utomstdende far ges tillfalle att ta del av sekretesslagda uppgifter.
Pappersjournal ska férvaras sékert och inl3st tills den laggs i sekretess karl eller
strimlas pa kontoret.

Vid distansarbete ska pappersjournaler, efter inféring digitalt, férvaras inlast i
sakert forvar tills nasta fysiska arbetspass pa kontoret. Da tas de med in for att
férstoras. De ska inte forstdras eller kastas i hemmet. Rapportera till enhetschef
nar destruering ar slutférd.

Vid langre ledighet som exempelvis semester ska medarbetaren komma in till
kontoret, efter 6verenskommelse med chef, fér destruering enligt beskrivningen
ovan.
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