OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Rutin
Galler for: Regionhalsan Giltig fran: 2025-06-12
Innehadllsansvar: Angelica Gyllenskér, (angor2), Ekonom Giltig till: ~ 2027-06-12

Granskad av: Angelica Gyllenskar, (angor2), Ekonom

Godkand av: Agneta Xenos Mattsson, (agnxe), Ekonomichef

Inventering av

anlaggningstillgangar

Syfte

Inventering av anldggningstillgdngarna ska goras for att sédkerstalla att
tillgdngar enligt anlaggningsregistret aterspeglar de anldggningstillgdngar
som finns i verksamheten och att redovisningen blir rattvisande enligt god
redovisningssed.

Beskrivning

Enligt Vastra Gotalandsregionens riktlinjer ska samtliga
anldggningstillgangar vara registrerade - saval anskaffningsvarde,
ackumulerade avskrivningar som bokfort varde - i anlaggningsregistret,
som bland annat ska vara underlag for avskrivningar och fysiska
inventeringar. Anlaggningstillgangar ska inventeras rullande minst en gang
var tredje ar eller i samband med stora omflyttningar.

Arbetsgang

Regionservice initierar inventering i borjan pa oktober genom att ta fram
listor per anlaggningstyp fran anlaggningsregistret i Raindance. Listorna
sorteras efter ANS3 kod och sparas sedan ner pa ekonomienhetens
SOFIA-yta. Redovisningsekonomer skickar ut listorna via mejl till sina
respektive verksamhetschefer med uppmaning att inventera och notera i
listorna om anlaggningstillgangarna finns kvar eller ej, eller om nagon
flyttats till annan enhet och i sa fall vilken. Det ar verksamhetschefens
ansvar att inventering genomfors.
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Rubrik: Inventering av anlaggningstillgangar

Om enheten inte kanner till anlaggningstillgangen, sa far det antas att den
inte finns kvar och utrangering ska ske. Detta géller oavsett alder pa
anlaggningstillgangen. Redovisningsekonomer fyller i dokumentet 608
Inventeringslista 20XX” som ligger pa ekonomienhetens SOFIA-yta,
detta ska vara klart sista veckan i november. Utsedd person pa
ekonomiavdelningen sammanstaller informationen och fyller i ett
utrangeringsintyg per anldggningstyp. Utrangeringsintyget ska
tillsammans med bifogat underlag ”608 Inventeringslista 20XX”
godkannas av ekonomichef och skickas tillbaka till Regionservice som
genomfor utrangeringen. FOr att samtliga utrangeringar ska hinna
registreras innan arsbokslutet ska utrangeringsintyget skickas till utsedd
person pa Regionservice senast utgangen av den forsta veckan i
december.

Om anléggningen har flyttats till annan enhet ska ansvarsnummer bokas
om till den nya enheten. Detta gors av utsedd person pa Regionservice.

Alla anléaggningar som finns kvar hos enheten ska ligga kvar i
anlaggningsregistret, oavsett belopp.

Markning av anlaggningstillgangar:

Samtliga anlaggningstillgangar ska markas med anlaggnings-1D. Detta
for att kunna identifieras i anlaggningsregistret och vid inventering.

Ekonomiservice meddelar anlaggnings-I1D pa nyregistrerade inventarier
I6pande till utsedd person pa ekonomiavdelningen som formedlar
informationen och uppmanar verksamheten till markning. Manga
enheter har egna markmaskiner och kan sjalva méarka sina anlaggningar.
Saknas markmaskin sa kan utsedd person pa ekonomiavdelningen skriva
ut lappar med anléggnings-1D och skicka till enheten.
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Information om handlingen

Handlingstyp: Rutin
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