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Utlamnande av patientjournal fran
avvecklad enhet i Regionhalsan

Syfte

Denna rutin syftar till att klargdra ansvar och arbetsférdelning vid
utlamnande av journaler fran avvecklade enheter.

Beskrivning

Vid en avveckling av en vardenhet kvarstar ansvaret for samtliga
journalhandlingar inom Regionhélsan.

Grundregel

Ansvaret for utlamnande av journalkopior till vardgivare och patienter
vid forfragningar kvarstar inom Regionhélsan vid en avveckling.
Regionomradeschef i aktuellt omrade utser en enhet som ansvarig for
utlamnande av journaler fran den avvecklade enheten.

Har journaler lamnats 6ver till Regionarkivet for inhyrning ligger
ansvaret hos Regionhalsan dven for dessa journaler. Regionarkivet
ansvarar for journaler som lamnats in for slutarkivering.

Forberedelser infér avveckling

» Berord verksamhetschef for den enhet som ska avvecklas alternativt
regionomradeschefen i omradet ansvarar for att i god tid meddela
detta till arkivansvarig.

« Paborja arkivering av journalerna tillsammans med
huvudarkivredogorare (pa kansli). Klargor i samverkan med
arkivansvarig var ansvaret for patienternas journaler éverfors.
Meddela ocksa var pappersjournaler fore den datoriserade journalens
inforande ska arkiveras, var komplementjournaler ska forvaras och
hur utlamnande av dessa ska ga till.
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Rubrik: Utlamnande av patientjournal fran avvecklad enhet, Regionhélsan

Regionomradeschefen i aktuellt omrade ansvarar for att vidta
atgarder for att overfora pappersjournaler till utsedd enhet eller direkt
till Regionarkivet for slutarkivering.

Rutiner vid dverlamning till annan enhet

Regionomradeschefen eller den avvecklade enhetens
verksamhetschef ansvarar for att information gar ut till patienterna
om var journalutldmning gors och att saval interna som externa
webbsidor uppdateras med information om ny kontaktvag vid
forfragningar.

Verksamhetschefen for den utsedda enheten tar Gver den tidigare
verksamhetschefens medicinska ansvar for databasen, for
behdrighetstilldelning, menprdévning och signering.
Verksamhetschefen ansvarar for att det finns rutiner for menprévning
pa den utsedda enheten och att personer med ratt kompetens gor
menprévning infor utlimnande av journal.

Personal pa utsedd enhet ges tillgang till den avvecklade enhetens
databas via Startmenyn, Alla program, Applikationer och darefter
Medidoc, Medidoc Laslage eller Journal 3, Journal3 Lé&slage. Den
personal som ska handlagga forfragningar ges behdrighet via
inloggning att lasa och skriva ut fran databasen.

Den avvecklade enhetens verksamhetschef ger minst tva personer pa
den utsedda enheten LITA-behorighet till inloggning i databasen.
Dessa svarar i sin tur for att hantera behdrigheter for de personer pa
den utsedda enheten som ska skriva ut journalkopior.

Journalutskrift skall dokumenteras

Det ar pa den utsedda enheten som dokumentation om menprovning
och journalutskrift skall dokumenteras och signeras av utsedd
ansvarig. Ovan innebér &ven att behorighet inte tilldelas for den
avvecklade enheten utan journalen lases genom det aktiva valet enligt
ovan.

Kontakta journalsystemets support/férvaltning vid fragor kring
stdngning av enheten i aktuellt system.

Praktiskt tillvagagangssatt vid forfragan om patientjournal

Sok efter patientens journal i nuvarande journalsystem

Sok efter patientens journal i tidigare journalsystem

Sok efter patientens journal i enhetens nararkiv (pappersjournaler)
Kontrollera om enheten skickat iv&g journaler for inhyrning eller
slutarkivering hos Regionarkivet.

Hénvisa sokande till Regionarkivet om journalerna ar slutarkiverade
dér.
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Verksamhetschefens ansvar

Verksamhetschefen for den utsedda enheten har ansvar avseende
lagstiftningen for patientjournal. Detta innebar férutom ansvar for
behorighet aven ansvar for att personal har kunskap om sekretessregler i
samband med utl&mnande. | de fall dar den avvecklade enheten och/eller
den utsedda enheten leds av en enhetschef ligger det yttersta ansvaret for
hanteringen av journalerna pa respektive enhets verksamhetschef.

Ovrig information

Patienter behdver inte [&mna in en skriftlig begéran om sina journaler.
Regionhélsan ansvarar dock for att journalerna lamnas ut till ratt person.
Journalerna kan hdmtas och lamnas ut mot legitimering eller skickas till
patientens folkbokforingsadress. Det finns inga lagkrav att handlingarna
maste skickas med rekommenderad post men det &r ett bra och séakert
tillvagagangssatt.

Ansvar

Verksamhetschef ansvarar for att rutinen efterlevs i verksamheten.

Relaterad information

Véagledning vid utldmnande av patientjournal

Rubrik: Utlamnande av patientjournal fran avvecklad enhet, Regionhélsan 3
Dokument-ID: RHS9919-529963968-51

Version: 3.0


https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rhs4009-92912883-246/surrogate/V%c3%a4gledning%20vid%20utl%c3%a4mnande%20av%20patientjournal%20i%20Regionh%c3%a4lsan.pdf

OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Information om handlingen

Handlingstyp: Rutin
Giiller for: Regionhilsan

Innehallsansvar: Katarina Jannesson, (katja13),
Utredningssekreterare

Granskad av: Katarina Jannesson, (katjai13),
Utredningssekreterare

Godkiand av: Agneta Xenos Mattsson, (agnxe), Ekonomichef
Dokument-ID: RHS9919-529963968-51

Version: 3.0

Giltig fran: 2026-02-23

Giltig till: 2028-02-23



