Priméarvardens utbildningsenhet
2023-08-24

Rapportering av tjanstgoring och
franvaro i ST-forum, Goteborg

Under fliken ”"personligt” hittar du din portfolj som alltid ska vara
uppdaterad med din aktuella tjanstgoring. Uppgifterna i portfoljen
ligger till grund for att vardcentralen skall fa ekonomisk ersattning for
dig. Aktuella uppgifter ska finnas i portféljen runt den 20:e i
innevarande manad.

GOr en ny registrering

Registrera tjanstgéring eller franvaro genom att klicka pd knappen ”“L&gg till
ny”. I rutan som dyker upp gor du din registrering.
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Registrera tjanstgoring

Registrera klinisk tjanstgdring vid vardcentral

1. I rutan Ldrandemetod, valj Klinisk tjanstgoring vid vardcentral.
2. Fyll i aktuella datum.

3. Ange Tjanstegrad i procent.

4. 1 rutan Klinik, valj den vardcentral dar du tjénstgér.

5

Spara.

Larandemetod | Klinisk tjanstgoring vid vardcentral v

Startdatum® I2020-01-01

Slutdatum * [2020-06-30

Tjanstegrad i procent [100

Klinik [Narhalsan Torslanda vardcentral v

Aven fdljande aktiviteter registreras som Klinisk tjénstgoéring vid
vardcentral (och ska sdledes inte franvaroanmalas):

* Inarbetad semester

« BVC och SABO

¢ ST-dagar, utbildningar och kurser
« FoU-arbete

+ Deltagande i Balintgrupp

Du kan registrera langre tjanstgéringsperioder i férvag. Om du till exempel
vet att du kommer att arbeta pd vardcentral ett halvar framat kan du
registrera det som en sammanhangande tjanstgéring och behdver inte
uppdatera ST-forum varje manad. Men kom ihag att uppdatera din
registrering vid férandringar och vid tjanstgdringens slut.
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Registrera sidotjanstgdring eller auskultation

Sidotjanstgoéring och auskultation som ar fem dagar eller langre ska
registreras.

1. I rutan Larandemetod, valj Klinisk tjanstgoring.

2. Fyll i aktuella datum.

3. Ange Tjanstegrad i procent.

4. 1 rutan Klinik, skriv var du goér din tjanstgoring eller auskultation.

5. Spara.

Larandemetod I Klinisk tjanstgoring v

Startdatum* |2020-01-01

Slutdatum * [2020-06-30

Tianstegrad i procent |100

Klinik Ilnternmedicin Ostra sjukhuset v
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Registrera franvaro

Oplanerad franvaro (egen sjukdom eller vard av barn) som &ar fem dagar
eller mer per manad ska registreras. Oplanerad fr&nvaro som &r kortare &n
fem dagar per manad behdver inte registreras.

All planerad franvaro, dvs forildraledighet eller tjanstledighet, ska

registreras.

Egen sjukdom

* Endast sjukdom som ar fem sammanhdngande dagar eller mer under en
manad ska registreras.

Registrering
1. I rutan Larandemetod, valj Sjukskriven.
2. Fyll i aktuella datum.

3. Ange Tjanstegrad i procent.

4. Spara.
Larandemetod lSJUkSkrlven v
Startdatum” [2021-10-18 ]
Slutdatum * I2021-10-22 ]

Tjanstegrad i procent

Observera: Om du registrerat en 1ang tjanstgéringsperiod i férvdag och sedan
blir sjuk behdver du bryta tjanstgoringsperioden och registrera din
sjukdomsperiod och sedan registrera en ny tjanstgoéringsperiod efter
sjukdomen.

Observera: Registrering av sjukfranvaro visas endast i 6versikten om du
under Valj filter har valt Alla metoder i rullistan fér Valj larandemetod.

Langre franvaro &n en manad, mejlas &ven till:

rh.primarvardens.utbildningsenhet.gbg@vgregion.se



mailto:rh.primarvardens.utbildningsenhet.gbg@vgregion.se
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vard av barn (VAB)

Endast VAB som &r fem sammanh&ngande dagar eller mer under en manad
ska registreras.

Registrering

1. I rutan Larandemetod, valj Ovrigt.

2. Fyll i aktuella datum.
3. I rutan Titel, skriv VAB och fértydliga garna med ett procenttal.
4. Spara.

Larandemetod [Ovrigt v]

Startdatum® |2021-10-01 I

Slutdatum * I2021-10-08 ]

Titel |VAB 100 %

Observera: Om du registrerat en 18ng tjanstgéringsperiod i férvég och sedan
behdver vabba maste du bryta tjanstgéringsperioden och registrera VAB-
perioden och sedan registrera en ny tjanstgéringsperiod efter VAB.
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Foraldraledighet - helt eller partiellt

Exempel 1: Du &r fordldraledig 100%

1. I rutan Larandemetod, valj Foraldraledig.
2. Ange aktuella datum.

3. Ange Tjanstegrad i procent.

4. Spara.

Larandemetod | Foraldraledig v |

Startdatum” |2021-10-01 |

Slutdatum * [2021-10-31 |

Tjanstegrad i procent

Exempel 2: Du &r foréldraledig 25% och arbetar resterande 75% pa
vardcentral.

1. I rutan Larandemetod, valj Foraldraledig.
2. Ange aktuella datum.

3. Ange Tjanstegrad i procent. OBS: Endast den del av tjanstgdring som
avser foraldraledigheten.

4. 1 rutan Titel, skriv till exempel "féraldraledig 25%.

5. Spara.

Registrering 1

Larandemetod [Fbraldraledlg v I

Startdatum”® 12021-10-01 |

Slutdatum * I2021-10-31 I

Tjanstegrad i procent

Titel |Féraldraledig 25 %
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Registrering 2

Observera att du maste gora ytterligare en registrering fér samma period dar
du anger tjanstgéringsgrad pa vardcentral (om det &r dar du tjanstgor 6vrig
tid).

Observera att tjanstgdringsgraden for de tva registreringarna tillsammans ska
motsvara 100 % (om du arbetar 100 %).

Larandemetod | Klinisk tjanstgoring vid vardcentral v
Startdatum® |2021-10-01 I
Slutdatum *  [2021-10-31 |
Tjanstegrad i procent
Klinik | Narhalsan Hogsbo vardcentral v]

I portféljen ser det nu ut som nedan:

Utb.moment Larandemetod Borjar T Slutar Delmal Tjanst% Tid Total tid

Narhalsan Hogsbo Klinisk fjanstgoring vid fan 3 2 2 3
vardcentral (ny) vardcentral 2021-10-01 2021-10-31 75 0a3v225d(0.75m) 0a3v225d(0.75m)
Foraldraledig 25 % (ny) Foraldraledig 2021-10-01 2021-10-31 25 0a 1v 0.75d (0.25m) 0a 3v2.25d (0.75m)

Samma princip galler for registrering av partiell sjukskrivning, forskning osv.
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Tjanstledighet

1. I rutan Larandemetod, valj Tjanstledig.
Ange aktuella datum.

Ange Tjanstegrad i procent.

H W N

Spara.

Larandemetod |Tjanst|ed|g v

Startdatum® [2022-01-01 I

Slutdatum * |2022-04-30 I

Tjanstegrad i procent

Ovrig franvaro

All forskning utdver det obligatoriska FoU-arbetet raknas som fr@nvaro och
ska registreras som tjanstledighet.
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Varningstrianglar

Varningstrianglar dyker upp i portféljen om registreringen ar felaktig. Det
finns tva typer av fel.

1. Det saknas registrering for en period:

Utb.moment Larandemetod Borjar ¥ Slutar Delmal Tjanst% Tid Total tid

Narhalsan Bjurslatt vardcentral  Klinisk tjanstgoring vid : :

(ny) vardcentral 2021-02-01 2021-02-28 100 024v0.0d(1.0m) 0325v6.0d(6.0m) A
Narhalsan Bjursiatt vardcentral  Klinisk tjanstgoring vid 08 19 : :

(3ndrad) vardeentral 2020-08-01 2020-12-31 100 0a21v6.0d (5.0m) 0a21v6.0d (5.0 m)

« Observera att aven l6rdagar och séndagar ska registreras.

+ Ibland kan det vara korrekt att det saknas registrering for en period, till
exempel vid byte av vardcentral dar det finns ett tidsmassigt glapp mellan
anstallningarna.

2. Registreringar gar omlott:

Utb.moment Larandemetod Borjar ¥ Delmal Tjanst% Tid Total tid

Internmedicin Ostra : : ; \ : r
sjukhuset (andrad Klinisk tjanstgoring 2021-02-01 2021-06-30 100 0a21v3.0d(5.0m) 3a21v0.0d(41.0m) A
Narhalsan Bjursiatt Klinisk tjanstgdring vid ‘De- WO : Y r <

vardcentral (andrad vardcentral 2020-01-01  2022-12-31 100 2a52v4.0d(36.0m) 2a52v4.0d(36.0m) A

Det &r vanligt att man i bérjan av sin ST-utbildning lagger in en 18ng
tjanstgéringsperiod pa vardcentral och sedan bara lagger till nya
registreringar under samma period vid till exempel sidotjanstgéring.
Registreringarna gdr d@ omlott och vissa perioder far en tjanstgéringsgrad pa
mer &n 100 %. Detta ar inte korrekt.

Korrekt registrering utifrdn ovan exempel:

Utb.moment Larandemetod Borjar ¥ Slutar Delmal Tjanst% Tid Total tid

Narhaisan Bjursiatt Klinisk tjanstgoring vid 07 19 : T 94 -
e el o sl =k 2021-07-01 2022-12-31 100 1426v3.0d (18.0m) 24 52v 4.0d (36.0 m)
T Kiinisk tjanstgoring 2021-02-01 2021-06-30 100  0421v3.0d(50m) 13 26v1.0d (18.0m)
Seprecan, SOesal Klinisk ianstgoring vid  5550.01.01  2021-01-31 100 134v50d(13.0m) 14 4v5.0d (13.0 m)

vardcentral (andrad vardcentral




