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SDK Webbapp

Sdkra meddelanden som skickas med Saker Digital Kommunikation (SDK) har
ingen koppling till Outlook, utan skickas och tas emot via ett webbgranssnitt
som heter SDK Webbapp. Daremot gar det att fa en avisering till Outlook om
att det inkommit nya meddelande att hantera. Detta sker via
distributionsgrupper som hanteras i VGR Manage (epostsjalvservice). Genom
att administrera medlemmarna i grupperna gar det att styra vilka som ska fa
notifiering.

Inloggning

Inloggning till SDK Webbapp sker med VGR SITHS-kort via SDK Webbapp. For
mer information se SDK - Saker digital kommunikation.

Vid inloggning sa blir rollen férinstélld med den VGR e-post som anvandes vid
inloggning. Den har ingen SDK Funktionsbrevlada kopplad till sig d&@ SDK &r
kommunikation mellan funktioner och inte pa personnivd. Som medarbetare
kan man ingd i flera olika SDK Funktionsbrevlddor. Klicka pa pilen till héger
om vald roll fér och vélj fran drop-down-listan vilken inkorg som ska nyttjas.
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0BS! Meddelanden raderas automatiskt efter 90 dagar, flytta informationen till avsedd plats enligt respektive

dokumenthanterningsplan.

Valkommen, Patrik

Ta en genvag tll en funktion nedan

Skicka ett meddelande

Klicka p& roll Idngst upp p§ sidan fér att byta till en aktiv enhet.

Observera att samtliga inkorgar heter sdk:XXX.bmm.rh:0203:vgregion.se dar
XXX ar enhetens namn. Enheterna ligger inte i bokstavsordning (om man har
tillgang till flera). Klicka pa den inkorg som motsvarar énskad enhets namn.

-+ v Roll: Patrik Inloggad som: Patrik

sdk:bergsjon.bmm.rh:0203:vgregion.se

sdk:angered.bmm.rh:20203:vgregion.se - x
e oS avsedd plats enligt respektive

sdk:biskopsgarden.bmm.rh:0203:vgregion.se

sdk:torslanda.bmm.rh:0203:vgregion.se

N&r 6nskad enhet &r vald - notera att roll i toppmenyn nu har bytt fran ert
namn till enhetens SDK-namn. Ni ar fortfarande inloggade som er sjdlva,
vilket kan ses till héger, men ni hanterar nu den valda enhetens inkorg.

Roll: sdk:bergsjon.bmm.rh:0203:vgregion.se v Inloggad som: Patrik

Startsida

N&r man loggat in s& kommer man till Startsidan. Har finns det en genvég for
att ‘Skicka ett meddelande’. Klickar man pa genvdgen kommer ett nytt tomt
meddelande 6ppnas, vanligen se Skicka sdakra meddelanden med SDK fér hur
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man skickar meddelande. Kom ihag att vélja roll innan meddelande skapas
och skickas.

Roll: sdik-bergsjon.brmm.rh:0203:vgregion.se v

OBS! Meddelanden raderas automatiskt efter 90 dagar, flytta informationen till 2
dokumenthanteringsplan.

Valkommen, Patrik

Ta en genvag till en funktion nedan

Skicka ett meddelande

Meny

N&r man loggat in sd finns det en meny till vanster. Har finns bland annat
SDK Funktionsbreviddas inkorg. Kom ihag att valen presenteras efter vald
enhetsroll, du kan alltsd enbart se meddelande under "Inkorg” fér den
enhetsroll som &r vald. Onskas en annan enhets inkorg, byt roll uppe till
hoger.

OBS! Om menyn inte syns pa vanster sida s beror det pa att webblésar-
fonstret ar for litet. Maximera fonstret eller tryck pa8 meny-ikonen langst upp
till vanster.

Meny-ikon:
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Roll: sdicbergsjon.bmm.rh:0203:vgregion.se v

Vﬂusuu
A4

GOTALANDSREGIONEN 0BS! Meddelanden raderas automatiskt efter 90 dagar, flytta informationen till a«

Valkommen, Patrik

Ta en genvag till en funktion nedan

dokumenthanteringsplan.

Inkorg

Utkorg

Utkast

Kvitton

Skicka ett meddelande

De olika valen i menyn baseras p8 vilken enhetsroll som &r vald

Inkorg

I inkorgen visas sakra meddelanden fran vilken avsandare, med vilken
amnesrubrik och nar det skickades. Alla meddelanden gallras automatiskt
efter 90 dagar. Om de ska bevars behoéver de laddas ner till Templagring (T:)
och omhandertas i anvisat kdllsystem enligt myndighetens
dokumenthanteringsplan (DHP). Fran inkorgen kan man ovan till héger om
inkomna meddelanden klicka pa ‘Nytt meddelande’ och ett nytt tomt
meddelande 6ppnas. For mer information om inkorg och ta emot
meddelanden, se Ta emot sakra meddelanden.

GOTALANDSREGIONEN

dokumenthanteringsplan.

A (475N
v

OBS! Meddelanden raderas automatiskt efter 80 dagar, fiytta informationen till avsedd plats enligt respektive ‘

88 Startsida Inkorg
&, Inkorg ‘I

O Uppdatera

®, Utkorg
Fran Rubrik Skickat
O Utkast _
sdk:kungalv.bmm.rh:0203:vgregion.se Inte lika viktigt meddelande! 2024-08-1611:53:36 o
@J Kvitton sdk:biskopsgarden.bmm.rh:0203:vgre... Viktigt meddelande 2024-08-16 11:51:06 o]
Inkorg
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Utkorg

I utkorgen, i menyn till vanster, visas skickade meddelanden fér en enhets

SDK Funktionsbrevidda. Kom ihag att utkorg presenteras efter vald enhetsroll.

Onskas en annan enhets utkorg, byt roll uppe till héger. I utkorgen visas
sdkra meddelanden som skickats till vilken avsandare, med vilken
amnesrubrik och nar det skickades. Alla meddelanden gallras automatiskt
efter 90 dagar. Om de ska bevaras behdver de laddas ner till Templagring
(T:) och omhandertas i kallsystem enligt myndighetens

dokumenthanteringsplan (DHP). Meddelanden gar &ven att ladda ner som PDF

eller skrivas ut, se Ladda ner eller skriv ut meddelande.

Sida 6

83 Startsida Ut korg
& Inkorg
&) Uppaatera
& Utkorg
Till Rubrik Skickat

Utkast . -
0 sdk:torslanda.bmm.rh:0203:vgregion...  Annu sikrare meddelande 2024-08-16 12:55:06 i
Eb Kvitton sdk:ale.bmm.rh:0203:vgregion.se Ett mycket sakert meddelande 2026-08-16 12:54:38 ]

Utkorg

I menyn till vanster finns ocksa utkast dar meddelanden som pabérjats, men
inte skickats, finns sparade. De gallras automatiskt efter 90 dagar. Kom ihag
att utkast presenteras efter vald enhetsroll. Onskas en annan enhets utkast,
byt roll uppe till hdger.

98 Startsida Utkast

8 Inkorg
& Uppdatera

=

Utkorg
Till Rubrik Typ Sparad den

sdk:partille.bmm.rn:0203:vgr En trevlig rubrik Saker digital kommunikation 2024-08-1612:59:31

E[, Kvitton - - Saker digital kommunikation 2024-08-1612:55:12

S]]

S]]

Utkast

Kvitton

Till vénster i menyn finns ocksa kvitton éver vilka organisationer som mottagit

sakra meddelanden och nar. Kvitton skapas alltsd nar ett meddelande &r
skickat fran enheten och mottagande enhet har 6ppnat meddelandet. Kom
ihdg att kvitton presenteras efter vald enhetsroll. Onskas en annan enhets
forteckning av kvitton, byt enhetsroll uppe till héger. Genom att klicka p& ett
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kvitto, visas kvittoinformation och i dialogrutan som dppnas nas ‘visa kvittots
meddelande’ Genom att klicka p& den kommer man till utkorgen och det
sakra meddelande som skickats. Alla meddelanden gallras automatiskt efter
90 dagar och darmed férsvinner ocksa kvittona. Om det inte finns nagra
aktuella kvitton sd syns inte heller alternativet i menyn.

99 Startsida Kvitton
& Inkorg

&) Uppdatera
& Utkorg

Mottagande organisation Status Datum

Y Utkast -
sdk-ga vgregion se ACCEPTED 2024-0B-16 12:56:00

sdk-ga.vgregion se ACCEPTED 2024-08-1612:55:00

Kvitton

Skicka sakra meddelanden med SDK

For att kunna skicka sakra meddelanden kravs att man har tilldelats atkomst
till en SDK Funktionsbrevidda (en enhet) och har ett SITHS/SITHS elD for att

logga in pa SDK Webbapp.

1. Logga in

Logga in via SDK Webbapp med SITHS-kort.
(Kom ih&g att SITHS-kortet behdver vara i datorn fére inloggning kan ske.
Forbises detta behtvs webbldsaren stdngas helt innan nytt forsok.)

2. Valj enhet

Klicka p& Roll 1angst upp till héger, ditt namn bér std dar nar du loggar in.

Roll: Patrik Sarmblom

Valj den enhet som du ska skicka meddelande for i listan.
-, Vv Roll: Patrik

sdk:bergsjon.bmm.rh:0203:vgregion.se

sdk:angered.bmm.rh:0203:vgregion.se

sdk:backa.bmm.rh:0203:vgregion.se
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Enheten du har valt ska nu sta i stallet fér ditt namn efter “Roll:”.

Roll: sdk:bergsjon.bmm.rh:0203:vgregion.se

(Notera att om du har glémt att vélja enhet i roller innan du har valt att skapa
ett nytt meddelande (nédsta steg) s§ kan rollen &ndras under tiden du skriver
meddelandet. Steg 2 och 3 g8r allts§ att géra i valfri ordning.)

3. Nytt meddelande

P& startsidan kan du nu klicka pa knappen "Skicka ett meddelande” for att
skapa ett nytt meddelande ELLER via knappen “Nytt meddelande” i inkorgen.
Bada knappar leder till samma sak - att ett nytt tomt meddelande skapas.

Vialkommen, Patrik
Ta en genvdg till en funktion nedan

IFkafg

i
=

[=

Utkarg

L

Lithast

ik Kvithon

Klicka p8 "Skicka ett meddelande” via Startsida for att f§ ett tomt utkast for
meddelande

o
898 startsida

& Inkorg &) Uppdatera

£ Utkorg Fran Rubrik skickat

[ Utkast

Nytt meddelande via Inkorg visar dven den ett tomt utkast fér meddelande

4. Valj mottagare

For att vélja en mottagares Organisation och enhet (Till) s& kan detta inte
skrivas i fritext utan maste sékas fram via den blda knappen ”"S6k adress”.
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OBS! Om knappen ”Sék adress” saknas s& beror detta p§ att anvdndaren har
glémt att vélja en enhet i Roll. Andra roll s§ kommer knappen att visas direkt,
man behoéver inte stdnga meddelandet, se punkt 2.

< Nytt meddelande

OSek'etess Typ: SDK

Tryck p8 "Sék adress” for att séka fram en mottagare

Sok adress - Fritext

Nu visas "Sok adress”-fonstret. Har har du moéjlighet att s6ka efter den enhet
som du 6nskar skicka meddelande till genom att skriva mottagande enhets
namn eller organisation. Man kan sdka p5 hela eller delar av ord. Exempelvis
om man soker pd "Biskops” s& kommer resultat visas for “Biskopsgarden
BMM”,

OBS! Enheters postadresser &r inte inlagda i systemet s§ det g8r inte att séka
p& gatuadress. Skriver man in flera ord s§ kommer systemet att séka p§ varje
ord for sig vilket resulterar till m8nga irrelevanta tréffar, sék helst p§ endast

ett ord.
P
Sok adress
Fritext
sak

Tidigare adresser v

Avancerat v
[

S6k mottagare i fritext

SOk adress - Tidigare adresser
Klickar man p& "Tidigare adresser” sa kommer tidigare enheter som
meddelanden har skickats till att visas. Om 6nskad enhet finns i listan s& kan
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man klicka pa den for att vélja den som mottagare for det aktuella
meddelandet utan att behéva séka vidare.

Om inga meddelanden har skickats tidigare s§ visas inte detta val.

Sok adress

Fritext

Sak

Tidigare adresser ~

Funktion Organisation

Angered Barnmorskemottagning, Regionhalsan, Vastra .
"g ) gnine. e @ Sddra Alvsborgs Sjukhus, Vastra Gotalandsregionen (3
Gdtalandsregionen

Avancerat A4

Under "Tidigare adresser” finns enheter dit meddelanden har skickats tidigare

Sok adress - Avancerat

For att soka fram adresser med filter eller kombination av sékord, klicka pd
pilen till h6ger om Avancerat. Via denna soékfunktion gar det att séka pa
region, kommun, kodverk eller egendefinierade sdkord var for sig eller i
kombination. For att genomféra sékningen, ange énskade varden och klicka
sen pa Sok till hoger om rutan for fritext.

I detta exempel har vi sékt p§ Kommun (klicka i rutan fér att f§ lista med val)
och skrivit "BMM” i Egendefinierade sékord fér att s6ka fram samtliga BMM i
Goteborg. Resultaten visas allra langst ner i rutan och man behéver scrolla
ner for att se resultaten.

OBS! De egendefinierade sbékorden langst ner har vi f6r BMM angivit som
BMM+namn, exempelvis "BMMAngered”, "BMMAle” eller "BMMTorslanda”
(inget mellanslag). Dessa gér inte att anvénda i Fritext (ldngst upp i sékrutan)
ddr man i stéllet f8r séka p§ endast namn, exempelvis "Angered”, "Ale”

eller "Torslanda”.
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Sok adress X

Fritext

Tidigare adresser v

Avancerat ~

Region

‘ Biorja skriva ‘

Kommun

‘ Goteborg (1480), Borja skriva ‘

(O Endast lokala triffar

Kodverk Kod

‘ Borja skriva v H Borja skriva ~ ‘ Lagg till

Egendefinierade sokord

‘ BMM ‘

Resultat:

Funktion Organisation

Askim, Barnmorskemottagning, Regionhalsan, Vastra

Regionhalsan, Vastra Gotalandsregionen
Gotalandsregionen © = ! 8 ©

Backa, Barnmorskemottagning, Regionhalsan, Vastra

Regionhalsan, Vastra Gotalandsregionen
Gétalandsregionen ® © g ®

Avancerad sbékning

Organisation och enhet kommer nu att sta i respektive filt.

Organisation: Regionhdlsan, Vastra Gotalandsregionen D Sekretess Typ: SDK

Till: Ale, Barnmorskemottagning, Regionhalsan, Vastra Gotalandsregionen

N&r mottagare ar vald visas organisation och mottagning i meddelandet
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Sekretess kan bockas i om meddelandet &r sekretess-belagt. Att bocka i
denna gér ingenting i sig férutom att ordet “Sekretess” star éverst i
meddelandet som mottagaren f8r. D8 detta system d&r till fér att skicka
sekretessbelagd info s§ &r det oklart varfér denna funktion finns, sdger
utvecklare.

5. Rubrik och meddelande

Nar mottagare ar vald skriver man rubrik och meddelande i fritext. Det finns
ingen (ndmnvérd) begrasning pa antalet tecken for rubrik eller meddelande.

Rubriken kan ej innehalla flera rader. Rubrik kommer att visas i
Oversiktslistan i Utkorg hos avsandaren och Inkorg hos mottagaren.

Organisation: D Sekretess Typ: SDK

Till:

Rubrik: Lamplig rubrik

Meddelande som ska skrivas till mottagaren.
Med vanlig hilsning,

Avsandare|

Rubrik och meddelande

6. Lagg till en fil

Om man énskar bifoga filer till meddelandet s& klickar man p& knappen "“Lagg
till en fil” langst ner till vanster, under meddelandefaltet. Filer som ska sparas
ner pd datorn ska sparas pa Templagring (T:), alla filer som sparas har tar
automatiskt bort efter 8 timmar. Om en utskrift ska sparas ner — Valj skriv ut,
som vanligt, men vélj skrivaren som heter “Utskrift till Templagring (T)”, da
sparas utskriften som en fil pd T: direkt.

Om skrivaren “Utskrift till Templagring (T)” saknas — kontakta
Verksamhetsstod BMM for installation av den fiktiva skrivaren.
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() sekretess Typ: SDK

@J Lagg till en fil Skicka

Bifoga fil till meddelandet

I rutan som visas - klicka pa knappen "Bifoga fil fran denna enhet”.

Bifoga fil fran denna enhet

I dialogfonstret som &ppnas navigera till filen pd datorn genom tradet pa
vanster sida, exempelvis om filen ligger pa skrivbordet - klicka pa "Skrivbord”
i tradet.

Klicka sedan pa filen i listan till héger om tradet sd att namnet visas langst
ner i faltet “Filnamn” och tryck sedan pa knappen "Oppna” till hdger for att
ladda upp filen. Om man &ngrar sig eller av annan anledning vill avbryta

uppladdningen - klicka p& knappen "Avbryt” ldngst ner till héger i fonstret.

Endast en fil gar att ladda upp at gdngen. Onskar man bifoga flera filer s far
man géra om proceduren efter att man har tryckt pd "Oppna” for att vélja
ndsta fil till dess att alla filer ar uppladdade.
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OBS! Om ni inte hittar filen ni séker efter, trots att ni letar i rétt katalog, se
till att "Alla filer” &r valt i rullisten ldngst ner till héger, ovanfér
knapparna “Oppna” och “Avbryt”.

G Op
&« v == » Den hirdatorn > Templagring (T:) 4 Sék i Templagring (T:) e
Ordna v Ny mapp = > (7]
~
= Templagring (T:) Mamn Senast dndrad Typ Storlel
cv _ALLT_RADERAS_EFTER_&_TIMMAR 2024-09-06 14:53 Filmapp

260220_11.20.47_patsad.pdf

]
=)
=]
&)
=
&

Adobe Acrobat D...

~ [ Den har datorn
> 8BS Windows (C)
»  mm= Gemensam (G:)
» = Patrik Sirmblom (H:]

> w= Applikation (P:)

» == Templagring (T:)

> 8l Natverk

Eilvamre | | Anafiler =) v

Oppna |v Avbryt

Vélj fil att bifoga i Templagring (T:)

De uppladdade filerna visas langst ner i meddelandet, under knappen “Lagg
till en fil”.

I de tester vi har gjort s§ har vi inte funnit n8gra begrénsningar fér hur stora

filer som kan bifogas, 8tminstone upp till 25 Mb. Det verkar heller inte finnas
n8gra begrdnsningar for filtyper.

) Laggtilenfil

vgr _admin.exe X msedge_proxy.exe X

7. Skicka meddelande

Na&r allt ar klart och meddelandet ska skickas - klicka pa knappen "Skicka”
langst ner till héger i meddelandefaltet.
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Spara utkast ‘

OBS! Om Skicka-knappen &r utgrdad och inte gér att klicka p§:

- Mottagare saknas. Ingen mottagande enhet &r vald, se punkt 4.

- Rubrik saknas. Rubriken m&ste inneh8lla minst ett tecken.

- Meddelande saknas. Meddelandet m&ste innehdlla minst ett tecken.

- Meddelandet &r sparat som utkast och har inte dndrats. Om ett meddelande,
som har sparats som utkast, ska skickas s§ m8ste man &ndra ngot i
meddelandetexten. Légg till och/eller ta bort ett mellanslag i slutet av texten
s§ kommer knappen att lysa upp, férutsatt att inget annat &r fel. Det fungerar
ibland &ven att klicka runt med musen i meddelandeféltet ett par g8nger.
Férmodad bugg som &r anmald till utvecklare.

Spara utkast Skicka

Ta emot sakra meddelanden

Eftersom en SDK Funktionsbrevldda bevakas av flera medarbetare s
rekommenderas verksamheten att ha en rutin kring samarbete och hantering
av inkomna sidkra meddelanden. D3 allt gallras var 90:e dag finns det inga
funktioner for att exempelvis skapa mappstrukturer, kategorier eller regler.
Daremot finns det en funktion som heter 'Ta drende’. Med denna kan den som
tar emot meddelandet, kryssa for ‘Ta drende’ och meddelandet far
automatiskt en logg pa anvéndare, datum och tid.

I inkorgen sa har alla oldsta meddelanden texten i fetstil medans lasta forlorar
sin fetstil. For att ldsa ett meddelande klicka varsomhelst pa raden for
meddelandet.
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Inkorg

&) Uppdatera

Fran Rubrik

sdk:ytterby.bmm.rh:0203:vgregion.se Mer meddelande Olast meddelande

sdk:ytterby.bmm.rh:0203:vgregion.se Meddelande

Ldst meddelande

Oldsta meddelanden visas i fetstil

Nar meddelandet visas pd skdrmen s kan anvéndaren vélja att "ta drende”.
Meddelandet markeras d@ som omhéandertaget av anvéndaren for dvriga
anvandare som har hand om inkorgen.

— Meddelande {x Svara £ Vidarebefordra & Laddaner som POF

-

Fran: sdk-ytterby.bmm.rn:0203-vgregion.se Visa kvitto

Datum: 2024-08-2013:12:52

Skriver meddelande for utfylinad.

Klicka p8 "Ta drende” for att markera ett drende som omhéndertaget av dig

Meddelandet markeras nu som taget och information visas i meddelandet om

vem som har tagit hand om meddelandet och datum och tid nér meddelandet
omhandertogs.
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= Meddelande & svara 2D vidarebeforara 8, Ladda ner som POF

&
¥5 av patrik @vgregion, se. secan 13:23:26 20/08 2024
5
Fran:
Datum: 2024 8+2013:12:52

Né&r “Ta drende” &r markerat visas information om vem som har tagit drende
och nér

I inkorgen ar meddelandet nu markerat med en kvadrat med en bock i for att
markera att meddelandet ar taget av en anvandare.

nkorg

O Uppdatera
Fran Rubrik Skickat
sdk:ytterby.bmm.rh:0203:vgre... Mer meddelande 2024-08-20 13:13:33 [m]
sdk:ytterby. bmm.rh:0203:vgregi... Meddelande (% . 2024-08-2013:12:52 [m]

Meddelandet &r markerat som taget

Hall musmarkéren dver markeringen for att visa vem som har hanterat
meddelande. I meddelanderutan som visas sa star det “"Hanterat av:” och
namnet pd personen. Om man 6nskar se nar det hanterades s3 far man
Oppna meddelandet i stallet.
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Fran Rubrik Skickat
sdk:ytterby.bmm.rh:0203:vgre... Hanterat av: Patrik 2024-08-20
1 0203 -vareao k Al Adal e i & (7 2L -08-20

H8Il markéren éver markeringen for att se vem som har hanterat ett
meddelande

Spara och skicka utkast

Spara utkast

For att sparat ett meddelande som utkast — Skapa ett nytt meddelande och
tryck pa knappen “Spara utkast” langst ner till hdger i meddelandefaltet. Det
finns inga fordefinierade krav i meddelandet for att kunna spara som utkast,
det behdvs inte finnas ndgon mottagare, rubrik, meddelande eller bifogad fil.

OBS! N&r man trycker p8 knappen "Spara utkast” s§ f8r man ingen
bekréftelse att man har tryckt p§ den men meddelandet &r sparat och
kommer att visas under “Utkast” i menyn till védnster. Detta dr anmaélt till
utvecklare.

Spara utkast Skicka

Oppna sparade utkast

For att 6ppna ett sparat utkast — klicka pd “Utkast” i menyn till vanster.
I dversiktslistan visas féljande kolumner:

« Till: Vald mottagare av meddelandet som har sparats som utkast. Om
ingen mottagare fanns vald ndr meddelandet sparades som utkast sa
kommer det endast vara ett streck "-" i denna kolumn.

« Gem (symbol): Om ett gem visas i Till-kolumnen s3 betyder det att
meddelandet hade en bifogad fil innan den sparades som utkast.

e Rubrik: Rubrik som har skrivits in i meddelandet innan det sparades som
utkast. Om ingen rubrik fanns inskriven s8 kommer det endast att vara ett
streck ”-" i denna kolumn.

e« Typ: Typ av meddelande. Vi har endast “Saker digital kommunikation”.

» Sparad den: Datum och tid nar utkastet sparades.
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« Papperskorg (symbol): Klicka pa denna for att ta bort utkastet
permanent. En dialogruta kommer att visas dar man kan bekrafta
borttagning eller avbryta genom att kryssa ner dialogrutan.

Sida 19

88 Startsida Utkast
& Inkorg
&) Uppdatera
&£ Utkorg
Till Rubrik Typ Sparad den
3 Utkast -
— - [I]J - Saker digital kommunikation 2024-08-16 15:54:34 m]
Ep Kvitton sdk:biskopsgarden.om.. ) - Saker digital kommunikation 2024-08-16 15:52:30 o
Siker digital kommunikation 2024-08-14 11:14:35 o
Séker digital kommunikation 2024-08-14 11:00:55 [T}
Utkast

Klicka var som helst p& en rad (férutom pa papperskorgen) for att vélja ett
meddelande att fortsatta redigera.

OBS! Om ett meddelande, som har sparats som utkast, ska skickas s§ maste
man &ndra ndgot i meddelandetexten. Ldgg till och/eller ta bort ett mellanslag
i slutet av texten s§ kommer knappen att lysa upp, férutsatt att inget annat
ar fel. Det fungerar ibland dven att klicka runt med musen i meddelandeféltet
ett par g8nger. Férmodad bugg som &r anmadld till utvecklare.

Det finns dven problem med att mottagande organisation i “Organisation”-
féltet férsvinner i samband med att ett utkast 8terupptas, mottagning finns
fortfarande kvar. Detta gér dock att meddelandet inte g8r att skicka férrén
man séker fram och lagger till mottagaren p8 nytt. Bugg som dr anmald till
utvecklare.

Ladda ner eller skriv ut meddelande

For att ladda ner ett meddelande som PDF till datorn, eller att skriva ut det
direkt, klicka pd det meddelande som ska sparas/skrivas ut. Nar meddelandet
visas - klicka pa “Ladda ner som PDF” langst upp till héger, dven vid utskrift.
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&« V|kt|g‘t medde|ande ¢ Svaraalla  #D Vidarebefordra (%) Aterta

Organisation: sdk-ga.vgregion.se

Till: sdk:bergsjon.bmm.rh:0203:vgregion.se @

Datum: 2024-08-16 11:51:06

Ytterst viktigt meddelande till alla pa Bergsjon BMM! Detta ar superviktigt och det kan inte betonas hur viktigt detta
ar. Saviktigt ar det!

Med vanlig hdlsning,

Biskopsgarden BMM

Fér att ladda ner meddelande p§ datorn, eller skriva ut meddelande, tryck
p8 “Ladda ner som PDF”

En ny dialogruta kommer att visas i en ny flik. Har visas meddelandet i mitten
och antal sidor pa vanster sida. Upp till hdger finns tva ikoner, en pil nedat
och en skrivare. Klicka pa skrivaren och valj skrivare for att skriva ut
meddelandet pd ett A4-papper, eller valj "Utskrift till Templagring (T)” om du
onskar spara meddelandet pd datorn i stallet for att skriva ut.

N&r meddelande laddas ner med “Utskrift till Templagring (T)” s§ sparas
dokumentet som PDF p8 T: och namnet blir dagens datum, klockslag och VGR
ID, ex. "260220_11.29.47_patsa3”.

Om skrivaren “Utskrift till Templagring (T)” saknas — kontakta
Verksamhetsstod BMM for installation av den fiktiva skrivaren.

|4
||

= pdfConvert 141 - 8r%  + HEE)

Viktigt meddelande

Avsandande organisation: sdk-ga.vgregion.se
Avsandare: sdk:biskopsgarden.bmm.rh:0203:vgregion.se
Mottagande organisation:

Mottagare: sdk:bergsjon.bmm.rh:0203:vgregion.se
Tidpunkt: 2024-08-16 11:51:06

Bilagor:

Ytterst viktigt meddelande till alla pa Bergsjon BMM! Detta ar superviktigt och
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Kvitton

Kvitton skapas nar ett meddelande har skickats och mottagande enhet har
tagit emot och 6ppnat meddelandet. D3 skapas ett kvitto hos avsdndaren som
bekraftar att meddelandet har ndtt mottagaren.

"Mottagande organisation” kommer vara sdk.vgregion.se, i “Status” star
det "ACCEPTED" vilket betyder att de har tagit emot meddelandet. Under
kolumn “Datum” kan vi se nar det togs emot och lastes.

Kvitton

O Uppdatera

Mottagande organisation Status Datum

sdk.vgregion.se ACCEPTED 2024-08-16 15:11:00

Kvitton

For att se meddelandet och mottagande enhet - Klicka pa raden for kvittot.
Till hdger kommer samma information att visas som pa raden. Klicka pa "Visa
kvittots meddelande” for att visa meddelandet i utkorgen.

Mottagande organisation Status Datum Kvittoinformation

sdk.vgregion.se ACCEPTED 2024-08-16 15:11:00

Kvitto fran:

sdk.vgregion.se

Kvittostatus:
ACCEPTED

Skapad
2024-08-16 15:11:00

Visa kvittots meddelande

For att aterga till meddelandet - Klicka p& "Visa kvitto”.
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& Lampllg rubrik ‘ Rubrik pé meddelandet & swemalla 2D Vidsrebeforda (%) Aterta 5 Ladda ner som PDF

Sekretess

Organisation: sdk.vgregion se

Till: sdizale bmm.rh:0203:vgregion.se @ « Mottagande enhet

Datum: 2024-08-16 15:10:53

Aterga till kvitto »

Meddelande som ska skrivas till mottagaren.

Med vénlig halsning, ‘ Meddelandet som

har skickats

Avséndare

For att ta bort ett kvitto s8 maste meddelandet tas bort i Utkorgen. N&r
meddelandet tas bort i Utkorgen sa8 kommer kvittot att férsvinna automatiskt.

Spara SDK Webbapp i aktivitetsfalt

For enkel atkomst till SDK Funktionsbrevidda gar det att spara lanken som en
app i aktivitetsfaltet. Bérja med att ga till SDK Webbapp i Edge webbrowser
(inte Chrome/Firefox).

I Edge, nér du har sidan SDK Webbapp 6ppen, klicka pa de tre punkterna
langst upp till hdéger i Edge — Valj Appar - "Installera den har webbplatsen
som en app”.
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Q O = @ ® - O

44— v rol:patrik JREIDEE

a Nytt fénster

@ Nytt InPrivate-fonster

edd plats enligt respektive dokumenthanterings

R Installera den hir webbplatsen som en app @ »
BB Visssppar Q3 Tiisgg

@ Essentials | webblssaren

@ Skriv ut

X! Skarmbild

&] Sok pd sidan

Installera SDK som en app p& datorn

I rutan som visas - tryck pa "Installera”. Bocka i “Fast i Aktivitetsfiltet” och
tryck sedan p& "Installera”.
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Installera den hiar webbplatsen som en app

Eﬁ SDK Webbapp
Redigera Den har webbplatsen kan installeras som ett program

Den dppnas i ett eget fokuserat fanster och du kan
fasta den i Aktivitetsfaltet for snabb stkomst.

m Inte "

& Appen installerad

Utgivare: sdkwebbapp.vgregion.se

SO Webbapp har installerats som en
app pé enheten och kan utan
problem koras i sitt eget fénster,
Starta den frin Start-menyn

aktivitets faltet | Windows eller Skriv
bordet.

Tillat att den har appen att

Fast i Aktivitetsfaltet

D Skapa skrivbordsgenvig

l:l Starta automatiskt vid enhetsinloggning

Tryck p8 Installera, markera "Fést i Aktivitetsfalt” och tryck sedan p8 Till§t

Om man har mérkt lage instéllt i sitt Windows s3 syns inte ikonen lika tydligt
pa aktivitetsfaltet, som det gér om man har ljust lage som standard. Vill man
dndra detta ga till:

1. Windows Start-knapp (Windows-flagga)
2. Installningar

3. Anpassning

4. Farger

5. Valj farg (Ljust)

H L Skriv har for att soka u

88 O Skiv har for att soka u B o B Al || Q E c I © & E )

Appen kan vara sv8r att se vid mérkt lage i Windows
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