Halsovetenskapligt centrum
Husgrupp
Kallelse/Motesanteckning

Datum: 2025-03-11

Tid: 15:00 - 16:00

Plats: Lokal 3.087, HVC och Teams
Narvarande

Annika Larsson (AL) VGR

Carin Sjostrom Greenwood (CSG) VGR

Eira Brandby (EB) SND

Elisabeth Zander (EZ) VGR

Helén Christensson (HC) VGR

Johan Fihn Marberg (JFM) SND

Karin Riegnell (KR) sammankallande GU

Kristina ”Stina” Backelie (KB) sammankallande VGR
Loisa Sandstrom (LS) GU

Ulrika Sjodahl (US) GU

Motespunkt Anteckning Ansvarig
1. Valkomna KB héalsade vialkommen till motet.
2. Foregaende motes Anteckningar fran foregaende mote gicks
anteckningar igenom.
3. Forslag bokningsrutin for Forslaget pa bokningsrutin for CSG
lunchrummet van 4 lunchrummet gicks igenom.

Hur gor vi rutinen kdnd? Rutinen laggs pa
en webbsida pa HVC-webben som sprids
vid forfragan.

Hur haller vi reda pa bokningarna? Lista
pa husgruppens SharePoint-yta som
hanteras av webbredaktdrer + KB. Info om
vem som gjort bokningen kan laggas till
som kommentar.

Forst till kvarn-principen galler. Bra om
bokaren anger nagra alternativa datum.



4. Stinas arbetsuppgifter —ev.

checklista vid franvaro

5. Karta over

undervisningslokalernas
placering

Kommunikation

- Kanaler
a. Webb
b. Skarmar
C. Kollegor

Anslag (hiss ex.)
- Inspel
- “Redaktors-
” [kommunikationsgrupp

Engelska 6versattningar

Ovrigt

Nar KB ar franvarande &r det vissa av

om hand:

- Postsortering
- Vattning av plantorna utanfor
entrén 5A

Diskussion om hur detta bast
kommuniceras ut. Chat? Teamsyta?

Karta 6ver HVC-husets undervisnings- JFM
lokaler behovs, dock far en sadan inte vara

for detaljerad utan behover vara sa

"naken” som moajligt. Johan hor efter med
Emma Deines vad som finns tillgangligt i
redigerbar form.

Orienteringskarta over motesrum i
korridorerna dnskvart for att vi lattare ska
kunna hitta.

Kan vi namnge moteslokalerna?
Forvirrande med enbart rumsnummer. Ny
skyltning med blindskrift kommer i sa fall
behdvas — for dyrt?

Problem med att det inte syns pa
skdarmarna utanfér motesrummen om det
ar bokat — kontakten mellan Outlook och
skdarmarna fallerar. Detta ar felanmalt.

Kommunikation valdigt viktig for
samverkan mellan de olika
verksamheterna i huset. Chefsgruppen har
ocksa podngterat detta.

Hur? Information via skdrmar och
webben. Kollegorna ska styras in pa
webben sa att informationen dar nar
samtliga medarbetare i huset. Forslag om
att skarmen i lunchrum plan 4 ska ha en
stillbild med QR-kod som leder il
nyheterna pa HVC-webben.

Skdrmar i atriet med rullande information.

Anslag i t.ex. hiss.

Husgruppen
hennes arbetsuppgifter som behéver tas gemensamt



Redaktors-/kommunikationsgrupp kan
anvandas som kanal via funktions-
brevladan om en medarbetare vill na ut i
huset med info.

Engelska 6versattningar av arbetsplats-
information? Vi maste na ut till de
medarbetare som ar har kortsiktigt och
som inte ar svensktalande. Nyheter kan vi
Oversatta utan problem, men ska vi lagga
tid pa att 6versatta hela HVC-webben till
engelska? KB tar med fragan ftill
chefsgruppen.

Ovriga kommunikationsfragor:

e Hur mycket tid ska laggas pa
kommunikation? Tva timmar per
vecka som fordelas pa
kommunikationsgruppen?

e Viktigt att ingen kanslig
information publiceras pa HVC-
webben da det gar att leta sig
fram dit externt ifran.

7. Ovriga fragor Diskussion om gardiner. US informerar om US
att Karin Ryrberg haller pa med arbetet att
inhdmta offerter. Fragan om offerterna
inhdamtas dven for VGR:s och SND:s
rakning uppkommer. US tar upp fragan
med Karin Ryrberg.

Draperier fran Kungsgatan kommer till
HVC for att sattas upp i rum 4.044. | sa fall
skulle man kunna satta upp de nuvarande
gardinerna i lunchrummet.

KB provar att bestalla en annan sorts
kaffebonor vid nasta bestallning.

Nastkommande moéte
2025-04-15 kl. 15:00 — 16:00 i lokal 4.044 HVC och pa Teams



Vid anteckningarna Justerat
Karin Riegnell, GU Kristina ”Stina” Backelie, VGR



