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Lokal rutin vardsamverkansgrupp Munkedal

Nedan féljer ett exempel pd hur en lokal rutin kan struktureras.
Mallen kan anpassas utifran verksamhetens behov.

Rubrik

Lokal rutin — [Omrade/Process]

Rutinen avser

Ange vilket omrdde eller vilken process rutinen omfattar.

Giltighet:
Galler fran:

Galler till:

1. Syfte

Beskriv vad den lokala rutinen ska sdkerstdlla i det praktiska arbetet och vilket behov eller
problem den ska lésa.

2. Malgrupp

Beskriv vilka verksamheter, funktioner, yrkesgrupper och/eller mdlgrupper som omfattas av
rutinen. Mdlgruppen kan exempelvis avgrénsas utifran dlder, patientgrupp, vardform eller
annan relevant mdlgrupp.

3. Arbetsgang

Beskriv arbetsgdngen steg for steg, inklusive ansvarsférdelning, hur arbetet ska genomféras,
var dokumentation ska ske samt vilka system eller verktyg som anvénds.
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4. Avvikelser fran rutin

Beskriv hur avvikelser frdn rutinen ska hanteras och vem som ska kontaktas vid fragor eller
problem.

5. Uppfoljning

Beskriv hur, ndr och av vem rutinen ska féljas upp och vid behov revideras.



