
Godkänna styrdokument i SOFIA STY



Klicka på länken för att genomföra godkännandet

Här finns information kring arbetsuppgiften

Du får ett mejl från innehållsansvarig/dokumentadministratör



Klicka på ikonen för att läsa/redigera 
dokumentet. När du är klar stäng ned 
dokumentet.

Klicka på Godkänn ……

OBS! Förändra inget i sidhuvudet på dokumentet. Där ”stämplas” egenskaper om dokumentet när det publiceras/upprättas.



Skriv en kommentar……

Godkänn eller Avslå……
(OBS! Avvisa uppgiften betyder att du inte anser att du ska utföra 
arbetsuppgiften)

När du har ”godkänt” publiceras/upprättas dokumentet på webben och är sökbart. Det utgår också ett mejl till berörda.


