
Skapa ett nytt dokument i 

SharePoint/SOFIA Online



Klicka på ”Dokument” för att gå till 
dokumentbiblioteket.



Klicka på ”Nytt” för att öppna drop-
down menyn.

Klicka sedan på applikationen som du 
vill skapa ett nytt dokument på.



3. Kryssa ned dokumentet när du 
vill avsluta. Dokumentet auto-sparas så 

ni behöver inte klicka på ”Spara”.

1. Klicka på ”Dokument” för att 
namnge ditt dokument.

2. Nu kan du börja jobba direkt i 
Office-dokumentet.



Dokumentet är nu sparat i 
dokumentbiblioteket. 


