
Lägga till ett dokument som 

en bilaga till ett möte på din 

samarbetsyta Online



Klicka på ”Dokument” för att gå till 
dokumentbiblioteket.

Vill du lägga till exempelvis dokumentet 
”Semester 2021” som en bilaga till 

sekreterare mötet ”sekr möte 2021-02-14”.



Klicka på ”Redigera i rutnätsvy”.

Lägg till ”Möte” och ”Mötesdatum” på 
dokumentet ”Semester 2021”.

Välja samma ”Mötestyp” och 
”Mötesdatum” som 

mötesanteckningarna har.



När du är färdig så klickar du på 
”Avsluta rutnätsvy”.



Under vyn ”Möte” så hittar du nu även 
´”Semester 2021” som en bilaga på 
sekreterarnas möte den 14/2-2021.

Obs! dokumentet finns även sökbart 
under vyn ”Ämne”.


