
Ladda upp dokument från G: 

till din samarbetsyta Online.

(Dra och släpp)



Klicka på ”Dokument” för att gå till 
dokumentbiblioteket.



Markera fil-en/-erna som ska flyttas 
över.

Släpp fil-en/-erna i 
dokumentbiblioteket genom att släppa 

vänster musknapp. 

Håll in vänster musknapp och dra 
filerna till dokumentbiblioteket i 

samarbetsytan.

Öppna upp mappen i G: där du har 
filerna som ska flyttas över.


