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Klicka pa “Redigera dokument” och valj
sedan “Redigera”.
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Klicka pa “Konvertera”.

Klicka pa “Edit” i nasta ruta.
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Nu finns det tva dokument som ar
identiska varav ett ar i det nya
filformatet som stods av Office 365.
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OBS! Nar du gjort kollen och det stammer sa maste det gamla
dokumentet tas bort. For att ta bort ett dokument se lathund:
”Ta bort dokument i SharePoint/SOFIA Online”
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Man kan dven se pa en ikon i dokumentbiblioteket om det ar
ett gammalt filformat eller nytt!
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