
Justera kategorival i 

samarbetsyta Online



Klicka på ”Dokument” för att gå till 
dokumentbiblioteket.

Du kan justera kategorival på följande 
tre kolumner:
• Ämne
• Kategori
• Möte



1. Klicka på pil nedåt till höger om 
kolumnen du vill justera valen på.

2. Gå sedan till ”kolumninställningar”
3. Klicka därefter på ”Redigera”

Klicka på ”Spara” när 
du är klar

1. Klicka på ”Lägg till 
alternativ”

2. Klicka sedan på 
det nya 
alternativet och 
namnsätt valet

För att ta bort ett 
alternativ, tryck på 
krysset bredvid valet 
som ska bort


