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Bevakningspartner - Signering av dokument under
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Revidering i denna version
Rutin uppdaterad.

Syfte

Sakerstalla rutin for hantering av inkommande post till Idkare sd att denna omhandertas pa korrekt
satt och inom rimlig tidsram aven vid ldkares franvaro.

Arbetsbeskrivning

Ar l3kare frdnvarande mindre dn en vecka laggs all inkommande post i respektive Iikares inkorg for
atgard och signering.

Vid franvaro mer dn en vecka laggs all inkommande post i utsedd bevakningspartners inkorg.
Bevakningspartner finns att se i separat dokument som uppdateras och distribueras till administrativ
enhet samt lakargrupp via ortopedverksamheten.

Bevakningspartner gor en bedomning om atgard behover vidtas innan ansvarig lakare ar ater. Kan
drendet avvakta tills lakaren &r ater i tjanst sker notering "Kan avvakta tills ansvarig lakare ar i tjanst”
och laggs ater till sekretariat i lakarnas gemensamma utkorg for fortsatt hantering. Sekreterare
ldgger da detta i ansvarig likares inkorg for avvaktan. Ovriga drenden hanteras och atgérdas av
bevakningspartner.

Om aven bevakningspartner har franvaro laggs all inkommande post, provsvar m.m..till
konsultldkare pa NAL eller Uddevalla utifrdn teamet det giller.

Konsultldkare gor en bedémning om atgard behdéver vidtas innan ansvarig ldkare ar ater. Kan
drendet avvakta sker notering “Kan avvakta tills ansvarig ldkare ar i tjanst” och laggs ater till
sekretariat i lakarnas gemensamma utkorg for fortsatt hantering. Sekreterare lagger da detta i
ansvarig lakares inkorg fér avvaktan. Ovriga drenden hanteras och &tgirdas av konsultlikare.
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Ansvar

Sekreterare och lakare ansvarar for att arbeta utefter rutinen. Enhetschef och lakarchef ansvarar for
att rutinen ar kdnd inom den administrativa enheten respektive ldkargrupp pa
ortopedverksamheten.

Uppfoljning, utvardering och revision

Enhetschef for administrativ enhet tillsammans med ldkarchefer ansvarar for att rutinen utvarderas
och revideras.
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OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.
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