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Rutin
Galler for: Ortopedi Giltig fran: 2026-04-14
Innehadllsansvar: DIshad Majeed Qadir, (dlsqa2), Enhetschef Giltig till: ~ 2028-04-14

Godkand av: Hans Svensson, (hansv16), Verksamhetschef

Sektionsmoten - schema

Revidering i denna version
Ingen revidering i denna version. Giltighetstiden forlangd.

Syfte

Genom att folja denna struktur kan vi sékerstélla att sektionsmdtena ar effektiva och
fokuserade pa de viktiga aspekterna av klinikens verksamhet.

Dessa moten halles tva ganger per termin d.v.s. februari, maj samt september och
november.

Information och innehall

1. Sektionsansvarig halsar valkommen och gar igenom dagens agenda.
e Paminner om matesregler och tidsramar.
e Avsitter tid for eventuella nytillkomna fragor eller kommentarer.

2. Uppfoljning av tidigare atgarder och beslut
e Gar igenom atgarder som beslutades vid tidigare méten och deras status.
e Diskuterar eventuella utmaningar eller hinder som uppstatt.

3. Teamets arbetsmiljo
e Utvdrderar teamets samarbete och kommunikation.
e Diskuterar eventuella problem och méjlighet att identifiera I6sningar.

4. Medicinska, uppdateringar och planering for kurser, konferenser

e Delar information om kommande utbildningar, konferenser eller workshops.

e Diskuterar mojligheter till fortbildning och kompetensutveckling.
o Diskuterar eventuella patientfall eller medicinska &renden som behover
teamets input
o eventuella forbattringsforslag gallande klinikens rutiner eller
processer som involverar teamet samt vilka rutiner som behover
uppdatering.

5. Genomgang av vantelistor och resursutnyttjande
e Analyserar véntelistor for mottagning och operation.
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e Diskuterar mojligheter att optimera resursutnyttjandet och minska véntetider.

6. Onskemal och planering av scheman
e Tar emot och diskuterar dnskemal fran teammedlemmar om schemalaggning.
e Planerar kommande schema for teamet, e] specifikt for kollegor.

7. Avslutning och sammanfattning
e Ger teammedlemmar mojlighet att lyfta andra fragor eller bekymmer.
e Summerar beslut och atgarder som tagits under motet.
e Forsakrar att alla ar 6verens om nasta steg.

Rubrik: Sektionsmoten - schema 22)
Dokument-ID: NU10097-1869289359-216

Version: 3.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Information om handlingen

Handlingstyp: Rutin
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