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Postsortering och postfack pa NAL respektive
Uddevalla sjukhus

Revidering i denna version
Ingen revidering i denna version. Giltighetstiden forlangd.

Bakgrund

Ortopedlakarna har tjanstgéringsort bade pa NAL och Uddevalla sjukhus. Tydliga postrutiner méste
finnas for att sakerstalla posthantering och patientsakerhet i och med dubbla tjanstgoringsorter.

Syfte

Séakerstallande av en patientsaker posthantering.

Vilka berors
Lakare och sekreterare pa ortopedkliniken

Atgarder
ST-lékare, traumateam, geriatriska avdelningsoverlakare, underldkare och AT-lakare har sina
postfack placerade i receptionen pa NAL.

Ovriga dverlakare och specialister har sina postfack placerade i postrummet, plan 4, Uddevalla.

Individuella 6nskemal fran enskilda lakare kan forekomma angaende pa vilket sjukhus man 6nskar
sitt postfack placerat. Avstdmning och godkénnande kravs alltid av verksamhetschef som
sékerstaller att sekretariatet fordelar post till rétt sjukhus.

Lakare kan begara att post overfors temporart till det sjukhus dar man ar placerad under en kortare
period. Denna post kommer till receptionen, NAL i sérskilda mappar. Ansvaret ligger enbart pa
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lakaren att tomma detta fack. Sekretariatet sakerstaller att post atergar till ordinarie postfack da
placeringen avslutats.

Om lakaren slutar kommer eventuell kvarlamnad post lamnas i forsta hand till respektive
handledare och i andra hand till bevakningspartner. Om huvudarbetsplats andras (t.ex. da ST-
lakare 6vergar till specialist) flyttas ocksa postfacket till det sjukhus dar man har sin
huvudarbetsplats savida inte enskilda 6nskemal framfors enligt ovan.
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Information om handlingen
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