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Gallring av formular - 1177
formularhantering- VUP/BUP NU-
sjukvarden

Syfte
Tydliggoéra nar, hur och av vem gallring (radering) av formular i 1177
formulérhantering ska utforas.

Rutinen géller for Vuxenpsykiatrin och Barn- och Ungdomspsykiatrin i
NU-sjukvarden

Bakgrund

1177 formularhantering ar en nationell formulartjanst som vardgivare
kan anvanda for att skicka formulér till invanare och félja upp svaren.

Verksamheten behdver ha rutiner for att gallra (ta bort) formulér da detta
inte sker automatiskt.

Gallring innebar att formular rensas permanent och gar darefter inte att
aterskapa. Som vardgivare ar man skyldig att gallra formularsvar fran

Formularhantering snarast och utan onddigt drojsmal.

Arbetsbeskrivning

- Enhetschef ansvarar for att resurs och kompetens finns pa enheten.

- Varje mottagning ska ha (minst) en utsedd person som ansvarar for
att bevaka att de formuldr som &r utskickade tids nog blir gallrade.

- Bevakning av utskickade formular bor ske frekvent, optimalt 1 gang
per vecka.

Hantering av utskickade arenden beror pa vilken status drendet har:

- Skickad- Utskickat men ej besvarat

VASTRA
Dokument-ID: NU10094-1226863795-188 GOTALANDSREGIONEN

Rubrik: Formularhantering Gallring BUP VUP NU-sjukvarden Ya
Version: 2.0 V



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Rubrik: Formularhantering Gallring BUP VUP NU-sjukvarden

Patienten paminns efter cirka 14 dagar efter utskick. Efter 30 dagar tas
formuldret bort for invanaren att besvara ifall status fortsatt ar Skickad.
Stallningstagande géllande nytt utskick.

- Paborjad- invanaren har borjat svara pa ett formular men ej avslutat
det

Patienten paminns cirka 14 dagar efter status Paborjad. Efter 30 dagar tas
formuldret bort for invanaren att besvara ifall status fortsatt ar Paborjad.
Stallningstagande géllande nytt utskick.

- Klar, gj inskickad- Invanaren har besvarat alla fragor men ej skickat
in formularet &nnu

Patienten paminns 14 dagar efter status Klar, ej inskickad. Ar formularet
inte inskickat efter 7-14 dagar ringer mottagningen upp patienten och
paminner/vagleder. Hur ansvaret for arbetsuppgiften fordelas beslutas av
varje enhet.

For mer information -se lathund pa foljande lank: Paminnelser till
invanare - Oppen info: 1177 formuldrhantering

- Besvarat- inskickat och besvarat dokument

Nar en invanare har skickat in formularet far arendet status Besvarat. Nar
formulé&ret ar besvarat skall det foras over till journalen. Nar arendet ar
overfort till journalen ska den resurs som fort dver till journal &ndra
vardstatus i Formularhantering till Hanterad. VVardstatus- Hanterad
innebér att formularet &r journalford i Melior. Det innebdr att det
besvarade formularet ska tas bort fran Formularhantering=Gallras.

For mer information, se lathund pa foljande lank: Uppfdljning - en
dversikt - Oppen info: 1177 formuldrhantering

Referenser och relaterade dokument

Gallra (radera) formulérsvar - Oppen info: 1177 formuldrhantering -
Confluence (atlassian.net).
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https://inera.atlassian.net/wiki/spaces/OFORM/pages/2847081028/P+minnelser+till+inv+nare
https://inera.atlassian.net/wiki/spaces/OFORM/pages/2847081028/P+minnelser+till+inv+nare
https://inera.atlassian.net/wiki/spaces/OFORM/pages/2848620713/Uppf+ljning+-+en+versikt#[inlineExtension]V%C3%A5rdstatus
https://inera.atlassian.net/wiki/spaces/OFORM/pages/2848620713/Uppf+ljning+-+en+versikt#[inlineExtension]V%C3%A5rdstatus
https://inera.atlassian.net/wiki/spaces/OFORM/pages/2351890833/Gallra+radera+formul+rsvar
https://inera.atlassian.net/wiki/spaces/OFORM/pages/2351890833/Gallra+radera+formul+rsvar
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