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Signering av journalhandlingar i NU-
. [o]
sjukvarden
Andringar i denna version
Fortydligande om signeringsansvar vid sidotjanstgéring inom ST.
Bakgrund
Patientdatalagen reglerar skyldigheter for halso- och sjukvarden géllande
patientjournalen.
Rutinen avser att for NU-sjukvarden sékerstalla:
e Att Patientdatalagen 3 kap foljs, dvs att alla journalhandlingar
signeras.
e Hur man identifierar vem som signerat pappershandlingar.
e Hur omhéandertagande och signering sékras vid lakares franvaro
eller avslut av tjanst.
e Hur uppfdljning av ovanstaende gors.
Sammanfattning/syfte
Sdkra rutiner sa att alla journalhandlingar, inklusive remissvar,
laboratoriesvar, och brev omhéndertas pa ett patientsakert satt.
Rutinens giltighet
Galler alla anstéllda inom NU-sjukvarden som enligt Patientdatalagen ar
skyldiga att fora patientjournal.
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Grundprincip
Alla poster i Melior ska signeras. All motsvarande information som
kommer i pappersform ska signeras.

Den som &r i tj&nst ar ansvarig for att dagligen bevaka, handldgga och
signera i Melior samt dagligen bevaka, handldgga och signera
dokumentation som &r i pappersform.

Signering av papper

Pappershandlingar signeras med fullt lasligt VGR-id och personlig
signatur samt datum for signering. VVerksamhetschef ansvarar for att det
finnas en signeringslista for att sakerstalla signatur.

Verksamhetschef kan besluta om att brev och pappersutskrifter kan
skickas innan signering men det skall da framga att sa skett. Elektronisk
signering ska anda goras.

Planerad och oplanerad franvaro

Vid franvaro upp till en vecka behéver inte bevakare utses. Vid franvaro
over en vecka ska bevakare utses. Bevakare ¢vertar den franvarandes
signeringsplikt enligt grundprincipen ovan. Vid planerad ledighet &r det
den lediges ansvar att dverlamna en tom signeringskorg och bevakarens
ansvar att aterlamna en tom signeringskorg.

Verksamhetschef ar ansvarig for att rutiner finns for att hantera planerad
och oplanerad franvaro.

Byte av klinik och avslut av tjanst

Vid byten av tjanst inom NU-sjukvarden kvarstar ansvaret hos den
anstallde att omhanderta signeringskorgen i Melior. Daremot
kvarstannar ansvaret for att omhéanderta dokumentation i pappersform i
ursprungsverksamheten.

Vid sidotjanstgoring inom ST-utbildning ar ST-1&kare fortsatt ansvarig
for sin signeringskorg i Melior oavsett fran vilken verksamhet
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journalposterna kommer ifran. Signeringsansvaret for dokumentation
som kommer i pappersform kvarstannar i respektive verksamhet vid
sidotjanstgoringens avslut.

Om den anstallde avslutar sin tjanst i NU-sjukvarden maste
signeringskorgen i Melior bevakas i tva ar. Darefter kan kontot avslutas.

Verksamhetschef ar ansvarig for att rutiner finns for att bevaka de som
avslutar sin tjanst.

For AT/BT-lakare finns sarskilda regler gallande avslut av tjanst som
beskrivs i rutinen AT-lékares signering under somatisk placering i NU-
sjukvarden

Uppfoljning
Verksamhetschef ar ansvarig for att rutiner finns for att varje manad
bevaka att signeringsplikten efterlevs.
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