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Publicering av
sjukhusovergripande
styrdokument

Revidering i denna version
Byte av mall och infogade relaterade lankar.

Bakgrund

I NU-sjukvarden finns olika rad och kommittéer samt
sjukhusledningen som tar fram och godkanner styrdokument. For att
underlitta hanteringen av de sjukhus-gemensamma styrdokumenten
stodjer den Centrala SOFIA STYR administration arbetet.

Syfte
Att underlitta snabb och kvalitetssdker hantering av
sjukhusgemensamma styrdokument.

Arbetsbeskrivning for nytt styrdokument
Nar ett nytt styrdokument ska upprattas gor enligt nedan:

e Ladda ner mall fran intranétet, f61j mallen. OBS! skriv inte i
sidhuvudet.

e Ange rubrik som ar tydlig och beskriver vad dokumentet handlar
om.

e F0lj Vastra Gotalandsregionens skrivregler.

e Klarsprék, inga forkortningar, skriv ut begrepp, inga man, vi med
mera.

Anvand Formular sjukhusgemensamma styrdokument nar
dokumentet ar fardigt.

Rubrik: Publicering av sjukhusgemensamma styrdokument R
' aVASTRA

Version: 10.0


https://mediebank.vgregion.se/fotoweb/albums/YuE08vcSr5XcN3bw/
https://www.vgregion.se/ov/varumarkesmanual/Sprak/
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=VaJi_CBC5EebWkGO7jHaXz_7b6ajv-NGgthRw21LuatUNEdZT1RWM09FV0hYVUdDNUsxN0xWTkRISS4u
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Arbetsbeskrivning vid revidering

Nar ett sjukhusgemensamt styrdokument ska revideras innan
befintligt giltighetsdatum gétt ut ska dokumentet hanteras enligt
nedan:

e Ladda ner originaldokumentet enligt manual till
innehallsansvariga.

e Sakerstall att styrdokumentet ar skriven i senaste mallversion.
Mallar finns att ladda ner pa intranétet, OBS! skriv inte i
sidhuvudet.

e Overfor innehallet fran det gamla styrdokumentet till den
gallande mallen.

e Sikerstill att rubriksattningen ar tydlig och beskriver vad
dokumentet handlar om.

e Folj Vastra Gotalandsregionens skrivregler.

e Klarsprak, inga forkortningar, skriv ut begrepp, inga man, vi med
mera.

Anviand Formular sjukhusgemensamma styrdokument nar
dokumentet ar fardigt.

Arbetsbeskrivning vid paminnelse om revidering

Nar det kommer paminnelse fran SOFTIA STYR skickar den Centrala
SOFIA STYR administrationen lank till formularet samt Wordfilen till
innehéllsansvarig och godkannare. Detta gors vid forsta pAminnelsen.

Anvand Formular sjukhusgemensamma styrdokument nar
dokumentet ar fardigt.

Arbetsbeskrivning vid avpublicering
Om ett dokument ska avpubliceras anvand Formular sjukhus-

gemensamma styrdokument

SOFIA STYR administrationen

Administrationen hanterar inkomna arenden under helgfria vardagar
forutom onsdagar. Inkomna drenden vittjas minst tva ganger per dag,
varav sista gangen klockan 15.00 for att sakerstilla eventuell
publicering samma dag.

For ovriga fragor kontakta nu.sofia.sty@vgregion.se.
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/SOFIA/NU3254-254677362-137/SURROGATE/Ladda%20ner%20styrande%20dokument%20i%20originalformat%20%28Word%29%20SOFIA%20STYR.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/SOFIA/NU3254-254677362-137/SURROGATE/Ladda%20ner%20styrande%20dokument%20i%20originalformat%20%28Word%29%20SOFIA%20STYR.pdf
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Relaterad information
Uppratta styrdokument i NU-sjukvirden

Ansvar for styrdokument inom ramen for Medicinska riddets uppdrag
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Dokument-ID: NU10092-2087047004-152
Version: 10.0


https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/nu10092-2087047004-156/surrogate/Uppr%c3%a4tta%20styrdokument%20i%20NU-sjukv%c3%a5rden.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/nu10092-856941882-41/surrogate/Ansvar%20f%c3%b6r%20styrdokument%20inom%20ramen%20f%c3%b6r%20Medicinska%20r%c3%a5dets%20uppdrag.pdf
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