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Dokumentation av utbildning och
delgivning av rutiner inom

nuklearmedicin

Syfte

Rutinen syftar till att beskriva hur dokumentation av personalens utbildning,
delgivning av rutiner samt introduktionsprogram for nya och atervandande sker.

Forandringar sedan féregaende version

Uppdaterad information om vilken befattning som ansvarar for att obligatoriska
utbildningar ar utférda.

Bakgrund

For att fullgéra dokumentationsplikten har utbildningskort utarbetats for att
dokumentera utbildning och en rutin utarbetats for att dokumentera
delgivning av rutiner.

Dokumentation av utbildning/introduktion

Dokumentation sker i det personliga utbildningskortet som sparas pa
samarbetsytan SOFIA/SharePoint — Klinisk fysiologi. Amne: Personal. Kategori:
Utbildningskort.

Kortet bestar av en forstasida dar namn och befattning skrivs in.

Det finns en flik f6r “kurser nuklear” och en flik for “kurser ovrigt”.

Den anstallde (eller annan utsedd person) fyller i genomgangen utbildning:
Datum, utbildningens namn och forel&sare/arrangor anges.

Sektionsledare ansvarar i samarbete med teamledare for att obligatoriska
utbildningar ar utforda. Dokumentationen ska sparas i 3 ar efter avslutad

anstallning.
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Dokumentation av delgivning av rutiner

Sektionsledare ansvarar for att skriva ut "Tagit del av rutin” ndr
innehallsansvarig har meddelat att rutinen &r publicerad. Sektionsledaren
skriver in rutinens namn och version pa listan. Nar berord personal har
tagit del av rutinen dokumenterar vederbdrande det med datum och
signatur pa listan. Sektionsledare ansvarar for att berérd personal har
tagit del av ny rutin.

“Tagit del av rutin” ska forvaras i sékerhetssképet.
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