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Arbetsrutiner allmant

Den som kommer forst pa morgonen (klockan 07:30 — 08:00)
borjar med att:

e Avlis temperaturen pa kylskapet samt i lakemedelsrummet.
e Sitt pa ventilationen pa mottagningsrummen.

Skriv upp arbetsfordelningen pa tavlan.

Fordela undersokningsrum till 1akare.

e Skriv ut veckoschema for lakare fran Medinet.

e Likemedel fran apoteket inlevereras i Hamlet.

e Nya batchnummer pa vaccin fors in Mitt vaccin

Uppgifter som gors under hela dagen eller vissa dagar av
sjukskoterska/underskoterska:

Mandag;:
e Mottagningsmote klockan 08:00 — 09:00 i konferensrummet.
e Kontroller Urisys.
e Vattna blommor.

Tisdag:

e Kor alla spoldesinfektorer, kontrollera att det finns diskmedel.

e Spola alla tappstillen pa rummen enligt rutin for att undvika
legionella.

e Kontrollera sug och syrgas pa rummen.

e Fyll pa tvatt och annat material i slussarna.

Torsdag:
e Pafyllning av material pa labb.

Fredag:
e Bestillning av apoteksvaror.
e Tom vattenbehéllare i l1akemedelskylskap.

Dagligen klockan 15:30 — 16:30

e Paborja stingning av mottagningen, alla roller hjalps at.
Rengor mottagningsrummen.

Rengor och fyll pa provtagningsvagnen.

Rengor provtagningsstolar.

Fredag toms sopor pa rum 7 + 8 samt stidrum.
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Telefonsjukskdterska mottagning

Telefontid:

Mandag — fredag klockan 09:00 — 12:00 samt
Mandag — torsdag klockan 14:00 — 15:00.
Lunchrast klockan 12:15 — 13:00.

Kontrollera funktionsbrevladan dagligen.
Kontrollera 1177 Vardguidens E-tjanster dagligen.

Kontrollera SAMSA. Varje eftermiddag, samt 4ven pa morgonen, de dagar
SAMSA-ansvarig pa avdelning 27 inte ar i tjanst.

Vaccinationsradgivning:

Webbaserat radgivningsstod. Reseradet + Vaccinationsguiden.
Erbjud eventuellt tid till vaccinationsmottagning.

Patient skriver pa 1177: “Bestill tid for resevaccination”, samt fyller i
halsodeklaration.

Rédfraga mottagningsoverlakare vid behov.

Patienten behover nytt/forliangt sjukintyg:

Atgiird: Telefontid till likare om det finns inom rimlig tid, annars pratar vi
med respektive ldkare som far ringa upp patienten alternativt lagga
meddelande till 1akarens korg. Om lakare inte langre arbetar pa kliniken
pratar vi med mottagningsoverlakare.

Patienter som ringer och avbokar eller ombokar tid:

Informerar om att det ar svart att fa ldkartid och forsoker 6vertala dem att

komma.

Atgiird: Ombokar tiden om det dr mdjligt, annars preliminirboka. Dokumentera i
Melior.

Avboka tolk om det ar bestillt.

Vid avbokning <24 timmar innan besok, informera att hen far bekosta besoket. Lat
tiden ligga kvar i Elvis.

Réadgivning:

RA&d till patienter med till exempel diarré, feber, influensa, rosfeber, stickskador med
mera.

Atgird utifrin anamnes. Ge rad, eventuellt ringa upp patienten senare och

hora hur hen mér. Radfraga mottagningsoverlikare eller jourlikaren vid

behov. Ge patienten tid till jourldkaren samma dag eller dagen efter.

Uppmana patienten att soka vardcentral. Dokumentera i Melior.

Patient som har slut pa liikemedel:

Atgiird: Telefontid till likare. Om likaren inte arbetar och det 4r brattom
att atgarda det meddelas mottagningsoverliakare, annars meddelande i
lakarens fack.

Patienten vill prata med sin léikare:
Atgird: Ta reda p hur brattom det dr, om mdjligt ge telefontid.
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Patient som tar gammabehandling hemma, ringer och har slut pa
sprutor med mera.

Atgird: Dokumentera i Melior, ligg anteckning till immunbristskoterska
som gor hjalpmedelsbestillning via Skovdedepéan.

Efter telefontiden:

o Atgirda det som finns i “sjukskoterskekorgen”

e Om behov finns hjilpa till pA mottagningen, exempelvis provtagning, ta
hand om jourpatientienter.

e Avsluta och sedan hjalpa till att stinga ner mottagningen.
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Lakarmottagning

underskoterska/sjukskoterska

Arbetstider:
08:30 — 12:00 och 13:00 — 15:00. Lunchrast klockan 11:30 — 12:15.

e Varje torsdag: pafyllning av material pa labb.

e Blodprovstagning och odlingar utifran ordination. Likare skriver anamnes pa
pappersremisser for provtagning eller odlingar.

e Saromliaggningar, sarodlingar, lindning av ben, ta kort pa saren.

e Lumbalpunktion. Duka vagn, stimpla upp provtagning, assistera. Ta blodprover. Ga
direkt till labb med proverna. Erbjud patienten kaffe.

e Ge patient ny telefontid, aterbesok om bokningen ar inom tva veckor, annars
dikteras det och sekreterare bokar.

e Information och undervisning om provtagning och odlingar som ska ske i hemmet.
Lamnar provtagningsmaterial.

e Bestiller fardtjanst, taxi, ringer anhorig.
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Jourmottagning underskoterska/
sjukskoterska

Pa akuta patienter tas blodtryck, puls, temp, saturation och
andningsfrekvens direkt. Ta anamnes. Informerar jourlakare direkt om
patienten ar dalig. Infektionsrutinprover tas och om patienten har feber
mer an 38,5 tas blododling. Prover akutmarks. For patienter med lagt
tryck eller stor misstanke om inlaggning siatts PVK och eventuellt infusion.
O- om saturationen ar lag.

Antibiotika eller annat 1akemedel efter ordination.

Om patienten inte ar délig tas blodprover och kontroller och hen far vanta
pa lakare pa rummet eller i vintrummet.

Saromlaggningar.

Vaccinationer efter stickskada.

Kontakt med hemtjanst, anhorig.

Ansvarar for att arbetet med jourpatient flyter pa och delegerar om
hen inte hinner med.

e Rapportera till avdelning vid inldggning.

e Melior: Oppna inskrivning ssk, skriv in dtgirder under akutens
rapport. Skriv in matvarden.

e Om patienten gar hem, kontrollera sa hen inte har nigon infart kvar.
Dokumentera borttagning av PVK i Melior.

e Joursjukskoterska tar initiativ for avstamning med dagbakjour och
dagjour. Avstimningar sker mandag — torsdag 15:30 — 16:00, fredag
14:00 — 14:30.

e Klockan 16:30 lamnas ansvaret over till sjukskoterska i gron grupp for
patient som ska vanta pa rum 7 eller 8 (for provsvar, inldggning eller
transport).
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Sjukskoterskemottagning
Hepatit C-patient

e Provtagning for patienter som gar pa hepatit C-behandling.
e Hepatit C nybesok. Forsta besoket hos sjukskoterska provtagning och
information om blodsmitta. Ge tid till lakare.

e Leverbiopsi, eller andra punktioner se separat PM.

Tuberkulospatient
e Provtagning. Utdelning av lakemedel i dosett. Ge tid for ny dosettdelning
och provtagning.

Immunbristpatient

e Ge gammabehandling. Upptrappning under nédgra veckor. Upplarning for
att kunna ge sig behandlingen hemma subkutant. Info om biverkningar
mm. Gammabehandling intravenost ges med droppriaknare under cirka 1,5
— 2 timmar. Ser till att patienten har nya tider. Aterbesok till likare.

HIV-patient

e Provtagning. Information, raddgivning eventuell lakarkontakt, kurator.

e HIV-test

e Blodprov, ga igenom frageformular. Ge tid for provsvar, samma dag. Svaret satts
till HIV-sjukskoterska.

MRSA-patient
e (Qdlingar fran nasa, svalg, perineum och eventuellt sar. Svar till MRSA-

sjukskoterska.
Ovrigt
e Provtagning efter stickskada eller att 1akare ordinerar provtagning.
e Saromlaggningar.
e Antibiotika intravenost.
e Vaccinationer.
e Faecesinstillation
Administration

Boka patienter nar lakarschemat for varje period ar klar. Varje
sjukskoterska/underskoterska ansvarar for speciella lakare.
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Hepatitmottagning

Patientgrupper som ska bokas:

Nybesok hepatit C
Enligt separat PM.

Arlig kontroll av hepatit C

Provtagning enligt PM + Fibroscan. Patienterna bokas utifran respektive
lakares planeringslista. Ge en telefontid inom ett par veckor. Om Fibroscan
ar mindre dn F2, flytta fram ldkarbesoket ett ar. Vid telefontiden gor lakaren
en bedomning tillsammans med provsvaren nar patienten ska pa aterbesok.

Avslutade hepatit C-behandlingar

Fyra manader efter avslutad DAA-behandling tas HCV-RNA, samt
eventuellt kemlabprover, se PM. Fibroscan utfors om patient har
fibrosgrad 2. Paborja eventuellt hepatit A och/eller B-vaccination. Ge en
telefontid tva veckor efter provtagning (bokas som ET i Elvis, orsak SML)
till ansvarig lakare.

Nybesok hepatit B
Bokas till lakare, sekundéarbokas for en Fibroscan till skoterskan om inte
lakaren sjilv utfor undersokningen.

Arlig kontroll av hepatit B

Provtagning enligt PM + Fibroscan. Ge en telefontid till ansvarig lakare
inom ett par veckor. Om Fibroscan idr mindre &n F2 flytta fram
lakarbesoket ett ar. Vid telefontiden gor lakaren en bedomning
tillsammans med provsvaren om patienten ska pa aterbesok tidigare.

Hepatit B i behandling
Provtagning och Fibroscan enligt aktuellt PM. Ge en telefontid till ansvarig
lakare.

Remisser fran andra kliniker/sjukhus for en
Fibroscanundersokning

Utebliven patient

Om patienten uteblir fran hepatitmottagningen kallas hen en gang till.
Uteblir patienten dnnu en gang skickar vi hem provtagningsremisser och
lagger en anteckning till lakaren som far bedoma uppféljningen.

Hepatit B, behandling

e Gaigenom behandlingsschemat och hur planeringen ser ut de
kommande dren med patienterna beroende pa vilken behandling de
har. Planera tillsammans med patienten var provtagningen ska ske.
Bor patienten langt bort eller har svart att ta sig hit kan vi i stillet
skicka med provtagningsremisser.

e Dubbelkolla att de fatt information om biverkningar och hur de ska ta
medicinerna.
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Paminn patienten om att kolla med sitt apotek att de har medicinerna i
sitt lager, annars maste de bestillas.

Skriv en anteckning i Melior vilken dag som patienten startar
behandlingen och var provtagningen ar bestamd ska ske.

Boka och preliminarboka de forsta tva arens kommande besok.

For in provsvar och lakemedel i InfCare.

Ifall ndgra dndringar i medicineringen sker ska detta foras in i InfCare.
Dagens kemlabbprover ska foras in av sjukskéterskan som tagit emot
patienten.

Nybesok hepatit C
Remiss kommer fran vardcentral/annan klinik eller att patienterna sjalva
kontaktar oss. Forstabesoket bokas in pa hepatitmottagningen.

Fibroscan utfors forst for att kunna bestimma vilka prover som ska
tas.

Ta prover enligt PM for "Nybesok hepatit C”, provtagning infor DAA-
behandling.

Ta anamnes utifran separat mall.

Informera om hepatit C utifran smittskyddsbladet och lamna ut
skriftlig information och haftet om hepatit C.

Blodsmittemarkera i journalen.

Om partner dr med tas anti-HCV pa hen med. Svar till indexpatientens
patientansvariga likare.

Skriv indexnummer i patientbakgrunden pa patienten samt i
smittsparningsparmen.

Boka in lakarbesok till framtida patientansvarig lakare som ska vara en
ST-/specialistldkare.

Informera medicinsk sekreterare om att skicka ett remissvar till
inremitterande.

Dokumentera besoksanteckning i Melior.

Patienten ska registreras i InfCare hepatit.

DAA-behandling
Oftast sker behandlingsstarten i samband med ett lakarbesok dar
skoterskebesoket ar sekundarbokat.

G4 igenom behandlingsschemat och hur planeringen ser ut de
kommande veckorna med patienten. Planera tillsammans med
patienten var provtagningen ska ske. Bor patienten ldngt bort eller har
svart att ta sig hit kan vi i stillet skicka med provtagningsremisser.
Information om biverkningar och hur man ska ta medicinerna (enligt
“kom ihag-information”).

Ge skriftlig information om lakemedlet och behandlingsplanen.
Paminn patienten om att kolla med sitt apotek att de har medicinerna i
sitt lager, annars maste de bestilla.

Skriv en anteckning i Melior vilken datum patienten startar och slutar
behandlingen och var provtagningen ska ske.

Boka hela behandlingstidens kommande besok enligt schema.
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Provtagning 4 manader efter avslutad behandling bokas till
sjukskoterska eller hepatitmottagningen.

Skriv in patienten i DAA-parmen under startade behandlingar.

For in provsvar och lakemedel i InfCare Hepatit.

Ifall ndgra dndringar i medicineringen sker ska detta foras in i InfCare.
Dagens kemlabbprover ska foras in av sjukskéterskan som tagit emot
patienten.

Satt in behandlingsschemat i “avslutade behandlingar”- parmen dagen
da de slutar. Nar patienten tagit sina kontrollprover efter avslutad
behandling ska schemat skannas in i E-arkiv.
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HIV-sjukskoterska

Vid nyupptickt HIV-infektion
e Boka till lakarbesok, eventuellt bokas kurator till detta besok.
e Konfirmerande prov tas enligt rutin.
e Vid detta besok tas alla prover enligt lista HIV-rutin nybesok.

e Patient far muntlig och skriftlig information om HIV och om vilka
forhallningsregler som géaller

e Skriftlig information ges 4ven om atgarder vid tillbud, till exempel
sprucken kondom etcetera.

e Kurator ska vid behov vara med vid detta besok.
e Sjukskoterskan foljer upp lakarens information och ser se att patienten
forstatt det viktigaste.

Uppfo6ljning
Patienten bokas in for ett aterbesok inom tva veckor.

Vid uppfoljande likarbesok

e Upprepas informationen.

e Provsvar gds igenom.

e Beslut tas om behandling ska sattas in. Sjukskoterskan bor vara med
vid denna information om tid finns.

Innan behandlingsstart

e Prover enligt PM tas.

e Information om biverkningar ges, huvudansvaret for detta har lakaren
men sjukskoterskan ska dven kunna ge information.

e Ge information om vikten av foljsamhet i medicineringen.

e Patienten erbjuds en dosett.

Under behandlingstiden

e Vid misstanke om bristande complience av medicinering far patienten
besok till sjukskoterskan pa mottagningen for dosettuppdelning
regelbundet.

e Patienten kallas till sjukskoterska for provtagning tva och fyra veckor
och efter tre manader efter nyinsatt behandling. Vid dessa besok
efterhor man angdende om eventuella biverkningar. Ger rad och stod.

e Patienten far telefonnummer till HIV-sjukskoterska. Ger stodsamtal,
peppar patienten, fragar efter biverkningar.

e Vissa patienter 6nskar hjalp med att himta ut HIV-liakemedlen pa
apoteket. Deras recept forvaras pa infektionsmottagningen. Patienten
meddelar oss nar hen behover lakemedel.

InfCare HIV
o Alla patienter fors in i kvalitetsregistret InfCare HIV
e Sjukskoterskan for fortlopande in provsvar och for in ny medicin eller
andring av medicin i kvalitetsregistret InfCare HIV.

Ovrigt
e Dokumentation vid besok eller telefonkontakt.
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Formedla kuratorskontakt.

Bestaller tolk till besoken pa mottagningen vid behov.

Kontakter med socialsekreterare.

Alla HIV patienter kallas av sjukskoterska till 1akarbesok och
provtagning var tredje till sjatte manad eller enligt ordination fran
lakare.

Delar ut kondomer

Medverkar vid studier.

Deltar vid konferenser och utbildningar.

Samarbeta med smittskyddsenheten.

e Bestill och formedla information fran patientforeningar.
e HIV-testning av anhoriga vid behov.
e HIV-testning "Drop in”
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Immunbristsjukskoterska

Efter lakarordination kallas patienten for att starta gammaglobulin.
Maldos ska da vara ordinerad.

Uppstart

Forsta gangen patienten far gammaglobulin ges 10 milliliter subkutant.
Detta tar cirka 45 minuter beroende pa vilken pump som valts. Vid andra
behandlingen ges 30 milliliter gammaglobulin om inga biverkningar
noterats vid forsta tillfallet. Upptrappning till méaldos ar individuell.
Patienten stannar kvar cirka 45 minuter efter behandlingen ar avslutad de
forsta tva gangerna. Patienten kommer en gang/vecka, eventuell tatare
tills man kommit upp i méaldos.

Dokumentation av pumpval, hjalpmedel, gammaglobulin, undervisning
och biverkningar sker i Melior. Batchnummer satts i immunbristparm for
respektive patienter.

Undervisning

Patienten informeras om vilka pumpar som finns att vilja pa. Val av pump
och ovriga hjalpmedel sker i samrdd med immunbristskoterska.
Sjukskoterska undervisar patienten om aseptiskt handhavande,
uppdragning av lakemedel, koppling till pump sam injektionsteknik.

Antal upplarningstillfallen ar individuellt, men minst 5 ganger
rekommenderas. Informera muntligt och skriftligt vilka atgarder som
galler vid atgiarder vid biverkningar i hemmet. Patienten fyller i
Hilsodagboken och Batchnummer pa immunglobulinet i PIDcare.

Forskrivning

Bestallning av pump, uppdragningskanyl, sprutor och infusionsset gors via
Skovdedepan av sjukskoterska med forskrivningsritt innan patienten
paborjar behandlingen hemma. Patienten kontaktar
infektionsmottagningen nar hjalpmedel behover fornyas.

Immunbristpatient pa mottagningen

De patienter som av nagon orsak inte kan ta gammaglobulin hemma
kommer till infektionsmottagningen en gang/vecka eller efter ordination.
Infusionen ges subcutant. Gammaglobulin kan ges intravenost efter
upptrappningsschema enligt FASS. Detta sker vanligtvis var 14:e dag.

Uppdaterar immunbristinformation.

Informera och undervisa kollegor.
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MRSA-sjukskoterskemottagning

Remisspatient

Forstabesok till sjukskoterska efter remiss dar riskfaktorer,
pagaende infektion samt riskyrke har uteslutits av information pa
remiss. I ovriga fall bokas patienten till infektionslakare.

Anamnesupptagning enligt underlag samt bedomning av behov av
smittsparning.

Undersokning av hudkostym samt uppskattning av riskfaktorer.
Lakemedelsgenomgang.

Ger muntlig och skriftlig information om bararskapet samt
forhéllningsregler.

Lamna MRSA-bararkort samt informerar kring kortet.
Stallningstagande till om lakarbedomning behovs.

Patientansvarig lakare utses och informeras skriftligen om patienten.
Provtagning om behov finns.

Smittsparning enligt PM.

Stallningstagande till nar uppfoljande besok och MRSA-odlingar ska
ske. Odlingar kan tas via vardcentral i vissa fall.

Upprittande av smittsparningsjournal. Indexnummer bestams.
Journal markeras med indexnummer, patientansvarig likare samt
VARNING - smitta MRSA under Fria aktiviteter/Patientbakgrund.
Bedomning av MRSA-odlingssvar samt signering av dessa. Vid behov
kontaktas patientansvarig lakare. Brevsvar skrivs till patienten
angdende provsvar, dar framgar aven tid till niasta uppf6ljning.
Dokumentation i Melior.

Skriva remissvar till inremitterande enhet.

Smittskyddsanmalan.

Uppfoljande besok

Patientansvarig lakare bedomer om patienten i fortsattningen kan foljas av
MRSA-sjukskoterska. Kontakt sker i sa fall med patientansvarig lakare vid
behov.

Anamnesupptagning enligt underlag samt bedomning av behov av
smittsparning.

Undersokning av hudkostym samt uppskattning av riskfaktorer.
Forandringar sedan foregdende besok?

Lakemedelsgenomgang.

Upprepar muntlig och vid behov skriftlig information om bararskapet
samt forhallningsregler.

Stallningstagande till om lakarbedomning behdovs.
MRSA-provtagning om behov finns.

Stallningstagande till har uppfoljande besok och MRSA-odlingar ska
ske. Odlingar kan tas via vardcentral i vissa fall.
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Bedomning av MRSA-odlingssvar samt signering av dessa. Vid behov
kontaktas patientansvarig lakare. Brevsvar skrivs till patienten
angaende provsvar, dar framgar aven tid till nasta uppfoljning.
Dokumentation i Melior.

Bedomning om avskrivning gallande smitta kan ske. Detta efter minst
tre negativa odlingar under minst ett ar. Om avskrivning foreligger
kontaktas patientansvarig lakare som gor slutgiltig bedomning.

Administration

Uppdatera MRSA-parmar och tillhandahélla patientinformation kring
MRSA pé flertalet sprak.

Bestilla MRSA-bararkort.

Brevkontakt med inremitterande instanser.

Delta vid regionala och lokala MRB-moten.

Samarbete med smittskyddsenheten samt Vardhygien.
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Sjukskoterska vid
vaccinationsmottagning

Ta fram vagn med stimplar och information.

Ta fram vagn med nalar, sprit, tussar, plaster samt burk for hantering v
riskavfall samt eventuellt forvantat vaccin utifrdn vaccinationskort.
Kontroll av liten "akutbricka” mottagningen gillande utgdngsdatum
mediciner en gang per manad.

Vaccin bestills varannan vecka med ordinarie bestillning (fredag,
kommer mandag).

Registrera vaccinationer i Mitt vaccin.
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Tuberkulossjukskoterska

Arbetsbeskrivning

Patienter med extrapulmonell eller pulmonell tuberkulos som &r 18 &r och
aldre.

Patienter med latent tuberkulos.

Behandlingsstart i slutenvard

Tuberkulossjukskoterska far meddelande fran avdelningen nar patient
med tuberkulos lagts in och uppfoljning 6nskas via
infektionsmottagningen. Syntest (visus och fargseende) genomfors vid
behandlingsstart med Myambutol av tuberkulossjukskoterska. Tid for
forsta provtagning och aterbesok till 1akare bokas av
tuberkulossjukskoterska pa mottagningen infor hemgang, tolk bokas vid
behov. Besoken ar fria enligt smittskyddslagen/SML).

Dosett delas via avdelningen. Behandlingsschema tas fram och lamnas
ifyllt till mottagningen, mediciner ordineras och pilas av patientansvarig
lakare under 6ppenvardstillfillet i Melior. Indexnummer ges till patienten,
fors in i Melior under patientbakgrund samt i TB Index-parmen for
aktuellt ar.

Behandlingsstart i 6ppenvard

Behandlingsschema tas fram och ifylles, mediciner ordineras och pilas
under 6ppenvardstillfallet av patientansvarig lakare. Dosett delas for en
vecka enligt ordination. Syntest genomfors vid Myambutol. Planerar och
bokar provtagning och aterbesok under behandlingen, tolk bokas vid
behov. Indexnummer ges (se ovan).

Latent tuberkulos

Behandlingsschema tas fram och fylls i, mediciner ordineras och pilas
under 6ppenvardstillfillet av patientansvarig lakare. Dosett delas for en
vecka eller sa hamtar patienten ut sina mediciner pa recept och skoter
delningen sjalv. Planerar och bokar provtagning och dterbesok under
behandlingen, tolk bokas vid behov. Personnummer och namn skrivs in i
tuberkulos indexparm for aktuellt ar.

Journal och uppfoljning

Patientjournal fors i Melior. Patientansvarig lakare ska ha majlighet att
folja patienten under hela behandlingstiden. Om patienten inleder
behandlingen inneliggande ska patientansvarig lakare utses for
utskrivning. Om inneliggande patient ska foljas vid barnmedicinsk
tuberkulosmottagning utfardar patientansvarig lakare pa avdelningen
remiss.

Forsta besoket

Vid forsta besoket pa mottagningen gar patientansvarig sjukskoterska
igenom patientens situation, stimmer av att given information har
uppfattats och hur medicinering och foreskrifter ska f6ljas under hela
behandlingsperioden. Likemedel delas i dosett vid varje besok, om inte
annat 6verenskommits med patientansvarig lakare. Vid behov anlitas tolk.
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Foljande aterbesok planeras och bokas om uppstart skett i slutenvarden.

Provtagning och uppfoljning

Provtagning enligt behandlingsschema. Utokad provtagning kan vara
aktuell vid misstanke om ldkemedelsbiverkan. Vikt kontrolleras en
gang/manad. Vid Myambutolbehandling gors syntest en gang i ménaden
samt vid misstankt synpaverkan remiss till 6gonmottagningen.

Latent tuberkulos

Provtagning gors utifran aktuellt behandlingsschema. Kuratorskontakt vid
behov.

Lakarbesok, provtagning samt andra undersokningar samordnas i
mojligaste man for att reducera patientens resor till mottagningen.
Behandlingsschema forvaras i tuberkulosparm pa
sjukskoterskemottagningen, tas fram vid sjukskoterskebesok samt
lakarbesok.

Kontakt med vardcentral om dosettdelning och provtagning sker dar.
Stampla provtagningsremisser med fritt enligt smittskyddslagen. Recept
till patienten pa lakemedlen, dessa ar fria enligt smittskyddslagen. Bevaka
provsvar tagna pa vardcentralen.

Smittsparning

Personer som varit i kontakt med tuberkulospatient och utsatts for
smittrisk kallas till infektionsmottagningen for ett lakarbesok.
Indexpatientens patientansvariga lakare avgor vilka som ska kallas och
nar.

Administration
e Uppdatera tuberkulosparmar pa avdelningen och mottagningen.
e Vid forlangd behandling uppdatera behandlingsschema med
provtagning samt lakarbesok samt preliminarboka dessa.
e G4 pa tuberkulosmoten 4 ganger/ar med smittskyddet.
e Lamna Follow up till berorda patientansvariga lakare.
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Sprututbytesmottagning

Oppettider/telefontider:

Mandag - torsdagar klockan 09:00 — 16:00
Fredag klockan 09:00-15:00

Kvinnodag onsdagar klockan 13:00-16:00
Lunchstiangt klockan 12:00-13:00

Stangt alla helgdagar.

Bemannas av sjukskoterskor fran infektionsmottagningen,
psykiatrikliniken, samt kurator.

Barnmorska arbetar onsdag eftermiddag, men kan kontaktas via telefon
aven andra dagar. Infektions primarjour tillkallas vid behov av
lakarbedomning. Sprututbyteslakare tillkallas vid start av hepatit C-
behandlingar. Malgruppen ar intravendsa missbrukare 6ver 18 ar som har
vistelseort i Vastra Gotaland.

Inskrivningsbesok

e Patienten styrker sin identitet.

e Patientinformation lamnas ut och lases igenom ihop med patienten.

e Fragor registreras i InfCare under fliken Besok 2> Inskrivning
- Viktigt vid fradga om delning av injektionsverktyg mm att inte
glomma fylla i Nej om inget delas (blir annars fel i statistiken).

o Tillfille att ta upp angaende social situation och riskbeteende,
eventuellt ge ut riskbeteendefolder.

e Meddela att provsvar formedlas via besok om en till tva veckor. Da
erbjuds dven vaccination enligt medicinsk rutin. I vissa fall erbjuds
vaccin redan vid inskrivningen.

e Provtagning enligt Medicinsk rutin for Sprututbytet.

Sprututbytesbesok

e Fragor registreras i InfCare under fliken Besok 2 Besok
sprututbyte
- Viktigt att skriva i Atgéirder vid besok for att det ska bli ritt i
statistiken.

e Ta for vana att observera om det ar dags for provsvar,
uppfoljningsbesok, vaccinationer med mera.

e Utlamning av material gors enligt Medicinsk rutin. I regel lamnas
samma antal kanyler och sprutor ut som de lamnar in.

3—6 manaders besok

e Fragor registreras i InfCare under fliken Besok - Besok 3 — 6
manader
- Viktigt vid fraga om delning av injektionsverktyg mm att inte
glomma fylla i Nej om inget delas (blir annars fel i statistiken).

e Fo0lj upp medicinska atgarder.

o Tillfalle att folja upp social situation, beroende, riskbeteende och
smittskyddsinformation.

e Kontrollera vaccinationsstatus och att vaccinationer ar registrerade.
Om inte sa lagg in under fliken Samlade data - Vaccinationer.
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Om vaccinationssserie ar genomford fyll i vaccinerad under Samlade
data > Prov 2> Hepatit B status. Givna vaccinationer
registreras i Mitt vaccin.

Provtagning enligt medicinsk riktlinje.

12 manaders besok

Fragor registreras i InfCare under fliken Besok 2 Besok 12
manader

- Viktigt vid frdga om delning av injektionsverktyg mm att inte
glomma fylla i Nej om inget delas (blir annars fel i statistiken).

Folj upp medicinska atgarder.

Tillfalle att folja upp social situation, beroende, riskbeteende och
smittskyddsinformation.

Paminn om vad vi kan hjalpa till med.

Kontrollera vaccinationsstatus och att vaccinationer ar registrerade.
Om inte sa ldgg in under fliken Samlade data - Vaccinationer.
Om vaccinationsserie ar genomford fyll i vaccinerad under Samlade
data 2> Prov-> Hepatit B status.

Provtagning enligt Medicinsk rutin.

Utlimning av provsvar

Sjukskoterska eller 1akare ansvarar for att ge besked om provsvar.

En till tva veckor efter provtagning ska provsvarsbesked delges
patienten vid ett besok Meddela aldrig provsvar via telefon.

Tolka svaren for patienten enligt medicinsk rutin.

Vaccin ges, om det ar aktuellt, enligt medicinsk rutin.

Vid positivt provsvar vidtas atgarder enligt medicinsk rutin. Limna
smittskyddsinformation och forhallningsregler — se smittskyddsblad.

Provsvarsbesked registreras som Smittskyddsinformation i
InfCare. Ligg dirfor till Smittskyddsinformation under Atgiirder
vi besok pa dagens Besok sprututbyte. Om detta gloms, ga da in
via fliken Patientdata > Samlade data » Formular och lagg till i
Atgirder vid besok pa dagens Besok sprututbyte.

Naloxon

Erbjuds till personer som har eller haft ett opiatmissbruk.

Utdelning av Naloxon foregas av utbildning av patient dar information
om hur lakemedlet ges, samt utbildning i andningsstod sker.

Fragor registreras i InfCare under fliken Naloxon 2>
Utlamningsformulér.

Naloxon registreras under Samlade data 2>
behandling/vaccination 2> likemedel.

Pafyllnad av Naloxon registreras i InfCare under fliken Naloxon ->
pafyllnadsformulir.
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Rubrik: Arbetsbeskrivning infektionsmottagningen

Ovrigt

Larm testas infor varje arbetspass

Forbrukningsmaterial bestills av MIV-personal. Vardbestallning
lamnas till forradsansvarig underskoterska sista fredagen i manaden.
Ansvar for sprututbytet rapporterar tillsammans med medicinskt
ansvarig lakare och vardenhetschef pa infektionsmottagningen till
Vastra Gotalandsregionen och IVO en gang om aret.

21 (22)

Dokument-ID: NU10071-1782031320-192

Version: 6.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Medicinsk sekreterare mottagningen

Utskrift av diktat enligt prioriteringsordning for bade avdelning och
mottagning.

Skapa provtagningsremisser till patienten.

Fakturagranskare for mottagningen.

Bashandledare.

Kontaktperson patientavgifter.

Tidsbokning, preliminarbokningar och definitivbokningar.

Viss bokning utifran likarnas planeringslistor.

Remissbokningar.

Service till mottagningspersonal.

Diagnosregistrering.

Representant mottagningsgruppen.

Skapande av reservnummer.

Telefonservice, internt och externt.

Lagga in bilder i Picsara.

Introduktion av nya ldkare vad giller administrativa rutiner pa
mottagningen.

Hantering av uppmarksamhetsinformation i patientjournaler.
Skriva in Fibroscanvarde i labbmodulen.

Uppdaterade besokslistor med patientetiketter varje morgon till lakare
och skoterskor, dven information angdende tolk, till exempel nummer
och sprak.

Bokning av konsulter I6pande under dagen.

Ombokning av inte utférda konsulter till nasta konsulttillfalle.
Hanterar sekreterarkorgen lopande under dagen.
Iordningsstillande av dokument till E-arkiv.

Posthantering.

Registrering avinkommande vardbegaran i Elvis samt skapande av
planeringsunderlag enligt lakarbedomningen.

Skapa reservnummer.

Haélla postfacken uppdaterade.

Service till vardpersonal, till exempel akuta tolkbokningar, bestillning
av journalkopior, kontroll av LMA-nummer med mera.
Informera centralreceptionen gallande fakturering av
vaccinationspatienter.

Kontrollfunktion SURF-fellista

Kontrollfunktion lakardiagnoser.

Skicka lista over inte kassaklara till centralreceptionen

Flytta provsvar EDI till ansvarig lakare.

Registrera IVA-konsulter.

Skapa aktuell vardkontakt i Melior.

Lagga in varde for urinsticka.

Bevakning av utgdende remiss till vardcentral frdn 6ppenvarden.
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