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Rutin vid anvandning av TIK pa akuten

Akutbesok, tilldgg och inskrivning

Vid akutbesok valjer man den mapp respektive klinik som patienten ar

registrerad pa. Ga till “ny anteckning”, valj mallen “akutbes6k” och ange den
tid och datum som &r registrerat i Elvis eller pa patientens akutjournal (det ar

samma datum och tid).
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Viktigt att man valt Akutmottagningen NAL (Nakut) och inte star kvar p3 sin
hemavdelning/mottagning. Om patienten &r inremitterad, fyll i fran vilken
mottagning eller vardcentral. Remisser som ar aldre &n 24 timmar,
handskrivna fran “grannen/bekant” eller fran mobila teamet riaknas inte som
remisser. Akutbes6ksanteckning skrivs pa patienter som gar hem eller avlider.
Viktigt att alla akutbesok i Elvis far en akutbeséksanteckning i Melior
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Overrapportering av patient

Vid éverrapportering av patient ska det senare tillagget skrivas som en
fortsdttningsanteckning. Viktigt att man kopplar den pa ratt
akutbesoksanteckning; markera ratt anteckning/inskrivning som tillagget
tillhor och valj “ny anteckning”. Du kan da vélja mallen “fortsattning/tillagg”.
Vald mall (akutbesok eller inskrivning) kan inte dndras i efterhand, darfor
viktigt att den forsta anteckningen inte skrivs forran patienten gatt hem alt till
avdelning for att anteckningens helhet skall bli korrekt.

Om en patient exempelvis varit pa akuten en torsdagskvall och far ga hem,
men soker pa nytt fredag morgon, sa ar detta ett nytt akutbesok och inte ett
tilldgg pa torsdagens besok. Notera: Om lakare 1 dikterat och ej TIK:at och
anteckningen inte ar utskriven behdver man forst ringa sekreterare for att
skapa ett initialt akutbesok/inskrivning som man kan koppla sin fortsattning
till.

Planering Soker ater vid forsamring.
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Inskrivning av patient

Vid inskrivning av patient ska det forst géras en mapp for slutenvard SHS i
Melior. Den ska vara ifran dagens datum och den lilla rutan for slutenvard ska
markeras. Viktigt att det ar en slutenvardsmapp, en SHS med bindestreck. Om
man inte 6ppnar en slutenvardskontakt sa kommer avdelningen att hora av sig
da de inte kan arbeta i 6ppenvardsmapp utan behover en slutenvardsmapp.
Val inne i ratt mapp valjer man mallen “inskrivning” i Melior, dagens datum

samt realtid.
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Rubrik: Lathund TIK pa Akutmottagningen

Glom ej att signera dina provsvar oavsett om du gjort en
akutbesdksanteckning eller inskrivning.

Gl6m inte att under administrativ uppgift meddela gillande kodning sa detta
blir gjort av sekreterare!

Remisser

Konsultremisser

Skrivs endast da patienten skall ha en inneliggande konsult senare pa
avdelningen. Mall for konsultremiss benamns “konsult” i Melior. Dagens
datum och realtid ska sta pa konsultanteckningen. Ring avdelningen nar
konsulten ar skriven och gor personalen uppmarksam pa att det finns en
konsult skriven. GI6m inte att géra en administrativ kommentar i journalen om
att du ringt till avdelningen.

Allmanremisser

Hittas i " korr/intyg” och anvands nar patienten ska remitteras till en
mottagning, en vardcentral utanfor vart upptagningsomrade eller annan
vardinrattning. Skriv in besdksdatumet pa remissen och realtid.

Vardcentralsremiss

Benamns “remiss” i Melior och anvands for alla vardcentraler i vart
upptagningsomrade. Skriv in beséksdatumet i remissen och realtid. Om det ej

|II

framgar vilken patientens vardcentral ar finns detta under “vardval” under

“externa program” i Melior.

SVF-remiss

Skrivs som en allménremiss som man tydligt médrker upp med SVF. Viktigt att
patientens telefonnummer finns med pa remissen. Gor en anteckning i
sokordet administrativ uppgift i Melior gillande att remissen skall skickas sa
ombesorjer sekreterare att remissen faxas till ratt instans.

Lakaranteckning

Viljs som mall “Ant |ak” i Melior och skrivs nastan uteslutande av
ledningslakare nar ambulanskontakt tagits per telefon.

Telefonanteckning

Viljs som mall “Tfn 1ak” i Melior och anvands ndr man talat med en patient i
telefon.
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Orosanmalan for vuxna

Skrivs under mallen “Brev ang pat” i “korr/intyg” med samma datum som
besoket. Lagg en “adm kommentar” i akutbesdket att en orosanmalan ar
upprattad, utskriven och signerad.

Orosanmalan for barn

Skrivs antingen som “Brev ang pat” i “korr/intyg” eller via en blankett pa
intrandtet. Lagg en “adm kommentar” i akutbesdket att en orosanmalan ar
upprattad, utskriven och signerad. En orosanmalan skickas aldrig i vdag utan
ansvarig lakares signatur, darfor stor tidsvinst om lakare skriver ut anmalan
och signerar sa kan den skickas direkt.

Vid undersokning av misstankt garningsman

Ska det sta i journalen att vederbdrande har genomgatt en undersdkning och
inte vilken undersdkning eller vad brottsmisstanken galler. Denna skrivs som
en lakaranteckning med datum och tid enligt Elvis.

Forsegling av journalhandlingar.

Da patienten inte bér komma at sina journalhandlingar ar det viktigt att man
valjer att forsegla genom att valja och fylla i aktivitet 1177 — forsegling
skyddad id.

Uppgifter som skall meddelas via sokordet
“administrativ uppgift” i Melior ar:

e Registrering av diagnos- och atgéardskoder i Melior och Elvis.

e Journalkopior till olika instanser samt till Giftinformationscentralen vid
alla intoxer och till STRADA vid trafikolyckor/olyckor pa vatten.
(Journalkopior skickas endast till vardcentraler och mottagningar,
aldrig till boende, hemtjanst eller liknande).

e  Utskrift och sdndning av remisser och remissvar.

e Bokning av aterbesok pa mottagning.

e Ovrigt som kanns viktigt att formedl|a.
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