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Inforanderutin for SDK pa
barnmottagningarna

Syfte
Syftet med detta dokument ar att beskriva ansvar, roller och
arbetsgdng vid uppstart och hantering av SDK (Saker Digital

Kommunikation) pa barnmottagningarna.

Bakgrund
SDK ska initialt anvandas till intern kommunikation inom

forvaltningen.

Mottagningarna har till att borja med tva utsedda
administratorer. En representant fran virdadministration och

klinikens digitaliseringssamordnare.

Roller och ansvar
Beslut om vilka och hur ménga som ska vara administratorer
fattas av enhetschef pa mottagning respektive enhetschef for

vardadministration.

Beslut om vilka och hur manga som ska vara anvandare for
vardadministration beslutas av enhetschef for

vardadministration.

Beslut om det ska finnas anvindare for vardpersonal pa
mottagning kommer att fattas av enhetschef for mottagningen i ett

senare skede.
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e Administratorer
» Hanterar behorigheter.

» Stodjer anviandare vid tekniska fragor

e Anviandare
» Ansvarar for att tomma brevladan enligt rutin.

» Utfor utskick via SDK

Arbetsgang
e Brevlddan ska tommas minst tva ganger jimt utspritt
varje vardag av anvindare pa vairdadministration.
e Vid behov av utskick via SDK:
» Utsedda anviandare.
e Diarieforing
» Alla inkommande och utgdende meddelande som ar av
diarieforingspliktig karaktar ska diarieforas enligt

gallande riktlinjer.

Uppfoljning och revidering
SKD ska initialt anvandas till intern kommunikation inom
forvaltningen. Nar det utokas till att inbegripa dven externa

aktorer behover denna rutin revideras.
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