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Signeringsrutin barn- och

ungdomssjukvard

Syfte
Enligt patientdatalagen 3 kap. 108 (2008:355) ska journalhandlingar

signeras av den som ansvarar for uppgiften. For patientsédkerheten maste
vardgivaren ha rutiner for att signera journalhandlingar.

Bakgrund

Patientdatalagen reglerar skyldigheter for halso- och sjukvarden géllande
patientjournalen. Rutinen avser att for NU-sjukvarden sakerstalla:

e Att Patientdatalagen 3 kap féljs, dvs att alla journalhandlingar
signeras.

e Hur man identifierar vem som signerat pappershandlingar

e Hur omhéandertagande och signering sékras vid ldkares franvaro
eller avslut av tjanst.
e Hur uppfdljning av ovanstaende gors.

Sammanfattning/syfte

Sékra rutiner sa att alla journalhandlingar, inklusive remissvar,
laboratoriesvar, och brev omhéndertas pa ett patientsakert satt.

Rutinens giltighet

Galler alla anstallda inom barn- och ungdomssjukvarden som enligt
Patientdatalagen &r skyldiga att féra patientjournal.

Rutin
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Utforande

Alla poster i Melior ska signeras. All motsvarande information som
kommer i pappersform ska signeras.

Den som &r i tj&nst ar ansvarig for att helst dagligen bevaka, handlagga
och signera i Melior samt dagligen bevaka, handldgga och signera
dokumentation som &r i pappersform.

Signering av papper inkl. brev

Pappershandlingar signeras med fullt l&sligt VGR-id och personlig
signatur samt datum for signering. VVerksamhetschef ansvarar for att det
finnas en signeringslista for att sakerstalla signatur.

Viktigt med skyndsam hantering sa att epikriser, remisser, brev och
journalkopior nar mottagaren sa snart som mojligt. Lakaren anger i
diktatet om det ska signeras forst eller om det kan skickas osignerat och
signeras i efterhand.

Handlaggning avinkommande post och

provsvar

Varje lakare ar skyldig att bevaka sin signeringskorg och signera labsvar
och remiss/réntgensvar.

Planerad franvaro mer an en vecka

Vid planerad franvaro (t e x semester, tjanstledighet, jourkompsledighet
och foréldraledighet) ansvarar vederborande lakare sjalv for att utse den
kollega som bevakar provsvar/undersokningssvar. | forsta hand ersétter
man franvarande kollega inom sitt team. Lista 6ver vem som bevakar
skall finnas pa barnmottagningen.

Det aligger denna kollega att bevaka signeringskorg enl ovanstaende.

ST-ped som randar sig pa annan enhet inom NU-sjukvarden &r skyldig
att bevaka sina egna provsvar.

Oplanerad franvaro

Lakarchef utser den lakare som bevakar franvarande kollegas post och
provsvar.
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Rubrik: Signeringsrutin barn- och ungdomssjukvard

Byte av klinik och avslut av tjanst

Vid byten av tjanst inom NU-sjukvarden kvarstar ansvaret hos den
anstallde att omhanderta signeringskorgen i Melior. Daremot kvarstannar
ansvaret for att omhanderta dokumentation i pappersform i
ursprungsverksamheten.

Vid sidotjanstgoring inom ST-utbildning &r ST-lakare fortsatt ansvarig
for sin signeringskorg oavsett fran vilken verksamhet journalposterna
kommer ifran. Signeringsansvaret for dokumentation som kommer i
pappersform kvarstannar i respektive verksamhet vid sidotjanstgoringens
avslut.

Om den anstéallde avslutar sin tjanst i NU-sjukvarden maste
signeringskorgen i Melior bevakas i tva ar. Darefter kan kontot avslutas.

Verksamhetschef &r ansvarig for att rutiner finns for att bevaka de som
avslutar sin tjanst.

Rutin for randande ST-A-ldakare

Handledare ansvarar for signering. N&r randande l&kare slutar lagger
verksamhetssekreterare over en kopia av dennes signeringskorg till
handledaren under tva ars tid. Om den randande lakaren kommer tillbaka
till NU-sjukvarden meddelar handledare verksamhetssekreterare som tar
bort denna koppling av sekretesskal. Verksamhetssekreterare gor
manuella sokningar manadsvis och meddelar handledare om att det finns
nagot osignerat.

Rutin for AT- och BT-lakare

For AT/BT-ldkare finns sarskilda regler géllande avslut av tjanst som
beskrivs i rutinen AT- och BT-ldkares signering under somatisk
placering i NU-sjukvarden (varegion.se)
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