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Inledning

Hur planen ska anvdndas

En informationshanteringsplan ar ett styrande dokument som styr
hanteringen av allmianna handlingar hos en myndighet. Den ar
myndighetens redskap for att skapa enhetliga rutiner for
hantering av inkomna och upprattade dokument. I
informationshanteringsplanen finns anvisningar for hur
handlingarna ska hanteras: om de ska bevaras eller gallras, hur de
ska sorteras och forvaras, om de ska diarieforas och sa vidare. Vid
behov av publicering av redan arkiverade handlingar kan
handlingstypen 2.10 Publicerad kopia av arkiverat original
anvands for publicering via SOFIA mellanarkiv.
Informationshanteringsplanen ska ge medarbetarna anvisningar
om hur de ska hantera de handlingar de sjidlva upprattar eller tar
emot. Den ska ocksa ge svar pa fragan var en handling befinner sig
— den haller pa sa satt reda pa handlingar som inte
registreras/diariefors.

Sekretess

Observera att det som star i kolumnen for sekretess bara anger vad
som ar vanligt forekommande. Vid ett utlimnande av handlingar
maste sekretess anda provas. Gallande lagstiftning och regelverk
ska foljas avseende forvaring av allmanna offentliga handlingar
och allmianna handlingar som omfattas av sekretess.
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Handlingstyper som inte inkluderas i

planen

En del handlingar forekommer i manga processer eller kan av
annan anledning inte placeras in i klassificeringsstrukturen. De
handlingstyper som exkluderats frain myndighetens
informationshanteringsplan enligt klassificeringsstrukturen listas
nedan. Observera att en del handlingstyper i
informationshanteringsplanen kan ha andra gallringsfrister om de
ingdr i EU-projekt, se regelverket for respektive projekt.

Handlingstyp Bevarande |Bevarande- Anmarkning
/ Gallring |och
gallringsbeslut

Cookie- och tempfiler samt Vid AN-394/15 72,

webblisarnas historikfiler inaktualitet |2015-11-25 § 103

Felaktiga uppgifter i Vid AN-394/15 72, Under forutsittning att

upptagningar for inaktualitet |2015-11-25§ 103 |innehéllet har dokumenterats

automatiserad behandling av i en tjansteanteckning i

registerkaraktar, vilka arendet

tillkommit genom skrivfel,

raknefel eller motsvarande

forbiseendefel

Handling som inkommit till | Vid AN-394/15 72, Under forutsattning att

myndigheten i form av SMS, |inaktualitet |2015-11-25§ 103 |innehéllet dokumenteratsien

MMS, meddelande i tjansteanteckning som

rostbrevlada eller tillforts ovriga handlingar i

telefonsvarare eller liknande arendet

som tillfort ett drende

sakuppgift

Handlingar som har overfors | Vid AN-394/15 72, T.ex. arkivexemplar av

till annan databarare inom inaktualitet |2015-11-25 8§ 103 |upptagningar for autentiserad

samma medium, under behandling och mikrofilm

forutsattning att de inte langre (sakerhets- mellan och

behovs for sitt andamal bruksexemplar) som har
ersatts av nya exemplar, samt
upptagningar for
automatiserad behandling
som endast framstallts for
overforing, utlimnande, utlan
eller spridning av handlingar.

Handlingar som endast vid AN-394/15 72, Under forutsattning att de

tillkommit f6r kontroll av inaktualitet |2015-11-25 § 103 |inte langre behovs som bevis

postbefordran for att en forsandelse har
inkommit eller utgatt ifran
myndigheten.
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Handlingar som har inkommit | Vid AN-394/15 72,

for kinnedom och som inte inaktualitet |2015-11-25 § 103

har lett till ndgon atgard om

de aven i Ovrigt ar av ringa

betydelse

Handlingar som har inkommit | Vid AN-394/15 72, En forutsattning ar att

till myndigheten i icke inaktualitet |2015-11-25§ 103 |handlingen inte har paforts

autentiserad form, t.ex. fax nagra anteckningar av

eller e-post, om en betydelse for myndighetens

autentiserad handling med beslut eller for

samma innehall inkommit i handlaggningens gang.

ett senare skede

Handlingar som har inkommit | Vid AN-394/15 72, En forutsattning ar att

till myndigheten eller inaktualitet |2015-11-25 8§ 103 |6verforingen endast har

expedierats fran myndigheten medfort ringa forlust. For att

i elektronisk form, t.ex. e-post, forlusten ska anses ringa,

om handlingarna 6verforts till kravs att handlingarna inte ar

annat format eller annan autentiserade genom

databarare elektroniska signaturer eller
motsvarande. De far inte
heller vara strukturerade pa
ett sddant satt att betydande
bearbetningsmojligheter gar
forlorade.

Handlingar som utgjort Vid AN-394/15 72, Under forutsittning att

underlag for myndighetens inaktualitet |2015-11-25 8§ 103 |handlingarna inte heller i

interna planering och ovrigt har ndgon funktion.

verksamhetsredovisning, nar

sammanstillning eller annan

bearbetning har gjorts

Inkomna eller expedierade Vid AN-394/15 72,

framstallningar, forfrdgningar |inaktualitet |2015-11-25 § 103

och meddelanden av tillfallig

betydelse och rutinmassig

karaktar

Inkomna handlingar som inte |Vid AN-394/15 72,

beror myndighetens inaktualitet |2015-11-25 § 103

verksamhetsomrade eller som

ar meningslosa eller

obegripliga, om handlingarna

inte kraver vidarebefordran

till annan myndighet eller

enskild for atgard

Kopior och dubbletter som Vid AN-394/15 72, Gallringen far inte leda till att

inte har ndgon funktion da det |inaktualitet |2015-11-25§ 103 |informationsvardet hos akter

finns arkivexemplar minskar.

arkiverade inom myndigheten

med samma innehall.

Loggar for e-post och fax vid AN-394/15 72, Under forutsattning att de

inaktualitet |2015-11-25 8§ 103 |inte langre behovs for

kontroll av 6verforingen och
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att de inte heller behovs for
atersokning av de handlingar
som inkommit till eller utgatt
fran myndigheten och som
ska bevaras.

Mottagnings- och Vid AN-394/15 72, Under forutsattning att de

delgivningsbevis inaktualitet |2015-11-25 8§ 103 |inte har paforts anteckning
som tillfort arendet
sakuppgift.

Pappershandlingar efter Vid AN-05252/21, Under forutsattning att den

skanning inaktualitet |2021-12-08, § 70 |skannade handlingen ar
likalydande. [Myndighetens]
tillampningsbeslut anger
vilka handlingar som ar
undantagna fran gallring efter
skanning och hur beslutet ska
tillampas.

Register, liggare, listor och Vid AN-394/15 72,

andra tillfalliga forteckningar |inaktualitet |2015-11-25§ 103

samt utskrifter av ringa

betydelse fran databaser som

har tillkommit for att

underlatta myndighetens

arbete och som saknar

betydelse nar det giller att

dokumentera myndighetens

verksambhet, att forsta ett

arendes beredning och beslut,

att atersoka handlingar eller

uppratthélla samband inom

arkivet

Reklam och inkomna kurs- Vid AN-394/15 72,

eller konferensinbjudningar  |inaktualitet |2015-11-25 § 103

Handlingar som upprattas och | Vid AN-394/15 72, Om o6verforingen innebar

sprids i elektroniskt i inaktualitet |2015-11-25 § 103 |forlust av samband med

informationssyfte under andra handlingar inom eller

forutsattning att handlingarna utom myndigheten, t.ex.

har overforts till annat genom elektroniska lankar,

lagringsformat eller annan far en bedomning goras i

databarare for bevarande. varje enskilt fall av lankarnas
varde. Felaktiga och
inaktuella uppgifter, under
forutsattning att de ersitts av
rattade/uppdaterade
handlingar. En forutsattning
ar att de uppgifter som
rattas/uppdateras endast ar
av tillfalligt intresse (t.ex.
adresser, telefonnummer,
oppettider).
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1.2 Planera, forvalta och félja upp verksamheten

Process

1.2 Planera, forvalta och folja upp
verksamheten

Processbeskrivning

Processen foljer arscykeln fran budget/verksamhetsplan till uppf6ljning och

redovisning av resultatet. Processen omfattar 4ven kompetensférsorjnings- och
kompetensutvecklingsplaner.

Ovriga kommentarer
Underlag till budget hanteras i P 2.4.1 Utforma

och folja upp ekonomi.

Rdbrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 f6r

bkonomi och cont

oller fun...

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Avvikelserapport, ekonomisk Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej
014 diariet
Beslut, dokumentation om Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej Dokumenterade beslut och uttalanden (brev,
diariet fax, e-post etc.) ar en del av drende och ska
bevaras.
Bolagsstyrningsrapport Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej
014 diariet
Budget, namnd/styrelse Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Budget, sammanstalld till Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej Fran respektive myndighet.
regionfullmaktige diariet
Budgetskrivelse Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Budgetunderlag Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej Budgetunderlag for hela regionen som tas fram
diariet i maj av tjanstemannaorganisationen och
beslutas av regionstyrelsen i juni varje ar och i
november vid valar.
Delarsrapport Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
014 diariet
Detaljanvisning budget Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej Kommer fran Koncernkontoret och innehéller
014 diariet regiongemensamma riktlinjer for detaljbudget.

Beslutas i regionstyrelsen i juni varje ar.

Dokument-ID: NS8269-172001529-172

Version: 1.0

7 (62)




Process

1.2 Planera, forvalta och folja upp
verksamheten

Processbeskrivning

Processen foljer drscykeln fran budget/verksamhetsplan till uppf6ljning och

redovisning av resultatet. Processen omfattar &ven kompetensforsorjnings- och
kompetensutvecklingsplaner.

Ovriga kommentarer
Underlag till budget hanteras i P 2.4.1 Utforma

och f6lja upp ekonomi.

1.2 Planera, forvalta och folja upp
verksamheten

Rdbrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 f6r

Processen foljer drscykeln frin budget/verksamhetsplan till uppf6ljning och

redovisning av resultatet. Processen omfattar &ven kompetensférsérjnings- och

kom etensutvecklin§splaner.

tkonomi och controller fur.

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Detaljbudget, koncern Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej Faststilld detaljbudget bevaras.
diariet
Detaljbudget, nimnd/styrelse Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Faststilld detaljbudget bevaras.
diariet
Detaljbudget, verksamhet Bevaras AN-6138/17, 001 |Metadata SOFIA Digitalt | Nej | Faststilld detaljbudget bevaras.
mellanarkiv
Enkatsvar Vid AN 394/1572, Metadata Forms/EsMak |Digitalt | Nej | Avser svar pa olika typer av
inaktualitet |2015-11-25 § 103 er enkatundersokningar. For
som intraffar [Pkt A 10 medarbetarundersokning, se P 1.7. For
senast 2 ar enkitundersokning, sammanstéllning, se P 1.2.
efter
genomford
undersoknin
g
Enkitundersokning, sammanstéllning |Bevaras AN-6138/17, 001 |Metadata SOFIA Digitalt | Nej | Avser t.ex. kundundersokning,
mellanarkiv anvandarundersokning. For
medarbetarundersékning, se 1.7.
Sammanstillningar av enkitsvar kan dven inga
som del i en rapport, arsredovisning eller
liknande.
Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer

Underlag till budget hanteras i P 2.4.1 Utforma
och folja upp ekonomi.
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1.2 Planera, forvalta och folja upp

Dakument-ID: NS8269-172001529-172

RY b}?ﬁr&(r&\;‘a&}mll}w?gﬁ‘r%tionshanteringspIan 2024 for

Processen foljer arscykeln fran budget/verksamhetsplan till uppfoljning och
redovisning av resultatet. Processen omfattar d&ven kompetensforsorjnings- och

I ROBPEHSUR KN splaner.

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Internt beslutsunderlag Bevaras AN-6138/17, 001 |Metadata SOFIA Digitalt | Nej | Mallen "Internt beslutsunderlag" anvinds for
mellanarkiv stdllningstaganden inom en gruppering som
underlag till diskussion under mote i
exempelvis ledningsgrupper, styrgrupper och
koncernovergripande grupper och hanteras
tillsammans med gruppens 6vriga
dokumentation. Underlaget kan senare skrivas
om till eller bifogas verkstéllighetsbeslut eller
delegeringsbeslut i Public 360 om behov av ett
formellt beslut uppstar.
Investeringsplan Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Faststilld investeringsbudget inklusive ars-
diariet /flerarsplaner, motiveringar och férslag bevaras
pa samtliga nivaer i rapporteringsstrukturen
Kallelse med dagordning 2 ar efter AN-6138/17, 002 |Metadata SOFIA Digitalt | Nej Kallelser, dagordningar, féredragningslistor
upprittande mellanarkiv mm som anvands som
register/innehéllsforteckning till protokoll
bevaras och forvaras tillsammans med protokoll
Kompetensforsorjningsplan Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Avser forvaltningens 6vergripande plan
diariet
Kompetensutvecklingsplan Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Avser forvaltningens 6vergripande plan
diariet
Koncernredovisning Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Cognos Digitalt Nej
014 ekonomisyst |Controller
emet
Mail- och inriktningsdokument Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Patientsdkerhetsberittelse Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer

Underlag till budget hanteras i P 2.4.1 Utforma
och folja upp ekonomi.
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Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Planeringsunderlag till budget Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | En tredrsplan som tas fram i februari varje ar
diariet vid Koncernkontoret och skickas till alla
forvaltningar.
Prioriteringsdokument Bevaras AN-6138/17, 001 |Metadata SOFIA Digitalt Nej Ett dokument som beskriver uppdrag och
mellanarkiv prioritering av uppgifter for en
verksamhet/enhet. Kallas dven
prioriteringsordning.
Remiss Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej Den som ska fatta beslut i ett &rende har ansvar
diariet for att drendet blir tillrackligt utrett.
Remissvar Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej
diariet
Resultat av utférd matning och Gallras efter |AN-6140/17, 002 |Metadata SOFIA Digitalt Nej Avser t.ex. vattenprovtagning, matsvinn m.m.
provtagning 5 ar mellanarkiv Se dven 1.4 Utveckla verksamheten -
Sammanstillning, rapport och statistik samt
Uttag som ar underlag for statistik.
Sammanstillning, rapport och statistik |Bevaras AN-6138/17, 001 |Metadata SOFIA Digitalt Nej Bevaras om den inte ingar i
mellanarkiv verksamhetsberittelse eller liknande
Skrivelse av tillfallig eller ringa Vid AN-394/15 72, Nej
betydelse inaktualitet |2015-11-25 § 103
Skrivelse i drende Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej Skrivelse i form av inkommande eller upprittat
diariet brev, e-postmeddelande eller liknande som ar
av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
Tid- och aktivitetsplan 2 ar efter AN-6138/17, 002 |Metadata SOFIA Digitalt Nej Lista over aktiviteter som ska utfoéras, med tid
upprittande mellanarkiv och ansvarig. Uppdateras l6pande. Upprittad
aktivitetsplan kan gallras efter tva ar.
Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer
o e, Fiesehin o EIF T Procgssep foljer arscykeln fran budget/verksainhetsplan till up;jfo?n‘m.g och Undeirl.ag till budget h.anteras i P 2.4.1 Utforma
e e A 2o redovisning av resultatet. Processen omfattar dven kompetensforsorjnings- och | och f6lja upp ekonomi.
kompetensutvecklingsplaner.
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Rdbrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 f6r

bkonomi och cont

oller fun...

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Tjansteanteckning Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Uppgifter som hamtas in pd annat sitt &n
diariet genom en handling och som kan ha betydelse
for drendet ska antecknas och bevaras.
Anteckningar som ej tillfér sakuppgift eller som
i ovrigt ar av tillfallig eller ringa betydelse kan
rensas nir drendet avslutats
Tjansteutlatande Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Uppdragshandling Bevaras AN-6138/17, 001, |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | En uppdragshandling reglerar uppdraget for en
AN-6141/17, 001 |diariet utsedd arbetsgrupp, funktionsgrupp eller
motsvarande. Det kan handla om bade
permanenta och tillfalliga grupper eller
uppdragstagare. Ansvarig chef/ uppdragsgivare
faststiller.
Uppf6ljning av mél Bevaras AN-6140/17, 001 |Metadata Plan & Digitalt | Nej
Styr/SOFIA
mellanarkiv
Utredning Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej Ingar som underlag till beslut
diariet
Verksamhetsberittelse Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Tryckt exemplar hanteras under 2.10.
diariet
Verksamhetsplan Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Innehaller beskrivning av mal och planering for
diariet aret och kan forekomma pa olika nivaer i
forvaltningsorganisationen. Tas fram i Plan &
styr. Fardig utgava exporteras ut och registreras
i diariet.
Verkstillighetsbeslut Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Arsbokslut Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej Inkluderar resultat- och balansrikning med
014 diariet beslutsdokumentation och

huvudboksammandrag
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2.4.1 Utforma och folja upp ekonomi

Process

2.4.1 Utforma och folja upp
ekonomi

Processbeskrivning
Processen omfattar att uppratta budget och verksamhetsplan, redovisa och folja

upp resultat samt genomfora internkontroll.

Ovriga kommentarer
Budgetskrivelse, arsredovisning och arsbokslut

ar dokument som hér hemma under P 1.2
Planera, forvalta och folja upp verksamheten.

2.4.1 Utforma och folja upp
ekonomi

Processen omfattar att uppréatta budget och verksamhetsplan, redovisa och f6lja
upp resultat samt genomfora internkontroll.

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Attest- och utanordning, forteckning 7 &r efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej | Namnlista pa personer som har nagon form av
utgdngen av (015 ekonomisyst attestritt och vad attestratten galler.
det emet
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades
Avgiftshandbok/prislista Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Prislistan ska inte forvixlas med produktkatalog
006 diariet géllande bilagor till anbud. Prislistan avser
avtalade och 6verenskomna priser inom Vistra
Gotalandsregionen.
Balansrakning, ménatlig 2 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej | Om utskrift gjorts. Grunddatan i
utgdngen av |016 ekonomisyst ekonomisystemet ligger kvar.
det emet Den érliga balansrakningen ingar i arsbokslutet
kalenderar under process 1.2 Planera, forvalta och f6lja upp
da verksamheten.
rakenskapsa
ret
avslutades
Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer

Budgetskrivelse, arsredovisning och arsbokslut
ar dokument som hor hemma under P 1.2
Planera, forvalta och folja upp verksamheten.

Handlingstyp

Bevarande/
gallring

Bevarande- och
gallringsbeslut

Registrering
/sortering

Forvaring

Arkiv-
medium

Sekr
etess

Anmarkning

Rubrik: Urvalur Informationshanteringsplan Z0Z4 for ekonomi och cont

Dokument-ID: NS8269-172001529-172
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oller Tun...
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Bokslutsrapport, periodisk

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
016

Nej

Kvartalsrapport

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
016

Nej

Maénadsrapport

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,
016

Nej

Noter

Bevaras

AN-09363/20,
014

Registreras i
diariet

Public 360

Digitalt

Nej

Prognos

Bevaras

AN-09363/20,
014

Registreras i
konsoliderin
gssystemet

Cognos
Controller

Digitalt

Nej

Process

2.4.1 Utforma och folja upp

ekonomi

Processbeskrivning
Processen omfattar att uppréatta budget och verksamhetsplan, redovisa och f6lja

upp resultat samt genomfora internkontroll.

Ovriga kommentarer
Budgetskrivelse, arsredovisning och arsbokslut

ar dokument som hér hemma under P 1.2
Planera, forvalta och folja upp verksamheten.

RY

Handlingstyp

brik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 for

Bevarande/
3g§|l|'5|im%ch cont

Bevarande- och
gallringsbeslut

Registrering
/sortering

Férvaring

Arkiv-
medium

Sekr
etess

Anmarkning

Dokument-ID: NS8269-172001529-172

Version: 1.0

13 (62)




Serviceavtal, rutinmaéssiga 2 ar efter AN-2470/18, 001 Nej | Rutinmaissiga serviceavtal mot redan inganget
avtalets ramavtal avseende t.ex. kopiatorer,
utgdng kaffemaskiner och stadning kan gallras 2 ar
efter avtalets utging
Skrivelse av tillfallig eller ringa Vid AN-394/15 72, Nej
betydelse inaktualitet |2015-11-25 § 103
Skrivelse i darende Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej Skrivelse i form av inkommande eller upprattat
diariet brev, e-postmeddelande eller liknande som ar
av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
Specifikation till balansposter Bevaras AN-09363/20, Kronologisk |Arkivbox Papper Nej | Noterna ingér i drsredovisning.
014 ordning
Specifikation till delarsrapport, €j 2 ar efter AN-09363/20, Nej Publicerad delarsrapport diarefors och bevaras.
publicerad utgdngen av |016 Jamfor Delarsrapport under 1.2 Planera,
det forvalta och folja upp verksamheten.
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades
Totalkostnadsbokslut/efterkalkyl Bevaras AN-09363/20, Kronologisk |Insight Digitalt | Nej Framstills i huvudsak inom hélso- och
014 ordning sjukvarden
2.4.2 Hantera intakter fran kund
Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Processen omfattar att hantera intédkter frin kund, fran att fakturor tas fram och
skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar dven att hantera diverse
underlag och fakturahantering, sésom avskrivningar, avbetalningsplaner och

kundregister.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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Avbetalningsplan

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,

015

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Avskriven fordran mot betalningsansvar

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,

015

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Avstamning dagssaldo

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,

013

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Betalkortsslip

7 &r efter
utgéngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,

005

Kronologisk
ordning

Nararkiv/slut
arkiv

Papper

Nej

Betalkort, kontokort, kreditkort.

Process

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Rdbrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 f6r

Dakument-ID: NS8269-172001529-172

pkonomi o

underlag och

Processbeskrivning
Processen omfattar att hantera intikter frdn kund, fran att fakturor tas fram och
skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar dven att hantera diverse
fq}(etr%%l}gntering, sasom avskrivningar, avbetalningsplaner och

contro
kundregister.

Ovriga kommentarer
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Handlingstyp

Bevarande/
gallring

Bevarande- och
gallringsbeslut

Registrering
/sortering

Forvaring

Arkiv-
medium

Sekr
etess

Anmarkning

Betalningsforbindelse

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Ivard

Digitalt

Betalningspdminnelse

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
007

Visma
Collectors

Nej

Upphandlad tjéanst.

Biljettstam

2 ar efter
utgéngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
007

Nej

Process

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Processbeskrivning
Processen omfattar att hantera intakter fran kund, fran att fakturor tas fram och

skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar aven att hantera diverse
underlag och fakturahantering, sésom avskrivningar, avbetalningsplaner och

Ovriga kommentarer

kundregister.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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Checkstam 2 ar efter AN-09363/20, Nej
utgdngen av |007
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Dementi, inkassodrende 7 ar efter AN-09363/20, Nummerord |Visma Digitalt Nej
utgdngen av (005 ning Collectors
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Fakturaunderlag 7 ar efter AN-09363/20, Verifikations |I férsystem Papper/d | Kan | Inkluderar debiteringsorder och
utgdngen av |005 nummerordn [inom VGR igitalt forek | debiteringsunderlag
det ing eller i parm i omm
kalenderar nararkiv hos ada
da ekonomiservi det
rakenskapsa ce ror
ret patie
avslutades ntbes
Ok,
OSL
25
kap.
18
Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Processen omfattar att hantera intakter fran kund, fran att fakturor tas fram och
skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar dven att hantera diverse
underlag och fakturahantering, sdsom avskrivningar, avbetalningsplaner och

kundregister.

RY

Handlingstyp

brik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 for

Bevarande/ |Bevarande- och
gallring ch cont

lringsbeslut

Registrering
/sortering

Forvaring

Arkiv-
medium

Sekr
etess

Anmarkning
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Filoverforing/integrering mellan
forsystem/ekonomisystem

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
012

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Inkassokrav

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Nummerord
ning

Visma
Collectors

Digitalt

Nej

Insdttningshandling, bevakningsforetag

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Nej

Process

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Processbeskrivning
Processen omfattar att hantera intakter fran kund, fran att fakturor tas fram och

skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar dven att hantera diverse
underlag och fakturahantering, sdsom avskrivningar, avbetalningsplaner och

Ovriga kommentarer

kundregister.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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Kontantkassa — redovisning

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Kontantkvitto

7 &r efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Kontantredovisningar, kassabehéllning

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Process

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Processbeskrivning
Processen omfattar att hantera intakter fran kund, fran att fakturor tas fram och

skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar dven att hantera diverse
underlag och fakturahantering, sdsom avskrivningar, avbetalningsplaner och

Ovriga kommentarer

kundregister.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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Kravbrev till kund

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Kundfordran.

Kreditbedomningshandling

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Nej

Kundfaktura

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Galler endast betalda fakturor

Process

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Processbeskrivning
Processen omfattar att hantera intakter fran kund, fran att fakturor tas fram och

skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar dven att hantera diverse
underlag och fakturahantering, sésom avskrivningar, avbetalningsplaner och

Ovriga kommentarer

kundregister.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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Kundregister

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Kundreskontra

Bevaras

AN-09363/20,
004

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Kundreskontrajournaler per bokslutsdatum.
For arkivering och avstéllning till Regionarkivet
ansvarar central systemforvaltning.

Kundverifikation

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Kvitto

7 &r efter
utgéngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Nummerord
ning

Nararkiv/slut
arkiv

Papper

Nej

Process

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Processbeskrivning
Processen omfattar att hantera intédkter frin kund, fran att fakturor tas fram och

skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar dven att hantera diverse
underlag och fakturahantering, sésom avskrivningar, avbetalningsplaner och

Ovriga kommentarer

kundregister.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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Kororder/korbestéllning

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
007

Nej

Lista 6ver inbetalningar

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Makulerad kvittofaktura

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Process

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Processbeskrivning
Processen omfattar att hantera intakter fran kund, fran att fakturor tas fram och

skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar dven att hantera diverse
underlag och fakturahantering, sésom avskrivningar, avbetalningsplaner och

Ovriga kommentarer

kundregister.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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Nedskrivning av kundfordran

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Ordererkdannande, utgéende

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
007

Kronologisk
ordning

Parm/ekono
misystem

Papper/d
igitalt

Nej

Bestillningserkdnnande/-bekriftelse, utgdende

Restkrav

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,
007

Nummerord
ning

Visma
Collectors

Digitalt

Nej

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Vid
inaktualitet

AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103

Nej

Process

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Processbeskrivning
Processen omfattar att hantera intédkter frin kund, fran att fakturor tas fram och

skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar dven att hantera diverse
underlag och fakturahantering, sésom avskrivningar, avbetalningsplaner och

Ovriga kommentarer

kundregister.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...

Dokument-ID: NS8269-172001529-172

Version: 1.0

23 (62)




Skrivelse i drende

Bevaras

AN-6138/17, 001

Registreras i
diariet

Public 360

Digitalt

Nej

Skrivelse i form av inkommande eller upprattat
brev, e-postmeddelande eller liknande som ar
av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Skuldsaldo

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
007

Nummerord
ning

Visma
Collectors

Digitalt

Nej

Underlag for makulering och
nedskrivning av kundfakturor

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,
007

Kronologisk
ordning

Arkivbox

Papper

Nej

Utbetalningsorder, kreditfaktura

7 &r efter
utgéngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Process

2.4.2 Hantera intikter fran kund

Processbeskrivning
Processen omfattar att hantera intédkter frin kund, fran att fakturor tas fram och

skickas ut till kundinbetalningar. Processen omfattar aven att hantera diverse
underlag och fakturahantering, sésom avskrivningar, avbetalningsplaner och

Ovriga kommentarer

kundregister.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

Aterbetalningskvitto, kreditfaktura 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av |005 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Overforingslogg, ekonomisystem 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av 012 ekonomisyst
det emet

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processbeskrivning

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Ovriga kommentarer

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Bestridande av faktura Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej Innefattar inte formfel
diariet
Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...

Dokument-ID: NS8269-172001529-172

Version: 1.0

25 (62)




Betalningsforbindelse

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Ivard

Digitalt

Betalningsforslag, betalning av
leverantorsfakturor

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Betalningsjournal

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Avser utbetalningar. Forvaras under hela
bevarandetiden hos den bank som regionen har
avtal med

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processbeskrivning

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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Betalningspaminnelse

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Kronologisk
ordning

Arkivbox

Papper

Nej

Delgivningskvitto

Bevaras

AN-6138/17, 001

Registreras i
diariet

Public 360

Digitalt

Delgivningskvitto att betalningspdminnelse ar
mottagen.

Dementi, inkassodrende

7 ar efter
utgéngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
005

Kronologisk
ordning

Arkivbox

Papper

Nej

Fakturabetalning, utbetalning

7 &r efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Serviceutforda betalningar frén plus- och
bankgirot. Forvaras under hela bevarandetiden
hos den bank som regionen har avtal med

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processbeskrivning

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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Fakturabilaga eller underlag

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Underlag till fakturering som kompletterar
information pé fakturan exempelvis bilagor,
foljesedel, mottagningssedel gallras efter 77 ar.
Bilagor, foljesedlar, mottagningssedlar som ej
kompletterar fakturan gallras efter 2 ar.

Fakturakopia

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Kronologisk
ordning

Hos
bestillare/att
estant

Papper

Nej

Aven rikningskopia

Filoverforing/integrering mellan
forsystem/ekonomisystem

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
012

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processbeskrivning

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
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Fraktsedel

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Kronologisk
ordning

Hos
bestallare/att
estant

Papper

Nej

Foljesedel, hanvisning pa fakturan

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Foljesedel, om faktura komplett

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
007

Nummerord
ning

Hos
bestillare/att
estant

Papper

Nej

Foreldggande om betalning

Bevaras

AN-09363/20,
006

Registreras i
diariet

Public 360

Digitalt

Nej

Betalningsforelaggande fran
Kronofogdemyndigheten

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processbeskrivning

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
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Girolista, utforda betalningar

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Avser bankgiro. Forvaras under hela
bevarandetiden hos den bank som regionen har
avtal med

Inkassokrav

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
005

Kronologisk
ordning

Arkivbox

Papper

Nej

Kontoutdrag, bankgiro/plusgiro

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Avser in- och utbetalningar. Férvaras under
hela bevarandetiden hos den bank som
regionen har avtal med.

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processbeskrivning

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...

Dokument-ID: NS8269-172001529-172

Version: 1.0

30 (62)




Kopieringsmaskin, rapportkort

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Nej

Kravbrev, frian leverantor

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Kvittens avseende matkuponger

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processbeskrivning

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
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Kvittenskopia

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Kvittenslista/-journal/-bok

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Leverantorsfaktura

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance/M
arknadsplatse
n

Digitalt

Nej

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processbeskrivning

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
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2.4.3 Hantera kostnader fran

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Leverantorsfakturajournal 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej | For arkivering och leverans till Regionarkivet
utgdngen av |005 ekonomisyst ansvara central systemforvaltning.
det emet
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

Leverantorskvitto 2 ir efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av |007 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

Leverantorsreskontra Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej Leverantorsreskontrajournaler per

004 ekonomisyst bokslutsdatum
emet

Leverantorsverifikation 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av 005 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
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Lista 6ver utbetalningar

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Orderbekriftelse

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
e-
handelssyste
met

Marknadsplat
sen

Digitalt

Nej

Packsedel

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
007

Nej

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processbeskrivning

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
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Reklamation

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Nej

Rekvisition

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
ekonomisyst
emet

Marknadsplat
sen

Digitalt

Nej

Restkrav

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
007

Kronologisk
ordning

Arkivbox

Papper

Nej

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Vid
inaktualitet

AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103

Nej

Skrivelse i arende

Bevaras

AN-6138/17, 001

Registreras i
diariet

Public 360

Digitalt

Nej

Skrivelse i form av inkommande eller upprittat
brev, e-postmeddelande eller liknande som ar
av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran
leverantor

Processbeskrivning
Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

utbetalningar

Ovriga kommentarer

Handlingstyp

q

q

Bevarande/
gallring

Bevarande- och
gallringsbeslut

Registrering
/sortering

Forvaring

Arkiv-
medium

Sekr
etess

Anmarkning
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Skuldsaldo

2 ir efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
007

Kronologisk
ordning

Arkivbox

Papper

Nej

Utbetalningsorder

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Avser in- och utbetalningar (bank).

Utbetalningsuppdrag, kopia

2 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Process

2.4.3 Hantera kostnader fran

Processbeskrivning

Processen omfattar att hantera och betala leverantorsfakturor samt hantera

Ovriga kommentarer

e utbetalningar
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
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Overforingslogg, ekonomisystem

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
012

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

2.4.4 Hantera I6pande ekonomiredovisning

Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning
Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkidnna investeringar, inkop av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forséaljningskassor. Utover detta ingar aven att sammanstélla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

att skota kodplanen.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Anlaggningsregister Vid AN-394/15 72, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej Uppdateras l6pande. Anldggningsregister per
inaktualitet |2015-11-19, A.6  |ekonomisyst bokslutsdatum bevaras.
emet
Anlaggningsregister per bokslutsdatum |Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Arkivbox Papper Nej | Varje ar per bokslutsdatum ska ett exemplar av
004 ekonomisyst anldggningsregisterdatabasen skrivas ut och
emet bevaras tillsammans med bokslutet.

Galler dven exemplar av
anldggninsregisterdatabasen som skrivs ut till
delarsbokslut.

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...
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Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning
Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkdp av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

Dakument-ID: NS8269-172001529-172

att skota kodplanen.

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning

gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Autogiromedgivande 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej

utgdngen av |[005 ekonomisyst

det emet

kalenderar

da

rakenskapsé

ret

avslutades
Avriakning 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej

utgdngen av |[005 ekonomisyst

det emet

kalenderar

da

rakenskapsa

ret

avslutades
Avstamningsdokument mellan 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt Nej
bokforingsled utgdngen av 012 ekonomisyst

det emet

kalenderar

da

rakenskapsé

ret

avslutades
Behandlingshistorik, grund-, huvud och |Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej Uppgifter om nir data har bearbetats eller
sidoordnad bokféi'rin%1 ' i _ 001 ekonomisyst dndrats.

Rybrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ¢konomi och contfoller fun... emet
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Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning
Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkdp av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

att skota kodplanen.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Behandlingshistorik, verifikationer 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej | Uppgifter om nir data har bearbetats eller
utgdngen av |[005 ekonomisyst dndrats. Behandlingshistorik som ar nédvandig
det emet for att presentera de ekonomiska héandelserna
kalenderar som grund-, huvud- och sidoordnad bokféring
da ska bevaras.
rakenskapsé
ret
avslutades
Bilaga till inkomstverifikation 2 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av |[007 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades
Bokforingsorder med underlag 7 &r efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgidngen av |005 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Bokforingsoversikt Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
002 ekonomisyst
Rybrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ¢konomi och contfoller fun... emet
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Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning
Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkdp av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

att skota kodplanen.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Checkkopia som biliggs verifikation 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av |[005 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Faktureringsunderlag 2 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Papper/d | Nej Debiteringsunderlag.
utgdngen av |007 ekonomisyst igitalt
det emet
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades
Filoverforing/integrering mellan 7 &r efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
forsystem/ekonomisystem utgidngen av |012 ekonomisyst
det emet

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...

Dokument-ID: NS8269-172001529-172

Version: 1.0

40 (62)




Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning
Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkop av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

att skota kodplanen.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Foljesedel som inte behdvs for att forsta |2 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej | Om fakturan ar komplett kan féljesedeln gallras
faktura utgdngen av |[007 ekonomisyst efter 2 ar.
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Forteckning 6ver anlaggningstyper Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
(avskrivningstyp) 002 ekonomisyst
emet
Grundbok Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt Nej Ekonomiska hiandelser bokforda s att de kan
001 ekonomisyst presenteras i registreringsordning.
emet
Handkassa, redovisning 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Fakturaportal |Digitalt | Nej
utgdngen av |[005 ekonomisyst |en, Raindance
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Handlingar rorande investeringar Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
006 ekonomisyst
emet

RubrikUrvat urinformationshanteringsptan 2024 for
Dokument-ID: NS8269-172001529-172
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Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning
Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkdp av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

Rdbrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 f6r

Dakument-ID: NS8269-172001529-172

efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades,
efter sista
notering i
rogramvara

enonomi och cont|

oller fun...

att skota kodplanen.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Handlingar rérande 1&n Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej Lin mot Koncernbanken.
006 diariet
Huvudbok Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej Ekonomiska hiandelser bokforda si att de kan
001 ekonomisyst presenteras per redovisningsperiod i
emet systematisk ordning.
Inbetalningsjournal 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej | Lista 6ver inbetalningar.
utgdngen av |005 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Instruktion fér program till Slutversion |AN-09363/20, Digitalt | Nej Uppdateras l6pande i webbversion som
kassaregister gallras7ar 003 tillhandahalls av leverantoren fran en hemsida.
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Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning
Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkdp av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av
verksamheten. Det innebar ocksé att hantera likvidkonton samt
forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att ssmmanstalla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

att skota kodplanen.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Instruktion om redovisningsprinciper Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
002 diariesystem
et
Internclearingfaktura 2 ar efter AN-09363/20, Nummerord |Raindance Digitalt | Nej Internfaktura. Clearing listor (debitering och
utgdngen av |007 ning kreditering).
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades
Inventeringslista/-rapport, tillfallig 2 ir efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej | Avser inventering av anlaggningstillgdngar.
utgdngen av |007 ekonomisyst Jamfor Lagerlista till bokslut.
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Inventeringslista/-rapport, 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej | Avser inventering av anldggningstillgdngar.
arssammanstillning utgdngen av (015 ekonomisyst Jamfor Lagerlista till bokslut.
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
Rybrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 for ¢kon h contfoller fun...

Dakument-ID: NS8269-172001529-172

mi
avsfuta es

Version: 1.0

43 (62)




Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning
Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkop av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta
innebar bland annat att godkidnna investeringar, inkop av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksé att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och
att skota kodplanen.

att skota kodplanen.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Kassadifferensrapport 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av |[005 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Kassaflodesanalys Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
014 diariet
Kassarapport/kassaredovisning 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av |005 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 fér ekonomi och controller fun...

Dokument-ID: NS8269-172001529-172

Version: 1.0

44 (62)




Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Kassaregister 7 &r efter AN-09363/20, Metadata WinPos Digitalt | Nej | Se dven instruktion for program till
utgdngen av |003 kassaregister.
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades,
efter sista
notering i
programvara
n
Kassationslista, &rssammanstallning 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt Nej
utgdngen av (015 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades
Kodplan Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt Nej
002 ekonomisyst
emet
Kontoavstimning 2 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt
utgdngen av |013 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Kontoplan med kodforteckning Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt Nej
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Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer
e Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta
2.4.4 Hantera lopande . - . ) . o ) )
ekonomiredovisning innebar bland annat att godkidnna investeringar, inkép av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av
verksamheten. Det innebar ocksé att hantera likvidkonton samt
forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstilla rakenskaperna och
att skota kodplanen.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Kontoutdrag, bankgiro/plusgiro 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av |[005 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Kvitto 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av |[005 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades
Lagerlista till bokslut 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt Nej Avser inventering av lager, till exempel for
utgdngen av (015 ekonomisyst lakemedel eller sjukvardsprodukter. Jamfor
det emet Inventeringslista/rapport.
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
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Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning

Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkop av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

att skota kodplanen.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Lagerrapport 2 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgdngen av |[007 ekonomisyst
det emet
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Register 6ver privata vardgivare Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Privera Digitalt | Nej Bokforingsunderlag i registret gallras efter 7 ar.
006 ekonomisyst
emet
Resultatrakning, manatlig 2 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej | Den érliga resultatrakningen ingar i
utgidngen av |016 ekonomisyst arsbokslutet under process 1.2 Planera, forvalta
det emet och folja upp verksamheten.
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Rittelsepost, grund-, huvud-, och Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
sidoordnad bokf6ring 001 ekonomisyst
emet
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Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning

Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkdp av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

att skota kodplanen.

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning

gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Rittelsepost, verifikation 7 &r efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt Nej

utgdngen av |[005 ekonomisyst

det emet

kalenderar

da

rakenskapsé

ret

avslutades
Samlingsplan Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej

002 ekonomisyst
emet
Skrivelse av tillfallig eller ringa Vid AN-394/15 72, Nej
betydelse inaktualitet |2015-11-25 § 103
Skrivelse i drende Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej Skrivelse i form av inkommande eller upprittat
diariet brev, e-postmeddelande eller liknande som ar
av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Underlag for ekonomisk avstamning av |7 &r efter AN-00363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej | Loneservice far utdata frain Heroma som de
personalkonton utgidngen av |005 ekonomisyst stdmmer av mot ekonomisystem och

det emet bankkonton.
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Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning

Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkop av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och
att skota kodplanen.

Ovriga kommentarer

Handlingstyp

Bevarande/
gallring

Bevarande- och
gallringsbeslut

Registrering
/sortering

Forvaring

Arkiv-
medium

Sekr
etess

Anmarkning

Underlag for inmatning i
anldggningsregister

2 ir efter
utgéngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Underlag for periodisk avskrivning

7 ar efter
utgéngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Underlag till deldrsbokslut

7 &r efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
015
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Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning
Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkdp av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av
verksamheten. Det innebar ocksé att hantera likvidkonton samt
forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och
att skota kodplanen.

Ovriga kommentarer

Handlingstyp

Bevarande/
gallring

Bevarande- och
gallringsbeslut

Registrering
/sortering

Forvaring

Arkiv-
medium

Sekr
etess

Anmarkning

Underlag till drsredovisning med
resultatrakning och balansrikning

7 &r efter
utgéngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
015

Utbetalningsjournal

7 ar efter
utgéngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Bankfil

Utbetalningslista, bankgiro/plusgiro

2 &r efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades

AN-09363/20,
007

Registreras i
ekonomisyst
emet

Raindance

Digitalt

Nej

Varderingsnorm
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Process

2.4.4 Hantera lopande
ekonomiredovisning

Processbeskrivning
Processen omfattar att lopande stimma av och redovisa ekonomin. Detta

innebar bland annat att godkdnna investeringar, inkop av investeringar,
avskrivningar, avyttring av inventarier och anlaggningar samt finansiering av

verksamheten. Det innebar ocksa att hantera likvidkonton samt

forsiljningskassor. Utover detta ingar dven att sammanstélla rakenskaperna och

Ovriga kommentarer

kalenderar
da
rakenskapsa
ret
avslutades

att skota kodplanen.
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Arsavgiftskvitto 7 ar efter AN-09363/20, Kronologisk |Arkivbox Papper Nej
utgdngen av |[005 ordning
det
kalenderar
da
rakenskapsé
ret
avslutades
Overforingslogg, ekonomisystem 7 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Raindance Digitalt | Nej
utgéngen av |012 ekonomisyst
det emet
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2.4.6 Hantera forsakringar

Process

2.4.6 Hantera forsikringar

Processbeskrivning
Processen omfattar tecknandet av forsakringar i syfte att skydda myndigheten.

Ovriga kommentarer
Exempel pa de olika forsakringar som kan

tecknas ir: ansvar, tjansteresa, olycksfall, miljo
och rattskydd.

Vid nyttjande av forsakringen aterfinns
handlingarna i de processer dar
skaderegleringen sker.

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Beslut om erséttning Bevaras AN-2470/18, 002 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Avser dven avslagsbeslut.
diariet
Forfragningsunderlag Bevaras AN-2470/18, 002 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Forsdkringsavtal Bevaras AN-2470/18, 002 |Registrerasi |Diarieakt Papper Nej
diariet
Forsakringsbrev Bevaras AN-2470/18, 002 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej Exempel pa de olika forsakringar som kan
diariet tecknas ir: ansvar, tjansteresa, olycksfall, miljo
och rittskydd. Vid nyttjande av férsdakringen
aterfinns handlingarna i de processer dir
skaderegleringen sker.
Forsakringshandbok Bevaras AN-2470/18, 002 |Metadata SOFIA Digitalt | Nej
mellanarkiv
Forsakringsvillkor Bevaras AN-2470/18, 002 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Informationsblad, internt Vid AN-394/15 72, Nej
inaktualitet |2015-11-19
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Process

2.4.6 Hantera forsikringar

Processbeskrivning
Processen omfattar tecknandet av forsakringar i syfte att skydda myndigheten.

Ovriga kommentarer
Exempel pa de olika forsakringar som kan

tecknas dr: ansvar, tjansteresa, olycksfall, miljo
och rattskydd.

Vid nyttjande av forsakringen aterfinns
handlingarna i de processer dar
skaderegleringen sker.

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Skadeanmailan Bevaras AN-2470/18, 002 |Registrerasi |Public 360 Digitalt Ja-
diariet 39
kap
1-3 8
OSL
Skadeanmalningsblankett, intern Vid AN-394/15 72, Nej
inaktualitet |2015-11-20
Skrivelse av tillfallig eller ringa vid AN-394/15 72, Nej
betydelse inaktualitet |2015-11-25 § 103
Skrivelse i drende Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt Nej Skrivelse i form av inkommande eller upprittat
diariet brev, e-postmeddelande eller liknande som ar
av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
2.4.8 Hantera bidrag
Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer
. Processen omfattar att hantera tillfilliga medel frén att de inkommer fran extern | Extern part kan vara till exempel staten eller
2.4.8 Hantera bidrag

part eller frin den egna myndigheten efter att den fattat beslut om att tilldela
medel, darefter att utlysa och administrera ansokningar om medel. Processens

avslutas med uppf6ljning av hur utbetalda medel har hanterats.

EU. Permanenta bidrag ska hanteras i
kirnprocess.

AN2470/18, 003

diariet

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Ansokan om medel Bevaras AN-6138/17, 001, |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej Permanenta bidrag ska hanteras i kdrnprocess.
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Beslut Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Permanenta bidrag ska hanteras i kdrnprocess.
diariet
Skrivelse av tillfallig eller ringa Vid AN-394/15 72, Nej
betydelse inaktualitet |2015-11-25 § 103
Skrivelse i drende Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej Skrivelse i form av inkommande eller upprittat
diariet brev, e-postmeddelande eller liknande som ar
av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
Tjansteutlatande Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Permanenta bidrag ska hanteras i kdrnprocess.
diariet
Uppfoljningsrapport Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Permanenta bidrag ska hanteras i kdrnprocess.
diariet
Utlysning Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej Permanenta bidrag ska hanteras i kdrnprocess.
diariet
2.5.3 Forvalta och folja upp ingangna avtal
Process Processbeskrivning Ovriga kommentarer
e Oy altalOCITG ] ANIpD Processen omfattar férvaltning och uppféljning av ingdngna avtal.
ingangna avtal
Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Forvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Avtal Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Diarieakt och |Papper Nej
diariet Public 360 och
digitalt
Avtalsregistret/avtalsdatabasen Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Avtalsoverlatelse Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Kopekontrakt Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Diarieakt Papper Nej
006 diariet
Rapport Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Inklusive leverantors-/inkopsstatistik
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adressuppgifter

diariet

Skrivelse av tillfallig eller ringa Vid AN-394/15 72, Nej

betydelse inaktualitet |2015-11-25 § 103

Skrivelse i drende Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Skrivelse i form avinkommande eller upprattat
diariet brev, e-postmeddelande eller liknande som ar

av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Tillaggsavtal Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Diarieakt Papper Nej | Visningsexemplar ska sparas i Public 360.
diariet

Uppsédgning av avtal Bevaras AN-6141/17,001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet

Villkorsandringar Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet

Andring av kontakt- eller Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej

2.5.4 Hantera inkdp och upphandlingar

Process

2.5.4 Hantera inkop och
upphandlingar

Processbeskrivning
Processen omfattar direktupphandlingar, annonserade upphandlingar och avrop

i form av fornyad konkurrensutsittning. Processen avslutas med att avtal

tecknas. Processen omfattar dven bestillning av upphandling via
regiongemensam funktion.

Ovriga kommentarer
Upphandlingsprocessen avslutas med att avtal

tecknas eller underrittelse om tilldelningsbeslut
om inget avtal tecknas. Upphandlingsarendet
avslutas i samband med underrattelse om
tilldelningsbeslut. Avtal registreras pa nytt
arende.

Bestéllning av upphandling via
regiongemensam funktion sker i de fall da
myndigheten inte ska upphandla sjalv.

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Anbud Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Ja- | Giller dven ej antagna anbud. Giller belopp
diariet OSL | over forsta troskelviardet LOU.
19
kap 3
§
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Process

2.5.4 Hantera inkop och
upphandlingar

Processbeskrivning
Processen omfattar direktupphandlingar, annonserade upphandlingar och avrop

i form av fornyad konkurrensutsittning. Processen avslutas med att avtal

tecknas. Processen omfattar dven bestillning av upphandling via
regiongemensam funktion.

Ovriga kommentarer
Upphandlingsprocessen avslutas med att avtal

tecknas eller underrittelse om tilldelningsbeslut
om inget avtal tecknas. Upphandlingsarendet
avslutas i samband med underrittelse om
tilldelningsbeslut. Avtal registreras pa nytt
arende.

Bestéllning av upphandling via
regiongemensam funktion sker i de fall da
myndigheten inte ska upphandla sjalv.

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Annonsunderlag Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Anskaffningsbeslut, ink6psanmodan fér |Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
investeringar eller andra diariet
inképsgrundande handlingar
Artikelforteckning Bevaras AN-09363/20, Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
014 diariet
Bestillning 7 ar efter AN-09363/20, Upphandling |Visma Digitalt | Nej
utgdngen av |005 ssystem
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades
Bestillningsunderlag under forsta 7 ar efter AN-00363/20, Registrerasi |Public Digitalt | Nej | T.ex.inkdpsanmodan, anskaffnings-
troskelviardet i LOU utgdngen av |[005 diarietochi |360/Visma /investeringsbeslut inklusive offerter
det upphandling
kalenderar ssystem
da
rakenskaps-
aret
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Process

2.5.4 Hantera inkop och
upphandlingar

Processbeskrivning
Processen omfattar direktupphandlingar, annonserade upphandlingar och avrop

i form av fornyad konkurrensutsittning. Processen avslutas med att avtal

tecknas. Processen omfattar dven bestillning av upphandling via
regiongemensam funktion.

Ovriga kommentarer
Upphandlingsprocessen avslutas med att avtal

tecknas eller underrittelse om tilldelningsbeslut
om inget avtal tecknas. Upphandlingsarendet
avslutas i samband med underrittelse om
tilldelningsbeslut. Avtal registreras pa nytt
arende.

Bestéllning av upphandling via
regiongemensam funktion sker i de fall da
myndigheten inte ska upphandla sjalv.

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Bestillningsunderlag 6ver forsta Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Ja- | Kaninnehalla bilagor av t.ex. ink6psanmodan,
troskelvardet i LOU diariet 19 anskaffnings-/investeringsbeslut
kap 3
§
OSL
Bilagor till anbud, modeller och 5 ar efter det |AN-6141/17, 002 |Diarienumm |Arkivbox Papper Ja- | Bilagor till anbud och tavlingsbidrag i form av
ritningar kalenderar erordning 19 modeller, ritningar och planer kan gallras om
da kap 3 | de ar beskrivna (eller avbildade) i
rakenskaps- § dokumentationen.
aret OSL
avslutades
Bilagor till anbud, rutinmassig karaktar |Vid AN-394/15 72, Ja- | Bilagor med rutinmaissig information, t.ex.
inaktualitet |2015-11-25 § 103 19 broschyrer, produktkataloger (ej att forvaxla
kap 3 | med prislista, som ska bevaras med avtalet),
8 ovrigt tryckt material m.m. om anbudsgivaren
OSL | kan gallras nir avtal ar tecknat for
upphandlingen.
Fragor och svar Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Ja- | Samt rittelser och fortydliganden under
diariet 19 anbudstiden
kap 3
§
OSL
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Process

2.5.4 Hantera inkop och
upphandlingar

Processbeskrivning
Processen omfattar direktupphandlingar, annonserade upphandlingar och avrop

i form av fornyad konkurrensutsittning. Processen avslutas med att avtal

tecknas. Processen omfattar dven bestillning av upphandling via
regiongemensam funktion.

Ovriga kommentarer
Upphandlingsprocessen avslutas med att avtal

tecknas eller underrittelse om tilldelningsbeslut
om inget avtal tecknas. Upphandlingsarendet
avslutas i samband med underrittelse om
tilldelningsbeslut. Avtal registreras pa nytt
arende.

Bestéllning av upphandling via
regiongemensam funktion sker i de fall da
myndigheten inte ska upphandla sjalv.

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 for

bkonomi och cont

oller fun...

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Fullmakt bolag Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Ja- | Fran leverantor
diariet 19
kap 3
§
OSL
Foérhandsannonsering Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Intyg/bevis for kontroll av leverantor Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Ja-
diariet 19
kap 3
§
OSL
Meddelande om leverantorsval Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Vid direktupphandling
diariet
Offert, antagen 7 &r efter AN-09363/20, Upphandling |Visma Digitalt | Ja- | Géller belopp under forsta troskelvirdet LOU.
utgdngen av |005 ssystem 19 Offert som ingér i en korrespondens med
det kap 3 | leverantor eller som utgor sjilva avtalet bevaras
kalenderar 8§ idiariet.
da OSL
rakenskaps-
aret
avslutades
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Process

2.5.4 Hantera inkop och
upphandlingar

Processbeskrivning
Processen omfattar direktupphandlingar, annonserade upphandlingar och avrop

i form av fornyad konkurrensutsittning. Processen avslutas med att avtal

tecknas. Processen omfattar dven bestillning av upphandling via
regiongemensam funktion.

Ovriga kommentarer
Upphandlingsprocessen avslutas med att avtal

tecknas eller underrittelse om tilldelningsbeslut
om inget avtal tecknas. Upphandlingsarendet
avslutas i samband med underrittelse om
tilldelningsbeslut. Avtal registreras pa nytt
arende.

Bestéllning av upphandling via
regiongemensam funktion sker i de fall da
myndigheten inte ska upphandla sjalv.

AN-6141/17, 001

diariet

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Offert, inte antagen Vid AN-394/15 72, Ja- | Giller belopp under forsta troskelvardet LOU.
inaktualitet |2015-11-25 § 103 19
kap 3
§
OSL
Sekretessforbindelse, javsdeklaration Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Skrivelse av tillfallig eller ringa Vid AN-394/15 72, Nej
betydelse inaktualitet |2015-11-25 § 103
Skrivelse i drende Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Skrivelse i form avinkommande eller upprittat
diariet brev, e-postmeddelande eller liknande som ar
av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
Tilldelningsbeslut Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Uppdragshandling Bevaras AN-6138/17, 001, |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej En uppdragshandling reglerar uppdraget for en

utsedd arbetsgrupp, funktionsgrupp eller
motsvarande. Det kan handla om bade
permanenta och tillfalliga grupper eller
uppdragstagare. Ansvarig chef/ uppdragsgivare
faststaller.
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Process

2.5.4 Hantera inkop och
upphandlingar

Processbeskrivning
Processen omfattar direktupphandlingar, annonserade upphandlingar och avrop

i form av fornyad konkurrensutsittning. Processen avslutas med att avtal

tecknas. Processen omfattar dven bestillning av upphandling via
regiongemensam funktion.

Ovriga kommentarer

Upphandlingsprocessen avslutas med att avtal
tecknas eller underrittelse om tilldelningsbeslut
om inget avtal tecknas. Upphandlingsarendet
avslutas i samband med underrattelse om
tilldelningsbeslut. Avtal registreras pa nytt

arende.

Bestéllning av upphandling via

regiongemensam funktion sker i de fall da
myndigheten inte ska upphandla sjalv.

Rubrik: Urval ur informationshanteringsplan 2024 for

bkonomi och cont

oller fun...

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Férvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut  |/sortering medium | etess
Upphandlingsdokument Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Ja- | Tidigare kallad forfragningsunderlag. Inklusive
diariet 19 inbjudan, kravstéllning
kap 3
§
OSL
Upplysning om tilldelningsbeslut Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej
diariet
Utvarderingsprotokoll Bevaras AN-6138/17, 001, |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Ja- | Direktupphandling dokumentation, for belopp
AN-6141/17, 001 |diariet 19 under gransvarde for upphandling
kap 3
§
OSL
Utvarderingsunderlag Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Ja -
diariet 19
kap 3
§
OSL
Oppningsprotokoll Bevaras AN-6141/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Ja -
diariet OSL
19
kap 3
§
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2.5.5 Hantera avrop fran avtal

Process

2.5.5 Hantera avrop fran avtal

Processbeskrivning
Processen omfattar avrop fran avtal exklusive fornyad konkurrensutsattning.

Ovriga kommentarer
Fornyad konkurrensutsittning hanteras i P

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

Handlingstyp

Bevarande/
gallring

Bevarande- och
gallringsbeslut

Registrering
/sortering

Forvaring

Arkiv-
medium

Sekr
etess

Anmarkning

Bestillning

7 ar efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
005

Upphandling
ssystem

Visma

Digitalt

Nej

Bestillningsunderlag under forsta
troskelvardet i LOU

7 &r efter
utgdngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
dret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
diariet och i
upphandling
ssystem

Public
360/Visma

Digitalt

Nej

T.ex. inkopsanmodan, anskaffnings-
/investeringsbeslut inklusive offerter

Offert, antagen

7 ar efter
utgéngen av
det
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades

AN-09363/20,
005

Registreras i
diariet och i
upphandling
ssystem

Public
360/Visma

Digitalt

Ja-
19
kap 3

OSL

Giller belopp under forsta troskelvardet LOU

Process

2.5.5 Hantera avrop fran avtal

Processbeskrivning
Processen omfattar avrop fran avtal exklusive fornyad konkurrensutsattning.

Ovriga kommentarer
Fornyad konkurrensutsiattning hanteras i P

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar
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diariet

brev, e-postmeddelande eller liknande som ar

Handlingstyp Bevarande/ |Bevarande- och |Registrering |Foérvaring Arkiv- Sekr | Anmarkning
gallring gallringsbeslut /sortering medium | etess
Order-, uppdrags-, och 2 ar efter AN-09363/20, Registrerasi |Marknadsplat |Digitalt | Nej
bestillningsbekraftelse utgdngen av |007 bestillningss |sen
det ystem
kalenderar
da
rakenskaps-
aret
avslutades
Skrivelse av tillfallig eller ringa Vid AN-394/15 72, Nej
betydelse inaktualitet |2015-11-25 § 103
Skrivelse i drende Bevaras AN-6138/17, 001 |Registrerasi |Public 360 Digitalt | Nej | Skrivelse i form avinkommande eller upprattat

av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
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OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.
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