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Rutin
Galler for: Naturbruksforvaltningen Giltig fran: 2026-03-12
Innehadllsansvar: Tim Andersson, (timan7), Strateg Giltig till: ~ 2028-03-12

Godkand av: Bengt Stenhammar, (benst17), Omradeschef

Rutin for hantering av Skolverkets

statsbidrag

Syfte: Foljande rutin ar framtagen for att underlatta och
sakerstalla hanteringen av statsbidrag och alla de moment och
processer som ligger dari.

Giiller for: Naturbruksforvaltningens verksamheter och framst
Naturbruksforvaltningens kansli.

Roller som berors: Controller, strateg, skolchef, administrativ chef
med ansvar for ekonomi, HR och IT, och HR

Controller har det huvudsakliga ansvaret for statsbidragen, kan
controllern inte fullf6lja sitt uppdrag 6vergar ansvaret till
strategen.

1. Kommande statsbidrag bevakas utifran regeringens
propositioner, for att ha en forforstaelse och framforhéllning
infor att Skolverket verkstaller regeringsuppdraget och
publicerar i statsbidragskalendern. Ansvarig: Strateg och
Controller

2. I anslutning till lasarsstart (runt 15 augusti) och i borjan av
terminsstart efter juluppehall (runt 14 januari) sammankallas
det till ett avstamningsmote vid behov mellan strateg,
controller, administrativ chef med ekonomiskt ansvar samt
skolchef. P4 motet beslutas om vilka statsbidrag forvaltningen
har for ambition att soka under perioden, samt avstimning
angaende vilka nya som avses sokas. Ansvarig: Strateg

a) Controller, informerar rektorer om statsbidrag man
kan soka pa skolenhetsniva i anslutning till dessa

moten.
Rubrik: Rutin hantering av statsbidrag fran Skolverket R
YaVASTRA
Dokument-ID: NS8269-172001529-154 V GOTALAN DSREGIONEN

Version: 2.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

b) Om nya statsbidrag presenteras under aret lyfter
strateg det med skolchef for att hen ska kunna fatta
beslut om ansokan eller ej.

3. Controller bevakar Skolverkets statsbidragskalender och gor
ansokningar, rekvirerar och redovisar statsbidraget. Vid behov
finns strateg och skolchef som stod. Ansvarig: Controller

4. Controller informerar strateg och skolchef (samt berord
rektor) om beslut fran Skolverket avviker fran ansokningen.
Ansvarig: Controller

5. Vid ansokningsforfarandet av statsbidrag anges i Skolverkets
portal foljande kontaktpersoner:

Namn pa kontaktperson 1: Controller
Namn pa kontaktperson 2: Strateg

Huvudmannens ombud: Forvaltningschef

Sarskild rutin for lararlonelyft och karriértjinster

Karriartjinster

e Tjansterna utlyses och tillsitts av skolchef i samarbete med
rektorer enligt uppdragsbeskrivning for begransad tid.

e Skolchef meddelar controller och HR-specialist.

e Ansvarig chef skapar ett underlag om lonetillagg i Barium med
belopp, tidsperiod och grund for lonetillagget.

o Tillagget ska bekosta anstallningsansvaret och inte fordelas enligt
schema.

e HR handliagger underlaget vidare.

e Chef och uppdragstagare undertecknar avtalet som sedan ska
bilaggas i personakten av HR.

e Controller ansoker om bidraget

Lararlonelyftet

e Controller ansvarar for att kontrollera hur stort aktuellt bidrag ar
och hur manga medarbetare det kan ta del av bidraget.

e Skolchef fordelar hur manga medarbetare pa respektive enhet tar
del av bidrag.
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e Rektori samrad med bitrddande rektor beslutar vilka
medarbetare som ska tilldelas enligt beslutade kriterier.

e Ansvarig chef meddelar controller samt HR- specialist vilka
medarbetare som utses.

e Ansvarig chef skapar ett underlag om lonetillagg i Barium med
belopp, tidsperiod och grund for lonetillagget.

o Tillagget ska bekosta anstillningsansvaret och inte fordelas enligt
schema.

¢ HR handlagger underlaget vidare.

e Chef och uppdragstagare undertecknar avtalet som sedan ska
bildggas i personakten av HR.

e Controller ansoker om bidraget
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