Rutin for utredningsmedel och
ovriga kostnader som ar kopplade
till namndernas detaljbudgetar

Bakgrund och syfte med rutinen

Eftersom detaljbudgeten inte fordelar kostnader i detalj, behdver ett beslut
alltid fattas och ett projektnummer?! tilldelas for alla kostnader som ska
belasta en namnds budget. Detta fér att uppkomna kostnader i nasta steg ska
kunna harledas till ratt typ av beslut och underlag nar betalningen ska ske.
Det racker alltsd inte att det namns i text i detaljbudgeten att en viss aktivitet
eller insats ska genomfoéras, utan det behéver aven fattas ett efterféljande
beslut av namnd/delegat om godkanda kostnader fér genomfdrande av en
aktivitet/utredning/process.

Denna rutin galler koncernstab regional utveckling och utgor ett fértydligande
samt beskrivning av hur utredningsmedel och 6évriga (oftast mindre)
kostnader som ska belasta de politiska instansernas detaljbudgetar ska
hanteras. Se den ljusgra rutan fér Ovriga kostnader i figuren nedan.

Rutinen kompletterar darmed andra rutiner for t ex hantering av externa
projektstdéd inom regional utveckling. Alla ekonomiska handelser som ar
kopplade till nAmndens medel s@som finansiering av interna och externa
projekt, utredningar, sarskilda satsningar, leveransavtal, externa stéd samt
oévriga budgetposter som konferenser med mera ska kunna harledas till ett
beslut och en specifik kontering, kallat projektnummer.

! Varje beslut (n@mndbeslut eller delegeringsbeslut) hor till ett diarienummer och kopplas i
ekonomihanteringen &ven till ett unikt s kallat projektnummer. Projektnumret tilldelas av
Ekonomi Regional Utveckling (ERU) efter att beslutet har fattats. Det utgdr en unik
ekonomisk identitet och &r nyckeln fér att kunna félja upp ekonomiska handelser.
Projektnumret stédngs nar det projekt, aktivitet etcetera som beslutad finansiering avser,
har avslutats.

V@Y visTrA
¥ GOTALANDSREGIONEN



Rutin for utredningsmedel och 6vriga kostnader som ar kopplade till némndernas detaljbudgetar  Sida 2

Namndens omkostnader méten, arvoden
m.m.

Kontakta ndmndsamordnaren

Personalkostnader Anvénd personligt bestéllarid vid bokning m.m.
Lon, resor, kompetensutveckling, g8 pa konferens,
boka méteslokal fér arbetsméte

Regionstyrelsens
budget

Uppdrag Rutin finns for beslut och utbetalning (Fér IKN
egna bolag/férvaltningar géller det Vasttrafik)

Rutin, process och &rshjul finns (F6r IKN g&ller det
K2 och Urban Futures)

Projektstéd Rutin, process och végledning finns fér hantering av
Sokbara inom regional utveckling projektstéd (IKN; projektstdd FOI och Klimat2030 m.m.

C")vriga kostnader t ex: Rutin finns fér hantering av &vriga kostnader

= / - Anlita extern leverantor for t ex utredning kopplade till genomférande av ndmndernas
I detalibudgetar. Vid anlitande av extern konsult

finns végledning i Guide RU vid bestéllning av varor
och tjénster inkdp

deta |] budget \ - Arrangera konferenser dar VGR &r vérd

Processer som staben leder t ex éversyn RUS,
revidering TFP, Klimat2030, Vésterhavsveckan

Knyta samman-medel (enbart IKN) Hanteras antingen enligt Rutin f&r projektstod eller
Kan anvéndas till Projektstéd eller Rutin for Ovriga kostnader. Beror pd syfte/typ av
finansiering

Anvandas till Ovriga kostnader

Riktade ekonomiska stéd (IKN)
t ex bredbandsstod

Féretagssté')d (MRU; sokbara frén 1:1 medlen) Bara aktuellt f&r MRU, hanteras av Féretagsstédsgruppen

Beslutat belopp kan inte 6verskridas, det vill sdga VGR kan inte betala for
hégre kostnader &n vad det finns beslut pa.

N@amndens delegeringsordning faststdller vilken beloppsgréans som delegaten
(avdelningschef) har ratt att besluta om. Blir det ett tillaggsbeslut ar det
totalbeloppet inklusive tilldgget som utgér beloppsgransen. Hégre belopp
maste beslutas i ndmnden.

Varje beslut (namndbeslut eller delegeringsbeslut) hor till ett diarienummer
och kopplas i ekonomihanteringen aven till ett unikt projektnummer.
Projektnumret tilldelas av Ekonomi Regional Utveckling (ERU) efter att
beslutet har fattats. Det utgdr en unik ekonomisk identitet och ar nyckeln for
att kunna félja upp ekonomiska handelser. Projektnumret stangs néar den
aktivitet, projekt etcetera som beslutad finansiering avser, har avslutats.

Det betyder att for varje utbetalning som sker, maste det finnas ett
underlag/beslut att hanvisa till. Denna rutin syftar till att sakerstalla ett
likvardigt tillvdgagangssatt for hantering av kostnaderna samt hur det ska ske
i enlighet med gallande redovisningsprinciper (LKBR), Lag (2018:597) om
kommunal bokféring, 3 kap. 3 § (grundbokféring och huvudbokféring) samt 9
§ (verifikation och handling mm som en verifikation hanvisar till). Enligt LKBR
ska varje verifikation innehalla uppgifter som har legat till grund fér den
ekonomiska handelsen samt var dessa finns tillgangliga.

For kostnader som rér namndernas medfinansiering av exempelvis externa
projekt och verksamheter, har koncernstab regional utveckling upparbetade
rutiner fér handlaggning, beslut och ekonomihantering. De finns samlade pa
Insidan:

Rutiner for arenden om projektmedel inom regional utveckling
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Rutiner for arenden om verksamhetsbidrag inom regional utveckling

For dvriga kostnader, som istallet uppkommer som en foljd av processer,
konferenser, utredningar, upphandlingar eller liknande som staben sjdlv
driver, har behov identifierats av en fortydligad rutin. Se nedan vad som
galler vid uppstart och beslut, vid férldangning av period for genomférandet
samt vid avslut.

Vid uppstart och beslut om medel

Ovriga kostnader som &r kopplade till genomférandet av ndmndernas
detaljbudgetar och som denna rutin avser, ar exempelvis:

e Bestallning av utredning, analys, utvardering eller liknande av extern
leverantor.

e Insatser och samordning/processledning inom exempelvis Klimat2030,
Véasterhavsveckan och revidering/éversyn av maldokument, det vill
sdga satsningar/processer som pagar under en langre tid och déar olika
typer av kostnader uppkommer I6pande.

e Arrangemang av konferenser som VGR star vard for och dit externa
aktorer bjuds in att delta.

Infoér en sadan aktivitet/utredning behéver du som handldggare gora féljande
och se till att ett beslut fattas om medlen:

e Stam av med narmsta chef och ekonom om vilka beslut som behdver
fattas och nar det bor ske. Samt fran vilken av detaljbudgetens
kostnadsposter som kostnaden ska tas.

e Skapa ett arende i Public360 (om det inte redan finns ett drende dit
kostnaden hor).

e Om beloppet som ska beslutas understiger delegationsgransen kan
beslut fattas av avdelningschef, annars kravs ett namndbeslut.

o Oppna mallen for TU:t/delegationsbeslutet i Public 360. Beroende pa
vad drendet handlar om, déper du arendet till “Medel till...”
eller "Utredningsmedel till...".

Tank pa att foljande information alltid maste finnas med i
beslutsunderlaget:

o Kort beskrivning av vilken aktivitet/utredning/process beslutet
avser

o Beraknat start- och slutdatum
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o Berdknad kostnad fér genomférandet

o Vilken budgetpost i detaljbudgeten som kostnaden ska belasta
(Fér MRU anger du vilken langsiktig prioritering eller om det ska
tas fran Genomfdrande RUS-posten. Fér IKN utgadr du fran
budgetposterna.)

For att jobba in denna rutin i verksamheten ar det viktigt att respektive
avdelning sa snart ndmndens detaljbudget &r beslutad infér kommande ar,
gar igenom vilka typer av beslut som ndmnd/delegat behéver fatta géllande
de medel som kommande planerade kostnader kan kopplas till. Vissa
kostnader kopplat till storre processer som VGR sjalv driver, uppkommer
Idpande under en léngre tid. Da kan ett samlat beslut med férdel fattas for
alla forvantade kostnader inom samma “process”. Och da ar det till det
beslutet och tilldelade projektnumret som handlaggare/ekonom hé&nvisar nar
kostnaderna senare ska betalas.

Under genomforandet

Utbetalning av medel under genomférandet

Som handldaggare ar du ansvarig for att godkanna inkomna fakturor och for
att inte mer medel @n vad som finns beslutat till aktiviteten/utredningen eller
processen betalas ut.

Om kostnaderna fér genomfdrandet dverstiger beslutade medel, behéver ett
nytt beslut fattas om tillkommande del.

Forlangning av period for genomforandet

Om aktiviteten/utredningen/processen inte hinner genomféras inom den
period som anges i beslutet om medel, behéver en férlangning av perioden
godkannas och diarieféras.

e Upp till totalt 6 manader fran ursprungligt slutdatum godkanns av
handlaggare - noteras i drendet genom diariefért mejl och meddelas
Ekonomi Regional Utveckling (ERU) pa:
rs.ekonomi.regional.utveckling@vgregion.se. Skriv “Férlangning av
[Aktivitet], dnr 20XX-XXXXX" i amnesraden.

e Mer &n 6 manader godkénns av avdelnings-/enhetschef - noteras i
drendet av handldggaren genom diariefért mejl som innehaller chefs
godkannande, och meddelas Ekonomi Regional Utveckling (ERU) pa
denna adress: rs.ekonomi.regional.utveckling@vgregion.se.

Skriv "Férlangning av [Aktivitet], dnr 20XX-XXXXX" i amnesraden.

Huvudregeln ar att forlangningar inte behéver rapporteras till namnden.
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Nar aktiviteten/utredningen ar avslutad

Nar aktiviteten/utredningen/processen ar avslutad ska du som ansvarig
handlaggare meddela Ekonomiteamet detta. Det gbér du genom att:

e Skicka ett mail till Ekonomi Regional Utveckling (ERU) pad denna
adress: rs.ekonomi.regional.utveckling@vgregion.se. Skriv “"Avslut av
[Aktivitet], dnr 20XX-XXXXX" i amnesraden.

o Diarieféra mailet pa aktuellt &rende.
e I mailet ska féljande information finnas med:

o Vilken aktivitet/utredning eller process det galler samt
diarienummer (och ev projektnummer om det ar kant).

o Nar aktiviteten avslutas.

o Hur mycket medel som har anvénts, i férhallande till vad som
avsatts. (for att eventuella dverblivha medel ska kunna
dterforas till nAmnden.)

Huvudregeln &r att det inte behéver skrivas ndgon aterrapport till n&mnden.

For mindre kostnader kan detta racka med
ett mailunderlag

Vid enskilda mindre kostnader som understiger 30 000 kronor och som saknar
tydlig koppling till n&gon annan tydlig insats eller process, men som &nda
innebar verkstdllighet av namndens detaljbudget (exempelvis kostnad for en
moteslokal, broschyr eller annan kringkostnad), behdévs inget beslut av
namnd/delegat enligt ovan. Detta for att halla nere administrationen for
hanteringen av sma belopp.

Det maste dock &nda finnas en dokumentation kopplad till godk&nnande av
kostnaden, for att vi ska folja géllande redovisningsprinciper. En sadan
dokumentation kan bestd av ett skriftligt godkdnnande via e-post fran
ansvarig chef. For att genomfora detta gér du som ansvarig handlaggare sa
har:

e Skicka ett mail till ansvarig chef dar du beskriver aktivitet och kostnad.
Det ska framgd vad som avses, vilket uppskattat belopp, vilken
budgetpost den ska belasta samt under vilken period som kostnaden
kommer att 16pa. Be chefen godkanna kostnaden i ett mailsvar.

e Skicka sedan detta godkdénnande tillsammans med en beskrivning av
kostnaden till Ekonomi Regional Utveckling (ERU) pa denna adress:
rs.ekonomi.regional.utveckling@vgregion.se
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For att folja god redovisningssed dokumenterar ERU det godkdanda underlaget
och kopplar det till utbetalning av namndens medel.

Beslutad av regionutvecklingsdirektdren

2025-11-13



