Senast uppdaterad 2023-04-12
Vastra Gotalandsregionen

Koncernstab regional utveckling

Vagledning projektekonomi vid ansékan om
projektstod

Vagledning anvands for projektstdd till regionala utvecklingsprojekt
inom ramen for regional utvecklingsstrategi for Vastra Gotaland
2021-2030. Syftet ar att fortydliga hur Vastra Gotalandsregionen
beddmer och granskar ett projekts kostnader och finansiering i
samband med ansokan och rekvisition. Vagledningen ska vara ett
stod for er som ansoker om eller rapporterar projektstdd fran miljo-
och regionutvecklingsnamnd (MRU) eller infrastruktur- och
kollektivtrafiknamnd (IKN).

En viktig del i ans6kan om projektstod och rapporteringen av beviljade
projektstod till Vastra Gotalandsregionen (VGR) ar projektets kostnader och
finansiering. Det ar viktigt att ni satter er in i hur redovisning och rapportering till
VGR ska ga till redan nér ni beskriver budgeten i ansékan.

For att beviljas stod kraver VGR att sékande intygar att de ska folja Allménna
villkor.

For att stodet ska betalas ut krdvs att projektagaren foljer krav i beslutet och
Allmanna villkor.

Pa VGR:s webbplats kan ni lasa Allmanna villkor for projektstéd i sin helhet

Ansok om projektstod - Vastra Gotalandsregionen (vgregion.se)

| denna vagledning kan ni ta del av:

Att tanka pa vid redovisning och rapportering av projektekonomi

Ar projektet ett samverkansprojekt som kraver samverkansavtal?

Mojlighet med forenklad redovisning for beviljade stod upp till 300 000 kr

Vastra Gotalandsregionens finansieringsandel

Vilka kostnader ar stodberattigande?
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https://www.vgregion.se/regional-utveckling/soka-stod/projektstod/ansok-om-projektstod/

Att tanka pa vid redovisning och rapportering av
projektekonomin

Vastra Gotalandsregionens (VGR:s) huvudregel ar att endast kostnader som
uppkommer i projektverksamheten godkanns som stodberattigande.
Kostnaderna ska:

e vara nodvandiga for projektets genomforande

e ha uppkommit under den period beslutet om stod omfattar

e avse de aktiviteter som beslutet om stod omfattar

e vara bokférda inom projektperioden

e vara betalda senast till slutredovisning av projektet, som ska ske
inom tva manader fran projektets slutdatum.

Projektagaren ska minst en gang per halvar skicka in en delredovisning med en
skriftlig lagesrapport och samtidigt anséka om utbetalning av stéd, en sa kallad
rekvisition. Delredovisning bor ske senast en manad efter den period som
redovisningen avser. Redovisning gors pa VGRs rekvisitionsblanketter for
respektive namnd.

Det ar mojligt att gora avsteg fran detta och rapportera med annat intervall dn
var 6:e manad, men da behover ni kontakta ansvarig handlaggare pa VGR och fa
detta godkant i forvag.

Anvand alltid senaste versionen av rekvisitionsblanketten som finns att hamta pa
VGR:s webbsida

Blanketter for projektstod - Vastra Gotalandsregionen (vgregion.se)

Till rekvisition for projekt bifogas en projektspecifik huvudbok eller liknande fran
projektagaren, sa att projektets intdkter, kostnader och utfall kan utlasas direkt i
redovisningen och att avstamning kan géras mot bokféringen.

Det ska finnas en direkt sparbarhet mellan de belopp som tagits upp pa
rekvisitionsblanketten och underlaget. Om det forekommer summering av flera
delsummor kan dessa markeras med farger eller liknande. Om underlaget till
rekvisitionen ar otydligt kommer det att skickas tillbaka for komplettering.

Projektkostnader som saknar underlag kan inte godkannas.

Till rekvisition for samverkansprojekt bifogas underlag i form av projektspecifik
huvudbok eller liknande fran projektagaren och projektspecifik huvudbok eller
liknande fran respektive samverkanspart, sa att projektets intakter, kostnader
och utfall kan utldsas direkt i redovisningen och att avstamning kan géras mot
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bokforingen. Samverkansprojekt genomfors av flera parter gemensamt, dar ett
samverkansavtal tecknats for det aktuella projektet. Med projektdgare avses den
projektpart som samordnar projektet samt tar emot Vastra Gotalandsregionens
utbetalning av stéd. Med samverkanspart avses den eller de aktérer som
tillsammans med projektagaren deltar i utformningen av projektet och bidrar till
genomférandet.

Efter avslutat projekt ska projektdgaren skicka in slutrapport och slutrekvisition.
Slutredovisningen ska skickas in inom tva manader fran projektets slutdatum.

| de fall det finns behov av att boka upp kostnader i samband med slutrekvirering
ska underlag i form av faktura eller liknande bifogas for att verifiera
uppbokningen.

Ar projektet ett samverkansprojekt som kraver
samverkansavtal?

Samverkansprojekt genomfors av flera parter gemensamt.

For vissa samverkansprojekt kraver VGR att ett samverkansavtal upprattas
mellan projektdgare och medverkande samverkanspart/er.

Om bade 1 och 2 géller ska ett samverkansavtal uppréattas och godkdannas av
VGR.

1) Fler an en organisation ska delta i genomférandet och bokfora
kostnader som ska tackas av projektets budget. Alla parter i
projektet ska ta del av VGR-stddet. Projektagaren kommer att
fordela utbetalt stod vidare till en eller flera samverkanspartner

och

2) Samverkan mellan parterna bidrar till ett mervarde for
maluppfyllelsen som inte kan nas genom flera separata projekt.

Projektagaren har ansvaret for att stodet anvands pa ett korrekt satt och i
enlighet med projektplan och villkor i beslutet fran VGR. Projektagaren ansvarar
for att dven samverkanspart/er foljer VGRs beslut om stod och villkor.
Samverkanspart far inte vara underleverantor till projektagaren eller annan
samverkanspart inom projektet/verksamheten som stodet avser.
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Undertecknat samverkansavtal ska skickas in till VGR senast i samband med
beslutet om projektstod.

Mall samverkansavtal finns att hdmta pa VGR:s webbsida

Blanketter for projektstod - Vastra Gotalandsregionen (vgregion.se)

Moijlighet till férenklad redovisning for beviljade
projektstod upp till 300 000 kr

Om beviljat stod fran VGR uppgar till max 300 000 kronor och stédmottagaren ar
en ideell forening, ekonomisk forening eller stiftelse, kan projektagaren valja att
gora en forenklad redovisning for projektet.

Forenklad redovisning innebar att limnade uppgifter i den ekonomiska
redovisningen till VGR intygas av stédmottagande organisations revisor, i stallet
for att bifoga en projektspecifik huvudbok eller liknande.

Forenklad redovisning ar enbart aktuellt i de fall dar projektagaren och VGR
kommit 6verens om detta i samband med beslutet eller nar det till exempel
framgar av utlysningstext.

Att revisorn ar behorig ska styrkas genom dokumentation som bifogas
redovisningen, exempelvis protokoll fran arsstamma.

Mall revisorsintyg finns att hamta pa VGR:s webbsida

Blanketter for projektstod - Vastra Gotalandsregionen (vgregion.se)

Vastra Gotalandsregionens finansieringsandel

Medfinansiering kravs alltid fran fler an Vastra Gotalandsregionen. Vastra
Gotalandsregionens huvudinriktning ar att medfinansiera projekt med hogst 50
procent av den totala projektkostnaden. Vastra Gotalandsregionens prioriterar
projekt med flera finansiarer och dar Vastra Gotalandsregionens andel av den
totala finansieringen &r 1ag. Denna huvudinriktning kan frangas pa grund av
forutsattningar i sarskilda satsningar eller om det finns andra skal.

Utbetalning sker med ett belopp som motsvaras av VGRs beslutade
finansieringsandel (normalt berdknad pa offentlig och privat kontant finansiering
samt offentligt bidrag i annat dn pengar) av de godkdnda kostnadernai
rekvisitionen. Privata bidrag i annat dn pengar, och obetalt/ideellt arbete, ingar
vanligtvis inte i VGRs beslutade andel av finansiering
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Vilka kostnader ar stodberattigande?

Personal-/lonekostnader

Projektet kan fa stod for Ionekostnader for personer som ar anstallda av
projektagaren eller anstallda hos samverkanspart, och som direkt deltar i
projektarbetet. Lonen ska motsvara den anstalldes faktiska 16n inklusive sociala
avgifter, pension, forsakringar (I6nebikostnader enligt kollektivavtal). Sjuklon och
semester som projektagaren/samverkansparten betalar for de anstéllda inom
projektet ar ocksa stodberattigande.

Om man for anstéllda i projektet tar emot stod fran Arbetsférmedlingen,
exempelvis genom lonebidrag, anstallningsstod eller nystartsjobb, ska den totala
bokférda I6nekostnaden minskas med stddet vid ansékan om utbetalning,
genom rekvisition.

Observera att overheadkostnader inte ska inga i lonekostnader utan specificeras
under kostnadsslaget Overheadkostnader (OH/indirekta kostnader).

Schablon personal-/lonekostnader

Huvudregeln ar att det ar faktiska kostnader som ska ligga till grund for personal-
/lonekostnader. Undantagsvis kan det finnas behov av schablonkostnader, till
exempel néar flera olika personer ar involverade men med fa timmar vardera.
Berakningsmodell for schablontimkostnad ska skickas in och godkdnnas av Vastra
Gotalandsregionen i samband med ansékan

Overheadkostnader / indirekta kostnader

Overheadkostnader (OH) ar allmanna omkostnader som inte uppkommer som en
omedelbar foljd av projektet men som dnda kan relateras till de direkta
kostnaderna for att genomféra projektet. Det omfattar exempelvis kostnader for
kontorslokaler, telefoni, datorer, it-stdéd, administration, vaktmasteri, stadning,
forsakringar, larm med mera. OH/indirekta kostnader fordelas via paslag inom
kdarnverksamheten. Dessa kostnader kopplas inte till en bestamd aktivitet utan ar
gemensam for flera eller samtliga aktiviteter.

Berdakningsmodell (fordelningsnyckel) som utgor underlag for
fullkostnadsprincipen skickas in och ska godkdnnas i samband med ansokan.

Véstra Gotalandsregionen godtar paslag for OH/indirekta kostnader enligt den
fullkostnadsprincip som projektagaren och ev. samverkanspart tillampar.
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Externa tjanster

Extern tjanst kan exempelvis vara konsulter, foreldsare, kop av
utvardering/uppfdljning, konferensavgifter eller annan extern expertis for att
genomfora projektet.

Vid inkOp av externa tjanster och varor ska projektdgaren pa begaran av Vastra
Gotalandsregionen kunna redogodra for att kopet skett pa affarsmassiga villkor,
till exempel genom att tillhandahalla underlag for konkurrensutsattning eller
upphandling.

Samma riktlinjer som tillampas i er ordinarie verksamhet avseende inkdp av
tjanster och varor ska tillampas dven for projektet.

Vastra Gotalandsregionen ger inte rad om hur ni ska genomfdra enskilda
upphandlingar och inkép.

For konsulttjanster ska det pa fakturor framga vilken tjanst som utférts, nedlagd
tid och timkostnad.

Resekostnader

Projektet kan fa stod for resekostnader, exempelvis biljetter, hyra av fordon, logi
i samband med resa. Kvitton, fakturor, reserakningar, syftet med resan och
resenarer (moétesagenda och deltagarférteckning) ska kunna lamnas till Vastra
Gotalandsregionen vid begaran.

Nar det géller resor uppmanas projektdgaren ta hansyn till miljo, ekonomi och
trafiksakerhet.

Lokalkostnader

Projektet kan fa stod for lokalhyra som avser interna eller externa lokaler,
exempelvis for olika former av moten, workshops och andra lokaler som
projektet behover disponera under projektperioden.

Ni kan fa stod for den andel av lokalytan och den tid ni anvander lokalen for
projektet. Nar ni budgeterar ska ni utga fran en tydlig berdkningsmodell som
visar hur stor andel som har direkt med era projektaktiviteter att gora.

Kostnader for kontorslokaler tacks vanligtvis in under OH/indirekta kostnader
och ska inte budgeteras har.

Investeringar

Projekt kan i undantagsfall fa stod for investeringar om de dr nédvandiga for
projektets genomforande. Det kan vara exempelvis maskiner, utrustning,
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inventarier, byggnader som ar kopplade till projektet och som ar avsedda for
stadigvarande bruk, det vill sdga inte av karaktaren forbrukningsinventarier.

Fyll tydligt i berdakningsunderlag till kostnaderna i budgetdelen i ansdkan och
redovisa olika typer av investeringar och specificera hur de ar berdknade.

| samband med rekvisition ar det precis som for andra kostnadsslag enbart de
investeringskostnader som ar godkdnda och budgeterade i beslutet som ar
stodberattigade.

Ovriga kostnader

Ovriga kostnader ar kostnader som inte naturligt tillhér ndgot av de andra
kostnadsslagen i anstkans budget. Det kan exempelvis vara kostnader for
marknadsforing, material, litteratur, kommunikation, licenser, annonsering,
extern representation, moteskostnader med mera som behdvs for att genomféra
projektet.

Kostnader for anstalldas telefon, dator tacks vanligtvis in under OH/indirekta
kostnader och ska inte budgeteras har.

Leasingavgifter ar stodberattigande upp till marknadsvardet for tillgdngen, och
tas upp under kostnadsslaget Ovriga kostnader. Marknadsvirdet kan exempelvis
visas genom prisjamforelse pa internet. Finansiella avgifter och garantikostnader
kan vara stodberattigande om de dr nédvandiga for projektets genomforande,
godkdnda och budgeterade i beslutet.

Kostnader som normalt inte ar stodberattigande

Foljande ar exempel pa kostnader som normalt inte ar stédberattigande utan
kraver ett sarskilt godkdnnande:

e kostnader som uppstatt fore projektets startdatum eller efter
projektets slutdatum

e kostnader som ingar i nagot annat projekt eller som tacks av
annan finansiering/bidrag (dubbelfinansiering) fran VGR eller
annan finansiar

e rantekostnader
e Dboter, straffavgifter, rattegangskostnader

e alkohol
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Mervardeskatt (moms)

Om sokanden ar momspliktig och har ratt att dra av (lyfta) moms ska
kostnaderna i projektet tas upp exklusive moms i ansékan och vid redovisning.
Om sokanden INTE ar momspliktig for projektverksamheten (det vill sdéga om
momsen ar en slutlig kostnad for projektet) far kostnaderna i budgeten vid
ansokan tas upp inklusive moms. Att dvriga verksamheten ar momspliktig
betyder inte alltid att projektet ar det. Det ar s6kandes ansvar att
projektredovisningen foljer aktuella regelverk och vid minsta tveksamhet om
projektet ar momspliktigt bor man anséka om forhandsbesked av Skatteverket.

Bidrag i annat @n pengar

Bidrag i annat dn pengar ar nar projektet far nagot av varde (ej kontanta medel)
fran en annan aktor dn er som stédmottagare eller samverkanspart.

Bidrag i annat an pengar ar kostnader i projektet som inte bokfors eller betalas
av projektagaren eller samverkanspart. Kostnaden finns i stéllet hos nagon annan
aktor/organisation.

Det ar viktigt att skilja mellan kontanta medel (kontant finansiering) och bidrag i
annat an pengar.

Projektdgaren eller samverkanspart som tecknat samverkansavtal med
projektagaren for det aktuella projektet, kan inte budgetera och redovisa
arbetstid, lokal, material mm som bidrag i annat an pengar.

Offentligt bidrag i annat an pengar

Offentligt bidrag i annat an pengar ar kostnader i projektet som inte betalas av
projektagaren eller samverkanspart, utan som tillfors projektet pa annat satt av
utomstaende offentliga organisationer.

Det kan vara till exempel en arbetsinsats utford av offentligt anstalld personal. |
det fallet anges berdknad arbetstid och I6nekostnader for de personer som
arbetar inom projektet men som inte ar anstéllda av projektagaren eller
samverkanspart. Lonen ska motsvara den faktiska I6nen inklusive
I6nebikostnader.

Det kan dven réra sig om att den offentliga aktéren/organisationen star for
lokaler, material, utrustning, maskiner med mera. Beskriv vad det ar som stalls
till projektets forfogande och ange ett uppskattat varde.

Kostnaden tas upp i projektets kostnadsbudget under offentligt bidrag i annat én
pengar och pa motsvarande stélle i finansieringsbudgeten.
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Nar ni ansdker om utbetalning genom rekvisition, ska en specifikation lamnas for
dessa kostnader och bifogas rekvisitionen. Av specifikationen for
arbetsinsatserna bor det framga organisationens namn, funktion eller namn pa
person, aktuell period, antal timmar, beskrivning av arbetet/aktiviteten, samt
timkostnad.

Ange beloppet fran specifikationen i rekvisitionen pa kostnadsslaget Offentligt
bidrag i annat dn pengar. Fyll i samma belopp pa kostnadssidan som pa
finansieringssidan.

Privat bidrag i annat @n pengar

Privat bidrag i annat an pengar ar kostnader i projektet som inte betalas av
projektagaren eller samverkanspart, utan som tillfors projektet pa annat satt av
utomstdende privata aktorer.

Det kan vara till exempel en arbetsinsats utford av privat anstalld personal. | det
fallet anges beraknad arbetstid och |6nekostnader fér de personer som arbetar
inom projektet men som inte ar anstallda av projektagaren eller samverkanspart.
Lonen ska motsvara den faktiska I[6nen inklusive I6nebikostnader.

Har avses dven privat obetalt arbete, det vill siga nedlagd tid fran deltagande
foretag eller ideellt arbete som utfors av privatpersoner eller organisationer
inom privat sektor. Ideellt arbete varderas till hogst 330 kronor per timme, en
faststalld schablontimkostnad som kan anvandas.

Det kan dven rora sig om att den privata aktoren star for lokaler, material,
utrustning, maskiner med mera. Beskriv vad det ar som stalls till projektets
forfogande och ange ett uppskattat varde.

Kostnaden tas upp i projektets kostnadsbudget under privata bidrag i annat an
pengar och pa motsvarande stélle i finansieringsbudgeten.

Nar ni anséker om utbetalning genom rekvisition, ska en specifikation lamnas for
dessa kostnader och bifogas rekvisitionen. Av specifikationen for
arbetsinsatserna bor det framga organisationens namn, funktion eller namn pa
person, aktuell period, antal timmar, beskrivning av arbetet/aktiviteten, samt
timkostnad.

Ange beloppet fran specifikationen i rekvisitionen pa kostnadsslaget Privata
bidrag i annat dn pengar. Fyll i samma belopp pa kostnadssidan som pa
finansieringssidan.
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Privata bidrag i annat an pengar ingar vanligtvis inte i berdakningsunderlaget for
Vastra Gotalandsregionens finansieringsandel.

Kontant finansiering / Kontanta medel

Kontant finansiering ar nar en annan organisation an projektagaren finansierar
med pengar till projektet. Denna medfinansiar bidrar med kontanta pengar som
betalas till projektagaren, som bokfér medfinansieringen pa projektet. Den har
formen av medfinansiering ska redovisas i ansdkans tabell for finansiering och pa
rekvisition i tabell for projekts finansiering som kontant finansiering.

Ett annat exempel pa medfinansiering i kontanta medel i ett projekt &ar nar
projektagaren och/eller en samverkanspart i projektet star for en del av sina
egna bokforda projektkostnader som denne har i projektet. Kostnaderna kan
exempelvis motsvara en del av [6nekostnaden. Dessa kostnader ska redovisas
som kontant medfinansiering och ska tas upp som en medfinansiering i ansdkans
tabell for finansiering och pa rekvisition i tabell for projektet finansiering som
kontant finansiering.
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