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Rubrik: Riktlinje for Samtidsdokumentation

Inledning

Under de senaste artionden har museernas insamling forandrat i karaktéar och har gatt fran
ett uteslutande fokus pa objekt till att dven samla in berattelser dar manniskans
erfarenheter och upplevelser star centrala. Insamling &r darmed i hogsta grad en publik
angeldgenhet.

Samtidsdokumentation utgor ett sarskilt insamlingsomrade som bidrar till att skapa
dynamiska och levande museer samtidigt som det berikar och breddar samlingarna.
Samtidsdokumentation utgar fran malet att bevaka, dokumentera och bevara nuet &t
framtiden i syfte att skapa “en storre forstaelse for var nutid och storre kunskap om vart
samhille”.! Det overgripande malet for samtidsdokumentationen inom Kultur-
forvaltningen ar darmed att bygga relationer som

forankrar verksamhetens relevans i samhallet.
Detta relaterar till Kulturnamndens malsattning om
ett vidgat deltagande. Syftet ar att belysa olika Det 6vergripande malet for
samhalls-fenomen och dokumentera samt bevara samtidsdokumentationen
vittnesborden av dessa — i form av materiella och/
eller immateriella objekt — och utveckla vara

inom Kulturférvaltningen

samlingar. 4r att bygga relationer som
Var samtidsdokumentation skapar mdjlighet att forankrar verksamhetens
analysera och forstd olika aspekter av dagens

samhélle, kultur och teknik — nu och i framtiden — relevans i samhallet.
genom att fanga upp och bevara samtida

dgonblicksbilder. Genom att addera ett historiskt Detta relaterar till Kultur-
perspektiv kan samtidsdokumentation bidra till -
reflektion kring och forstdelse av nutida namndens malséttning om
samhallsfragor, handelser och trender. | synnerhet ett vidgat deltagande.

nar samhallet pa olika satt engageras i insamlingen,
bidrar det till att starka museets roll i samhéllet
genom att vara relevant och aktuell.

1 Busk (2022). Minnesjigarna. Handbok i samtidsdokumentation. Svenska Arkivférbundet, s 13.
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Liksom all annan insamling bor samtidsdokumentation utga fran en strategisk insamling
med ett tydligt syfte for vad som samlas in, och varfor. Strategisk insamling innebér att
museet har en plan for vilka objekt som ska samlas in och varfor. Planen kan baseras pa
museets profil, forskningsbehov eller samhélleliga behov. Den strategiska insamlingen
kan vara béade aktiv? eller passiv.®

Insamling kan ske tematiskt, &mnesinriktad eller
vara fokuserad pa kunskapsluckor eller komplett-

eringar. Var samtidsdokument-
Vi kan och vill inte samla allt. Som en regional ation ger en rost at de
myndighet ligger fokus for verksamheten pa manniskor som bor och
regionens invanare. Med det foljer att dven var lever i vart samhalle idag
samtidsdokumentation har ett lokalt (regionalt)
fokus. Med hjélp av det lilla perspektivet skapas
mojligheter att belysa ett storre perspektiv som
relaterar till det regionala, nationella eller globala.

och utgor en kunskaps-
kélla for samtida och
framtida generationer.

De insamlingar vi gor har i ovrigt en tydlig
avgransning mot for respektive museet tematiska
omraden:

Vanersborgs museum

e Manniskornas relation till museet och samlingarna idag.

o Kunskap som okar kdnnedomen om kulturhistorien och kulturell identitet i den
geografiska delregionen Dalsland/Gota dlvdalen.

o Kompletteringar till de internationella, nationella, regionala och lokala samlingarna
for att starka ménniskornas relation till museets samlingar.

Lod6se museum
e Manniskors relation till museet och samlingarna idag.

e LOd0ses historia och dess betydelse for utvecklingen av det samtida samhallet och for
invanarna i Gota dlvdalen.

Vitlycke museum
e Manniskors relation till Tanum Vérldsarv och nédrliggande kulturmiljoer genom tiden.

2 Aktiv insamling av museiobjekt innebir att museet aktivt sdker efter objekt som passar in i samlingens
tema eller profil. Det kan ske genom exempelvis inkép, donationer eller byten.

3 passiv insamling innebér att museet tar emot objekt som passar in i samlingens tema eller profil, och
som skanks eller lamnas in av privatpersoner eller organisationer utan att aktivt soka efter dem,
exempelvis donationer.
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Goteborgs naturhistoriska museum

e Manniskors relation till museet och samlingarna idag.

e Dokumentation av (forandringar i) den biologiska mangfalden i vastra Gétaland.
e Manniskans relation till natur, miljé och djurliv.

Forsviks bruk

e Manniskornas relation till Forsviks bruk i dag.

e Manniskorna som har levt och arbetat pa bruket.

o Brukets historia och industrialiseringens samhallspaverkan.

Utpekade tematiska omraden utgdr ett ramverk for samtidsdokumentationen for
respektive museum i Kulturforvaltningen. Inom angivet ramverk &r det enheterna sjélva
som identifierar och formulerar angeldgna &mnen for sin samtids-dokumentation.

Riktlinjer for samtidsdokumentation

Samtidsdokumentation genomfdérs som avgransade projekt och under ledning av en
projektgrupp. Inom projektgruppen ska olika kompetenser finnas representerade
(exempelvis intendent eller annan samlingspersonal, pedagog, etnolog). Enheterna avgor
sjalva hur projektgruppen satts samman.

Utgangspunkten for all samtidsdokumentation ar att den:

o Stérker museets roll i samhallet
e Berikar samlingarna

o Sker tematiskt

e Sker i projektform

Faltstudier

Inom Kulturforvaltningen arbetar vi med samtids- Utgéangspunkten for all
dokumentation genom féltstudier. Féltstudier ar ett samtidsdokumentation ar
samlande begrepp for undersdkningar vars framsta att den:

kénnetecken &r att de utfoérs i de sociala, fysiska . .
och/eller i digitala miljoer dar den verksamhet eller Starker museets roll 1
aktivitet som man &r intresserad av &ger rum, samt samhallet

att samma person eller grupp genomfér hela studien Berikar samlingarna
fran borjan till slut. Faltarbetet genomférs av Sker tematiskt

museets medarbetare eller experter, och i Sker i projektform
samverkan med personer som har insyn och
kunskap i amnet; sa kallade informanter.

Projektplanering och genomforande sker enligt ett fast schema, utifran sju av varandra
beroende delmoment:
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Projektplan

Kommunikation och kommunikationsstrategi
Insamling

Tolkning och analys

Urval och accession

Tillgangliggorande och anvéandning av resultat
Utvardering av genomfort projekt

No ok o

1. Projektplan

Samtidsdokumentation sker utifran en i forvag formulerad projektplan dar insamlingens
kunskapsmal och malgrupper definieras. Generellt ska avgransningar stéllas upp och
motiveras och val av insamlingsmetod samt analys och bearbetning av materialet
beskrivas.

Projektplanen ska ocksa innehélla en strategi for hur det insamlade materialet och
insamlingens resultat ska bevaras och tillgangliggoras. 1 de fall dar samtids-
dokumentationen berér en publik insamling bor projektplanen allieras med en
kommunikationsstrategi. Projektplanen utformas inom ramverket for KU:s dvergripande
mal och syfte for samtidsdokumentation och utifran angivna avgransningar for
betraffande museum. Anvénd garna mallen Projekiplan och utvardering till din hjalp
(excel).

En viktig del i projektplanen bestar i en uppskattning av tidsatgang for de olika stegen i
projektet, och en budgetering av insatser dar utefter. Har bor aven kostnaden for externa
tjanster inga.

Det kan uppsta handelser och skeenden i omvarlden inom angivna tematiska omraden,
som kraver snabb respons om de ska kunna dokumenteras. Ett agilt forhallningssatt &r
viktigt och innebar i vissa fall att en projektplan infér en insamling inte kan stallas upp. |
dessa fall ska det dock sékerstallas att:

e Budget som téacker kostnaden for insamling, analys, arkivering och
tillgangliggdrande finns.

e Insamlingen sker inom ramen for Kulturforvaltningens mal och syften, de
for enheten angivna prioriteringsomraden samt beaktar utgangspunkterna
for samtidsdokumentation.

e De efterféljande stegen i riktlinjen for Samtidsdokumentation — analys (steg
3), urval och (de)accession (steg 4), arkivering och tillgangliggtrande (steg
5) samt utvérdering (steg 6) — utfors efter genomford insamling &ven om
projektplan saknas.

1.1. Avgransningar
I mangt och mycket styrs projektets avgransningar av de mal som satts upp, och

malgrupperna for insamlingen. Fundera utifran vilka ramar insamlingen ska goras. Ligger
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avgransningarna i linje med insamlingens kunskapsmal och de malgrupper som
definierats?

1.2. Formulering av mal, delmal och (forsknings)fragor
Projektmal ska formuleras pa ett lattforstaeligt satt, vara realistiska, och matbara. En hjélp

vid malformulering &r att tanka utifran de effekter som 6nskas uppna, dvs vad projektet

ar tankt att astadkomma.
FRAGA
Métbarheten sékras genom att bryta ner projekt-
malen i delmal, som beskriver matbara, kvantita-

tiva och kvalitativa kriterier sasom tidsatgang,
budgetram och resultat. Hur kan samtids-

Infor ett samtidsdokumentationsprojekt &r det dokumentationen av just

ocksa viktigt att formulera en eller flera detta skeende starka

forskni fragor. Vid utf i d bG .
(forsknings) fragor. Vid utformning av dessa bor e ate finktion som en
vi utga fran fragan, vad vill vi veta? Tillsammans

med malformuleringen utgor fragestallningarna viktig och efterfrégad
guiden och ledstjarnan under hela insamlingens samhallsaktor?

gang. Utga fran breda och 6ppna fragor anpassade

till; fragorna som stdlls kan &ndras under

insamlingens gang. Kanske det fanns forutfattade

meningar infor studien, eller sd visar sig

bakgrunden vara mer komplex &n vad vi raknat med. Darfor ar det viktigt att lata
fragestéllningen formas om och om igen, andra fram tills studiens resultat trycks fram i
text, visas i en utstéllning eller liknande.

Vid projekt som léper éver en langre tid, utgar fran en stor budget och involverar flera
samarbetspartners rekommenderas att gora en riskbeddémning i planerings-fasen for att
minska problem och motsattningar under projektets gang.

1.3. Val av amne for samtidsdokumentationen
Samtidsdokumentation sker utifran for samhéllet angeldgna amnen. Att valja ett amne for

ett samtidsdokumentationsprojekt kraver en noggrann sammanvagning av vad som &r
relevant mot bakgrund av museets langsiktiga utvecklingsmal, samlingarnas karaktar och
utvecklingsbehov.
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Genom att dokumentera &mnen som &r aktuella i samhallet och har férankring i museets
verksamhet, skapas tydliga kopplingar till museiverksamheten och stérks museernas roll
som samhéllsaktor. Engagera gérna samhéllet och medborgare i processen att identifiera
angelagna amnen. Detta kan ge helt nya insikter och perspektiv pa relevans.

Vid varje insamlingsprojekt &r det viktigt att
sékerstalla att samtidsdokumentationen  &r

representativ och inkluderande. Strdva efter att
valja damnen som representerar mangfalden i
samhallet,  exempelvis  olika  etniciteter,
generationer, alder, socioekonomiska grupper,

eller samhallsperspektiv. Hur paverkas lokal-
samhallet och specifika malgrupper inom denna?

Vilka aktuella fragor och
utmaningar spelar och
beror?

Vad ar det som engagerar

och intresserar?
Fundera kring samhallets intressen och behov.

Hall koll pa aktuella handelser och trender. Ibland

kan samtidsdokumentation vara mest effektiv nar den fangar 6gonblicket och reflekterar
over snabba forandringar. Vilka aktuella fragor och utmaningar spelar och berér? Vad ar
det som engagerar och intresserar? Pa vilket satt kan dokumentationen bidra till den
offentliga diskussionen eller lyfta marginaliserade grupper?

Overvig huruvida &mnet kommer att behélla sin relevans over tiden. Valj amnen som ar
av betydelse for en forstaelse av var samtid, och som kan vara intressanta for framtida
generationer.

1.4. Malgrupper

Val av amne och en definition av malgrupp gar hand i hand. En ingdende malgrupps-
beskrivning ar avgorande for att projekt uppnar forvantade resultat. Det paverkar inte
minst kommunikationsstrategin.

1.5. Insamlingsmetod

Valet av insamlingsmetod anpassas till projektets mal och styrs av typen av insamling
och det material som behdvs for att kunna mota malen — fundera kring hur det som ska
samlas in dokumenteras pa basta satt! For att fa ett kvalitativt underlag for studien bor
flera metoder som kompletterar varandra anvéndas. Exempelvis kan insamling av objekt
behova kompletteras med intervjuer och fotografier, likasom som in insamling av asikter
via fragelistor kan behdva kompletteras med personliga intervjuer.

Nagon som intervjuas eller pa nagot satt bidrar till inhdmtning av kunskap i studien,
brukar kallas for informant. Projektgruppen och informanten skapar materialet och
studien tillsammans.

Samtidsdokumentation sker vanligen med hjalp av etnografiska metoder sasom intervju,
observation, skriftliga kallor, fragelista och enkater, fotografier och rorliga bilder,
mediedokumentation, insamling av objekt, eller insamling av konst och kreativa uttryck.
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Nagra vanliga metoder fér samtidsdokumentation

Intervjuer
(enskild/mindre grupp)

Intervjuer och samtal med personer som har férstahandsupplevelser eller
kunskap inom det filtet du &r intresserad av att studera. Amnena kan inklu-
dera saval vardagliga erfarenheter som extraordinara handelser. Intervjuer,
likval som gruppsamtal, kan vara strukturerade eller ostrukturerade.
Strukturerade intervjuer/samtal utgar fran en fragelista som &r lika for alla
informanter. Ostrukturerade samtal utgors av 6ppna samtal dar informanten
far prata fritt. Semistrukturerade samtal utgar fran ett sarskilt tema men
[dmnar stort utrymme till informanten att prata fritt kring temat. Spela in
eller filma intervjun for att sakerstalla mojligheten for en god analysprocess.
Se till att fa ett skriftligt samtycke.

Rubrik: Riktlinje for Samtidsdokumentation
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Nagra vanliga metoder fér samtidsdokumentation (forts.)

Gruppsamtal

Vittnesseminarium, berattarworkshop, fokusgrupp, berattarverkstader,
panelsamtal. Se dven "intervjuer”.

Observation

En form av faltarbete som ger beskrivningar av skilda fenomen sa som dessa
ter sig i det dagliga livets interaktion och gestaltning i specifika situationer.
Observation kan ge information om det som &r sa givet och sjalvklart for
manniskor att de inte tanker pa att beradtta om det vid exempelvis en inter-
vju. Med en observation kan du studera kulturella fenomen, verksamheter,
evenemang och aktiviteter. Narvaro vid och dokumentation av olika
evenemang, demonstrationer, festivaler och andra sammankomster,
exempelvis program, affischer, biljetter och andra relaterade objekt.
Dokumentation av dokumentationsprocessen, exempelvis med hjalp av en
faltdagbok, ar avgorande for observationens resultat och trovardighet.

Skriftliga kallor

Insamling av skriftliga dokument kan vara dokument av diverse slag, statliga
utredningar, styrdokument, informationsmaterial, arkivmaterial m.m.
Skriftliga dokument kan bade anvandas for att kunna férsta och fa insyn i det
falt som ska studeras eller agera som studiens huvudsakliga kallkategori.
Dokumenten kan analyseras for att exempelvis forsta ett uttryck for
overgripande normer och varderingar i hur manniskors liv och tillvaro
paverkas och begransas.

Fragelista och enkater

Insamling av asikter, upplevelser, kanslor och reflektioner om specifika
amnen, handelser, miljéer, platser eller tidsrum. Fragelistan bor innehalla
o6ppna fragor. Undvik fragor som kan besvaras med “ja” eller “nej”. En enkét
ar vanligen kortare och i stérre omfattning baserad pa slutna svarsalternativ
(ja/nej/kanske).*

Dokumentationshjalp-
medel (fotografier/
ljud/bild)

Dokumentation medels fotografier, ljud och rérliga bilder som fangar
ogonblicksbilder, exempelvis bilder av specifika platser och miljoer som
dokumenterar forandringar och utveckling 6ver tid.

Mediedokumentation

Mediedokumentation (netnografi) ar en lamplig metod nar det undersokta
fenomenet beskriver sociala och/eller kulturella sammanhang p3 internet.
Insamling kan ske fran sociala medier och digitala plattformar, exempelvis
bloggar, tweets, statusuppdateringar och andra digitala uttrycksformer.
Arbeta strukturellt; skapa sokord utifran ingangsfragan/amnet. Samla in
materialet du hittar, exempel genom att “skarmdumpa”, tillsammans med

korrekt angivelse av kalla och datum o.s.v.

Objekt

Insamling av materiella objekt som representerar och symboliserar olika
aspekter av samtiden, en person, exempelvis objekt som relaterar till
sarskilda handelser, miljoer, platser eller tidsrum.

Konst och kreativa

uttryck

Konstverk, litteratur, musik och andra uttrycksformer som speglar samtida
tankar, kdnslor och rorelser.

* OBS! Enkater och fragelistor har i regel en svarsfrekvens pa 14-20 procent!*

4 Busk (2022). Minnesjiagarna. Handbok i samtidsdokumentation. Svenska Arkivférbundet, s 43.
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1.6. Etik och samtycke

Insamlingen av material och kunskap gors tillsammans med andra personer. GIém inte
att tydligt informera informanten som intervjuas, observeras, fotograferas m.m. om vem
du &r, for vems rékning du gor studien och hur materialet sedan kommer anvandas. Ta
fram ett skriftligt samtycke (se dven 2. Insamling samt blanketterna Aganderattshandling
och Samtycke i bilagan) dar informanten kan ge dig och forvaltningen samtycke till att
materialet ni skapar tillsammans kan anvéandas i offentliga sammanhang, publiceras pa
internet, arkiveras m.m.

Det &r ocksa viktigt att diskutera med informanten om den vill vara anonym i studien.
Studieféltet som valts kan vara, eller uppfattas som kénsligt — av informanten eller i
samhaéllet generellt. Fragestallningen kan ocksa vara riktad pa sa satt att samtalet under
intervjun tangerar kansliga amnen. Det hander ocksa att informanten sjalv inte upplever
att det som samtalas om &r kansligt men att projektgruppen reflekterar gver att samhallet
generellt kan uppleva att amnet ar kansligt. Da ska uppgifter om informanten
anonymiseras. | mojligaste man bor det dock efterstravas att valja bort anonyma
informanter.

Om ett falt med (eventuellt) ka&nsliga d&mnen berdrs, ska det diskuteras redan i
planeringsprocessen, helst i samrad med experter inom fragan. Dar bor fragor kring
forskningsetik och moral diskuteras samt hur en insamling av denna inriktning kan
paverka museets anseende, bade ur positiva och negativa perspektiv. | dessa fall bor det

tas fram ett specifikt samtycke dar fokus ligger pa anonymitet.

| samtycket ska det finnas utrymme for informanten
att onska hur materialet hanteras framgent och i

framtiden. Aven hanteringen och arkiveringen av

materialet bor tankas igenom med utgangspunkt i
arkiv- och sekretesslagen.

] Hamta in paskrivet
informerat samtycke.

) . _ _ _ ) Deltagaren ges mojlighet
Tank pa att, om samtidsdokumentationen sker i

samtalsform (enskild eller i grupp, intervju och/eller i Iasa_ Odl kor_“gera'
icke-anonymiserad enkat) att deltagaren ska ges " Hamta in paskriven
mojlighet att lasa igenom materialet och lamna aganderattshandling
synpunkter nédr dokumentationen ar Kklar. Efter

redigering bor ett anvandaravtal uppréttas och

signeras om inte sa redan skett.

1.7. Budgetram
Slutligen ska projektplanen innehdlla en budget for uppskattade arbetsinsatser (antal

timmar) och kostnad for externa tjanster sasom digitala verktyg, kostnad for lagring av
data, kostnad for lokalhyra eller utstdlining vid formedlande insatser och sa vidare.
Samtliga sju delmomenten bor inga i budgetramen, det vill sdga projektplanering,
kommunikation, genomfdrande, analys och bearbetning, arkivering/magasinering,
tillgangliggorandet och utvardering. Anvand gédrna malldokumentet Budgetram
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projektplanering som stod i att ta fram en Gverslagsberékning av kostnaderna for
projektet.

2. Kommunikation och kommunikationsstrategi

En I_<ommunikatior_lsstrategi pghb‘vso utgrbetas nar
samtidsdokumentationen beror fragelistor eller

enkater som bjuder in till ett aktivt deltagande av
grupper i samhéllet. Kommunikationsstrategin syftar
till att klargora for hur projektet ges ryktbarhet med
utgangspunkt i de for insamlingen identifierade
malgrupper, for att sakerstalla ett sa stort deltagande
som mojligt. Avgorande ar att kommunikationen
sker i de kanaler och i den form som tilltalar
malgruppe(n)erna. Var finns malgrupperna? Hur tar
de till sig information? Hur forpackar vi vart budskap och engagerande satt?
pa ett tilltalande och engagerande sitt? Finns det

nagra forum eller 6ppna moten dar andra intressenter

informeras om projektet?

Var finns malgrupperna?

Hur tar de till sig
information?

Hur forpackar vi vart
budskap pa ett tilltalande

En insamling som enbart publiceras pa hemsidan kommer inte att fa den genomslagskraft
som behdvs och med det heller inte bidra till malet for samtidsdokumentation inom
Kulturforvaltningen. Skapa en stark digital narvaro genom att utnyttja sociala medier och
andra digitala plattformar, exempelvis genom att regelbundet dela intressanta och
relevanta inlagg, bilder och historier fran det insamlade materialet.

| strategin ska det tas hansyn till hur andra, for det enskilda museet aktuella delar av
verksamheten, kan bidra till eller gagnas av den strategiska kommunikationen kring
projektet. Finns det synergier med andra pagaende projekt pa museet? Eller kanske till
och med projekt pa andra museer i myndigheten?

Kommunikation

Oberoende vilken metod som anvédnds for samtidsdokumentationen ska deltagare
informeras om:

e Malet for insamlingen.

e Projektets syfte.

e Projektets langd och form.

e Hur det insamlade materialet kan komma att anvéandas.

e Hur och hur lange det insamlade materialet kommer att bevaras.
e Digital arkivering och lagring.
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Syftet med insamlingen ska formedlas tydligt mot eventuella deltagare. Det bor alltid
framga hur det insamlade materialet &r tankt att anvandas.®> Hur analyseras det insamlade
materialet? Ar det enbart utvalda bidrag som

bevaras? Ska materialet stéllas ut eller anvandas pa FRAGA
andra satt?

Hur analyseras det

Ocksa de rattighetsprinciper som foljer med ett ) )
gnesp P J insamlade materialet?

deltagande behover klargoras. Informanter och andra
typer av deltagare ska lamna ett informerat samtycke
dar forvaltningen tar pa sig att hantera lamnade
uppgifter konfidentiellt och med respekt. Vid
insamlingen ska deltagarna likasa informeras om och
medge  Kulturférvaltningens  hantering  av
personuppgifter (se  blanketterna  Aganderétts-
handling samt Samtycke i bilagan). | regel samlas
villkorade bidrag inte in och Gverfors alla rattigheter
till ett material till Kulturforvaltningen vid ett
deltagande.

Ar det enbart utvalda
bidrag som bevaras?

Ska materialet stallas ut
eller anvandas pa andra
satt?

Lagen om GDPR ger deltagare ratt till:

— Tillgang — Uppgiftslamnaren har ratt att fa veta vilka personuppgifter som
behandlas.

— Rattelse — Uppgiftslamnaren har ratt att begéra att fa sina personuppgifter rattade
vid felaktigheter.

— Radering — Uppgiftslamnaren har ratt att fa sina personuppgifter raderade om
dessa inte langre behovs for att uppfylla det andamal for vilket de samlades in.

— Begransning av personuppgifter — Uppgiftslamnaren har rétt att begara att
behandlingen av hens personuppgifter begrénsas.

— Invanda mot behandling — Uppgiftslamnaren har ratt att invdnda mot behandling
av sina personuppgifter.®

Nér det galler den interna kommunikationen inom projektgruppen é&r det att
rekommendera att redan i planeringsfasen satta upp en moteskalender med tider for
regelbundna avstamningar och utvarderingar. Kommunikation &r p& manga sétt A och O
i ett lyckat projekt.

3. Insamling
Insamlingsfasen sker under en begransad tid enligt den metod som valts i projektplanen
(se insamlingsmetod under 1. Projektplan).

5 Busk (2022). Minnesjdgarna. Handbok i samtidsdokumentation. Svenska Arkivférbundet, s 18-19.
6 Busk (2022). Minnesjiagarna. Handbok i samtidsdokumentation. Svenska Arkivférbundet.
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| samband med dokumentationsprojekt ska kunskapsmal for insamlingen kommuniceras
tydligt mot potentiella deltagare. Det ska ocksa finnas en kommunikationsstrategi som
klargér for hur insamlingen ges ryktbarhet med utgangspunkt i for insamlingen
identifierade malgrupper.

En del insamlingsmetoder forutsatter verktyg i form av digitala minnesmuseer. Det finns
olika plattformar att tillga. Minnen.se ags och forvaltas av museer i Sverige och Norge.
Webbplatsen &r utvecklad i samarbete med Kultur IT som daven tagit fram, och ger support
for, DigitaltMuseum. Eftersom de flesta museerna inom Kulturforvaltningen anvander
DigitaltMuseum for lagring och ett tillgdngliggorande av sina samlingar, ska vi i forsta
hand anvanda oss av minnen.se. Ett alternativ for bildinsamling &r connecttocollect.org.
Insamlingsverktyget &r utvecklat for fotografier och har en inbyggd funktion for att
generera bildspel som kan anvéndas i utstéllning.

4. Tolkning och analys

En grundlig tolkning och analys av det insamlade materialet &r avgdrande for ett gott
resultat. Teori och analysmetod anpassas efter vald insamlingsmetod. Slutsatser kring det
insamlade materialet kan dras forst efter att analysen &r Klar.

For att na insamlingens kunskapsmal behdvs en relevant fragestallning. Fragestallningen
ska guida dig eller gruppen under insamlingens gang och sattas forst officiellt nar
insamlingen och analysen ar genomford. Pa sa vis kan du och eller ni som grupp halla en
distans till materialet under analysens gang. Resultatet av studien blir da mer
mangfasetterad.

Var noga med att dokumentera vilken teori och

analysmetod som anvants pa det insamlade
materialet samt varfor. Nar vi genomfor en
samtidsdokumentation arbetar vi med kunskaps- Hur har min egen for-
produktion. Darfor ar det viktigt att ha goda insikter forstielse och varldsbild
om hur kunskap skapas och att reflektera éver den
egna rollen i dokumentationsprocessen, eftersom vi
ar medskapare av det studerade faltet. Hur har min
egen forforstaelse och varldsbild paverkad
insamlingsprocessen? Hur paverkar det tolkningen
och analysen av materialet? Reflexiva 06ver-
vaganden bor redovisas, det vill sdga hur vi har
tankt och granskat vara egna tankar och
tillvagagangssatt. Ett satt av reflexivitet, ar att
skriva en faltdagbok under faltstudiens gang. Har redovisas vad som gors for att forenkla
en granskning av de véagval som gjorts under processen.

paverkad insamlings-
processen?

Hur paverkar det tolkning-
en och analysen av
materialet?
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5. Urval och accession

Ett eventuellt urval av insamlat material gors utifran angivna mal och avgransningar. Om
insamlingen pa nagot satt har involverat bidrag fran allménheten ska intentionen att gallra
bland materialet férmedlas tydligt till deltagarna under tiden projektet pagar.

Insamlat material accederas i samlingarna enligt anvisningarna i Kulturforvaltningens
samlingsforvaltningsplan och i samverkan med samlingspersonalen. Till insamlings-
projektet relaterad dokumentation forvaras i arkiv.

6. Tillgangliggorande och anvandning av resultat

Inom ramen fér den samtidsdokumentation som Kulturférvaltningen bedriver &r
arkivering, tillgangliggérande och anvéndning av det insamlade materialet minst lika
viktig som insamlingen.

Arkiv, allman handling och offentlighetsprincipen
Efter inhdmtning, analys, urval och accession, ska materialet goras sokbart i museernas
samlingsforvaltningssystem i den grad dataskyddsférordningen tillater.

Museets arkiv omfattar vanligen ett &mbetsarkiv och enskilda arkiv. Enskilda arkiv bestar
av arkiv efter personer, slakter, gardar, organisationer, foretag, tidningar, stiftelser,
akademier och fonder mm och som skénkts/donerats och bevaras av museet.

Ambetsarkivet bestdr av material som uppkommit i den egna verksamheten, sdsom
utstallningsmaterial, byggnadsvardsmaterial, arkeologiska rapporter, samtidsdokument-
ation mm. Ambetsarkiv lyder under arkivlagen vilket innebér att de ska bevaras, héllas
ordnade och vardas enligt lag.

Eftersom samtidsdokumentation upprattas hos myndigheten &r den en allméan handling,
dvs handlingar som forvaras, inkommer eller uppréttas hos en myndighet och som
innehaller digital eller analog information av nagot slag: texter, bilder mm (dock ej
sékerhetskopior, minnesanteckningar och utkast till beslut). Samtidsdokumentation lyder
med detta under offentlighetsprincipen. Hela eller delar av handlingarna kan dock, med
stod i annan lag sdsom dataskyddsférordningen, sekretessbeldggas.’

Férmedling och anvandning av projektresultat

Eftersom det 6vergripande malet for samtidsdokumentation &r att bygga relationer som
forankrar verksamhetens relevans i samtiden, &ar det viktigt att formedla resultaten av
samtidsdokumentationen till samhéllet i nagon form. Férmedlingen bor uppmuntra till
feedback och dialog och skapa utrymme for diskussion och reflektion kring det insamlade
materialet.

Exempel pa formedling av projektresultaten ar:

7 offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Lag (2018:352).
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e Publikation av beréttelser och narrativ som kopplar samman det insamlade materialet
med manniskors vardagsliv och erfarenheter. Berattelser gor informationen mer
tillganglig och personlig.

e Evenemang och utstallningar (fysiskt eller digitalt) som visar det insamlade
materialet och som skapar mojlighet for allménheten att uppleva och interagera med
varandra och museet kring objekten/beréttelserna.

e Workshops och program dar samhéllet bjuds in och kan delta aktivt med sina egna
beré&ttelser och material.

e Skapa uthildningsresurser for skolor och andra utbildningsinstitutioner baserade pa
det insamlade materialet. Det kan bidra till att sprida kunskap och engagera yngre
generationer.

7. Utvardering av genomfort projekt

Inledningsvis diskuterades samtidsdokumentationens mal och syfte som att bygga
relationer som forankrar verksamhetens ska starka museets roll i samhéllet och berika
samlingarna genom att belysa olika samhéllsfenomen och dokumentera samt bevara
vittnesborden av dessa. Sammantaget innebar det att ett lyckat projekt far effekt i ett
starkande av museets roll i samhallet samt berikar samlingarna.

Nar vi avslutar vara projekt behdver vi utvardera huruvida vi har uppnatt dessa mal och
syften och, om sa inte ar fallet, identifiera varfor. Utvarderingen &r en del av var egen
interna kunskapsutveckling och utgor en forutsattning for att vi ska lyckas lika bra eller
battre nasta gang. Darfor ar det viktigt att avsatta bade tid och resurser for ett sadant
arbete. Har projektets syften och mal uppnatts? Pa vilka sétt? Hur var gensvaret pa
insamlingen? Hur fungerade mottagandet av resultatférmedlingen? Hur har de olika
delmomenten fungerat? Har vi hallit var budget? Vad gick bra och vad gick mindre bra?
Vad hade vi kunnat gora annorlunda? Vilka lardomar kan vi ta med oss till nésta
samtidsdokumentation? Anvéand gérna mallen Projektplan och utvardering till din hjalp
(excel).
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Aganderattshandling

vid Overlatelse av material inhdmtad for samtidsdokumentation

Vi behover ditt samtycke for att anvanda och lagra det materialet (foto/film/ljudupptagning/
information/text) som du l&mnat till oss genom ditt deltagande i projektet XXxxxx.

Materialet har samlats in som en del i Kulturférvaltningens samtidsdokumentation och kan
komma att infogas i samlingarna. Kulturforvaltningen forbehaller sig rétten att gora ett urval
och en gallring av materialet.

O  Jag 6verlater alla anvandar- och dganderéttigheter kring det material som jag har
lamnat genom mitt deltagande i projektet xxxxxx till Vastra Gotalandsregionen,
och ar inforstddd med att materialet kan komma att inforlivas i samlingarna pa
obestamd tid.

O Jag intygar att jag forfogar dver de réattigheter till objektet som kravs fér att inga
detta avtal.

O  Jag samtycker till att mina personuppgifter knyts till och sparas med det material
som jag har overlatit till Vastra Gotalandsregionen.

RATTIGHETER

Genom detta avtal dvergar den fulla 4gande- och anvandningsratten till objektet frén Overlataren till Férvaltningen for
kulturutveckling. Det innebdr bland annat att Forvaltningen for kulturutveckling har rétt att fritt anvédnda objektet och
tillgangliggora objektet for allmanheten pd de nu kanda och i framtiden tillkommande satt som Forvaltningen for
kulturutveckling finner lampliga. Forvaltningen for kulturutveckling fria anvandningsratt galler i saval analog som digital form
och utan tids- eller geografisk begransning. Du har dock rétt att nar som helst ta tillbaka ditt samtycke om lagring av
personuppgifter.

Overlataren &ger inte rétt att erhalla ndgon ekonomisk erséttning eller liknande pa grund av Férvaltningen for kulturutveckling
anvéandningsratt.

Forvaltningen for kulturutveckling forbinder sig i enlighet med den ideella rétten i § 3 upphovsrattslagen att alltid, sa lange
det &r tekniskt och praktiskt mojligt, namnge upphovsmannen till objektet nér objektet anvénds i Forvaltningen for
kulturutveckling egen verksamhet samt vid val av CC-licens eller annan motsvarande licensieringsmodell eller ppen licens.
Forvaltningen for kulturutveckling ska &ven respektera upphovsmannens ideella upphovsrétt i dvrigt.

Fylls i av uppgifts-/dokument-/objektlamnaren.

Bild/ dokument Dokument-

ID datum

Namn Postadress
Telefon

Mejladress

Underskrift Datum och plats

Detta avtal har uppréttats i tva originalexemplar, varav parterna har tagit var sitt.
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Samtycke

for publicering och lagring av foto/film/ljud i VGR Mediebank

Vi behover ditt samtycke for att samla in, anvanda och lagra det materialet
(foto/film/ljudupptagning/information/text) och de personuppgifter som du lamnat till oss genom ditt
deltagande i projektet XXxxxx.

Materialet och personuppgiften i form av ditt namn/bild, har samlats in som en del i
Kulturforvaltningens samtidsdokumentation och kan komma att anvandas pa Véstra
Gotalandsregionens webbplatser, i sociala medier och/eller i annat informationsmaterial fran Vastra
Gotalandsregionen. | dessa fall lagras materialet &ven i VGR Mediebank.

O Jag samtycker till insamling och lagring av mina personuppgifter.
Ditt samtycke for lagring av personuppgifter &r giltigt under tre &r. Du har ratt att nar som helst ta tillbaka ditt
samtycke. Dina personuppgifter behandlas i enlighet med Dataskyddsférordningen GDPR.

1 Jag samtycker till att mina personuppgifter i form av namn/bild samt materialet jag

lamnat, anvands och publiceras av Vastra Gétalandsregionen och att det lagras i VGR
Mediebank.

Fylls i av den fotograferade/inspelade.
(for barn under 13 ar kravs underskrift av samtliga vardnadshavare.

Namn Postadress
Telefon

Mejladress

Underskrift Datum och plats

Fylls i av fotografen/filmaren/uppgiftsl&mnaren.

Bild/ dokument Dokument-

ID datum

Namn Postadress
Telefon

Mejladress

Underskrift Datum och plats

Detta avtal har uppréttats i tva originalexemplar, varav parterna har tagit var sitt.
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