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Rutin for fyndhantering av arkeologiska

fynd — Lod6se museum

KU:s arkeologiska uppdragsverksamhet genererar I6pande
arkeologiska fynd. Antikvarier vid L6d0se museum ansvarar
for mottagning av fynd vid forvérv och accession samt
koordinerar den lI6pande forvaltningen av samlingarna.
Dokumentet innehaller rutiner fér fyndhantering — i falt och
Infor accession — samt rutiner for konservering och mérkning
av arkeologiskt fyndmaterial.

Fyndhantering i falt

e Fynd omhéndertas enligt Riksantikvariedmbetets anvisningar i
”Fysiskt omhandertagande av arkeologiskt fyndmaterial,
”Vagledning for tillampning av kulturmiljélagen Uppdrags-
arkeologi” och Lénsstyrelsens anvisningar i det for den
arkeologiska undersokningen upprattade forfragningsunderlaget?.

e Det fysiska omhéndertagandet av fyndmaterial i falt utfors enligt
undersokningsplanens uppréttade fyndstrategin, vid behov i
samrad med konservator.

e Selektering och kassering av fynd ska tydligt motiveras utifran
undersokningsplanens fyndstrategi.

Overrepresenterat material vars vetenskapliga potential inte vigs
upp av de resurser som tas i ansprak gallras efter registrering. En
representativ del bevaras som referensmaterial. | databas och
fyndlista framgar vad som &r kasserat.

1 https://www.raa.se/publicerat/rapp2012 5.pdf
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Forvaring i vantan pa fyndfordelning

Fyndmaterial forvaras i lasta och larmade utrymmen pa Loddse museum.
Stoldbegarliga foremal forvaras i Lodése museums magasin.

Konservering av nyupptagna fynd

Konservering ska foregas av en atgardsbeskrivning som beskriver
lamplig konserveringsbehandling utifran god praxis och etiska riktlinjer.

Konserveringsdokumentation

Konserveringsrapporter ska levereras digitalt. Rapporten arkiveras av
mottagande/bestéllande enhet. La&mpliga filformat & PDF, Word, Excel.
Eventuella bilagor (till exempel foton, tabeller och sa vidare) levereras
digitalt. Stora datafiler komprimeras med ZIP. Foton ska vara mérkta
med uppdragsnumret i kulturmiljoregistret (AAAANNNNN) + FyndID-
nummer, exempelvis 201800037F001, 201800037F002 och sa vidare.

Konserveringsrapporten inklusive analys- och bildbilagor bestélls och
levereras under licensen Creative Commons Attribution 4.0 International
Public Licens (Publik Licens 4.0), vilket ger forvaltningen ratt att
tillgangliggdra och mangfaldiga materialet.

Konserveringsrapporten ska innehalla uppgifter om drendet, med
oversiktlig information om fynden enligt foljande:

e Lansstyrelsens diarienummer

e Bestallarens diarienummer (om ej forvaltningen)

e Forvaltningens diarienummer

e Diarienummer utférarande konserveringsateljé (om ej
forvaltningen)

e Forvaltningens kontaktperson

o Bestéllarens uppgifter (om ej forvaltningen), inklusive
kontaktperson

e Utforande konserveringsateljéns kontaktuppgifter (namn,
kontaktperson)

e Datum for inkommen arendebestallning, datum for arendeavslut

e FornldmningsID

e Landskap, socken, lokal

e Fyndlista 6ver konserverade objekt (fyndnummer, sakord,
foremalstyp, del, material, antal)

e Tillstandsbeskrivning av fynden innan konservering
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o Atgérdsbeskrivning samt en kortare beskrivning éver eventuella
avvikelser

e Beskrivning dver genomfdrda konserveringsbehandlingar.

Eventuella analysrapporter fogas in i rapporten med kontaktuppgifter till
utforande lab.

Infogade rapportbilder bor hanvisa till det avbildade fyndets fyndID.

Konservatorn ska leverera fynden i syrafria askar/lador avsedda for
foremalsarkivering. Fyndaskar/lador ska markas med fyndnummer.

Markning och forpackning av arkeologiska fynd
Fynd forpackas enligt principen en digital fyndpost per ask.

Arkeologiska fynd forvaras i syrefria askar avsedda for
foremalsarkivering enligt standarden fér dokumentférvaring SS-1SO
16245-2010. Fyndaskar och féremalsbackar etiketteras av ansvarig
arkeolog for respektive undersokning eller av personal i samlingarna.

Etikettering av askar

e Lamningsnummer

e Fastighet
e Socken
e Landskap

e Fyndnummer

Fyndetiketter for varje enskild ask skrivs ut pa arkivpapper och fasts i
varje ask med rostfritt gem, EJ plast.

Etikettering av backar

e Rapportnummer

e Landskap
e Socken
e Fastighet

e Lamningsnummer
e Diarienummer

e Projektnummer

e Fyndnummer

Fyndetiketten lamineras och fasts med héftpistol pa backens vanstra
framsida. Om fynd fran olika arenden placeras i samma back fastes
etiketten framfor fyndnummer 1 for respektive drendenummer.
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Registrering och magasinering av
arkeologiska fynd

Registrering

Fyndlista skapas enligt mottagande museums rutiner. En kopia av
rapporten féljer med fynden.

Fynd som accederas till KU:s samlingar registreras i databasen Primus
for att darefter tillgangliggdras i Digitalt museum.

Magasinering
Arkeologiska objekt magasineras i Loddse museums foremalsmagasin
eller KU:s gemensamma magasin i Trenova i Véanersborg.

For magasinet pa Lod6se museum galler

e Magasinering av medeltida material fran Loddse (med undantag
for massmaterial och skrymmande objekt) samt metaller.

Objekten placeras i fyndaskar och backar etiketterade enligt
beskrivningen ovan.

For arkeologiskt material som magasineras i Trenova giller

e Magasinering av massmaterial (exempelvis slagg och tegel),
skrymmande objekt (exempelvis byggnadsdetaljer), ekofakter
(exempelvis froer och kolprover) och forhistoriskt material (med
undantag for metaller).

Forhistoriskt material forvaras i fyndaskar och foremalsbackar som
etiketteras enligt beskrivningen ovan.

Massmaterial och skrymmande objekt férvaras pa Europapall med
pallkrage. Objekten etiketteras pa det sétt som anses lampligt.
Pallplacering registreras i aktuell databas.

Kolprover forvaras i papperspase.

Relaterade dokument
Riktlinjer for samlingsforvaltning (dnr: KU 2021-00254).

Rutin for forvarv till Lodose museum.
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