ChromeOS - Google Dokument

Informationen i dokumentet baseras pa att ni anvander Google
Dokument med en dator med ChromeQOS och webblasaren Google
Chrome.

Skapa nytt dokument

For att skapa nytt dokument beskrivs har olika satt att ga tillvaga, bade
med hjalp av mus och tangentbord.

Alternativ 1 — Starttangent (Startmeny)
1. Klicka pa cirkeln nere till vénster som heter starttangent.

2. Antingen klicka pa ikonen for Google Dokument eller sok efter
appen i sOkrutan. S6ka genom att boérja skriva in ordet “Dokument”.

3. For att starta Google Dokument, klicka pa ikonen for appen.

Alternativ 2 - Kortkommando

1. Tryck soktangenten for att fa upp meny

2. Tryck TAB flera ganger till fokus &r p@ webblédsaren Chrome
eller sok efter webblasaren Chrome i sGkrutan.

3. Tryck ENTER.

4, Fokus ar i adressfaltet, skriv in “doc.new”.

5. Tryck ENTER och ett nytt dokument skapas i Google
Dokument.

Det gar dven att soka efter eller trycka TAB for att ppna appen
“Dokument” frén startmeny via starttangent. Oftast i det laget hamnar ni
inte direkt i ett nytt dokument utan kommer till en startsida for alla era
dokument. Det kraver flera steg med kortkommandon. Darfor ar det
|attare att ga via webblasaren Chrome och skriva in “doc.new” i
adressfaltet.



Praktiska kortkommandon
Rubrik 1, CTRL + ALT + 1.
Rubrik 2, CTRL + ALT + 2.
Rubrik 3, CTRL + ALT + 3.
Klippa ut, CTRL + X.
Kopiera, CTRL + C.

Klistra in, CTRL + V.

Fet text, CTRL + B.

Kursiv text, CTRL + 1.
Understruken text, CTRL + U.
Skriva ut, CTRL + P.

Oppna dokument, CTRL + O.
Spara, CTRL + S.

Meny "Arkiv”, ALT + F.
Verktygsmeny, ALT + T.

(I menyalternativet "Verktyg” finns val for tillganglighet. Punktskrift och
skarmlasare)

Ordrakning, CTRL + SHIFT + C.

Metoden &r provat pa foljande system:
ChromeQS version 147
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